
MEMORANDUM (ORD.) U. ADM. Nº65 – 406031820 

Santiago, diciembre 16 de 2020 
DE : UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN 
A :  GERENCIA ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
REF. :  REMITE RENDICIÓN DE FONDOS RECIBIDOS PARA COMETIDOS ESPECIFICOS, 

SEGÚN MEMO Nº 61 DE FECHA 23/11/2020. 

 
Nos permitimos remitir los documentos que más abajo se detallan, correspondientes a cometidos 
específicos que fueron entregados en: 
 

Fecha Nº Comprobante Destino $ Monto 
30-11-2020 1700007047 Pago de Cartero y gastos varios de la Unidad de Administración $100.000.- 

 
Dichos fondos fueron solicitados por: 

NOMBRE DEL FUNCIONARIO     Cristina Aburto Gallegos  
RUT     14159393-5 
UNIDAD Unidad de Administración 
PROYECTO Fondos a rendir cuenta por Pago de Cartero y gastos varios de la Unidad de 

Administración 
 
Los que fueron gastados, según se refleja en el siguiente detalle: 
 

DETALLE GASTOS EFECTUADOS 

Fecha Tipo Doc. Nº documento Detalle Valor 

02-12-2020 boleta 881608 bolsas para contenedores $            5.900 
02-12-2020 boleta 235711 dispensadores de jabón $          18.000 
01-12-2020 boleta 16873 alfileres gerencia general $            2.000 
01-12-2020 boleta 8760 lavado de auto $          12.000 
02-12-2020 recibo  pago cartero $          28.000 
04-12-2020 boleta 235748 dispensadores de jabón $          22.500 
09-12-2020 boleta 629770 timbre gerencia general $          15.900 

TOTAL $        104.300 
 

RESUMEN 
A.   TOTAL FONDOS RECIBIDOS $ 100.000.- 
B.   TOTAL GASTOS EFECTUADOS $ 104.300.- 
C.   + REINTEGRO FONDOS, TRANSFERENCIA ELECTRONICA   $       
D.   GASTOS EFECTUADOS + REINTEGRO FONDOS $                   .- 
E.   SALDO FAVOR FUNCIONARIO     (Cuando A es menor que B)    $       4.300.- 

Vº Bº 
 

MARCELO VARGAS CORTES 
JEFE UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN 

GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 
 

MVC /  
 
Notas: 

1. No están autorizados los siguientes gastos:  Coronas de caridad, flores, regalos, medicamentos y propinas. 
2. Todos los campos son obligatorios 
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