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1. Alcances: 

A través de este informe se busca informar el estado de avance del Programa 

Cooperativas FNDR 2023 de la Región de O´Higgins. En este programa es necesario 

cumplir con varios objetivos laborales como; verificación y validación de documentos, 

seguimiento, visitas, revisión de rendiciones, control y seguimiento de planificaciones 

las que se realizaran mensualmente para luego informar a la Dirección Regional de 

O´higgins, hasta culminar en un 100% la ejecución del proyecto y su rendición de los 

Fondos FNDR. 
 

2. Objetivos Generales:  

 

Prestar servicios profesionales para otorgar orientación, seguimiento, control, 

validación, reportabilidad, verificación y registro de ejecución técnica, así como la 

operación, verificación, registro y seguimiento de rendiciones para una correcta ejecución 

financiera por parte de Agentes Operadores Sercotec, de los fondos entregados en 

administración por el Gobierno Regional destinados a la operación del Programa FNDR 

“Transferencia Creación y Fortalecimiento de Cooperativas 2023”, en la región de O’Higgins. 

 

3. Objetivos Específicos:  

 
Se espera de los servicios contratados el cumplimiento de las siguientes actividades:  

a) Procurar la oportuna y correcta ejecución técnica de recursos entregados en    

administración por el GORE, según sea fijado en los procedimientos internos vigentes de 

SERCOTEC. 



 
 

b) Entregar lineamientos, apoyo y supervisión a los Agentes Operadores SERCOTEC, para la 

correcta ejecución técnica de recursos asignados para la implementación de proyectos con 

beneficiarias, a fin de lograr resultados óptimos en los tiempos definidos. 

c) Supervisión del proceso de evaluación y selección de pre cooperativas y cooperativas 

beneficiarias, así como verificación de disponibilidad del 100% de los antecedentes 

requeridos para la formalización de los mismos.  

d) Revisión y validación del 100% de los Planes de Compra de Cooperativas beneficiarias, 

previo al inicio de la ejecución de estos. 

e) Controlar la pertinencia de los gastos realizados para la operación del Programa, 

incluyendo la validación/observación/rechazo de la documentación de soporte/respaldo 

correspondiente, en función de los planes de compras validados. 

f) Participación permanente y activa en reuniones de trabajo y/o coordinación a que sea 

convocada, las que se realizarán en forma presencial, remota, por teléfono, videollamada, 

videoconferencias u otros medios a distancia, en la medida que la emergencia sanitaria 

nacional imponga restricciones al desplazamiento y reunión de las personas. 

g) Revisar financieramente la rendición y sus documentos adjuntos. Verificando cuadratura 
de fondos, conciliaciones bancarias, auxiliar de ingresos y egresos, libro mayor de bancos, 

auxiliar de beneficiarios, validar formulario F-30, en cumplimiento de las respectivas 

normativas y procedimientos dispuesto para ello.  

h) Preparar, elaborar y entregar a él o la Ejecutiva(o) de Administración y Finanzas la 

documentación de rendiciones para los procesos de “contabilización” en cumplimiento 
de las respectivas normativas y procedimientos para ello. 

i) Garantizar la revisión del componente financiero del 100% de la documentación que 
respalda el gasto de cada proyecto del programa “TRANSFERENCIA CREACION Y 
FORTALECIMIENTO DE COOPERATIVAS 2023”, indicado aprobaciones, observaciones y 
rechazos en los procesos de rendiciones mensuales y trimestrales de Agentes Operadores, 
en cumplimiento de las respectivas normativas y procedimientos dispuesto para ello. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Desarrollo Actividades Realizadas. 

 

1- Planificación de los Servicios Profesionales Programados. 
 

FEBRERO 2024 

Semana del 01 al 02 de febrero 2024 
 Revisar carpetas de dos cooperativas que entregaron su documentación para la etapa 

de formalización del programa de Cooperativas FNDR 2023. 

 Enviar correo solicitado por gerencia Sercotec Santiago, sobre formalizaciones 
pendientes de cooperativas seleccionadas. 

Semana del 05 al 09 de febrero 2024 
 Revisar y aprobar documentos enviados por las cooperativas y pre cooperativas 

seleccionadas del programa de Cooperativas FNDR 2023, para luego realizar la firma de 
contrato de estas. 

 Participar en reuniones online realizadas por ejecutiva de Sercotec Santiago, donde se 
entrega información y orientaciones en proceso de agenciamiento de AOS, para 
programa Cooperativas 2024 convocado a fines de febrero.  

 Gestionar con ejecutiva subrogante del programa Cooperativas 2023, solicitud de 
extensión de plazo para la Cooperativa Campesina de legumbres agroecológica del 
Secano O’Higgins Limitada.  

 Semana del 12 al 16 de febrero de 2024 
 Enviar correo de respuesta para AOS, sobre revisión de documentos de cooperativas 

seleccionadas con los fondos FNDR. 

 Confeccionar correo y enviar a ejecutiva subrogante del programa de cooperativas 

2023, para notificar a una pre cooperativa que ha salido seleccionada. 

 Enviar correo a coordinadora respondiendo a solicitud desde gerencia, sobre 

propuestas de cooperativas donde realizar Lanzamiento 2024. 
 Revisar correo enviado desde los AOS, donde se adjunta archivo excel actualizado con 

los documentos enviados por las pre cooperativas y cooperativas seleccionadas. 

Semana del 19 al 23 de febrero de 2024 

 Confección de planilla excel para realizar checklist de la documentación entregada por 
los AOS, de las cooperativas y pre cooperativas seleccionadas con fondos FNDR. 

 Reunión con Ejecutivo encargado del proyecto, para ver tareas a realizar en estas 
semanas próximas. 

 Confección de planilla excel con información de pre cooperativas y cooperativas 
seleccionadas, designando un ejecutivo de los centros de negocios de la región. 

 Participar en reuniones virtuales con pre cooperativas y cooperativas, organizadas por 
gestores encargados de cada una de ellas. 

Semana del 26 al 29 de Febrero de 2024 

 Participar en reuniones virtuales con pre cooperativas y cooperativas, organizadas por 

gestores encargados de cada una de ellas. 

 Participar en reunión CER virtual como apoyo a ejecutivo encargado del 
programa, donde se presentará y evaluará el plan de inversiones de la 
Cooperativa de Agua Potable La Compañía de Graneros. 

 



 
 

2- Bitácora con las Actividades Ejecutadas y sus Resultados. 
 

 Semana del 01 al 02 de febrero. 
 

Jueves 01/02/2024 

 Se revisan carpetas de dos cooperativas que entregaron su documentación para la 
etapa de formalización del programa de Cooperativas FNDR 2023. Esta información 
es enviada por AOS Direxiona. 



 
 

Viernes 02/02/2024 

 Se recibe correo de ejecutiva de Santiago solicitando información sobre 
cooperativas pendiente de su formalización con fondos Sercotec. Como apoyo de 
ejecutivo encargado del programa envío información solicitada por gerencia. 

 

 



 
 

 Semana del 05 al 09 de febrero. 
 

Martes 06/02/2024 

 Por parte de agentes operadores de Direxiona, se recepciona correo solicitando la 
revisión de las carpetas de documentos de las cooperativas y precooperativas 
seleccionadas con fondos FNDR, para su revisión y posterior aprobación. 

 



 
 

Miércoles 07/02/2024 

 Participo en reuniones online realizadas por ejecutiva de Sercotec Santiago, donde 
se entrega información y orientaciones en proceso de agenciamiento de agentes 
operadores, esto ya que la última semana de febrero se realizará la convocatoria al 
programa Cooperativas 2024. 

 
 



 
 

 Por parte de agentes operadores de Direxiona, se recepciona correo solicitando la 
revisión de las carpetas de documentos de las cooperativas y precooperativas 
seleccionadas con fondos FNDR, para su revisión y posterior aprobación. 

 

 

 

 

 



 
 

Jueves 08/02/2024 

 Por parte de agentes operadores de Direxiona, se recepciona correo solicitando la 
revisión de las carpetas de documentos de las cooperativas y precooperativas 
seleccionadas con fondos FNDR, para su revisión y posterior aprobación. 

 

 



 
 

Viernes 09/02/2024 

 Por parte de agentes operadores de Direxiona, se recepciona correo solicitando la 
revisión de las carpetas de documentos de las cooperativas y precooperativas 
seleccionadas con fondos FNDR, para su revisión y posterior aprobación. 

 

 



 
 

 Se recibe correo por parte de los AOS, adjuntando carta solicitud de extensión de 
plazo para la Cooperativa Campesina de legumbres agroecológica del Secano 
O’Higgins Limitada. Por lo que se gestiona este trámite con ejecutiva subrogante de 
Sercotec, para la pronta aprobación por parte de dirección. 



 
 

 Semana del 12 al 16 de febrero. 
 

Lunes 12/02/2024 

 Se envía correo a los agentes operadores de Direxiona, aprobando la 
documentación enviada de las cooperativas que están por formalizarse con fondos 
FNDR. Además, se les solicita pedir documentación a cooperativa que se formalizo 
hace poco, para tenerlos de respaldo. 

 Se confecciona correo y se envía a ejecutiva subrogante del programa de 
cooperativas 2023, para notificar a una pre cooperativa que ha salido seleccionada, 
luego de la renuncia de otra pre cooperativa. 



 
 

Martes 13/02/2024 

 

 Se responde correo a coordinadora Maribel Bustos, respondiendo a solicitud 
desde gerencia, sobre propuestas de cooperativas donde realizar Lanzamiento 
2024. 

Miércoles 14/02/2024 

 Se revisa información de cooperativas seleccionadas en el área de fortalecimiento 
(direcciones cercanas a Rancagua). Luego me comunico telefónicamente con 
representantes legales de estas cooperativas, para conocer el funcionamiento que 
están teniendo, si están activos (trabajando los socios en conjunto), ver si se puede 
realizar una visita, pedir fotos, entre otras cosas. 

 



 
 

  

Jueves 15/02/2024 

 Se revisa correo enviado desde los AOS, donde se adjunta archivo excel actualizado 
con los documentos enviados por los empresarios, esto para dar curso a la etapa de 
formalización y del hito 1 (firma de contrato de las cooperativas y pre cooperativas 
seleccionadas en este programa). Queda una cooperativa pendiente debido a que 
solicito extensión de plazo y además la pre cooperativa que quedo seleccionada 
luego de la renuncia de una pre cooperativa ya seleccionada. 



 
 

 Semana del 19 al 23 de febrero. 
 

Lunes 19/02/2024 

 Se envía correo a los agentes operadores de Direxiona, aprobando la 
documentación enviada de las cooperativas que están por formalizarse con fondos 
FNDR. Además, se les solicita pedir documentación a cooperativa que se formalizo 
hace poco, para tenerlos de respaldo. 

 

 Se termina confección de planilla excel donde se realizó checklist de la 
documentación entregada por los AOS, de las cooperativas y pre cooperativas 
seleccionadas con fondos FNDR. 



 
 

Miércoles 21/02/2024 

 Reunión presencial con Ejecutivo a cargo del programa Cooperativas 2023, para ver 
avances en las semanas anteriores sobre las cooperativas y pre cooperativas 
seleccionadas. Además de designar tareas para las actividades que se vienen 
próximas. 

 Se envía correo a encargada del programa cooperativas de la Consultora Direxiona, 
para solicitar planificación de reuniones entre gestores y cooperativas 
seleccionadas, para participar en estas. 

  



 
 

 Se confecciona planilla de pre cooperativas y cooperativas del Programa 
Cooperativas 2023, designando ejecutivos de los centros de negocios más cercanos 
a cada una de ellas, como apoyo durante el proceso del programa así como también 
después de este. 

Jueves 22/02/2024 

 Se participa en reuniones online organizadas por gestor Erwin Peña, con 
cooperativas seleccionadas en el Programa Cooperativas 2023. 

 

Jueves 22 de febrero virtual, 10:00, Coop APR La Estrella.                      Jueves 22 de febrero 16:00, Coop APR Cunaco. 



 
 

Viernes 23/02/2024 

 Se participa en reuniones online organizadas por gestor Erwin Peña, con 
cooperativas seleccionadas en el Programa Cooperativas 2023. 

 Coop. APR Cuesta Lo González de Chimbarongo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Semana del 26 al 29 de febrero. 
 

Martes 27/02/2024 

  Se participa en reuniones online organizadas por gestor Eduardo Tobar, con 
cooperativas seleccionadas en el Programa Cooperativas 2023. 

 Pre cooperativa, representante Ariel Solís Ureta. 

 



 
 

Miércoles 28/02/2024 

  Se participa en reunión CER virtual como apoyo a ejecutivo encargado del 
programa, donde se presentó y evaluó el plan de inversiones de la Cooperativa de 
Agua Potable La Compañía de Graneros. En esta reunión el jurado estuvo compuesto 
por la coordinadora de planificaciones Maribel Bustos y los ejecutivos de fomento 
José Luis Castillo y Felipe Ramírez. 

 



 
 

 Se participa en reuniones online organizadas por gestor Paulina Ávila, con 
cooperativas seleccionadas en el Programa Cooperativas 2023. 

 Pre cooperativa, representante Claudia López Farias. 

 

Jueves 29/02/2024 

  Se participa en reuniones online organizadas por gestor Andrea Arriagada, con 
cooperativas seleccionadas en el Programa Cooperativas 2023. 

 Cooperativa Campesina Eco Siembra Limitada. 



 
 

 Se participa en reuniones online organizadas por gestor Andrea Arriagada, con 
cooperativas seleccionadas en el Programa Cooperativas 2023. 

 Cooperativa campesina de legumbres agroecológica del Secano O’Higgins Ltda. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Se participa en reuniones online organizadas por gestor Paulina Ávila, con 
cooperativas seleccionadas en el Programa Cooperativas 2023. 

 Cooperativa de Trabajo de Hilados de Lana Merino 



 
 

3- Detalle de los acuerdos y su avance a la fecha. 

 

 En este periodo se realizan acuerdo con gestores encargados del programa de 

Cooperativas 2023 con fondos FNDR, Erwin Peña, Eduardo Tobar, Andrea Arriagada y Paulina 

Ávila; en relación a la planificación de las reuniones que deben realizar con las pre 

cooperativas y cooperativas seleccionadas, ya sea de forma virtual o presencial. Se le envía 

correo a encargada de cooperativas de la Consultora Direxiona Carolina Rivera comentando 

que junto al ejecutivo de fomento encargado del programa Felipe Ramírez se realizara una 

ronda de visitas presencial a los seleccionados. 

 Se les informa a los gestores que hay dos fechas tentativas para la firma de contrato 

de las pre cooperativas y cooperativas seleccionadas, una podría ser el jueves 14 de marzo 

y la otra el día 21 de marzo. Se espera la confirmación de gobernador regional y autoridades 

los cuales van a participar en esta ceremonia. El lugar físico seria en la comuna de San 

Fernando un grupo y el otro en la comuna de Pichilemu. 

 En relación al programa se avanza estas semanas, participando junto a los gestores 

en reuniones virtuales junto a las pre cooperativas y cooperativas, esto para conocerlas y 

saber en qué invertirían el subsidio que han ganado con fondos FNDR, además de ofrecer 

apoyo durante este proceso en relación a dudas que se vayan generando por parte de los 

socios. 

 

4- Conclusiones. 

 
  De acuerdo con lo establecido en el Plan de Trabajo, se cumplió claramente con los 

objetivos planteados. El avance del programa se ha dado de acuerdo con los tiempos 

establecidos, las cooperativas y pre cooperativas seleccionadas comenzaron a enviar la 

documentación para la formalización y posterior firma de contrato por parte de los agentes 

operadores de Direxiona. Además, se dieron a conocer los gestores que estarán a cargo de 

cada una de ellas, se les comento sobre los plazos de ejecución de este programa (8 meses), 

para que así puedan ir organizándose en los tiempos y cumplir con todo lo establecido en 

las bases.  

Los gestores a cargo de las cooperativas les informaron a los socios, sobre reuniones que 

deben programar semana a semana ya sea presencial o de forma online, donde también 

participara dentro de lo posible, el ejecutivo a cargo del programa, el apoyo profesional a su 

cargo y ejecutivos de los centros de negocios cercanos a la ubicación de las cooperativas. 

Como apoyo a ejecutivo encargado del programa se participa en CER junto a 

coordinadora de planificaciones y ejecutivos de fomento de Sercotec, donde se debe 



 
 

aprobar o rechazar el plan de inversiones que realizaran las cooperativas junto a sus 

gestores, explicando en que ocuparan el dinero del subsidio que han ganado. 

 

 

 

 

_______________________            _________________________ 

    Firma                         Firma  
  Elizabeth Sánchez Barnachea                   Felipe Ramírez Abarca 
Apoyo Profesional Técnico-Financiero                                 Ejecutivo de Fomento Sercotec  
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