
 
 

INFORME DE GESTIÓN 

MES DE FEBRERO 

 

“SERVICIOS PROFESIONALES FINANCIEROS, PROGRAMA FNDR TRANSFERENCIA 
EMPRENDE ABEJA NORMAL Y ZONAS REZAGADAS DE O’HIGGINS 2022/ 2023” 

 

Objetivo(s) 

Prestar servicios profesionales financieros, para la ejecución, verificación, registro y 
seguimiento de rendiciones en las diferentes etapas y procesos financieros y 
administrativos para la realización del Programa FNDR TRANSFERENCIA EMPRENDE ABEJA 
NORMAL Y ZONAS REZAGADAS DE O’HIGGINS 2022/ 2023. 

Alcance: 

Periodo desde el 1 de Febrero al 29 de Febrero de 2024. 

Desarrollo. 

 Conocer y aplicar los Reglamentos, Procedimientos de rendiciones de Programas 
agenciados, en materia financiera vigentes en Sercotec. 
 

 Revisar la documentación y completar los papeles de trabajo con contrapartes de 
cada Programa y Agente Operador. 

 
 Dar respuestas a consultas en términos financieros a clientes internos y externos en 

el proceso de ejecución y rendición del Programa  
 

 Preparar, elaborar y entregar a la Ejecutiva de Administración y Finanzas la 
documentación de rendiciones para los procesos de “contabilización” en 
cumplimiento de las respectivas normativas y procedimientos para ello. 

 
 Garantizar mantener al día los sistemas informáticos que le sean asignados en el 

marco del Programa  
 

 Preparar, apoyar y asistir a reuniones de coordinación interna y con terceros 
involucrados en la ejecución de las tareas asignadas relacionadas con el Programa  

 Realizar funciones propias de la operación de Sercotec relacionadas con el Programa 
del Plan 



 
 

Desarrollo Actividades realizadas 

Desde el 1 de Febrero al 29 de Febrero 

 Elaboración de rendición de fondos administrativos del programa FNDR del 
gobierno regional  
 

 Seguimientos de gastos administrativos programa FNDR 

 

 Revisión de auxiliar mes de Enero 2024 de emprende abeja normal y zonas 
rezagadas de O’Higgins 2022/2023, el cual contenías más de doscientos 
documentos, los cuales fueron revisados de forma técnica y financiera, 
encontrando pequeñas observaciones como mala digitación, o archivos sin 
respaldos digitales, los cuales serán informados al AOS correspondiente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Respaldos 

 

 

 

 

Nombre Beneficiario
 

Cofinanciamiento 
Gasto 

 Aporte 
Empresarial 

Gasto 
Detalle

Tipo de 
Documento 

N° del 
Documento 

Rut 
Proveedor 

Nombre Proveedor 

Servicio de Estetica Automotriz Clean Center SpA 203.965 6.119 Capacitación de detailing profesionalFactura Electrónica 1258 76873617-0 Detailing Bulls SpA revisar nombre proveedor
Servicio de Estetica Automotriz Clean Center SpA 139.504 4.185 BlowR Mini (Secador automotriz sin contacto)Factura Electrónica 1257 76873617-0 CleanersBull SpA revisar nombre proveedor
Servicio de Estetica Automotriz Clean Center SpA 540.895 16.227 Mini Pulidora, Pulidora Dual Action, Pulidora Dual Action GreenFactura Electrónica 18332 76131299-5 Countach S.A dirección beneficiario sale stgo
Servicio de Estetica Automotriz Clean Center SpA 242.718 7.282 Pulidora Factura Electrónica 1269 76873617-0 CleanersBull SpA revisar nombre proveedor
Servicio de Estetica Automotriz Clean Center SpA 741.935 22.258 Pulimentos, shampoo, descontaminantes, selladores, Apc, etcFactura Electrónica 1259 76873617-0 CleanersBull SpA revisar nombre proveedor
Servicio de Estetica Automotriz Clean Center SpA 110.909 3.327 Productos para pulido de autosFactura Electrónica 18332 76131299-5 Countach S.A dirección beneficiario sale stgo
Tu Mente Financiera SpA 500.000 15.000 Asistencia Tecnica Planificacion EstrategicaFactura exenta  electrónica  1 77631164-2 Nomades Digitales SpA nombre proveedor mal digitado
Angélica María Jerez Barra 250.000 7.500 Bolsas con logo, tazones con logo, magnéticos, pendón, etcFactura Electrónica 137 77272609-0 FZ SolucionesGrafias SpAnombre proveedor mal digitado
Claudia Belén Cerda Moraga 200.000 6.000 Plan de Marketing y manejo de RR.SSFactura Electrónica 4 77565396-5 Asesorias e Inversiones CCM SpAtipo de doc mal seleccionado
Edita De Las Mercedes Fernández Caroca 892.621 26.779 Polietileno, Raschel, antimaleza 2.10 x 100 Mt, Valvula Planza, Fibra de Coco bloque mediumFactura Electrónica 373855 77505400-k Mallas Proteka Ltda nombre proveedor mal digitado
Organismo Tecnico de Capacitacion Cesmall SpA 271.835 8.155 Cafetera Factura Electrónica 283468 76113783-2 Nespresso Chile S.A se paga IVA
Irma Del Carmen Aguilera Cea 1.246.602 37.398 Injertos de TomatesFactura Electrónica 1307 9237986-8 Aurora Carmen Olivares Madriagano existe respaldo
Comercializadora Jo Eventos SpA 1.550.127 46.504 Plataforma Metalica giratoria, maquina de Burbujas Factura Electrónica 222 77290162-3 Indelux SpA nombre proveedor mal digitado
Confecciones Textiles y Venta de Articulos Nicolett Rojas SpA1.305.368 39.161 Bordadora Factura Electrónica 92337 76436260-8 Importadora-Exportadora Y Comercializadora Textur SpAnombre proveedor mal digitado
Emporio La Casona SpA 2.000.000 60.000 Habilitacion Local. Obra VendidaFactura Electrónica 28 11761107-8 Carlos de Carmen Vades Ubillanombre proveedor mal digitado
Vialz SpA 617.590 18.528 Vitrina exhibidora, mesón centralFactura Electrónica 441446 99522260-4 Imega Ventus SpA dirección beneficiario sale stgo

Nombre Beneficiario
 

Cofinanciamiento 
Gasto 

 Aporte 
Empresarial 

Gasto 
Detalle

Tipo de 
Documento 

N° del 
Documento 

Rut 
Proveedor 

Nombre Proveedor 

Servicio de Estetica Automotriz Clean Center SpA 179.489 5.385 Hidrolavadora Factura Electrónica 90196 96519550-5 Gaston Rodriguez y Cia Ltda
Servicio de Estetica Automotriz Clean Center SpA 122.379 3.671 Aspiradora Factura Electrónica 90194 96519550-5 Gaston Rodriguez y Cia Ltda
Tu Mente Financiera SpA 1.524.262 45.728 Macboock MBA 13.6Factura Electrónica 1062102 79950280-1 Articulos Deportivos Belsport SpA
Tu Mente Financiera SpA 932.029 27.961 Samsung Galaxy S23Factura Electrónica 646 77626565-9 CTF Movil SpA
Tu Mente Financiera SpA 330.087 9.903 Microfono ShureFactura Electrónica 3915481 77398220-1 Mercadolibre Chile Ltda
Tu Mente Financiera SpA 174.748 5.242 Audifonos Factura Electrónica 24600 76449468-7 IX Comercio Chile SpA
Angélica María Jerez Barra 1.848.064 55.442 302 gallinas PonedorasFactura Electrónica 53  77391658-6  Avícola Aytué SpA
AAL Proyectos Integrales SpA 218.447 6.553 Asesoria en manejo de Gestion. Factura Electrónica 8 77122546-2 SGC Chile SpA
AAL Proyectos Integrales SpA 295.700 8.871 Escritorio, biblioteca, silla de oficina, despachoFactura Electrónica 1087 76908497-5 Muebleco SpA
AAL Proyectos Integrales SpA 1.590.350 47.710 Notebook, tablet, proyector, telon, despachoFactura Electrónica 5007 76783578-7 Comercializadora MyShop SpA
AAL Proyectos Integrales SpA 194.723 5.842 Botin mujer, pantalon cargo, parka, blusa, despacho  (Uniformes sin logo)Factura Electrónica 172601 77676860-k Manufacturas RAC Ltda
AAL Proyectos Integrales SpA 354.987 10.650 Impresora Multifuncional. Base y funda para notebook, despachoFactura Electrónica 5026 76783578-7 Comercializadora MyShop SpA
AAL Proyectos Integrales SpA 24.468 734 Plastificadora Factura Electrónica 5056412 78885550-8 Personal Computer Factory S.A
AAL Proyectos Integrales SpA 73.288 2.199 Archivadores, cuadernos, carpetas, lapices varios, plumones, gomas, apretadores, fundas, lomos archivadoresFactura Electrónica 75695634 76134941-4 Administradora de Supermercados Hiper Ltda
AAL Proyectos Integrales SpA 13.674 410 Corchetera, tijera y perforadoraFactura Electrónica 75695633 76134941-4 Administradora de Supermercados Hiper Ltda
AAL Proyectos Integrales SpA 301.127 9.034 Cartridge Cyan, Yellow, magenta, negro y despachoFactura Electrónica 5031 76783578-7 Comercializadora MyShop SpA
AAL Proyectos Integrales SpA 24.459 734 Diazol Pouch Factura Electrónica 5056411 78885550-8 Personal Computer Factory S.A
AAL Proyectos Integrales SpA 32.569 977 Caja Resma de papel tamaño cartaFactura Electrónica 2608963 80478200-1 Ilop S.A
Berenisse Jacqueline Rubio Núñez 3.300.000 99.000 Vacas Lecheras Factura Electrónica 196 17716213-2 Juan Luis Osorio Pino
Rocio Palma Orfebre SpA 106.796 3.204 Diseño de Logotipo para formato RR.SS, Brochure 5 paginas digitalFactura exenta  electrónica  1 77456311-3 D&P Creaciones SpA
Rocio Palma Orfebre SpA 194.175 5.825 Banco Joyero Factura Electrónica 289 76539997-1 Nodo Muebles SpA
Rocio Palma Orfebre SpA 332.374 9.971 Notebook HP Factura Electrónica 5056365 78885550-8 Personal Computer Factory S.A
Rocio Palma Orfebre SpA 1.192.298 35.769 Torno, pulidora, tambor de brillo, soplete, laminador, dado de aceroFactura Electrónica 263447 78307330-7 Proveedora de Materiales Nobles Ltda
Rocio Palma Orfebre SpA 222.901 6.687 Banco para laminar, banco para fundicionFactura Electrónica 37 77456311-3 D&P Creaciones SpA
Rocio Palma Orfebre SpA 485.922 14.578 Metal Plata GranallaFactura Electrónica 200 77028946-7 Comercial Orus SpA
Inversiones Juridicas y Rentas SpA 330.000 9.900 Gestion de marketingFactura Electrónica 87 76906707-8 Integra y Desarrolla SpA
Inversiones Juridicas y Rentas SpA 1.063.107 31.893 Fabricacion de repisas, muebles, puertas, luces led para repisasFactura Electrónica 7881 14204784-5 David Campos Henriquez
Inversiones Juridicas y Rentas SpA 652.681 19.580 MacBook Air Factura Electrónica 1025746 78936330-7 Innovación y Tecnología Empresarial Item Ltda
Inversiones Juridicas y Rentas SpA 285.515 8.565 Sillas Ejecutivas, silla Pc altoFactura Electrónica 31328708 76568660-1 Easy Retail S.A
Inversiones Juridicas y Rentas SpA 930.093 27.903 Habilitacion de oficina de 26Mt, muros metalcom y revestimientoFactura Electrónica 101 11367044-4 Carlos Aron Danilo Soto Leon 
Decolchagua Estilo y Decoracion en Muebles Catherine Yelani González Fuentes EIRL50.894 1.527 Terciado y Tornillos (Fabricacion de muble para vender)Factura Electrónica 680302 78222260-0 Centro Constructor Paniahue SpA
Decolchagua Estilo y Decoracion en Muebles Catherine Yelani González Fuentes EIRL61.338 1.840 Articulos varios para fabricar muebles y decorar espacios a clientes (Hoteles-Viñas- Casa- etc)Factura Electrónica 91168 77930020-k 2737 Importadora y Exportadora Ltda
Decolchagua Estilo y Decoracion en Muebles Catherine Yelani González Fuentes EIRL83.210 2.496 Articulos varios para fabricar muebles y decorar espacios a clientes (Hoteles-Viñas- Casa- etc)Factura Electrónica 91169 77930020-k 2737 Importadora y Exportadora Ltda
Decolchagua Estilo y Decoracion en Muebles Catherine Yelani González Fuentes EIRL114.235 3.427 Articulos varios para fabricar muebles y decorar espacios a clientes (Hoteles-Viñas- Casa- etc)Factura Electrónica 91170 77930020-k 2737 Importadora y Exportadora Ltda
Decolchagua Estilo y Decoracion en Muebles Catherine Yelani González Fuentes EIRL90.969 2.729 Articulos varios para fabricar muebles y decorar espacios a clientes (Hoteles-Viñas- Casa- etc)Factura Electrónica 91171 77930020-k 2737 Importadora y Exportadora Ltda
Clara Arce Panaderia y Pasteleria EIRL 200.000 6.000 Delantales, jockies, tarjetas, minicalendarios, bolsas kraft estampadas, poleras y polerones Factura Electrónica 67 11270752-2 Maria Pilar Zamorano Perez
Clara Arce Panaderia y Pasteleria EIRL 3.276.408 98.292 Sobadora, amasadora, meson de acero, batidora, balanza digital, congeladora, vitrina, cocina maigasFactura Electrónica 102555 76137646-2 Comercializadora Calvac SpA
Claudia Belén Cerda Moraga 522.169 15.665 Agitador Orbital, plataforma de rodilloFactura Electrónica 86 77113113-1 CCM Cosmetica SpA
Claudia Belén Cerda Moraga 218.447 6.553 Aceite de Coco, manteca de cacao, cera, vaselina solidaFactura Electrónica 82 77113113-1 CCM Cosmetica SpA
Venta Joyas y Accesorios Claudia Allen EIRL 203.965 6.119 Carrito Ingrid XL. Candy Bar (Melamina)Factura Electrónica 64 12409156-k Victor Mauricio Román Roman
La Casa Cocina Pasteleria y Heladeria Constanza Donoso EIRL 56.783 1.704 Monomando lavaplatoFactura Electrónica 37596 14049665-0 Marco Antonio Retamales Pino
La Casa Cocina Pasteleria y Heladeria Constanza Donoso EIRL 810.000 24.300 Frutas CongeladasFactura Electrónica 152 9825616-4 Hector Alfonso Vallejos Rosales



 
 

Conclusión: 

De acuerdo con lo establecido en el plan de trabajo, se cumplió claramente con el objetivo 
planeado, se revisó gran cantidad de documentos y se lograron encontrar observaciones 
con respecto a las bases y sus presupuestos individuales, además de gestionar contacto de 
manera seguida con el AOS para ir solucionando algunos inconvenientes 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Javiera Ubilla Martínez 
Prestado de servicios profesionales 

Fabiola Tobar 
Ejecutiva Contraparte  

 

 

 

 

 

Fecha: Febrero 2024 
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