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1. Alcances 

Mediante este documento se busca informar el estado de avance del Programa de 
Desarrollo de Ferias Libres de la Región de O´Higgins. Para esto, es necesario cumplir con una serie 
de labores tales como; ejecución de controles específicos, verificación de documentos, 
coordinación, visitas, revisión de rendiciones, control y seguimiento de planificaciones, las que se 
realizaran mensualmente e informaran a la dirección regional de O´Higgins, hasta culminar en un 
100% la ejecución del proyecto y su rendición tanto de los Fondos de Sercotec como Fondos FNDR. 

 
 

2. Objetivos Generales 

Prestar servicios profesionales en el Programa Ferias Libres de la Región de O´Higgins, con 
la finalidad de orientar, realizar seguimiento, controlar, validar y verificar la información técnica y 
financiera proporcionada por el Agente Operador, de los fondos entregados Sercotec y FNDR. 

 
 

3. Objetivos Específicos 

Verificar que la información entregada por los beneficiarios en el proceso de formalización 
sea la correcta. 

Controlar el correcto uso de los recursos, que las compras realizadas estén de acuerdo a lo 
presupuestado en el plan      de inversión, realizar la verificación correspondiente de los documentos 
mercantiles. 

Realizar visitas en terreno para así comprobar que los bienes adquiridos se estén utilizando. 

Revisar que las rendiciones entregadas por parte del Agente Operador estén bien 
ejecutadas, donde se podrá validar, observar o rechazar, con la finalidad de subsanar los errores. 

Apoyo en actividades propias del Programa como también en actividades de Sercotec. 

Apoyar en labores del área contable a la ejecutiva de administración y finanzas como 
también a la ejecutiva financiera Sercotec cuando así se requiera, para beneficio del mismo 
programa. 

Organizar en archivos digitales la documentación proporcionada por el agente operador de 
las distintas ferias beneficiadas, así como también verificar que esta se encuentre de manera física 
en poder AOS. 

Asistir a reuniones de coordinación interna y con terceros involucrados en la ejecución del 
programa. 



4. Desarrollo Actividades Realizadas 
 

 
Planificación de los Servicios Profesionales Programados 

 
 

Febrero 2024 
 
 

 
 
 
 
 

5. Bitácora con las Actividades Ejecutadas y sus Resultados 
 
 

 Se crea una planilla Excel donde refleja las labores que realizaremos en un periodo 
determinado, en este caso la planilla será mensual. La planificación puede sufrir variaciones 
durante su periodo. 

 

 
 

 Planificación mensual de actividades a realizar. 

 Se realizan modificaciones presupuestarias en distintas ferias. 

 Revisión auxiliar mes de enero 2024. 

 Revisión rendición AOS mes de enero 2024. 

 Solicitud al AOS sobre información de ferias.  

 Se realizan visitas a distintas ferias para verificar su nivel de avance. 

 Verificar información pendiente con agente operador. 

 Actualización planilla de control al mes de enero 2024. 

Del 01 al 29 de febrero 2024 



 Se envía correo para verificar la realización de transferencia de fondos a AOS F y J Consultores, 
debido a un saldo pendiente de transferir por concepto de GA en el mes de enero con la 
finalidad de incluirlo en la Rendición mensual al GORE. 
En su respuesta a este se menciona, que ese mes se debe rendir en cero. Se adjunta imágenes 
de correo. 
 
 

 
 

 

 

 

 



 Se realiza modificación presupuestaria de la feria Sindicato de Trabajadores Independientes 
Comerciantes Ambulantes y Ramos Afines de Pichilemu, según solicitud realizada por el 
Agente Operador mediante correo electrónico. Se respalda con imágenes de la solicitud y la 
modificación realizada. 

 

 
 

 
 



 
 
 
 

 Se realiza rendición del programa Desarrollo de Ferias Libres 2023 O´ Higgins FNDR, al GORE 
con la información entregada por el agente operador al 31 de diciembre, por motivos de 
desfase en la rendición entregada, no podemos considerar los gastos del mes de enero. 
 

 

 
 



 
 
  

 
 



 
 
 
 

 Se revisa el auxiliar del mes de enero 2024 donde se verifica que las compras rendidas por 
las distintas ferias estén de acuerdo a sus respectivos presupuestos, comprobando que el 
monto sea el correspondiente, que los datos de las facturas correspondan a cada feria, que 
lo adquirido sea lo que aparece en el presupuesto y además se revisa la verificación y 
contenido de dichas facturas ante el SII (Servicios de Impuestos Internos). Esta revisión es de 
forma digital. Se está coordinando para que el en mes de marzo se realice la revisión física 
de la documentación.  

 
 

 



 
 

 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Se recibe información de parte de AOS F y J Consultores, respecto de las ferias que han 
terminado sus proyectos y las que están pendientes, se adjunta pantallazo del correo. 

 

 

 

 Se envía rendición de gastos por viaje realizado el día 26 de noviembre de 2023, a la feria 
Villa El Carmen de la comuna de las cabras, se reembolsan boletas de combustibles y peajes 
por un monto de $18.600.- 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Se acepta la solicitud para realizar cambio en el presupuesto de la feria Recuperando 
Nuestras Raíces, esto es debido a que no se realizará la compra de las 5 Tablet indicadas 
inicialmente, y se reemplaza por la compra de ganchos para la sujeción de la malla Rachel 
comprada anteriormente. Se respalda con imágenes de la solicitud y la modificación 
realizada en planilla de presupuesto correspondiente. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 Se envía correos a las ferias de Santa Cruz, Pichilemu y Paredones indicándoles que los días 
24 y 26 del presente mes se realizara visita en terreno, donde se verificara que la ejecución 
de los proyectos se ha llevado a cabo. Se respalda con imágenes de los correos enviados. 

 
 

 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



 Se visita Sindicato Independiente de Trabajadores de Feria Libre de Santa Cruz, donde se 
corrobora que las compras realizadas por dicha feria se estén utilizando de la forma 
correcta. Cabe informar que además se verifica la remodelación del baño y la compra del 
nuevo. Quedando totalmente ambos habilitados. Se adjunta respaldo fotográfico. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Se realiza visita a Sindicato de Trabajadores Independientes Comerciantes Ambulantes y 
Ramos Afines de Pichilemu, donde comprobamos que los productos que fueron comprados 
en el proyecto se están utilizando de manera correcta, Se conversó con las personas 
beneficiadas donde mencionaron que estaban muy agradecidas y que la intención de ellos era 
seguir creciendo y apoyándose en estos beneficios entregados. Se adjunta respaldo 
fotográfico. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Se realiza visita a la Agrupación de Feriantes de Paredones, donde se verifica que la feria en 
cuestión culmino su proyecto en un 100%, que los productos comprados son los que estaban 
presupuestados y que los beneficiarios los están utilizando de manera correcta, Se adjunta 
fotografías de respaldo. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Se recibe y acepta solicitud de la feria Recuperando Nuestras Raíces, para realizar cambio en 
el presupuesto, en ella se elimina la compra de poleras para ser reemplazada por 73 
pendones. Además, con los recursos que sobran se compraran alargadores y ampolletas. 
 Se respalda con imágenes de la solicitud y la modificación realizada en planilla de 
presupuesto correspondiente. 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 Se acepta solicitud de Agrupación de Emprendedores Las Cabras, donde a pesar que ya 
realizaron todas sus compras, les queda un saldo y de esta manera ellos solicitan 
autorización para comprar un equipo de audio. Si bien la compra se autoriza esta también se 
limita a que sea una cosa de cada producto. 

 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. Copia de las Actas de Reuniones 
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