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Objetivos y Alcances del Informe 
 

I. OBJETIVO GENERAL 
 

Prestar servicios profesionales para otorgar orientación, seguimiento, control, validación, 
reportabilidad, verificación y registro de ejecución técnica, así como la operación, verificación, 
registro y seguimiento de rendiciones para una correcta ejecución financiera por parte de agentes 
operadores SERCOTEC, de los fondos entregados en administración por el GORE destinados a la 
operación del Programa FNDR “Transferencia digitaliza tu almacén 2022”, en la Región de 
O’Higgins. 

 
 

II. OBJETIVOS ESPECÍFICOS O ACTIVIDADES A DESARROLLAR. 
 
 

- Participación permanente y activa en reuniones de trabajo y/o coordinación a que 

sea convocada, las que se realizarán en forma presencial, remota, por teléfono, 

videollamada, videoconferencias u otros medios a distancia, en la medida que la 

emergencia sanitaria nacional imponga restricciones al desplazamiento y reunión 

de las personas. 

- Controlar la pertinencia de los gastos realizados para la operación del Programa, 
incluyendo la validación/observación/rechazo de la documentación de 
soporte/respaldo correspondiente, en función de los planes de compras validados. 

- Mantener en archivo físico y/o virtual los antecedentes de respaldo de la ejecución 
técnica del programa. 

- Garantizar la revisión del componente financiero de del 100% de la 
documentación que respalda el gasto de cada proyecto del programa 
“TRANSFERENCIA DIGITALIZA TU ALMACEN 2022”, indicando aprobaciones, 
observaciones y rechazos en los procesos de rendiciones mensuales y 
trimestrales de Agentes Operadores, en cumplimiento de las respectivas 
normativas y procedimientos dispuesto para ello. 

- Revisar financieramente la rendición y sus documentos adjuntos. Verificando 



 

 

cuadratura de fondos, conciliaciones bancarias, auxiliar de ingresos y egresos, libro 
mayor de bancos, auxiliar de beneficiarios, validar formulario F-30, en 
cumplimiento de las respectivas normativas y procedimientos dispuesto para ello. 

- Dar respuestas a consultas en términos financieros a clientes internos y externos 
en el proceso de ejecución y rendición del programa TRANSFERENCIA DIGITALIZA 
TU ALMACEN 2022. 

- Preparar, elaborar y entregar a él o la Ejecutiva de Administración y Finanzas la 
documentación de rendiciones para los procesos de “contabilización” en 
cumplimiento de las respectivas normativas y procedimientos para ello. 

-  Un informe mensual de la revisión del componente financiero, del 100% de la 

documentación rendida, que dé cuenta de las aprobaciones, observaciones y 

rechazos en los procesos de rendiciones de los auxiliares del programa. Adjuntando 

correos o actas sobre seguimiento a los gastos observados, e informe de resultado 

de la muestra. 

 
 

III. DESARROLLO DE ACTIVIDADES 
 

Planificación del 01 al 31 de marzo del 2024. 
 

 
1. EJECUCIÓN 

Area Fomento: 

● Se aclaran dudas y/o consultas del agente operador a través de correo electrónico. 
● Se aclaran dudas y/o consultas a los beneficiarios durante el proceso de ejecución. 
● Se aprueban modificaciones del cuadro presupuestario. 
● Se aprueban modificaciones y/o adiciones de actividades (productos). 
● Coordinación taller de vitrinismo con CNS Santa Cruz. 
● Se recepciona información correspondiente a la Línea Base,. 

Área Financiero: 

● Reunión presencial con ejecutiva Financiera de Sercotec O’Higgins. (Se definen los 
lineamientos correspondientes a la revisión de las rendiciones) 

● Se revisa la rendición correspondiente al mes de Febrero 2023 
● Monto total rendido sercotec de $8.987.980. 
● Monto total rendido Aporte de $898.787. 



 

 
 
 

Resumen: 

Rendición a la espera de su aprobación para ser enviados a contabilización. 

Zonas Rezagadas (Código BP: 864242) 

Recursos Saldo Rendido 

Subsidio Sercotec $ 110.450.000 $ 2.197.885 

Aporte Empresarial $ 11.045.000 $ $ 219.787 

 
Zonas No Rezagadas (Código BP: 654618) 

Recursos Saldo Rendido 

Subsidio Sercotec $ 195.050.000 $ 6.790.095 

Aporte Empresarial $ 19.505.000 $ 679.008 

 

IV. ACUERDOS Y AVANCES 

- El Agente Operador se compromete a enviar un reporte semanal a partir del día martes 12 

de marzo respecto al avance de ejecución (Compras) del programa. 

 
 
 

Conclusiones 

 
La Rendición correspondiente a las compras del mes de febrero presenta un avance del 3%, los 

beneficiarios se encuentran realizando cotizaciones de los productos en sus planes aprobados, de 

esta manera utilizar mejor los recursos asignados. 



 

 

Bitácora con las Actividades Ejecutadas y sus Resultados 
 

● Se aprueban solicitud de modificaciones de los cuadros presupuestarios y/o adición de 

productos requeridas por los beneficiarios. 
 

 



 

 

 
 

● Se coordina taller de vitrinismo con CNS Santa Cruz, el cual se realizará el día miércoles 03 
de abril de 10:00 a 12:00 horas. 

 

 
La invitación es enviada por el centro de Negocios de San Fernando, quien proporcionará todo el 

material necesario para la realización del taller. 
 



 

 

Se entregan instrucciones al Agente Operador para confirmar asistencia de los beneficiarios al 

taller. 
 

 

● Agente operador realiza indicador de la Línea Base, la cual es aplicada previa al inicio de las 

compras). 
 

 



 

 

 
 

 

● Agente operador envía reporte semanal correspondiente a la ejecución del programa, al 31 

de marzo avance corresponde al 21%. 
 

 



 

 

● Se revisa auxiliar y rendición correspondiente al mes de febrero 2024, verificando que 

documentación presentada corresponda al procedimiento y que productos adquiridos por 

los beneficiarios se encuentren en el cuadro presupuestario aprobado. 
 

 

 



 

 

 
Lizbeth Morales Correa 
Ejecutivo De Fomento 
RUT: 16792354-2 
Servicio De Cooperacion Tecnica 
Firmado el 03 de abril del 2024 a las 16:41 Hrs. 

 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


