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SERCOTEC

FECHA DE EMISION 01 de Abril 2024

PERIODO 01 al 31 de marzo

NOMBRE DEL PROFESIONAL Jeanette Meza Coronado

Objetivos y Alcances del Informe

OBJETIVO GENERAL

Prestar servicios profesionales para otorgar orientacidon, seguimiento, control, validacion,
reportabilidad, verificaciéon y registro de ejecucidn técnica, asi como la operacidn, verificacion,
registro y seguimiento de rendiciones para una correcta ejecucion financiera por parte de agentes
operadores SERCOTEC, de los fondos entregados en administracion por el GORE destinados a la
operacion del Programa FNDR “Transferencia digitaliza tu almacén 2022”, en la Regién de
O’Higgins.

OBIETIVOS ESPECIFICOS O ACTIVIDADES A DESARROLLAR.

Participacién permanente y activa en reuniones de trabajo y/o coordinacién a que
sea convocada, las que se realizardan en forma presencial, remota, por teléfono,
videollamada, videoconferencias u otros medios a distancia, en la medida que la
emergencia sanitaria nacional imponga restricciones al desplazamiento y reunién
de las personas.

Controlar la pertinencia de los gastos realizados para la operacién del Programa,
incluyendo la validacién/observacion/rechazo de la documentacion de
soporte/respaldo correspondiente, en funcidn de los planes de compras validados.

Mantener en archivo fisico y/o virtual los antecedentes de respaldo de la ejecucién
técnica del programa.

Garantizar la revision del componente financiero de del 100% de la
documentacién que respalda el gasto de cada proyecto del programa
“TRANSFERENCIA DIGITALIZA TU ALMACEN 2022”, indicando aprobaciones,
observaciones y rechazos en los procesos de rendiciones mensuales y
trimestrales de Agentes Operadores, en cumplimiento de las respectivas
normativas y procedimientos dispuesto para ello.

Revisar financieramente la rendicién y sus documentos adjuntos. Verificando
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cuadratura de fondos, conciliaciones bancarias, auxiliar de ingresos y egresos, libro
mayor de bancos, auxiliar de beneficiarios, validar formulario F-30, en
cumplimiento de las respectivas normativas y procedimientos dispuesto para ello.

Dar respuestas a consultas en términos financieros a clientes internos y externos
en el proceso de ejecucidon y rendicién del programa TRANSFERENCIA DIGITALIZA
TU ALMACEN 2022.

Preparar, elaborar y entregar a él o la Ejecutiva de Administracidn y Finanzas la
documentacidon de rendiciones para los procesos de “contabilizacion” en
cumplimiento de las respectivas normativas y procedimientos para ello.

Un informe mensual de la revision del componente financiero, del 100% de la
documentacién rendida, que dé cuenta de las aprobaciones, observaciones y
rechazos en los procesos de rendiciones de los auxiliares del programa. Adjuntando
correos o actas sobre seguimiento a los gastos observados, e informe de resultado
de la muestra.

DESARROLLO DE ACTIVIDADES

Planificacion del 01 al 31 de marzo del 2024.

1.

EJECUCION

Area Fomento:

Se aclaran dudas y/o consultas del agente operador a través de correo electrdnico.
Se aclaran dudas y/o consultas a los beneficiarios durante el proceso de ejecucién.
Se aprueban modificaciones del cuadro presupuestario.

Se aprueban modificaciones y/o adiciones de actividades (productos).
Coordinacion taller de vitrinismo con CNS Santa Cruz.

Se recepciona informacidn correspondiente a la Linea Base,.

Area Financiero:

Reunidn presencial con ejecutiva Financiera de Sercotec O’Higgins. (Se definen los
lineamientos correspondientes a la revision de las rendiciones)

Se revisa la rendicidn correspondiente al mes de Febrero 2023

Monto total rendido sercotec de $8.987.980.

Monto total rendido Aporte de $898.787.
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Resumen:
Rendicidn a la espera de su aprobacidn para ser enviados a contabilizacidn.

Zonas Rezagadas (Cddigo BP: 864242)

Recursos Saldo Rendido
Subsidio Sercotec $110.450.000 $2.197.885
Aporte Empresarial | $11.045.000 $$219.787

Zonas No Rezagadas (Codigo BP: 654618)

Recursos Saldo Rendido
Subsidio Sercotec $195.050.000 $ 6.790.095
Aporte Empresarial | $ 19.505.000 $679.008

IV.  ACUERDOSY AVANCES

- El Agente Operador se compromete a enviar un reporte semanal a partir del dia martes 12
de marzo respecto al avance de ejecucién (Compras) del programa.

Conclusiones

La Rendicion correspondiente a las compras del mes de febrero presenta un avance del 3%, los
beneficiarios se encuentran realizando cotizaciones de los productos en sus planes aprobados, de
esta manera utilizar mejor los recursos asignados.
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Bitacora con las Actividades Ejecutadas y sus Resultados

® Se aprueban solicitud de modificaciones de los cuadros presupuestarios y/o adicién de
productos requeridas por los beneficiarios.

wiaue, yu o REUIRIUST ALIUIVIY JEOUS VIUAL RUUAS ~ YUE 1HUILE GUIGIUN S1F GUUVUS 1]US > Y S3Ld LUIESPUTIUE d . e
[@ soLCITUD ADL... Anexo solicitud ... [@ soLicITuD ADL...
#0 vr Mabel yo2 Recibidos Fwd: CAMBIO DE PRODUCTO - ELE-MEC SERVICIOS Y SEGURIDADINDUSTRIAL.. @ @ B ©®

M image.png | [@ Cotizaciones.pdf

Mabel, yo 2 Recibidos Fwd: ADICION DE PRODUCTUTNVERSIONES DE LA COSTA SPA - adiccion de productos en... 13 mar

M image.png [@ soLICITUD ADI...

Mabel, yo 2 Recibidos ADICION DE PRODUCTOS DECO PAO DECORACIONES Y ACCESORIOS SPA - incorporacio... 13 mar
BB Gmail - ADICIO... &8 Gmail - ADICIO...
Mabel, yo 2 Recibidos ZR-ADICION DE PRODUCTOS ROSA HERNANDEZ PAREDES - Apruebo la adicién de produ... 12 mar
B anexo solicitud ... E§ soLICITUD ADL...
Mabel, yo 2 Recibidos RENDICION DISTRIBUIDORA Y COMERCIALIZADORA RK SPA - eliminare algunos productos... 5 mar
M FoA ndf MR F204117 ndf M Fact 23N74Rvn "]
Mabel, yo 2 Recibidos Fwd: SOLICITUD MODIFICACION CUADRO PRESUPUESTARIO - fondos y adicion de produc... 25 mar
M image.ong M COTIZACION L... B3 SOLICITUD MO... +
Mabel, yo 2 Recibidos ADICION MARCELA JACQUELINE ABARCA GOONZALEZ - adicionar dos productos a su pla... 25 mar

B Gmail - ADICIO...

yo imprimir porfavor. - atte., -- *|* *| Jeanette Meza Coronado* *| Apoyo Técnico Digitaliza Tu Almacén * ... 22 mar
Anexo solicitud ... [ SOLICITUD ADI...
Mabel, yo 2 Recibidos ADICION Y REDISTRIBUCION PILAR UGARTE - aprobacion de adicion de productos, la cual ... 21 mar

BB ADICION Y REDL...

Mabel, yo 6 Recibidos ADICION Y REDISTRIBUCION PILAR UGARTE - adiciona de productos en ambos item. Salud... 20 mar

Anexo solicitud ... Anexo solicitud ... B Anexosolicitud ... | | +2

Mabel, yo 2 Recibidos Fwd: ADICION DE PRODUCTOS - YERNI VIVIANA BUSTAMANTE MOSCOSO - de nuevos pr... 19 mar
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Mabel, yo 2 Recibidos Fwd: ADICION DE PRODUCTOS - Acevedo de adicion de producto o > cambio de producto... 27 mar
Mabel, yo 4 Recibidos Fwd: ADICION DE PRODUCTOS - sobre los productos que > tiene y se dieron cuenta que g... 27 mar
Mabel, yo 2 Recibidos Fwd: ADICION DE PRODUCTOS - solicitud de adicién de productos de ERIKA ULLOA LARA, ... 27 mar

M image.png SOLICITUD ADLI...

Mabel, yo 2 Recibidos Fwd: Redistribucion de fondos y adicién de producto: Comida al Paso Maria José Ramirez ... 27 mar
B Gmail - Solicitu... B8 Anexo solicitud ...

Mabel, yo 2 Recibidos Fwd: ADICION DE PRODUCTOS - cambio de productos, donde la usuaria ya hizo la compra... 26 mar
Mabel, yo 4 Recibidos Fwd: SOLICITUD MODIFICACION CUADRO PRESUPUESTARIO.- - los nuevos productos, co... 26 mar
[ COTIZACION V... B8 COTIZACION IM... | | B COTIZACION P... 2
Mabel, yo 2 Recibidos Fwd: SOLICITUD MODIFICACION CUADRO PRESUPUESTARIO - fondos y adicion de produc... 25 mar

M image.ong M COTIZACION L... B3 SOLICITUD MO... B

® Se coordina taller de vitrinismo con CNS Santa Cruz, el cual se realizara el dia miércoles 03
de abril de 10:00 a 12:00 horas.

(=] [0} w (=1 [©) =] o
Taller Vitrinismo Almacenes FNDR Recibidgos = T @
Lizbeth Morales Correa lun, 18 mar, 17:22 (hace 10 dlas) ¥
Jeanette, favor agradezco puedas enviar los listados de i al programa Digitaliza Tu Almacén FNDR (ambas convocatorias) a Roberto Iba
Jeanette Meza Almacenes FNDR @ |un, 18 mar. 17 26 (hace 10 dias) %
Estimado Roberto, a solicitud de Lizbeth te envio la informacién del total de los iaris del prog Cualquier duda o consulta que tengas fav
Roberto Ibarra Castro lun, 18 mar, 20:32 (hace 10 dias)
Muchas gracias Obtener Outlook para Android From: Jeanette Meza FNDR <fndr. [ @ com> Sent: Monday, March 18, 2024 5:26:16 PM To.
J tte Meza FNDR <fndr @ com» mié, 27 mar, 16:07 (hace 1dia) ¥ @ €
para Roberto, Pilar, Alejandra ~
Hola Roberto, ,como estas?
De acuerdo a lo conversado el dia lunes de esta semana, quisiera saber si ya fue enviada la del taller a los del de ser asi me podrias compartir el correo
por favor
Saludos!

La invitacidn es enviada por el centro de Negocios de San Fernando, quien proporcionara todo el
material necesario para la realizacion del taller.

=] [0} w =E O = D

Invitacion Taller de Vitrinismo - Miércoles 03 de abril 2024 Recibidos x X &

@) Daniela Lobos Rubio <daniela lobos@centrossercotec.ci= mié, 27 mar, 16:31 (hace 1dia) % @ <«
@  rara mi, Lizbeth, Roberto ~

Estimadas (0s):

Buenas tardes, por encargo del Director Regional de Sercotec el Sr. Leandro Carrefio Vargas, hago llegar a usted la invitacién al "Taller de Vitrinismo", que se
realizara el dia miércoles 03 de abril de 2024, desde las 10.00 a 12.00 horas.

Adjunto link de inscripcién de la actividad, una vez inscrita (o) recibira el respectivo link de conexion.

https: gle/Nse1UMH) JK7UT

Esperamos contar con su valiosa presencia,

saludos cordiales,

Daniela Lobos Rubio

Asesora Generalista

Centro de Negocios Sercotec San Fernando
Fono: 979363158

CENTROS
.DF NEGOCIOS
SERCOTEC

SAN FERNANDO
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Se entregan instrucciones al Agente Operador para confirmar asistencia de los beneficiarios al

taller.

hace7horas) v @ €« 3

Jeanette Meza Almacenes FNDR <fndr.d

para Mabel ~

Hola Mabel, el dia de ayer fue enviada la invitacion al taller de vitrinismo a los beneficiarios del programa Almacenes, para esto ustedes deben de realizar lo
siguiente

- Recordar la inscripcion del taller de vitrinismo a los beneficiarios y de esta manera podran recibir el link de conexion

- Identificar quienes participaran de la actividad y quienes no puedan participar por algtin motivo de fuerza mayor (Hora médica, viaje, etc) deberan de firmar la carta
de renuncia y guardar en una carpeta como respaldo

- Listado de los asistentes al taller.

- Recordar la participacién al taller un dia antes o el mismo a los beneficiarios, con la finalidad de asegurar su participacién

- No dar la opcion de renuncia al taller a los beneficiarios.

Cualquier consulta o duda que tengas me escribes
Saludos cordiales

( «~ Responder ) ( ~ Reenviar ) (® )

Agente operador realiza indicador de la Linea Base, la cual es aplicada previa al inicio de las
compras).

Mabel Aceituno @& mar, 19 mar

para mi, lvan w

Estimada, habia olvidado enviarlas, pero aqui van. Saludos!

2 archivos adjuntos- Analizado por Gmail ©

COMPLETA LB 65.. '

Recibidas, muchas gracias
Si tengo alguna duda, te aviso

MPLETA LB_86. 2 Zona Rezagada.xlsx Abrir con

B

‘Respuesta LB ASIEMPRE v |4SIEMPRE ~ |4 SIEMPRE ~ | 3:A VECES v |3:A VECES ~ |4 SIEMPRE ~ |4 SIEMPRE v |3:A VECES v |3A VECES
—_— - - - - - = - -
Respuesta LB 3;A VECES ~ |2;RARAVEZ ~ | L;NUNCA ~ |34 VECES ~ | L;NUNCA ~ | 2;RARA VEZ ~ | 2;RARA VEZ - |34 VECES ~ |2;RARA VEZ
Respuesta LE ~ - - ~ ~ - ~ ~
Respuesta LB 3;A VECES ~ | 3;A VECES ~ [4SIEMPRE ~ | 4SIEMPRE ~ | 3;A VECES ~ [#SIEMPRE ~ |4SIEMPRE ~ | 45/ EMPRE ~ | #SIEMPRE
= - - - - - = 5 =
| LNUNCA ~ |3;A VECES ~ | 4;SIEMPRE v |3:A VECES - - - ~ |3;A VECES
1 - - - - - = 5 -
‘Respuesta LB 3;A VECES v |3:A VECES ~ |4 SIEMPRE ~ | 3:A VECES v |3:A VECES ~ | 3;A VECES ~ |4 SIEMPRE v |4:SIEMPRE v |34 VECE
Femecis - - - - - 5 = = t
Respuesta LB 4;SIEMPRE ~ |4 SIEMPRE ~ |4SIEMPRE ~ | 4;SIEMPRE ~ |4;SIEMPRE ~ | 4;SIEMPRE ~ |4 SIEMPRE ~ |4;SIEMPRE ~ | #SIEMPY
Respuesta LE ~ - - ~ ~ - ~ ~
Respuesta LB 4SIEMPRE ~ | 45IEMPRE ~ [4SIEMPRE ~ | 4SIEMPRE ~ | 45| EMPRE ~ [#SIEMPRE ~ |3;A VECES - | 3;A VECES ~ | #SIEMPRE
= - - - - - = 5 =
- - - - ~ | Z;RARA VEZ - - ~ |3;A VECES
1 - - - - - = 5 -
‘Respuesta LB ASIEMPRE v |4SIEMPRE ~ |4 SIEMPRE ~ | 4;SIEMPRE v |4:SIEMPRE ~ |4 SIEMPRE ~ |4 SIEMPRE v |4:SIEMPRE ~ |4SIEMPRE
—_— - - - - - = - -
Respuesta LB 4;SIEMPRE ~ |3/A VECES ~ |4SIEMPRE ~ | 4;SIEMPRE ~ |4;SIEMPRE ~ | 4;SIEMPRE ~ |4 SIEMPRE - |34 VECES ~ |4;SIEMPRE
Respuesta LE ~ - - ~ ~ - ~ ~
Respuesta LB 3;A VECES ~ | 3;A VECES ~ [4SIEMPRE ~ | 4SIEMPRE ~ | 3;A VECES ~ |3:AVECES ~ |4SIEMPRE - | 3;A VECES ~ | 3;A VECES
= = - - - - - = 5 =
1 5-1 v |3;A VECES - - - ~ | 3;A VECES ~ | 2;RARA VEZ v |4;SIEMPRE ~ |2;RARA VEZ
— e - a a s s a s s
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MPLETA LB 654618 Zonas No

Abrir con

451 EMPRE 2SIEMPRE 2SIEMPRE ZiRARA VEZ 34 VECES 3:A VECES
Respuesta LE ~ - - - - - - -
Respuesta LB 34 VECES ~ |3:A veces - [z veces - - |3 VECES ~ |3A vECES ~ |asIEM ~ |4sIEM ~ |34 vECES
Respuesta LE ~ - - - - - - -
Respuesta LB 451 EMPRE ~ |sIEMPRE - [z veces - [4s1EMPRE - |3 VECES ~ |3A vECES ~ |4sIEMPRE ~ |34 vECES ~ |2iRARA VEZ
Respuesta LE ~ - - - - - - -
Respuesta LB 34 VECES ~ |3:A veces - [as1EMPRE - [2imARA vez - |2iRARA vEZ ~ |4IEMPRE ~ |3iA vECES ~ |34 vECES ~ | LNUNCA
Respuesta LE ~ - - - - - - -
Respuesta LB 34 VECES ~ |3:A veces - [as1EMPRE - |34 veces - |3 VECES ~ |2iRARA VEZ ~ |3iA vECES ~ |34 vECES ~ |34 vECES
Respuesta LE ~ - - - - - - -
8 Respuesta LB 451 EMPRE ~ |3:A veces - [as1EMPRE - [4s1EMPRE - |3 VECES ~ |3A vECES ~ |4sIEMPRE ~ |34 vECES ~ |34 vECES
8 Respuesta LE ~ - - - - - - -
Respuesta LB 451 EMPRE ~ |3:A veces - [as1EMPRE = [4siEm = |4sIEM ~ |4sIEM ~ |asIEM ~ |34 vECES ~ |34 vECES
Respuesta LE ~ - - - - - - -
Respuesta LB 451 EMPRE ~ |ununcA - [as1EMPRE = [4siEm = |4sIEM ~ |4sIEM ~ |asIEM ~ | LNUNCA ~ |34 vECES
768-4 Respuesta LE ~ - - - ~ ~ ~ ~
Respuesta LB 451 EMPRE ~ |sIEMPRE - [as1EMPRE = [4siEm = |4sIEM ~ |4sIEM ~ |3iA vECES ~ |4sIEM ~ |4sIEM
Respuesta LE ~ - - - - - - -
Respuesta LB 451 EMPRE ~ |sIEMPRE - [as1EMPRE = [4siEm = |4sIEM ~ |4sIEM ~ |asIEM ~ |34 vECES ~ | 4SIEMPRE
Respuesta LE ~ - - - - - - -
LNUNCA 2iRARA VEZ 2SIEMPRE 2iRARA VEZ 4:SIEMPRE 3:A VECES

Nueva Planilla

e Agente operador envia reporte semanal correspondiente a la ejecucion del programa, al 31
de marzo avance corresponde al 21%.

&= .
= > 4°Ejecucion Avance en compras ¥ &
Tipo ~ ‘ ‘ Personas ~ ‘ ‘ Modificado ~ ‘
Nombre 1 Propietario Ultima modifi... v
E3 AVANCE DIGITALIZA FNDR 11032024 1.xlsx 2% yo 11 mar 2024 59 kB
E3 AVANCE DIGITALIZA FNDR 18032024.xIsx 2% yo 18 mar 2024 60 kB
E3 AVANCE DIGITALIZA FNDR 25032024.xIsx &% yo 25 mar 2024 69 kB
E3 JUSTIFICACION DEL 0% AVANCE.xlsx 2% yo 27 mar 2024 17 kB
Resumen avance en compras semanal au yo 25 mar 2024 8kB
Resumen avance en compras semanal % B &
== - i ; v © a8 a-
Archivo Editar Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda d
v € % O .00 123 Predet. ~ - [10]+ B I = A % @ v 4ivpRlv A~ @MY @~
F138 v
A (> D E F H 1
RutEmpresa  Nombre Empresa Rut Persona  Nombre Persona 11103 18103 25/03
128 125|2R 5301395-3 PILAR DE LAS M{5301395-3 PILAR DE LAS MERCEDES UGARTE LOPEZ 0% 0% 0%
129 126|zR 776243884 PUEBLO CHICO [ 151219365 JOSE TOBIAS VALENZUELA CELIS 0% 0% 0%
130 127(ZR 19571431-2 ROSA ALEJANDH 19571431-2 ROSA ALEJANDRA HERNANDEZ PAREDES 0% 0% 12%
131 128|ZR 76088190-2 SERVICIOS DE L{11199801-9 HUGO PATRICIO MARTINEZ MARTINEZ 24% 63% 63%
132 129|ZR 16943667-3 VALERIA MARLE] 16943667-3 VALERIA MARLEN PINO CORNEJO 0% 0% 0%
133 130[zR 15281161-6 VIVIANA ESTER | 15281161-6 VIVIANA ESTER ALARCON ALARCON 0% 0% 0%
134 $305.500.000 $ 30.550.000 Total Avance % 7% 12% 21%

Tamano de &

z

01/04

&, Compartir ~ °
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® Se revisa auxiliar y rendicidon correspondiente al mes de febrero 2024, verificando que
documentacién presentada corresponda al procedimiento y que productos adquiridos por
los beneficiarios se encuentren en el cuadro presupuestario aprobado.

== > 4°Ejecucion > Rendicion ~ &

Tipo ~ | | Personas ~ | | Modificado ~ |
Nombre Propietario
B Febrero 2024 Yo
El Rendiciones FNDR Digitaliza ZnoR.xlsx 2% Yo
El Rendiciones FNDR Digitaliza ZR.xlsx 2% Yo
. . — 2
<+ > Rendicion > Febrero2024 ~ & vE| B ) 0O
, Tipo ~ | | Personas ~ | | Modificado ~ |
Nombre 1 Propietario Ultima modifi... v Tamano de &
B Anexo 2 Ingreso Digitaliza tu Almacen FNDR.pdf 2% yo 13 mar 2024 124 kB
AUXILIAR MANUAL Febrero 2024 MODIFICADO.xlsx &% yo 25 mar 2024 13kB
B Cartola N°3BCI 892.pdf 2 yo 13 mar 2024 168 kB
B8 F30Antecedentes.pdf ax yo 13 mar 2024 31kB
Mayor.xlsx &% yo 13 mar 2024 66 kB
Papeles de Trabajo de Revision Mensual Auxiliar FNDR Digitaliza tu Alm... 2% yo 22 mar 2024 271kB
Papeles de Trabajo de Revision Rendicion FNDR Digitaliza tu Almacen F... &% yo 22 mar 2024 193 kB
Rendicion FNDR Mensual AOS -Febrero 2024.xlsx &% yo 22 mar 2024 1MB
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Rendicion FNDR Mensual AOS -Febrero 2024 Y [0 & Guardado en Drive

/o x * '!/\\
Lizbeth Morales Cofred__ g2
Ejecutivo De FomeRIgiie: (= as s
RUT: 16792354-2 ||

D 5 a- &, Compartir  ~ o
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda Accesibilidad
QA 6 c & § 100% v~ € % O 90 123 Pedet.. v | —[10]+ B I & A % @ ii- E-i-k-A- o B @Y @ ~
v | k&
A B c D E F G H [ J K
REVISION RENDICION PROGRAMAS SERCOTEC
Identificacién AO! (CONSULTORA IDACC CHILE LTDA
Mes de ici feb-24
Total i6 8.987.980
Garantia, vigencia, monto N° Garantias: 160000007587 | Vencimiento: | 30/6/2024 {Monto {UF:26.177
dicio d
ontos Percibido do dicio
Aprobada
t STHELIR D po o 0s
0 co G by ° esaria 0 po 0 Apo Sl
B 0 ote ote]
B ario ote presaria 0 presaria
FNDR 2022-DIGITALIZA TU ALMACEN 48.300.000 30.780.011 48.300.000 - | 700.000.000 475.000 8.987.980 1.603.806 69101
Digitaliza FNDR por rendir - 30.780.011 700.000.000 475.000 8.987.980 1.603.806 691.01
Costo ivo Digitaliza FNDR(GA) 48.300.000 48.300.000
+ = Auxiliar de Beneficiario ¥ Aux C. Adm Anticipado ~  Planilla diciéon v  Concili B.Cof-SCTyAp ~  Auxiliar Ing-Egr Aporte <



