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1. Alcances 

Mediante este documento se busca informar el estado de avance del Programa de 
Desarrollo de Ferias Libres de la Región de O´Higgins. Para esto, es necesario cumplir con una serie  
de labores tales como; ejecución de controles específicos, verificación de documentos, 
coordinación, visitas, revisión de rendiciones, control y seguimiento de planificaciones, las que se 
realizaran mensualmente e informaran a la dirección regional de O´Higgins, hasta culminar en un 
100% la ejecución del proyecto y su rendición de los Fondos FNDR. 

 

 
2. Objetivos Generales 

Prestar servicios profesionales en el Programa Ferias Libres de la Región de O´Higgins, con 
la finalidad de orientar, realizar seguimiento, controlar, validar y verificar la información técnica y  
financiera proporcionada por el Agente Operador, de los fondos FNDR entregados. 

 
 

3. Objetivos Específicos 

Verificar que la información entregada por los beneficiarios en el proceso de formalización 
sea la correcta. 

Controlar el correcto uso de los recursos, que las compras realizadas estén de acuerdo a lo 
presupuestado en el plan      de inversión, realizar la verificación correspondiente de los documentos 
mercantiles. 

Realizar visitas en terreno para así comprobar que los bienes adquiridos se estén utilizando. 

Revisar que las rendiciones entregadas por parte del Agente Operador estén bien 
ejecutadas, donde se podrá validar, observar o rechazar, con la finalidad de subsanar los errores. 

Apoyo en actividades propias del Programa como también en actividades de Sercotec. 

Apoyar en labores del área contable a la ejecutiva de administración y finanzas como 
también a la ejecutiva financiera Sercotec cuando así se requiera, para beneficio del mismo 
programa. 

Organizar en archivos digitales la documentación proporcionada por el agente operador de 
las distintas ferias beneficiadas, así como también verificar que esta se encuentre de manera física 
en poder AOS. 

Asistir a reuniones de coordinación interna y con terceros involucrados en la ejecución del  
programa. 



4. Desarrollo Actividades Realizadas 
 

 
Planificación de los Servicios Profesionales Programados 

 

 
Marzo 2024 

 
 

 
 
 

 

5. Bitácora con las Actividades Ejecutadas y sus Resultados 
 

 
 Se actualiza planilla Excel donde refleja las labores que se realizaran en un periodo 

determinado, en este caso la planilla corresponderá al mes de marzo. La planificación 
puede sufrir variaciones durante su periodo. 
 

 

 
 

 Planificación mensual de actividades a realizar. 

 Se realizan modificaciones presupuestarias en distintas ferias. 
 Revisión auxiliar mes de febrero 2024. 

 Revisión rendición AOS mes de febrero 2024. 

 Solicitud al AOS sobre información de ferias.  
 Se realizan visitas a distintas ferias para verificar su nivel de avance. 
 Verificar información pendiente con agente operador. 

 Actualización planilla de control al mes de febrero 2024. 

Del 01 al 31 de marzo 2024 



 Se revisa rendición subsanada de F y J Consultores, verificando los errores que se habían 
presentado en una factura de Agrupación de Emprendedores Los Marcos, con la finalidad de 
poder corregir dicho error en planilla de control, se adjunta correos y capturas del archivo. 
 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 Se realiza rendición del programa Desarrollo de Ferias Libres 2023 O´ Higgins FNDR, al GORE 
con la información entregada por el agente operador al 31 de enero, por motivos de desfase 
en la rendición entregada, no podemos considerar los gastos del mes de febrero. 

 
 

 

  
 



 
 
 
 
 

 
 



 
 
 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 Se revisa el auxiliar correspondiente al mes de febrero 2024, en donde se verifica que las 
compras rendidas por las distintas ferias estén de acuerdo a sus respectivos presupuestos, 
comprobando que el monto sea el correspondiente, que los datos de las facturas 
correspondan a cada feria, que lo adquirido sea lo que aparece en el presupuesto y además 
se revisa la verificación y contenido de dichas facturas ante el SII (Se rvicios de Impuestos 
Internos). Esta revisión es de forma digital.  
 

 
 

 
 
 
 

 
 



 

 
 
 
 

 
 
 



 
 
 
 
 
 

 Se envía correos a las ferias Agrupación de Emprendedores de Las Cabras y Feria La Nueva 
Esperanza, de la misma comuna indicándoles que los días 09 y 10 del presente mes se realizará 
visita en terreno, donde se verificara que la ejecución de los proyectos se ha llevado a cabo  de 
manera correcta. Se respalda con imágenes de los correos enviados 

 
 
 

 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Se visita Agrupación de Emprendedores Las Cabras, donde se verifica que las compras 
realizadas por dicha feria se estén utilizando de la forma correcta. Es preciso informar que en 
el caso de los invernaderos adquiridos no fue posible su verificación física ya que estos se 
encuentran en los domicilios de los beneficiados. Se adjunta respaldo fotográfico. 

 
 
 

 

 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Se visita La Feria Nueva Esperanza,  donde se  corrobora que los productos adquiridos por dicha 
organización sean acordes al presupuesto vigente, que estos además se estén utilizando y de 
buena forma. Se le informa a la representante de la feria que queda alrededor de un mes para 
que el proyecto culmine y en el caso de Feria Nueva Esperanza aún falta un porcentaje 
significativo por rendir. Se dejan fotografías y capturas de planilla de control.  

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 



 

 

 
 

 Se envía correo a ejecutivo del programa informando sobre las observaciones encontradas en 
el auxiliar FNDR del mes de febrero, donde se identifica la organización, el documento 
observado y su motivo. Se respalda con captura de correo y archivo.  

 
 

 

 

 



  

 

 

 Se aprueba autorización para la Agrupación de Feriantes de Pichidegua, la cual requiere agregar 
en un Ítem, la compra de algunos productos, esto por el saldo presupuestario que se produjo a 
raíz de un menor valor en los avisos de publicidad radial. Se adjunta Capturas de correos.  

 
 
 

 
 
 



 
 
 
 

 
 
 



 
 
 
 

 Se envían papeles de trabajo del auxiliar FNDR febrero,  a ejecutiva de Sercotec para revisión 
financiera, se adjuntan papeles de trabajo y capturas de correo. 

 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 



6. Copia de las Actas de Reuniones 
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