
 
 

INFORME DE GESTIÓN 

MES DE MAYO 

 

“SERVICIOS PROFESIONALES FINANCIEROS, PROGRAMA FNDR TRANSFERENCIA 
EMPRENDE ABEJA NORMAL Y ZONAS REZAGADAS DE O’HIGGINS 2022/ 2023” 

 

Objetivo(s) 

Prestar servicios profesionales financieros, para la ejecución, verificación, registro y 
seguimiento de rendiciones en las diferentes etapas y procesos financieros y 
administrativos para la realización del Programa FNDR TRANSFERENCIA EMPRENDE ABEJA 
NORMAL Y ZONAS REZAGADAS DE O’HIGGINS 2022/ 2023. 

Alcance: 

Periodo desde el 1 de Mayo al 31 de Mayo de 2024. 

Desarrollo. 

 Conocer y aplicar los Reglamentos, Procedimientos de rendiciones de Programas 
agenciados, en materia financiera vigentes en Sercotec. 
 

 Revisar la documentación y completar los papeles de trabajo con contrapartes de 
cada Programa y Agente Operador. 

 
 Dar respuestas a consultas en términos financieros a clientes internos y externos en 

el proceso de ejecución y rendición del Programa  
 

 Preparar, elaborar y entregar a la Ejecutiva de Administración y Finanzas la 
documentación de rendiciones para los procesos de “contabilización” en 
cumplimiento de las respectivas normativas y procedimientos para ello. 

 
 Garantizar mantener al día los sistemas informáticos que le sean asignados en el 

marco del Programa  
 

 Preparar, apoyar y asistir a reuniones de coordinación interna y con terceros 
involucrados en la ejecución de las tareas asignadas relacionadas con el Programa  

 Realizar funciones propias de la operación de Sercotec relacionadas con el Programa 
del Plan 



 
Desarrollo Actividades realizadas 

A. Posterior a las evaluaciones se tuvieron que subir las notas correspondientes a 
SISEVAL, de manera actualizada del programa FNDR TRANSFERENCIA EMPRENDE 
ABEJA NORMAL Y ZONAS REZAGADAS DE O’HIGGINS 2022/ 2023. 

 

 

 

 

 

 



 
 

B. Reunión de coordinación del programa, donde se trataron distintos puntos de 
organización, y distribución de tareas a realizar, con respecto a sus notas y 
evaluaciones.  

 

 

C. Revisión financiera a programa capital abeja emprende de Sercotec 2023, donde ser 
revisaron una cantidad de 343 documentos encontrando algunas observaciones 
tanto técnicas como financieras, siendo todas ellas subsanadas por partes del AOS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nombre 
Beneficiario

 Saldo por rendir 
Cofinanciamiento 

 Saldo por Rendir 
Aporte 

Empresarial 

 
Cofinancia

miento 
Ingreso 

 
Cofinanciamiento 

Gasto 

 Aporte 
Empresarial 

Ingreso 

 Aporte 
Empresarial 

Gasto 
Detalle

Tipo de 
Documento 

N° del 
Documento 

Rut 
Proveedor 

Nombre Proveedor 

Comercializadora, Elaboradora y Distribuidora de Articulos Jumi SpA200.000 6.000 200.000 6.000 Diseño gráfico y gestión de redes socialesBoleta de Honorario 1 21556254-9 Michel Montserrar Lamilla Gajardonombre proveedor mal digitado
Espacio Recreativo Geraldine Molina Cruz EIRL200.000 6.000 200.000 6.000 Diseño gráfico Boleta de Honorario 3 19705319-4 Francisca Alejandra Mera Cruzfalta respaldo de F-29 para corroborar pago de BH
Papeleria Isabella Andrea Cifelli Aguirre EIRL2.315.000 69.450 32.634 979 TermolaminadoraFactura Electrónica 5153 77255723-K MyM INK Tenology SpA nombre proveedor mal digitado
Papeleria Isabella Andrea Cifelli Aguirre EIRL200.000 6.000 95.866 2.876 Papeles Adhesivos, vinilos, tintas, laminados en frio, papel GlossyFactura Electrónica 5153 77255723-K MyM INK Tenology SpA nombre proveedor mal digitado
Leiva Mellado Ltda 485.437 14.563 134.748 4.042 Abono Letrero LuminosoFactura Electrónica 884 77117659-3 Catalina Servando Palma SpAnombre proveedor mal digitado
Leiva Mellado Ltda 485.437 14.563 183.699 5.511 Saldo Final Letrero LuminosoFactura Electrónica 892 77117659-3 Catalina Servando Palma SpAnombre proveedor mal digitado
Comercializadora y Prestadora de Servicios LAG SpA2.334.563 70.037 22.501 675 Cajas organizadoras y Mat de yogaFactura Electrónica 75984903 76134941-4 Administradora de Supermercados Hiper Ltdanumero de doc mal digitado
Servicios Gastronomicos Maite Olivares Henríquez EIRL529.176 15.875 80.640 2.419 Crema para batir, crema chantilly, mantequillaFactura Electrónica 312669 8921572-2 Josefina de las Mercedes Arenas VásquezDocumento poco legible, no se ve rut ni nombre de empresa de beneficiario
Servicios Gastronomicos Maite Olivares Henríquez EIRL529.176 15.875 124.924 3.748 Manjar (x48) Factura Electrónica 313014 8921572-3 Josefina de las Mercedes Arenas VásquezDocumento poco legible, no se ve rut ni nombre de empresa de beneficiario
Venta de Joyas Yuri Cristina Arrobo Encalada EIRL1.844.042 55.321 138.680 4.160 Espejo Closet y espejo JoyeroFactura Electrónica 20507458 81201000-k Cencosud Retail S.A factura no es bien visible



 
Conclusión: 

De acuerdo con lo establecido en el plan de trabajo, se cumplió claramente con el objetivo 
planeado, se revisó gran cantidad de documentos y se lograron encontrar observaciones 
con respecto a las bases y sus presupuestos individuales, además de gestionar contacto de 
manera seguida con el AOS para ir solucionando algunos inconvenientes 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
Javiera Ubilla Martínez 

Prestado de servicios profesionales 
Fabiola Tobar 

Ejecutiva Contraparte  
 

 

 

 

Fecha: Mayo 2024 


