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1. Alcances 

Mediante este documento se busca informar el estado de avance del Programa de 
Desarrollo de Ferias Libres de la Región de O´Higgins. Para esto, es necesario cumplir con una serie 
de labores tales como; ejecución de controles específicos, verificación de documentos, 
coordinación, visitas, revisión de rendiciones, control y seguimiento de planificaciones, las que se 
realizaran mensualmente e informaran a la dirección regional de O´Higgins, hasta culminar en un 
100% la ejecución del proyecto y su rendición de los Fondos FNDR. 

 
 

2. Objetivos Generales 

Prestar servicios profesionales en el Programa Ferias Libres de la Región de O´Higgins, con 
la finalidad de orientar, realizar seguimiento, controlar, validar y verificar la información técnica y 
financiera proporcionada por el Agente Operador, de los fondos FNDR entregados. 

 
 

3. Objetivos Específicos 

Verificar que la información entregada por los beneficiarios en el proceso de formalización 
sea la correcta. 

Controlar el correcto uso de los recursos, que las compras realizadas estén de acuerdo a lo 
presupuestado en el plan      de inversión, realizar la verificación correspondiente de los documentos 
mercantiles. 

Realizar visitas en terreno para así comprobar que los bienes adquiridos se estén utilizando. 

Revisar que las rendiciones entregadas por parte del Agente Operador estén bien 
ejecutadas, donde se podrá validar, observar o rechazar, con la finalidad de subsanar los errores. 

Apoyo en actividades propias del Programa como también en actividades de Sercotec. 

Apoyar en labores del área contable a la ejecutiva de administración y finanzas como 
también a la ejecutiva financiera Sercotec cuando así se requiera, para beneficio del mismo 
programa. 

Organizar en archivos digitales la documentación proporcionada por el agente operador de 
las distintas ferias beneficiadas, así como también verificar que esta se encuentre de manera física 
en poder AOS. 

Asistir a reuniones de coordinación interna y con terceros involucrados en la ejecución del 
programa. 



4. Desarrollo Actividades Realizadas 
 

 
Planificación de los Servicios Profesionales Programados 

 
 

Mayo 2024 
 
 

 
 
 
 

5. Bitácora con las Actividades Ejecutadas y sus Resultados 
 
 

 Se actualiza planilla Excel donde refleja las labores que se realizaran en un periodo 
determinado, en este caso corresponderá al mes de mayo. La planificación puede sufrir 
variaciones durante su periodo. 

 
 

 
 

 Planificación mensual de actividades a realizar. 

 Se realizan modificaciones presupuestarias en ferias. 

 Revisión auxiliar mes de abril 2024. 

 Revisión rendición AOS mes de abril 2024. 

 Solicitud al AOS sobre información de ferias.  

 Se realizan visitas a distintas ferias para verificar su nivel de avance. 

 Verificar información pendiente con agente operador. 

 Actualización planilla de control al mes de abril 2024. 

Del 01 al 31 de mayo 2024 



 Se acepta solicitud de Sindicato Independiente de Trabajadores de Ferias Libres de Santa 
Cruz, para realizar modificación presupuestaria correspondiente a cambio en los ítems de 
habilitación de infraestructura y activo fijo. Se realiza el cambio en planilla de control. 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 Se asiste a reunión con ejecutiva de administración y finanza de Sercotec para una 
capacitación sobre rendiciones con recursos FNDR, para los programas de Cooperativas y 
Ferias. Con la finalidad de poder unificar el proceso de rendiciones mensuales. 

 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Se recibe correo con documentación de respaldo de pagos, para ser agregada en las 
rendiciones al GORE de los meses anteriores.  Entre ellos comprobante de pago de las 
retenciones de honorarios, de gastos efectuados por viajes de visitas a las ferias del programa. 
Dicha información se debió revisar para incluir solo la que correspondía. 

 
 

 
 
 

 
 
 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 



 Se envía correo a ejecutiva financiera de Sercotec con muestreo rendición mes de marzo, 
ferias FNDR, para su revisión. 

 
 

 
 
 

 Se envía documentación para ser impresa y firmada por ejecutivo técnico. Posteriormente 
ejecutivo envía archivos firmado con la finalidad de entregarlo a ejecutiva financiera para 
ser contabilizado. 

 
 

 
 
 



 
 
 

 
 
 

 Se envía correo a ejecutiva de administración y finanzas para solicitar comprobantes 
contables necesarios para rendir en los meses de enero y abril. Elle envía documentación 
solicitada e indica que hacer. 

 
 



 
 
 

 
 
 



 
 
 
 
 

 Se revisa el auxiliar correspondiente al mes de abril 2024, en donde se verifica que las compras 
rendidas por las distintas ferias estén de acuerdo a sus respectivos presupuestos, 
comprobando que el monto sea el correspondiente, que los datos de las facturas 
correspondan a cada feria, que lo adquirido sea lo que aparece en el presupuesto y además 
se revisa la verificación y contenido de dichas facturas ante el SII (Servicios de Impuestos 
Internos). Esta revisión es de forma digital.  

 

 
 
 



 
 
 

 
 
 



 
 
 

 
 
 



 
 
 

 
 
 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Se realiza ruta de visita a ferias de Rengo y Santa Cruz, con personal del GORE, según lo 
solicitado por ejecutivo técnico del programa. 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Se solicita autorización para salir a terreno a realizar visitas a feria de Lo Miranda y San Francisco 
de Mostazal para los días 25 y 30 del mes mayo del presente año. 

 

 

 

 

 



 

 

 Se envía correos a las Agrupaciones Emprendedores Plaza Lo Miranda, Agrupación 
Emprendedores Los Marcos y Feria Cultural Gultro Las Pulgas, indicándoles que los días 25 y 30 
de mayo se realizarán visitas en terreno, donde se verificara que la ejecución de los proyectos 
se ha llevado a cabo de manera correcta. Se respalda con imágenes de los correos enviados. 

 
 

 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Se envía correo a ejecutiva de administración y finanzas de Sercotec solicitando información 
correspondiente a pagos realizados en el mes de mayo para poder ser incluidos en rendición 
GORE de dicho mes en cuestión. 

 
 
 

 
 
 
 

 Se envía correo a ejecutiva financiera con información solicitada con anterioridad. 
 
 

 
 
 



  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Se visita a la Agrupación Emprendedores Plaza Lo Miranda, donde se verifica que las compras 
realizadas por dicha feria se estén utilizando de la forma correcta. En este caso cabe mencionar 
que la feria ejecuto su proyecto en un 100%. Se adjunta respaldo fotográfico. 

 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Se visita a la Agrupación Emprendedores Los Marcos, donde se verifica que las compras 
realizadas por dicha feria se estén utilizando de la forma correcta. Cabe mencionar que en el 
proyecto postularon aproximadamente unas 20 personas, pero ese día en la visita solo habían 
6 puestos instalados, se verifico en relación a ello y se re agendará una nueva visita donde se 
espera que asistan gran parte de las personas beneficiadas. Se adjunta respaldo fotográfico. 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Se visita la Feria Cultural Gultro Persa, donde se verifica que las compras realizadas por dicha 
feria se estén utilizando de la forma correcta. Cabe mencionar que existe algunos productos 
que no se realizó su chequeo visual ya que no los beneficiarios no los habían llevado, la 
presidenta de la feria menciona un problema el cual consiste en que ellos compraron toldos de 
4,5 metros y hace poco la municipalidad les achico el puesto a 3 metros. Se adjunta respaldo 
fotográfico. 

 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 



6. Copia de las Actas de Reuniones 
 

 
 



 
 
 
 



 
 
 

 



7. Detalle de los acuerdos y su avance a la Fecha 

A la fecha se han realizado diversas visitas de acuerdo a lo planificado y en ellas se ha logrado 
verificar el correcto uso de los  bienes adquiridos por cada feria, sin embargo, aún restan algunas 
por  visitar, lo que  se pretende finalizar durante los próximos meses. 

De acuerdo a los avances del programa, se informa que, al 31  de mayo del año 2024, hemos 
alcanzado más del 90% de ejecución en base a la información del auxiliar recepcionado en  mayo del año 
2024. 

Durante el mes de mayo se han visitado 3 ferias entre ellas: 

 
o Agrupación de Emprendedores Plaza Lo Miranda. 

o Agrupación de Emprendedores Los Marco. 

o Feria Cultural Gultro Las Pulgas. 

 

Cabe hacer mención que en el caso de la Feria Agrupación emprendedora Los Marcos, se deberá 
hacer una nueva verificación debido a la poca concurrencia de exponentes el día en que se visitó.  
 
 
 
 

8. Conclusiones 

De acuerdo a lo mencionado en este informe, se pude concluir que con respecto a la 
ejecución del proyecto este ha avanzado de acuerdo a lo planificado, restando un porcentaje 
mínimo de ejecución. 

Por otra parte el Agente Operador ha presentado de forma oportuna la información lo que 
ha significado que el proceso de rendición de los fondos valla de acorde a lo planificado sin mayores 
contratiempos.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
________________     _____________________ 
José Tomás Rubio     Felipe Ramírez Abarca 
Apoyo Profesional     Ejecutivo Fomento 
 


