INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES

FECHA DE EMISION 31 MAYO 2024

PERIODO MAYO 2024

NOMBRE DEL PROFESIONAL JOSE TOMAS RUBIO GONZALEZ

1. Alcances

Mediante este documento se busca informar el estado de avance del Programa de
Desarrollo de Ferias Libres de la Regién de O’Higgins. Para esto, es necesario cumplir con una serie
de labores tales como; ejecucién de controles especificos, verificacion de documentos,
coordinacion, visitas, revision de rendiciones, control y seguimiento de planificaciones, las que se
realizaran mensualmente e informaran a la direccién regional de O’Higgins, hasta culminar en un
100% la ejecucién del proyecto y su rendicidn de los Fondos FNDR.

2. Objetivos Generales

Prestar servicios profesionales en el Programa Ferias Libres de la Regidon de O’Higgins, con
la finalidad de orientar, realizar seguimiento, controlar, validar y verificar la informacién técnica y
financiera proporcionada por el Agente Operador, de los fondos FNDR entregados.

3. Objetivos Especificos

Verificar que la informacidn entregada por los beneficiarios en el proceso de formalizacién
sea la correcta.

Controlar el correcto uso de los recursos, que las compras realizadas estén de acuerdo a lo
presupuestado en el plan de inversidn, realizar la verificacidon correspondiente de los documentos
mercantiles.

Realizar visitas en terreno para asi comprobar que los bienes adquiridos se estén utilizando.

Revisar que las rendiciones entregadas por parte del Agente Operador estén bien
ejecutadas, donde se podrad validar, observar o rechazar, con la finalidad de subsanar los errores.

Apoyo en actividades propias del Programa como también en actividades de Sercotec.

Apoyar en labores del drea contable a la ejecutiva de administracién y finanzas como
también a la ejecutiva financiera Sercotec cuando asi se requiera, para beneficio del mismo
programa.

Organizar en archivos digitales la documentacidn proporcionada por el agente operador de
las distintas ferias beneficiadas, asi como también verificar que esta se encuentre de manera fisica
en poder AOS.

Asistir a reuniones de coordinacion interna y con terceros involucrados en la ejecucion del
programa.



4. Desarrollo Actividades Realizadas

Planificacidn de los Servicios Profesionales Programados

Mayo 2024

Del 01 al 31 de mayo 2024

Planificacién mensual de actividades a realizar.

Se realizan modificaciones presupuestarias en ferias.

Revision auxiliar mes de abril 2024.

Revision rendicién AOS mes de abril 2024.

Solicitud al AOS sobre informacidn de ferias.

Se realizan visitas a distintas ferias para verificar su nivel de avance.
Verificar informacién pendiente con agente operador.
Actualizacidn planilla de control al mes de abril 2024.
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5. Bitacora con las Actividades Ejecutadas y sus Resultados
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Se actualiza planilla Excel donde refleja las labores que se realizaran en un periodo
determinado, en este caso corresponderd al mes de mayo. La planificacién puede sufrir
variaciones durante su periodo.

B Planificacién mensual - Excel ? @ - x
ARCHIVO jliilelle} INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS, DATOS REVISAR VISTA Iniciar sesion
. == e .
% catbn St -lA s == ®-  [Eajustartete General - =] TS @ 2. Autosuma %Y H
Ez - -~ - [T Rellenar -
e Nk s HoA- E== =3 Ecombinarycentr - § - %ow G Formato Darformato Estiosde Insertar Elminar Formato | Ordenary  Buscary
condicional * como tabla~ celda~ M M M = Borrar fittrar = seleccionar
Fuente 5 Alineacién 5 Nimero 5 Estilos Celdas Wodificar ~
M Ji | el -
A B c ) E F I - T | H ) [3 L M N o <
PLANIFICACION MES DE MAYQ 2024
Lunes Martes Miércoles Jueves Viemes Sabado Domingo
1/Rendicion GORE icion GORE icacitn rendicion |4 /
GORE meses anteriores
6 /Modificacion rendicién |7 /Modificacion rendicidn |8 / Auxiliar y rendicion |9 / Auxiliar y rendicion (10 / Auxiliar y rendicién 11/
GORE meses anteriores [GORE meses anteriores | mensual fondos FNDR | mensual fondos FNDR | mensual fondos FNDR
|/ Modi 15 G 16/ 17 / Revision de 18/
tendicion GORE meses  [rendicion GORE meses |rendicion GORE meses ias de ion del
anteriores anteriores anteriores distintas ferias programa de ferias libres
2023
20/ Modificaciones 21 Revision de 22 | Modificaciones 23/ Revision de 24/Revision de 25/ Visita Agrupacion de
ias d ion del ias d idn del ion del P Plaza Lo
distintas ferias programa de ferias libres |distintas ferias programa de ferias libres |programa de ferias libres | Miranda v Agrupacidn de
2023 2023 2023 Emprendedores Los
Marcos
27 [ Revisién de 28/ Modificaciones 29/ Modificacion 30/ Visita Feria Cultural |31/ Modificacién
idn del fas g rendicién GORE meses | Guttro Las Pulgas rendicién GORE meses
programa de ferias libres [distintas ferias anteriores anteriores
2023
Calendario Febrero Calendario Marzo | Calendario Mayoe | Datos | FNDR | SERCOTEC @ Ll r

usTO ] M -+ 0%

)9 Buscar

d == cord el NEBwa G, B



e Se acepta solicitud de Sindicato Independiente de Trabajadores de Ferias Libres de Santa
Cruz, para realizar modificacién presupuestaria correspondiente a cambio en los items de
habilitacion de infraestructura y activo fijo. Se realiza el cambio en planilla de control.
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Se acepta el cambio solicitado
Etiquetas + Tomas por favor, realiza los cambios pertinentes en nuestras planillas de control
saludos +

Eljue, 2 may 2024 a la(s) 259 p m_, Manuel Aljandro Armijo Torres (manuel armijo@fyjconsultores cl) escribié
Felipe, de acuerdo a lo conversado, envio solicitud de cambio de item para rendir los fondos asociados a la compra del container (bafic) y habilitacién del mismo
de parte de la feria de Santa Cruz.

Quedo a la espera de tu confirmacién

Saludos

F &) Consultares
72 - 2716467

Manuel Armijo Tarres
&1 Ingeniero Civil Industrial
-

Consultores
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e Se asiste a reunién con ejecutiva de administracion y finanza de Sercotec para una
capacitacion sobre rendiciones con recursos FNDR, para los programas de Cooperativas y
Ferias. Con la finalidad de poder unificar el proceso de rendiciones mensuales.
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e Se recibe correo con documentacién de respaldo de pagos, para ser agregada en las
rendiciones al GORE de los meses anteriores. Entre ellos comprobante de pago de las
retenciones de honorarios, de gastos efectuados por viajes de visitas a las ferias del programa.
Dicha informacion se debid revisar para incluir solo la que correspondia.
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e Se envia correo a ejecutiva financiera de Sercotec con muestreo rendicion mes de marzo,
ferias FNDR, para su revision.
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e Se envia documentacion para ser impresa y firmada por ejecutivo técnico. Posteriormente
ejecutivo envia archivos firmado con la finalidad de entregarlo a ejecutiva financiera para
ser contabilizado.
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e Se envia correo a ejecutiva de administracion y finanzas para solicitar comprobantes
contables necesarios para rendir en los meses de enero y abril. Elle envia documentacién
solicitada e indica que hacer.
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Certificado de pago

Banco de Crédilo e Inversiones, respecto de las drdenes de pago instruidas por SERVICIO DE COOPERACION T ECNICA - B2.174.900-K, certifica que
se procesarcn conforme al siguiente detalle:

Tipo de Operacion: Transferencias de fondos (TEF)

RUT el Mombre o razén
e Cuents de destino Banca de desting

Mensafe del destinataria

Banco de Credito e Inversiones

Pagina 1 / & — & +
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e Serevisa el auxiliar correspondiente al mes de abril 2024, en donde se verifica que las compras
rendidas por las distintas ferias estén de acuerdo a sus respectivos presupuestos,
comprobando que el monto sea el correspondiente, que los datos de las facturas
correspondan a cada feria, que lo adquirido sea lo que aparece en el presupuesto y ademas
se revisa la verificacién y contenido de dichas facturas ante el Sll (Servicios de Impuestos
Internos). Esta revision es de forma digital.
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¥ Destacados
(® Pospuestos
B Enviados G © Tmay2024, ftiam. fy @ 6 i @
[ Borradores
v Mas Estimad@s: A
-
Junto con saludar, informo envio de documentos que corresponden a la rendicién mensual FNDR Abril
Etiquetas + Facturas se encuentran en carpeta Drive
+
Atenta a cualquier duda
Saludos
Francisca Jiménez
9 archivos adjuntos « Analizado por Gmail © &
L] L]
>
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4 Destacados Auxiliar Abril Recibidos 8 B
(O Pospuestos
B Enviados mar, Tmay, T:42am. ¢ @ « H @
B Eoes para Lilian, Carla, Felipe, mi «
I Estimad@s .
-
Junto con saludar, informo que ya se encuentra disponible en plataforma Auxiliar del mes de Abril con sus respectivas facturas cargadas en Drive.
Etiquetas +
Saludos,
S +
Francisca Jiménez
(ﬁ Respnnder) («1 Responderemdos) (r—> Reenw‘ar)
>
2 P E 133
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% e Revision auxiliar abril 2024 FNDR D= T
(® Pospuestos
>  Enviados o ail.coms @ mar, 21 may, 202a.m. (hace 13dias) f @ i @
ara Felipe »
[ Borradores " "
v Més Felipe adjunto encentrards revisién auxiliar abril FNDR, todas las de color rojo estan observadas, en las celdas de la letra "X" encontraras el motivo, algunas por A
falta de comprobante, timbre, error en digitacién nombre proveedor, y existen varias de la feria de Santa Cruz que las observe perque en la visita que realice, -
Patricio representante de la feria me indico que haria unos pastelones que instalaria en la salida de los bafios y en las fotes no los vi, por ese motivo lo observe, eso
Etiquetas + me gustaria que lo revisaramos, llamame cuando estes desocupado el miercoles.
Saludos +
José Tomas Rubio
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e Se realiza ruta de visita a ferias de Rengo y Santa Cruz, con personal del GORE, segun lo
solicitado por ejecutivo técnico del programa.

¥ M Ruta de visita con personal GO/ X & Fyl - Google Drive x | + - X
€ > C % mailgoogle.com/mail/u/0/?tab=r nt/KtbxLvHgNKbkBKzFDQVktGPhmQBfvkpdhL ® %« O

Mi Gmail Q in:sent X 3= ® ®

# Redactar < ® B 0O @ B D : 20dess < > Em~ =
B Recibidos ..
I — Ruta de visita con personal GORE e &
(@ Pospuestos
>  Enviados o Jod © 22may 2024, I116a.m. (hace 12dias) vy @ i @
[ Berradores P )
v  Mas Felipe adjunto encontraréas planilla con la informacion solicitada respecte de una ruta de visita con personal GORE. Esto es para los dias Miércoles y A
Sabado iendo de cuando sea coordinado, la idea es poder avisar a los rep de las ferias con anticipacién, para no llegar de sorpresa -
Etiquetas + Cualquier cosa lo conversamos.
Saludos +
José Tomas Rubio
Un archivo adjunto + Analizado por Gmail & &
B3 Planificacion men... 4
>
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v M Calendario visita persanal Gore X & FyJ - Google Drive x |+ - X
&« > c 23 mail.google.com/mailfu/0/?tab=rm&8ogbl#sent/KtbxLthqDpjQnDKqPSkQFTChNWetrzt WL ® T o H

M Gmail Q, in:sent X = e ®

# Redactar <« O @ 5 0 @& B DO i bdess < > mmw B
B3 Recibidos PR
4 Destacados Calendario visita personal Gore (=
(O Pospuestos
>  Enviados o José Tomas Rubio @ mar, 28may, 11:45am. (hace 6 dias)  f¢ B € i @
ara Felipe =
[ Borradores s
v [ Felipe buen dia adjunto planilla con calendario de visitas con personal del GORE, las cuales también detallo a continuacian A
-
Etiquetas + + Sindicato Independiente de Feriante de Rengo, visita dia miércoles, comuna de Rengo
= Sindicate Independiente de Trabajadores de Ferias Libres de Santa Cruz, visita dia miércoles, comuna de Santa Cruz
» Feria Cultural Gultro Las Pulgas, visita dia jusves, comuna Olivar.
« Feria La Nueva Esperanza, dia jusves, comuna Las Cabras +
Desde ya quedo atento a sus comentarios
Saludos
José Tomas Rubio
Un archivo adjunte - Analizado por Gmail & &
>
= 1:39
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e Sesolicitaautorizacidon para salir a terreno a realizar visitas a feria de Lo Miranda y San Francisco
de Mostazal para los dias 25 y 30 del mes mayo del presente afio.

~ M Autorizaciénsalidaaterrenc - X & Fyl - Google Drive x |+ - x
&« 5> @ %% mailgoogle.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl¥inbox/KtbxLwGvbWPGHnjpnKqzFTtpTXHIxKtsFg ®w O

M Gmail Q, Buscar en el correo electrénico = ® ® @ o

/ Redactar € © W B 0O @& m D i 12deds < > mEm~ B
K Recibidos A 5 .. lid o -
Recibidos
¢ Destacados utorizacion salida a terreno  Recibidos x e m
(O Pospuestos
B Enviados o José Tomas Rubio Gonzale mail.coms 22 may 2024, 423p.m. (hace 12dias) Yy @ €} @
[ Borradores P
v [ Sefior Director Regional de Sercotec, Den Leandro Carrefio .
-
Buenas tardes, junto con saludar envio correo solicitando autorizacion para salir a terreno, el dia sabado 25 de mayo del presente afio, para visitar la siguiente feria
Etiquetas +
» Agrupacion de Emprendedores Plaza Lo Miranda
» Agrupacion de Emprendedores los Marcos +
La finalidad de esta visita es poder hacer seguimiento de su proyecto y en el caso de ciemre del mismo que asi lo permita. sin otro particular.
Saludos cordiales
José Tomas Rubio
Mauricio Leandro Carrefo Vargas 22 may 2024, 505pm. (hace 12dias) ¢y @ € H
para mi -
Por mi parte no hay problema.
>
= 1:56
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¥ M Autorizacionsalidaaterreno - X & Fyl - Google Drive x | + - X
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= M Gmail Q, Buscar en el correo electrénico = @ @
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K Recibidos Mauricio Leandro Carrefio Vargas 22 may 2024, 5:05p.m. (hace 12dias) ¢ @ € i
Y¢r Destacados parami v
@ Pospuestos Por mi parte no hay problema.
B> Enviados " @
[ Borradores -
v Mas Mauricio Leandro Carrefio Vargas .
S| Director(a) -
R _ Direccién Regional L.B.0 Higgins
Etiquetas + SERCOTEC \1¢ +56 2 3242 5227
anexo 5237
—
“SercoTe www.sercotec.cl +
explorador.sercotec.cl
José Tomas Rubio Gonzale 22may 2024, 6:10p.m. (hace 12dias) ¢ @
para Mauricio »
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Autorizacion salida a terreno S B
José Tomas Rubic mar, 28 may, :49am. (hace 6dias) ¢ @ €}
para Mauricio, Coommbustos i Cooieiriu, Gou T Cup

Sefior Director Regional de Sercotec, Don Leandro Carrefio

Buenas tardes, junto con saludar envio correo solicitando autorizacién para salir a terreno, el dia jueves 30 de mayo del presente afio, para visitar la siguiente feria:

« Feria Cultural Guitro Las Pulgas

La finalidad de esta visita es poder hacer seguimiento de su proyecto y en el caso de cierre del mismo que asi lo permita. sin otro particular
Saludos cordiales

José Tomés Rubio
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e Se envia correos a las Agrupaciones Emprendedores Plaza Lo Miranda, Agrupacion
Emprendedores Los Marcos y Feria Cultural Gultro Las Pulgas, indicandoles que los dias 25y 30
de mayo se realizardn visitas en terreno, donde se verificara que la ejecucion de los proyectos
se ha llevado a cabo de manera correcta. Se respalda con imagenes de los correos enviados.

v M Visita 25 de mayo Agrupacién t X & Fyl - Google Drive x |+ _
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Visita 25 de mayo Agrupacion Emprendedores Plaza Lo Miranda #ecibidos x b= I

may, 4-47p.m. (hace 12dias)  v¢ @ & H

Mi nombre es Jose Tomas Rubio, apoyo profesional del programa Desarrollo Ferias Libres 2023 O Higgins y de acuerdo a lo conversado por teléfono, le informo que
tenge agendada una visita a la Agrupacion Emprendedores Plaza Lo Miranda, para el dia sabado 25 de mayo de 2024. Esperando una pronta respuesta se
despide

Atte:

o mié, 22 may, 452p.m. (hace 2 diss) ¢y @ €}

Sefiorita Flavia Nufiez, Buenas tardes

Mi nombre es Jose Tomas Rubio, apoyo profesional del programa Desarrollo Ferias Libres 2023 O Higgins y de acuerde a lo conversado por teléfono, le informo
que tengo agendada una visita a la Agrupacién Emprendedores Plaza Lo Miranda, para el dia sabado 25 de mayo de 2024. Esperando una pronta respuesta se
despide

Atte:
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(O Pospuestos
>  Enviados mi¢, 22 may, 457p.m. (hace 12dies) ¥y @ € H @
B ok Pl el Cal WUUEIAN0Z L1 =
v [ Sefiorita Carol de la Hoz, Buenas tardes .
-
Mi nombre es Jose Tomas Rubio, apoyo profesional del programa Desarrollo Ferias Libres 2023 O Higgins, la estuve llamando hace un memento para comentarle
Etiquetas TP de una visita que tengo agendada a la Agrupacién Emprendedores Los Marcos, para el dia sabado 25 de mayo de 2024. Esperando una pronta respuesta se
despide.
+
Atte:
Jose Tomas Rubio
(ﬁ Respnnder) <r> Reenviar)
>
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v M Visita 30 de mayo Feria Culturz: X & Fyl - Google Drive x | + - x
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M Gmail sent X 3 ® &

# Redactar < B 0 @ 5 0 & B O ddess < > gm~ B
B Recibidos . .
A, Visita 30 de mayo Feria Cultural Gultro Las Pulgas g @
(® Pospuestos
> Enviados o mar, 26 may, 1153am. (hace 6 dias) ¢y @ 6§ @
[ Borradores
v Més Sefiorita Maria Morales, Buenas tardes A
-
Mi nombre es Jose Tomas Rubio, apoyo profesional del programa Desarrollo Ferias Libres 2023 O Higgins y de acuerde a lo conversado por teléfono, le informo que
Etiquetas + tengo agendada una visita a la Feria Cultural Gultro Las Pulgas, para el dia jueves 30 de mayo de 2024. Esperando una pronta respuesta se despide
Atte: +
José Tomas Rubio
(h Responder) («-\ Responder a todos) (r—) Reenw‘ar)
>
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e Se envia correo a ejecutiva de administracidon y finanzas de Sercotec solicitando informacidn
correspondiente a pagos realizados en el mes de mayo para poder ser incluidos en rendiciéon
GORE de dicho mes en cuestion.
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»  Enviados José Tomas Ru 31may 2024, 227p.m. (hace 3diass) Y @ € i @
B Cockes para Maria
S Hola Maria Isabel, buenas tardes junto con saludar quisiera pedirle si me podria enviar los comprobantes de los gastos desembolsados en el mes de mayo del R
programa de Ferias Libres 2023, correspondiente a los fondos del GORE -
Etiquetas + Pago retencion honorarios.
Honorarios mes de abril
Gastos por concepto de visitas ferias. +
Sin otro particular, saludos
José Tomés Rubio
\: 4 Responder :\ \: r* Reenviar ) ( ® :I
>
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e Seenvia correo a ejecutiva financiera con informacién solicitada con anterioridad.
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4 Destacados Rendicion Ferias Abril 2024 FNDR  recibidos = e
(@ Pospuestos
B Enviados José Tomas Rubio Gonza @& lun, 27 may, 3:00pm. (hace 7dias) ¢ & H @
B Emles para Lilian, Felipe ~
v [ Lilian buenas tardes, junto con saludar envio rendicién de ferias FNDR, correspondiente al mes de abril del presente afio, también se adjuntan archivos ya firmados .
por felipe y por mi, cualguier duda me avisa -
Etiquetas + Saludos cordiales
Jose Tomas Rubio
+
5 archivos adjuntos - Analizado por Gmail @ * &
. === =
Ed FNDR Papeles de ... | 4 B3 Archivo Muestreo... | 4 [0 Archivo Muestreo... 4 B informe Resultad... 4
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A continuacitn se detall ¢l resuitada de 1 revisin de I rendicidn correspondente & abed del 3o 2024
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e Sevisita a la Agrupacidon Emprendedores Plaza Lo Miranda, donde se verifica que las compras
realizadas por dicha feria se estén utilizando de la forma correcta. En este caso cabe mencionar
que la feria ejecuto su proyecto en un 100%. Se adjunta respaldo fotografico.







Se visita a la Agrupacion Emprendedores Los Marcos, donde se verifica que las compras
realizadas por dicha feria se estén utilizando de la forma correcta. Cabe mencionar que en el
proyecto postularon aproximadamente unas 20 personas, pero ese dia en la visita solo habian
6 puestos instalados, se verifico en relacidn a ello y se re agendara una nueva visita donde se
espera que asistan gran parte de las personas beneficiadas. Se adjunta respaldo fotografico.




Se visita la Feria Cultural Gultro Persa, donde se verifica que las compras realizadas por dicha
feria se estén utilizando de la forma correcta. Cabe mencionar que existe algunos productos
gue no se realizd su chequeo visual ya que no los beneficiarios no los habian llevado, la
presidenta de la feria menciona un problema el cual consiste en que ellos compraron toldos de
4,5 metros y hace poco la municipalidad les achico el puesto a 3 metros. Se adjunta respaldo
fotogréfico.
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7. Detalle de los acuerdos y su avance a la Fecha

Alafechase hanrealizado diversas visitas de acuerdo a lo planificado y en ellas se ha logrado
verificar el correcto uso de los bienes adquiridos por cada feria, sin embargo, aun restan algunas
por visitar, lo que se pretende finalizar durante los préoximos meses.

De acuerdo a los avances del programa, se informa que, al 31 de mayo del afio 2024, hemos

alcanzado mas del 90% de ejecucién en base a la informacién del auxiliar recepcionado en mayo del afio
2024,

Durante el mes de mayo se han visitado 3 ferias entre ellas:

o Agrupacion de Emprendedores Plaza Lo Miranda.
o Agrupacién de Emprendedores Los Marco.

o Feria Cultural Gultro Las Pulgas.

Cabe hacer mencion que en el caso de la Feria Agrupacion emprendedora Los Marcos, se debera
hacer una nueva verificacién debido a la poca concurrencia de exponentes el dia en que se visitd.

8. Conclusiones

De acuerdo a lo mencionado en este informe, se pude concluir que con respecto a la

ejecucion del proyecto este ha avanzado de acuerdo a lo planificado, restando un porcentaje
minimo de ejecucion.

Por otra parte el Agente Operador ha presentado de forma oportuna la informacién lo que

ha significado que el proceso de rendicion de los fondos valla de acorde a lo planificado sin mayores
contratiempos.

José Tomas Rubio Felipe Ramirez Abarca
Apoyo Profesional Ejecutivo Fomento



