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1. Alcances:

Mediante este informe se busca dejar en antecedente el estado de avance del
Programa de Emergencia Inundaciones |l implementado en la Region del Libertador
Bernardo O’Higgins. Para el desarrollo y complimiento del plan de trabajo es
necesario cumplir con los siguientes objetivos: Revisar cuidadosamente los
auxiliares entregados, en donde detalladamente debo revisar que las facturas
tengan toda la informacion requerida de forma correcta y detallada, también deberé
revisar la validacion de las facturas y los comprobantes de pago que se realizan a

cada beneficiario del programa de emergencia.

2. Objetivos Generales:

orientacién, seguimiento, control, validacion, reportabilidad, verificacidon y registro
de ejecucion técnica, asi como la operacion, verificacion y registro, y seguimiento
de rendiciones para una correcta ejecucion financiera por parte de Agentes
Operadores SERCOTEC, de los fondos entregados en administracion por el GORE
destinados a la operacién del Programa FNDR PROGRAMA DE EMERGENCIA
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INUNDACIONES DE AGOSTO 2023, REGIONES DE O'HIGGINS”, en la Region de
O’Higgins.

3.

a)

b)

Obijetivos Especificos:

Ejecucion Técnica de Recursos: Asegurar la correcta implementacion de los
recursos segun los procedimientos internos de SERCOTEC.

Supervision y Apoyo a Agentes Operadores: Proporcionar directrices y
apoyo a los Agentes Operadores para la ejecucion técnica de los recursos
asignados, asegurando resultados 6ptimos en los tiempos definidos.
Revision de Planes Financieros: Validar el 100% de los planes financieros del
Programa de Emergencia Inundaciones de Agosto 2023 en la Regién de
O'Higgins antes de su ejecucion.

Control de Gastos Pertinentes: Validar la pertinencia de los gastos realizados
para la operacion del programa, incluyendo la aprobacion o rechazo de la

documentacion de soporte.

Control de Formalidad de Gastos: Verificar la formalidad de la documentacién
de soporte de los gastos realizados segun los planes de compras individuales
validados.

Coordinacion con Profesionales de Apoyo: Mantener una coordinacion
constante y colaborar en las tareas acordadas con los profesionales de apoyo
técnico y financiero del programa.

Apoyo al Ejecutivo de Fomento: Asistir en las actividades que optimicen la
ejecucion de los recursos administrados por SERCOTEC.

Control Contable: Apoyar en el control contable y el registro de avance
técnico del programa.

Obtencién de Antecedentes: Recopilar la informacién necesaria de los
beneficiarios para evaluar el logro de los objetivos del programa.

Archivo de Documentacién: Mantener un archivo fisico y/o digital de toda la

documentacion de respaldo de la ejecucion técnica del programa.
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k) Participacién en Reuniones: Participar activamente en reuniones de trabajo

y coordinacion, utilizando diversos medios de comunicacion segun las

restricciones sanitarias.

Desarrollo Actividades Realizadas.

1- Planificacion de los Servicios Profesionales Programados.

Primera semana de junio 2024

Capacitacion y reconocimiento de equipos de trabajo.

Creacién de correo electronico de contacto para el intercambio de

informacion correspondiente con los equipos de trabajo.
Recepcion de auxiliar del mes de mayo Programa de emergencias
Revision de Auxiliar de mes de mayo de la Consultora FyJ

Revision de Planes Financieros para su aprobacion.

Segunda semana de junio 2024

Revision Auxiliar mes de mayo consultora FyJ

Analisis de errores encontrados en la base de datos de auxiliar mes de
Mayo.

Consultas a supervisora sobre casos especificos.

Reunion presencial en oficina Sercotec Rancagua para mostrar avances

correspondientes.

Tercera semana de junio 2024
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« Reunién con Agentes Operadores para solicitar avances semanales.

« Comparacién de errores encontrados en auxiliares, analisis de posibles

errores y correccion de errores encontrados en los auxiliares.

« Recepcion de Rendicion inundaciones 2 de Direxiona Auxiliar Mayo

Cuarta semana de junio2024

» Reuvisidon Auxiliar de mayo de Direxiona

« Analisis de errores encontrados en la base de datos de auxiliar mes de
Mayo de Direxiona.

« Consultas a supervisora sobre casos especificos.

« Creacién de informe de gestién mensual

2- Bitacora con las Actividades Ejecutadas y sus Resultados.

e Recepcion de auxiliar del mes de mayo Programa de emergencias
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Segunda semana de junio 2024

» Revision Auxiliar mes de mayo consultora FyJ
« Analisis de errores encontrados en la base de datos de auxiliar mes de mayo.
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Tercera semana de junio 2024

« Recepcién de Rendicion inundaciones 2 de Direxiona Auxiliar Mayo
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Revision Auxiliar de mayo de Direxiona

2024

Analisis de errores encontrados en la base de datos de auxiliar mes de Mayo

de Direxiona
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3- Detalle de los acuerdos y su avance a la fecha.

En este periodo se da comienzo a mi trabajo como profesional de Sercotec en
donde entrego servicios profesionales de fomento financiero para programa de
inundaciones de agosto 2023, Region de O’Higgins. Realicé la capacitacién de
equipos, creé un correo de contacto para mejorar la comunicacién y pronta
coordinacion con el equipo de trabajo, también a consecuencia de eso recibi los
auxiliares de mayo respectivos. Revisé y corregi errores en los auxiliares y planes
financieros de la Consultora FyJ y Direxiona. Pude presentar y enviar las respectivas
correcciones, se elaboro el informe de gestion mensual. La comunicacion fluida y el
seguimiento constante permitieron cumplir con los plazos establecidos y asegurar

la correcta ejecucidn del programa.

Conclusiones.

De acuerdo con lo establecido en el Plan de Trabajo, se cumplirian claramente los
objetivos planteados. El avance del programa se desarrollé segun los tiempos

establecidos, con objetivos y metas claras en esta etapa

Jose Castillo V' 1.
Ejecutivo De Fomeil

RUT: 10882519-
Servicio De Coopetaeion]
Firmado el 09 de julioNd

/o

Firma
Alvaro Silva Maureira

Profesional de Apoyo
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