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DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES, PROFESIONAL DE APOYO 
 

I OBJETIVO 
 
El presente informe deja en manifiesto las actividades realizadas por el profesional 

durante el tiempo comprendido entre el 01 junio al 30 junio de 2024 en el marco 
de la ejecución de los objetivos específicos considerados en el Plan de Trabajo: 

 Revisión y control financiero de los recursos de fomento entregado a los AOS 
Sercotec (Agente operador Sercotec), de los instrumentos agenciados, de acuerdo 
con los procedimientos vigentes en SERCOTEC. 

 

Productos 
 

Informe de gestión mensual respecto de los siguientes servicios: 

 Revisión y control mensual y/o trimestral financiera, de la documentación 
presentada por el AOS de acuerdo con el proyecto agenciado. 

 Análisis de cuentas sobre las operaciones relacionadas al AOS. 

 Revisión de la documentación de respaldo de los gastos y rendiciones del 
instrumento. (Incluye revisión planilla auxiliar Excel de rendición de cuentas que 
debe llenar el AOS). 

 Revisión de forma de la muestra de Auxiliar mensual FNDR AOS FUDEA mes de mayo 
2024 

 Confección Informe Revisión mensual mes mayo de 2024 Auxiliar FNDR AOS  

 Revisar y analizar las conciliaciones bancarias mensuales de la cuenta del AOS 
Sercotec. 

 Revisión de saldos del programa respecto de los contratos y presupuesto. 
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II ALCANCE 
 
A continuación, se detallan las actividades realizadas durante el 01 junio de 

2024 al 30 junio de 2024, detalladas por semana, las cuales dan 
cumplimiento al Plan de Trabajo del Profesional individualizado en el 
presente informe: 

 
 

Fecha  01 al 09 de junio 2024 

Actividad   Ingreso rendición auxiliar mensual AOS FUDEA FNDR mes 

de mayo 2024 

 Se revisa la documentación de auxiliar mayo 2024 y la 

cuadratura de la información, se verifica que no exista 

duplicidad de la información. 

  Se emite la planilla de muestra y se actualiza planilla de 

auxiliar acumulado. 

 Se revisa en dirección del trabajo la vigencia de F30 AOS 

FUDEA. 

 Se envía correo a FUDEA informando la conformidad de 

revisión de forma, auxiliar mayo 2024 y se solicita envíe la 

muestra dentro de los primeros 5 días . 

 Se informa levantamientos de observaciones AOS meses de 

octubre 2023 y marzo 2024. 

 Actualización saldos de planillas gastos códigos 382 - 383 

con cuadro presupuestario BP FNDR 

 

 

 

 

 

Producto  Carta entrega auxiliar mayo 2024 AOS FUDEA  

 Planillas Excel control de saldos 382-383. 

 Certificado F30 Fudea  
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Fecha  10 al 16 de junio 2024 

Actividad   Ingresa Muestra auxiliar mes de mayo 2024 AOS, entregada de forma      

digital a financiero con copia a fomento. 

 

 Se envía a ejecutivo contable SCT el informe resultado 

rendición trimestral programas FNDR enero, febrero y 

marzo 2024 monto a contabilizar  

Monto aprobado total SAP 382 GO + GA $ 53.114.363.    

Monto aprobado total SAP 383 GO + GA $ 38.575.453. 

 Confección de planillas de rendición de cuentas al GORE 

mes de mayo 2024 código BP 40035288-0 SAP 382. 

Entregadas a fomento. 

 Confección de planillas de rendición de cuentas al GORE 

mes de mayo 2024 código BP 40033675-0 SAP 

383.Entregadas a fomento. 

 

 

 

Producto  Muestra digital AOS, link de archivo DROPBOX 

 Planillas Excel rendición de cuentas 
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Fecha  17 al 23 de junio 2024 

Actividad   Se realiza la revisión financiera en terreno de la muestra de auxiliar 

mes de mayo 2024 y se envió archivo revisión de la muestra a 

fomento. 

 Se revisa planillas de control de saldos de cada beneficiario 

respecto a presupuestos.  

 

 

Producto  Acta visita a terreno  

 Planilla Excel control de saldos 

 
 
 

Fecha  24 al 30 de junio 2024 

Actividad  

 Se informa a AOS, el resultado Rendición Trimestral Programas 

FNDR enero- marzo 2024 y estados de garantías actualizados. 

 

 Actualización planilla   control de saldos programas FNDR código 

SAP 382-383. Verificación de cambios de ítem beneficiarios ambos 

códigos 

 Preparación papel de trabajo para próxima trimestral 

 

 

Producto  Carta n° 70 directora regional  

 Archivo Excel saldos 382 

 Archivo Excel saldos 383 
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 CONCLUSIÓN Y RESULTADOS 

 

 Con respecto al objetivo general del servicio de apoyo profesional como 
ejecutivo financiero, éste fue alcanzado, ya que se revisó la rendición del 
mes de mayo 2024. 

 Con respecto a los productos a entregar de acuerdo con el plan de trabajo 
del profesional del servicio, los comentarios de cada punto se detallan en la 
tabla siguiente. 

 

Producto 

 
Estado 

 Revisión y control mensual 
y/o trimestral financiera, de 
la documentación 
presentada por el AOS de 
acuerdo con el proyecto 
agenciado. 

 

 Ingreso de auxiliar mes de 
mayo 2024 se revisa y  
Durante este período se 
envía a ejecutivo de fomento 
para su revisión y posterior 
informe resultado de la 
muestra  

 Se trabaja en planillas de 
rendición de cuentas  

 BIP 40035288-0 

 BP 40033675-0 
 

 Durante este periodo se 
trabaja en planillas de 
control de saldos en revisión 
de cambios de ítem.  
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 Análisis de cuentas sobre las 
operaciones relacionadas al 
AOS. 

 Revisión de la 
documentación de respaldo 
de los gastos y rendiciones 
del instrumento. (Incluye 
revisión planilla auxiliar 
Excel de rendición de 
cuentas que debe llenar el 
AOS). 

 Emisión Informe de Revisión 
Mensual Auxiliar mes mayo 
2024  de AOS 

  

 
 
 
 
 
 



7 
 

 



8 
 

 



9 
 

 



10 
 

 


		2024-07-02T11:49:57-0400
	CRISTINA AGUILAR MARCOS


		2024-07-02T17:01:59-0400
	Mauricio Salas C.


		2024-07-03T18:36:11-0400
	Firmado y aprobado electrónicamente




