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1. Alcances 

Mediante este documento se busca informar el estado de avance del Programa de 
Desarrollo de Ferias Libres de la Región de O´Higgins. Para esto, es necesario cumplir con una serie 
de labores tales como; ejecución de controles específicos, verificación de documentos, 
coordinación, visitas, revisión de rendiciones, control y seguimiento de planificaciones, las que se 
realizaran mensualmente e informaran a la dirección regional de O´Higgins, hasta culminar en un 
100% la ejecución del proyecto y su rendición de los Fondos FNDR. 

 
 

2. Objetivos Generales 

Prestar servicios profesionales en el Programa Ferias Libres de la Región de O´Higgins, con 
la finalidad de orientar, realizar seguimiento, controlar, validar y verificar la información técnica y 
financiera proporcionada por el Agente Operador, de los fondos FNDR entregados. 

 
 

3. Objetivos Específicos 

Verificar que la información entregada por los beneficiarios en el proceso de formalización 
sea la correcta. 

Controlar el correcto uso de los recursos, que las compras realizadas estén de acuerdo a lo 
presupuestado en el plan      de inversión, realizar la verificación correspondiente de los documentos 
mercantiles. 

Realizar visitas en terreno para así comprobar que los bienes adquiridos se estén utilizando. 

Revisar que las rendiciones entregadas por parte del Agente Operador estén bien 
ejecutadas, donde se podrá validar, observar o rechazar, con la finalidad de subsanar los errores. 

Apoyo en actividades propias del Programa como también en actividades de Sercotec. 

Apoyar en labores del área contable a la ejecutiva de administración y finanzas como 
también a la ejecutiva financiera Sercotec cuando así se requiera, para beneficio del mismo 
programa. 

Organizar en archivos digitales la documentación proporcionada por el agente operador de 
las distintas ferias beneficiadas, así como también verificar que esta se encuentre de manera física 
en poder AOS. 

Asistir a reuniones de coordinación interna y con terceros involucrados en la ejecución del 
programa. 



4. Desarrollo Actividades Realizadas 
 

 
Planificación de los Servicios Profesionales Programados 

 
 

Junio 2024 
 
 

 
 
 

5. Bitácora con las Actividades Ejecutadas y sus Resultados 
 
 

 Se recibe correo con documentación de respaldo de pagos, para ser agregada en las 
rendiciones al GORE del mes de mayo.  Entre ellos comprobante de pago de las retenciones 
de honorarios, de gastos efectuados por viajes de visitas a las ferias del programa. Dicha 
información se debió revisar para incluir solo la que corresponde. 

 
 
 

 
 
 

 Revisión auxiliar mes de mayo 2024. 

 Revisión rendición AOS mes de mayo 2024. 

 Solicitud al AOS sobre información de ferias.  

 Realizar visitas a distintas ferias para verificar su estado de ejecución. 
 Verificar información pendiente con agente operador. 

Del 01 al 30 de junio 2024 



 
 
 
 

 Se revisa el auxiliar correspondiente al mes de mayo 2024, en donde se verifica que la única 
factura que se rendirá concierne a los gastos operacionales por formalización o 
acompañamiento, esta factura fue emitida por el Agente Operador de Sercotec F Y J 
Consultores SPA, quienes fueron los encargados de administrar los recursos del Programa 
Desarrollo de Ferias Libres de O´Higgins 2023 FNDR. Aquí se verifico que el monto sea el 
correspondiente, que los datos de la factura sean  los correctos y además se procedió a revisar 
la verificación y contenido de dichas facturas ante el SII (Servicios de Impuestos Internos). Esta 
revisión es de forma digital.  

 
 

 
 



 
 
 
 

 
 
 



 
 
 
 

 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Se envía correo a dirigentes de las ferias de Rengo y Santa Cruz con la finalidad de  informar 
que no se realizara la visita en conjunto con personal del Gobierno Regional debido a que 
no cuenta con disponibilidad para salir ese día, se espera confirmación de parte de él, para 
re agendar visita a dichas ferias. 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 Se envía correo con auxiliar del mes de mayo 2024, junto a los archivos de muestreo a 
ejecutiva financiera de sercotec, para su revisión.  

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 Se asiste a reunión presencial con ejecutivo técnico del programa de ferias 2023 y asistente 
ejecutiva, con la finalidad de organizar los respectivos cierres del programa de Ferias en la 
región de O´Higgins, los cuales se llevaran a cabo en las comunas de Pichilemu, Santa Cruz 
y Rancagua. En dicha reunión se coordinan los lugares, coffe, entre otros. 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 Se envía correo a Agente operador mencionando que existen algunas diferencias en los 
cierres enviados con anterioridad, detallando cuales son las ferias correspondientes y las 
diferencia de estas. 

 
 

 
 
 
 

 
 
 



 
 
 
 
 

 Se envía documentación firmada por ejecutivo técnico, para revisión de ejecutiva financiera 
y posteriormente sea enviada a contabilidad para su respectivo proceso. 

 
 

 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Se realiza rendición del programa Desarrollo de Ferias Libres 2023 O´ Higgins FNDR, al GORE 
con la información entregada por el agente operador al 31 de mayo, donde se incluyen los 
gastos de servicios profesionales y los gastos incurridos en los viajes de salidas a terrenos por 
las visitas de las ferias. 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 



  
 
 

 
 
 



 
 
 

 Se solicita autorización al director regional de Sercotec para salir a terreno a realizar visitas a 
distintas ferias que se detallan a continuación:  

 Agrupación de Emprendedoras de Las Cabras. 
 Sindicato de Trabajadores Independientes Feria Libre de Rancagua. 
 Sindicato y Agrupación Social y Cultural N° 1 de Mujeres de Ferias Libres de Rancagua. 

Estas Visitas se realizan los días 29 y 30 de junio del 2024. 

 

 



 

 

 Se envía correos a las ferias Agrupación de Emprendedores de Las Cabras, Sindicato de 
Trabajadores Independientes Feria Libre de Rancagua y Sindicato y Agrupación Social y Cultural 
N° 1 de Mujeres de Ferias Libres de Rancagua, indicándoles que los días 29 y 30 de junio del 
presente año se realizará visita en terreno, donde se verificara que la ejecución de los proyectos 
se ha llevado a cabo de manera correcta. Se respalda con imágenes de los correos enviados. 

 
 

 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Se realiza visita a la Agrupación Emprendedores Las Cabras, en donde se verifica que las 
compras realizadas por esta feria, aún pendientes de revisión física, se estén utilizando de la 
forma correcta. En este caso cabe mencionar que de esta feria solo faltaba verificar los 
invernaderos, ya que las demás compras se habían cotejado en una visita anterior. Se adjunta 
respaldo fotográfico de estos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Se visita al Sindicato de Trabajadores Independientes de Feria Libre de Rancagua, donde se 
verifica que las compras realizadas por dicha feria se estén utilizando de  forma correcta. Cabe 
destacar que la feria ejecuto su proyecto en un 100% y sin dificultad, no existiendo rendiciones 
pendientes con Sercotec. Se adjunta respaldo fotográfico. 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Se visita al Sindicato y Agrupación Social y Cultural N° 1 de Mujeres de Ferias Libres de 
Rancagua, donde se verifica que las compras realizadas por dicha feria se estén utilizando de la 
forma correcta. Algunos de los productos comprados por la feria ya no se encuentran debido a 
que se rompieron. Hay que mencionar que el proyecto se ejecutó en un 100% y sin problemas.  
Se adjunta respaldo fotográfico. 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 



6. Copia de las Actas de Reuniones 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 



7. Detalle de los acuerdos y su avance a la Fecha 

A la fecha se han realizado diversas visitas de acuerdo a las posibilidades que el clima ha 
otorgado para el normal funcionamiento de las ferias y en ellas se ha logrado verificar el correcto 
uso de los  bienes adquiridos por cada feria, sin embargo, aún restan algunas por  visitar, lo que se 
pretende finalizar durante los próximos meses. 

En relación a los avances del programa, se informa que, al 30  de junio del año 2024, hemos 
alcanzado más del 96% de ejecución en base a la información del auxiliar recepcionado en  mayo del año 
2024, quedando pendiente solo los honorarios del apoyo profesional. 

Durante el mes de mayo se han visitado 3 ferias entre ellas: 

 
o Agrupación de Emprendedores Las Cabras. 

o Sindicato de Trabajadores Independientes Feria Libre de Rancagua. 

o Sindicato y Agrupación Social y Cultural N° 1 de Mujeres de Ferias Libres de Rancagua. 

 

Cabe hacer mención que en el caso de la Feria Agrupación emprendedora Las Cabras esta es la  
segunda visita que se debió realizar, debido a que en su momento, los invernaderos adquiridos aun 
no estaban instalados en los hogares de los beneficiarios.  
 
 
 
 

8. Conclusiones 

De acuerdo a lo señalado en este informe, se pude concluir que con respecto a la ejecución 
del proyecto, este se ha desarrollado de  manera satisfactoria. A la fecha el proyecto se ha ejecutado 
en un 96% aproximadamente, quedando por realizar trabajo administrativo y algunas revisiones a 
los documentos presentados, además de verificar los cierres correspondientes y terminar con las 
visitas. 

Es preciso mencionar que el Agente Operador ha sido una pieza fundamental, sobre todo 
en la entrega de la información solicitada de forma oportuna cuando se ha requerido, permitiendo 
así, que el proceso de rendición de los fondos valla de acorde a lo planificado sin mayores 
contratiempos.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
________________     _____________________ 
José Tomás Rubio     Felipe Ramírez Abarca 
Apoyo Profesional     Ejecutivo Fomento 
 


