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1. Alcances:  

Mediante este informe se busca dejar en antecedente el estado de avance del 

Programa de Emergencia Inundaciones II implementado en la Región del Libertador 

Bernardo O´Higgins. Para el desarrollo y complimiento del plan de trabajo es 

necesario cumplir con los siguientes objetivos: Revisar cuidadosamente los 

auxiliares entregados, en donde detalladamente debo revisar que las facturas 

tengan toda la información requerida de forma correcta y detallada, también deberé 

revisar la validación de las facturas y los comprobantes de pago que se realizan a 

cada beneficiario del programa de emergencia. 

 

2. Objetivos Generales:   

 

Orientación, seguimiento, control, validación, reportabilidad, verificación y registro 

de ejecución técnica, así como la operación, verificación y registro, y seguimiento 

de rendiciones para una correcta ejecución financiera por parte de Agentes 

Operadores SERCOTEC, de los fondos entregados en administración por el GORE 

destinados a la operación del Programa FNDR PROGRAMA DE EMERGENCIA 



 

INUNDACIONES DE AGOSTO 2023, REGIONES DE O´HIGGINS”, en la Región de 

O’Higgins.   

 

3. Objetivos Específicos:   

  

a) Ejecución Técnica de Recursos: Asegurar la correcta implementación de los 

recursos según los procedimientos internos de SERCOTEC. 

b) Supervisión y Apoyo a Agentes Operadores:  Proporcionar directrices y 

apoyo a los Agentes Operadores para la ejecución técnica de los recursos 

asignados, asegurando resultados óptimos en los tiempos definidos. 

c) Revisión de Planes Financieros: Validar el 100% de los planes financieros del 

Programa de Emergencia Inundaciones de Agosto 2023 en la Región de 

O'Higgins antes de su ejecución. 

d) Control de Gastos Pertinentes: Validar la pertinencia de los gastos realizados 

para la operación del programa, incluyendo la aprobación o rechazo de la 

documentación de soporte. 

 

e) Control de Formalidad de Gastos: Verificar la formalidad de la documentación 

de soporte de los gastos realizados según los planes de compras individuales 

validados. 

f) Coordinación con Profesionales de Apoyo: Mantener una coordinación 

constante y colaborar en las tareas acordadas con los profesionales de apoyo 

técnico y financiero del programa. 

g) Apoyo al Ejecutivo de Fomento: Asistir en las actividades que optimicen la 

ejecución de los recursos administrados por SERCOTEC. 

h) Control Contable: Apoyar en el control contable y el registro de avance 

técnico del programa. 

i) Obtención de Antecedentes: Recopilar la información necesaria de los 

beneficiarios para evaluar el logro de los objetivos del programa. 

j) Archivo de Documentación: Mantener un archivo físico y/o digital de toda la 

documentación de respaldo de la ejecución técnica del programa. 



 

k) Participación en Reuniones: Participar activamente en reuniones de trabajo 

y coordinación, utilizando diversos medios de comunicación según las 

restricciones sanitarias. 

Desarrollo Actividades Realizadas.  

 

1- Planificación de los Servicios Profesionales Programados. 

 

Primera semana de julio 2024  

• Recepcion de reporte de gestión mensual del mes de mayo  

• Envio de correcciones auxiliar mes de Mayo 

• Recepción de auxiliar de Direxiona 

• Revisión de Auxiliar de mes de mayo de la Consultora FyJ 

• Revisión de Planes Financieros para su aprobación. 

• VC para revisión de observaciones Programa Emergencia 

 

 

Segunda semana de julio 2024  

• Revisión Auxiliar mes de mayo consultora de Direxiona 

• Análisis de errores encontrados en la base de datos de auxiliar mes de 

Mayo. 

• Consultas a supervisora sobre casos específicos. 

• Recepcion de las carpetas en el drive de los meses de Mayo, junio y Julio 

• Recepcion auxiliar de Direxiona mes de junio 

 

 

 

 

 

 



 

 

  Tercera semana de julio 2024  

• Reunión con Agentes Operadores para solicitar avances en los auxiliares 

pendientes. 

• Comparación de errores encontrados en auxiliares, análisis de posibles 

errores y corrección de errores encontrados en los auxiliares. 

• Revisión de auxiliar mes de junio de Direxiona 

• Recepción auxiliar mes de Junio de FYJ 

• Revision de auxiliar mes de junio de FYJ 

 Cuarta semana de julio 2024  

• Revisión Auxiliar de FYJ mes de Junio  

•  Análisis de errores encontrados en la base de datos de auxiliar mes de 

Junio de Direxiona y FYJ. 

• Reunion con agente operador para revisar Auxiliares del mes de Junio de 

Direxiona y FYJ 

• Creación de informe de gestión mensual  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2- Bitácora con las Actividades Ejecutadas y sus Resultados.  

 

Primera semana de julio 2024 

• Recepción de auxiliar del mes de mayo Direxiona Programa de emergencias 

 

• Envio de correcciones auxiliar mes de Mayo 

 

 

 

 



 

 

 

• Revisión de observaciones Programa Emergencia  

•  

 

• Revisión de Auxiliar de mes de mayo de la Consultora FyJ 

 

 

 

 

 

 

 



 

Segunda semana de Julio 2024 

Recepción de las carpetas en el drive de los meses de Mayo, Junio y Julio 

 

 

 

 

 

 

 

• Revisión Auxiliar mes de mayo consultora de Direxiona 

•  

 



 

 

Revisión y recepción auxiliar mes de junio de Direxiona  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Tercera semana de julio 2024 

• Reunión con Agentes Operadores para solicitar avances en los auxiliares 

pendientes. 

•  

 

 

• Revisión de auxiliar mes de junio de Direxiona 

 



 

 

• Recepción auxiliar mes de Junio de FYJ 

 

Revision Auxiliar de FyJ 



 

 

 

 

 

 

 

 

• Cuarta semana de julio 2024 

 

 

• Revisión Auxiliar de FYJ mes de Junio  

 

 

 



 

 

 

3- Detalle de los acuerdos y su avance a la fecha.  

 

 En este período se da comienzo a mi trabajo como profesional de Sercotec en 

donde entrego servicios profesionales de fomento financiero para programa de 

inundaciones de agosto 2023, Región de O’Higgins. Realicé la capacitación de 

equipos, creé un correo de contacto para mejorar la comunicación y pronta 

coordinación con el equipo de trabajo, también a consecuencia de eso recibí los 

auxiliares de mayo respectivos. Revisé y corregí errores en los auxiliares y planes 

financieros de la Consultora FyJ y Direxiona. Pude presentar y enviar las respectivas 

correcciones, se elaboró el informe de gestión mensual. La comunicación fluida y el 

seguimiento constante permitieron cumplir con los plazos establecidos y asegurar 

la correcta ejecución del programa. 

Conclusiones.  

 

De acuerdo con lo establecido en el Plan de Trabajo, se cumplirían claramente los 

objetivos planteados. El avance del programa se desarrolló según los tiempos 

establecidos, con objetivos y metas claras en esta etapa 

  

 

 

 

 

 

_______________________ 

Firma 

Álvaro Silva Maureira 

Profesional de Apoyo 


