
 
 

INFORME DE GESTIÓN 

MES DE JULIO 

 

“SERVICIOS PROFESIONALES FINANCIEROS, PROGRAMA FNDR TRANSFERENCIA 
EMPRENDE ABEJA NORMAL Y ZONAS REZAGADAS DE O’HIGGINS 2022/ 2023” 

 

Objetivo(s) 

Prestar servicios profesionales financieros, para la ejecución, verificación, registro y 
seguimiento de rendiciones en las diferentes etapas y procesos financieros y 
administrativos para la realización del Programa FNDR TRANSFERENCIA EMPRENDE ABEJA 
NORMAL Y ZONAS REZAGADAS DE O’HIGGINS 2022/ 2023. 

Alcance: 

Periodo desde el 1 de Julio al 31 de Julio de 2024. 

Desarrollo. 

 Conocer y aplicar los Reglamentos, Procedimientos de rendiciones de Programas 
agenciados, en materia financiera vigentes en Sercotec. 
 

 Revisar la documentación y completar los papeles de trabajo con contrapartes de 
cada Programa y Agente Operador. 

 
 Dar respuestas a consultas en términos financieros a clientes internos y externos en 

el proceso de ejecución y rendición del Programa  
 

 Preparar, elaborar y entregar a la Ejecutiva de Administración y Finanzas la 
documentación de rendiciones para los procesos de “contabilización” en 
cumplimiento de las respectivas normativas y procedimientos para ello. 

 
 Garantizar mantener al día los sistemas informáticos que le sean asignados en el 

marco del Programa  
 

 Preparar, apoyar y asistir a reuniones de coordinación interna y con terceros 
involucrados en la ejecución de las tareas asignadas relacionadas con el Programa  

 Realizar funciones propias de la operación de Sercotec relacionadas con el Programa 
del Plan 



 
Desarrollo Actividades realizadas 

A. Se comienzan a identificar los aportes empresariales realizado por los beneficiarios 
del programa FNDR TRANSFERENCIA EMPRENDE ABEJA NORMAL Y ZONAS 
REZAGADAS DE O’HIGGINS 2022/ 2023. 
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B. Se recepciona rendición mensual para control donde se reflejan los aportes 

empresariales realizados del programa FNDR TRANSFERENCIA EMPRENDE ABEJA 
NORMAL Y ZONAS REZAGADAS DE O’HIGGINS 2022/ 2023. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
C. Reunión de coordinación con Francisca ejecutiva financiera del AOS, donde se logran 

identificar y detallar con mayor exactitud los aportes empresariales realizados y 
donde además se corrige planilla de rendición mensual ingresada en primera 
instancia. 

    

 

D. Se realiza durante unas semanas revisión de planes de trabajo, además de 
documentación entregada por beneficiarios. 
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Conclusión: 

De acuerdo con lo establecido en el plan de trabajo, se cumplió claramente con el objetivo 
planeado, se revisó gran cantidad de documentos y se lograron encontrar observaciones 
con respecto a las bases y sus presupuestos individuales, además de gestionar contacto de 
manera seguida con el AOS para ir solucionando algunos inconvenientes 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

Javiera Ubilla Martínez 
Prestado de servicios profesionales 

Fabiola Tobar 
Ejecutiva Contraparte  

 

 

Fecha: Julio 2024 
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