INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES

FECHA DE EMISION 31JULIO 2024

PERIODO JULIO 2024

1. Alcances

Mediante este documento se busca informar el estado de avance del Programa de
Desarrollo de Ferias Libres de la Regidn de O’Higgins. Para esto, es necesario cumplir con una serie
de labores tales como; ejecucién de controles especificos, verificacion de documentos,
coordinacion, visitas, revision de rendiciones, control y seguimiento de planificaciones, las que se
realizaran mensualmente e informaran a la direccién regional de O’Higgins, hasta culminar en un
100% la ejecucién del proyecto y su rendicidn de los Fondos FNDR.

2. Objetivos Generales

Prestar servicios profesionales en el Programa Ferias Libres de la Regidon de O’Higgins, con
la finalidad de orientar, realizar seguimiento, controlar, validar y verificar la informacién técnica y
financiera proporcionada por el Agente Operador, de los fondos FNDR entregados.

3. Objetivos Especificos

Verificar que la informacidn entregada por los beneficiarios en el proceso de formalizacién
sea la correcta.

Controlar el correcto uso de los recursos, que las compras realizadas estén de acuerdo a lo
presupuestado en el plan de inversién, realizar la verificacidon correspondiente de los documentos
mercantiles.

Realizar visitas en terreno para asi comprobar que los bienes adquiridos se estén utilizando.

Revisar que las rendiciones entregadas por parte del Agente Operador estén bien
ejecutadas, donde se podrad validar, observar o rechazar, con la finalidad de subsanar los errores.

Apoyo en actividades propias del Programa como también en actividades de Sercotec.

Apoyar en labores del drea contable a la ejecutiva de administracién y finanzas como
también a la ejecutiva financiera Sercotec cuando asi se requiera, para beneficio del mismo
programa.

Organizar en archivos digitales la documentacidn proporcionada por el agente operador de
las distintas ferias beneficiadas, asi como también verificar que esta se encuentre de manera fisica
en poder AOS.

Asistir a reuniones de coordinacion interna y con terceros involucrados en la ejecucion del
programa.
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4. Desarrollo Actividades Realizadas

Planificacidn de los Servicios Profesionales Programados

Julio 2024

Del 01 al 31 de julio 2024
e Revisidn auxiliar mes de junio 2024.
e Revision rendicién AOS mes de junio 2024.
e Solicitud al AOS sobre informacion de ferias.
e Realizar visitas a distintas ferias para verificar su estado de ejecucidn.
e Verificar informacidn pendiente con agente operador.
e Actividades de cierre del programa Ferias FNDR 2023.

5. Bitacora con las Actividades Ejecutadas y sus Resultados

e Se solicita informacion de respaldo (comprobantes de pagos), a ejecutiva de administracion y
finanzas para realizar rendicién al GORE correspondiente al mes de junio de 2024.
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e Se recibe correo con documentacién de respaldo de pagos, para ser agregada en las
rendiciones al GORE del mes de junio. Entre ellos comprobante de pago de las retenciones de
honorarios, de gastos efectuados por viajes de visitas a las ferias del programa. Dicha
informacién se debid revisar para incluir solo la que corresponde.
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Forwarded message +
Subject Re: Firma de documentos rendicion ferias libres FNDR mes junio
Felipe: Falta agregar Ndmero 60 de boleta del pago Impto.
¥ el nimero de memo 10 de los gastos.
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e Se realiza cierre del programa Desarrollo de Ferias Libres FNDR O" Higgins 2023, el dia 15 de
julio de 2024, donde asistieron autoridades como el Gobernador Regional, director de
Sercotec, Directiva de algunas ferias beneficiadas, con presupuesto del gobierno regional,
entre ella:

VVVVYVYVYVYY

Esta actividad se llevd a cabo en el Salén Prat, ubicado en las dependencias del Gobierno
Regional de O” Higgins, Plaza Los Héroes, Rancagua.
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e Se realiza copia del informe mensual entregado, correspondiente al mes de junio 2024, donde
se oculta informacién sensible de este que sera entregado a gerencia de personas de Sercotec,
segln lo solicitado en correos.
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Estimadas/os, por favor me envian los Informes de los Apeyos con los datos de contacto de beneficiarios tachados, para remitirlos a la Gerencia de Personas.
Hasta el viernes en la mafiana,_como méxima
Les sugiero también que se lo pidan a los mismos profesionales de apoyo, para que no ocupen su iempo en eso N
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Estimadas/os, por favor me envian los Informes de los Apoyos con los datos de contacto de beneficiarios tachados, para remitirlos a la Gerencia de Personas
+
Hasta el viernes en la mafiana,_como méxima
Les sugiero también que se lo pidan a los mismes profesionales de apoyo, para que no ocupen su tiempo en eso.
Gracias!!
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a‘ PERIODO JUNIO 2024
1. Alcances
Mediante este documento se busca informar el estado de avance del Programa de
Desarrollo de Ferias Libres de la Region de O’Higgins. Para esto, es necesario cumplir con una serie
de labores tales como; ejecucion de controles especificos, verificacion de documentos,
coordinacidn, visitas, revision de rendici contral y las que se
realizaran mensualmente e informaran a la direccion regional de O’Higgins, hasta culminar en un
100% la ejecucién del proyecto y su rendicidn de los Fondos FNDR.
2. Objetivos Generales
Prestar servicios profesionales en el Programa Ferias Libres de la Regidn de O'Higgins, con
la finalidad de orientar, realizar seguimiento, controlar, validar y verificar la informacién técnica y
financiera proporcionada por el Agente Operador, de los fondos FNDR entregados.
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+ Se recibe correo con documentacién de respaldo de pagos, para ser agregada en las
rendiciones al GORE del mes de mayo. Entre ellos comprobante de pago de las retenciones
@. de honorarios, de gastos efectuados por viajes de visitas a las ferias del programa. Dicha
2 informacion se debid revisar para incluir solo la que corresponde.
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@ * Serevisa el auxiliar correspondiente al mes de mayo 2024, en donde se verifica que la (inica

“ factura que se rendird concierne a los gastos operacionales por formalizacidn o 0
Z acompafiamiento, esta factura fue emitida por el Agente Operador de Sercotec [
“ I uicnes fueron los encargados de administrar los recursos del Programa
[<) Desarrollo de Ferias Libres de O’Higgins 2023 FNDR. Aqui se verifico que el monto sea el

P . - .

correspondiente, que los datos de |a factura sean los correctos y ademds se procedié a revisar
Q‘ la verificacién y contenido de dichas facturas ante el SlI (Servicios de Impuestos Internos). Esta

revision es de forma digital.
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e Se solicita autorizacion al director regional de Sercotec para salir a terreno a realizar visitas a
distintas ferias que se detallan a continuacién:

Estas Visitas se realizan los dias 28 de julio y 03 de agosto del 2024.
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Buenas tardes, junto con saludar envio correo solicitando autorizacion para salir a terreno, el dia domingo 28 de julio y sdbado 03 de Agosto del presente afio, para
visitar |a siguiente feria:
+
La finalidad de esta visita es poder hacer seguimiento de su proyecto y el cierre del mismo, sin otro particular.
Saludos cordiales
>
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e Se subsanan observaciones realizadas por el Gobierno regional correspondientes a las
rendiciones realizadas al GORE de los meses de mayo y junio de 2024, se envian archivos por
correo y también se reemplazan los subidos al drive, se adjuntan imagenes.

v = X
€« ® ¥

= M Gmail Q_ in:sent X 3 @ &
# Redactar € B ©0 ®@ =5 B Ndeos < > gEmew B
B Recibidos . L. L. . . y
— Fwd: Observaciones rendiciones mayo-junio Ferias Libres FNDR  kecibidos x b= I ]
(OF Pospuestos 26]u2024, 1022am. (hace 10 dias) Yy @ 6 i
> Enviados @&
[0 Borradores o
v Mas .
-
Aca te dejo las observaciones ds Marcelo
Etiquetas +
saludos
-——— Forwarded message ——— +
LL Jue !! Jul ! !!a a!s !!!a m
Subject Observaciones rendiciones maic- io Ferias Libres FNDR
Estimado junto con saludar y en virtud de la revisién de las rendiciones de los meses de Mayo y Junio del programa Ferias Libres FNDR, tengo a bien
informar las siguientes observaciones:
Mayo
- La descripcidn del gasto del pago del apoyo profesional sefala "Apoyo Profesional mes de mayo" y de acuerdo a los antecedentes adjuntos debiera
sefialar "Apoyo profesional mes de abril”, 5
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junto con saludar y en virtud de la revision de las rendiciones de los meses de Mayo y Junio del programa Ferias Libres FNDR, tengo a bien

informar las siguientes observaciones:

Mayo -
- La descripeién del gasto del pago del apoyo profesional sefiala "Apoyo Profesional mes de maya” y de acuerdo a los antecedentes adjuntos debiera
sefalar "Apoyo profesional mes de abril".
Junio +
- La descripcidn del gasto del pago del apoyo profesional seRala "Apoyo Profesional mes de junio” y de acuerdo a los antecedentes adjuntos debiera
sefialar "Apoyo profesional mes de mayo”.
- se requiere mayor detalle respecto de la transferencia realizada a Fy) Consultores cuya descripcion del gasto sefiala "Traspaso Difusion ferias 2023",
favor seffalar que se refiere este gasto y adjuntar verificadores si los hay.
favor corregir rendiciones y enviar por esta misma via, quedo atento a sus consultas y/o comentarios.
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e Se envia correo al agente operador de Sercotec para solicitar el pago correspondiente a la
cobertura del cierre de la ciudad de Rancagua.

- x
® 3

= M Gmall Q_ in:sent X = o ®
# Redactar < O W B B : 7deds < > Em~ B
B3 Recibidos 5 ..
- Pago cotizacion a ©w
(@ Pospuestos @& mar, 30 jul, 11:37am e 5 dia: T ® «
» Enviados @
o Sorradores bucnos dias, Felipe me indica que le envie este correo solicitando el paga de las cofizaciones adjuntas, cabe destacar que ademis le envio una foto de
v Mas cién donde Felipe me indica lo expuesto, para su respaldo &
Etiquetas + Saludos

+

>

| L Buscr ‘Q‘t '} D = = 2 @ [ e S - ] C G G G w B ~ 3Bz P 04710%;320024 =]

aa IMG 2351jpg Abrir con v

& O Buscr \\“5"‘ A\ D " A @ @ E [p I - 1 x C G G g& I8 ~ G B zd) EP 04-1;;2024 =]


acer
Rectángulo

acer
Rectángulo

acer
Rectángulo

acer
Rectángulo

acer
Rectángulo

acer
Rectángulo

acer
Rectángulo

acer
Rectángulo

acer
Rectángulo

acer
Rectángulo

acer
Rectángulo

acer
Rectángulo

acer
Rectángulo

acer
Rectángulo


e Se revisa el auxiliar correspondiente al mes de junio 2024, en donde se verifica que el Unico
movimiento existente corresponde al traspaso que se realizd al Agente Operador de Sercotec
F Y J Consultores SPA, correspondiente a difusion y cierre del programa Ferias FNDR 2023.
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e Se realiza segundo cierre del programa Desarrollo de Ferias Libres FNDR O" Higgins 2023, el
dia 23 de julio de 2024, donde asistieron autoridades como el Gobernador Regional, director
de Sercotec, Alcaldes, Core, Concejalas y Directiva de algunas ferias beneficiadas, con
presupuesto del gobierno regional, entre ella:

Esta actividad se llevd a cabo en el Salén de la Cdmara de Comercio de Santa Cruz, ubicada en la Plaza
de armas de la misma.
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e Serealiza visita a Iam en donde se verifica que las compras
realizadas por esta feria, se esten utilizando de la forma correcta. Cabe mencionar que la feria
ejecuto en un 100% el proyecto y no mantiene rendiciones pendientes con SERCOTEC, se deja
collage fotografico de respaldo.
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7. Detalle de los acuerdos y su avance a la Fecha

Alafecha se han realizado visitas, pero durante el ultimo periodo estas se vieron disminuidas
ya que el clima nos ha impedido el normal funcionamiento de las ferias, en dicha visita se ha logrado
verificar el correcto uso de los bienes adquiridos por esta, quedando, aun pendientes algunas por
visitar, lo que se pretende finalizar durante los préoximos meses.

En relacién a los avances del programa, se informa que, al 31 de julio del afio 2024, hemos
alcanzado més-de ejecucién en base a la informacion del auxiliar recepcionado en junio del afio
2024, quedando pendiente solo los honorarios del apoyo profesional y algunos gastos que se incurrieron
con respecto a los cierres realizados tanto en la ciudad de Rancagua, como también San Cruz.

En el caso de la Feria_ se volvid a visitar debido a que
faltaban unos productos de unos beneficiarios que no se habia podido realizar la verificacion, en
terreno.

8. Conclusiones

En conclusién se puede mencionar que con respecto a la ejecucidn del proyecto, este se ha
desarrollado de manera satisfactoria. A la fecha el proyecto se ha ejecutado en un
aproximadamente, con respecto a la actividad de cierre, estas se desarrollaron de grata manera en
ambos lugares donde asistieron gran contingente. A la fecha queda por realizar trabajo
administrativo, verificar los cierres correspondientes y terminar con las visitas.
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