INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES

FECHA DE EMISION 02 SEPTIEMBRE 2024

PERIODO 01 al 31 AGOSTO 2024

NOMBRE DEL PROFESIONAL CECILIA CAROLINA VERGARA ARENA

1. Alcances

Mediante este documento se entrega el avance del Programa “TRANSFERENCIA BARRIOS
COMERCIALES REGION DE O'HIGGINS 2023”. Para ello es necesario cumplir con las actividades
estipuladas tales como; orientacion, seguimiento, control, validacidn, reportabilidad, verificacidon y
registro de ejecucidn técnica, asi como la operacion, verificacion, registro y seguimiento de
rendiciones para una correcta ejecucién financiera por parte de Agentes Operadores SERCOTEC,
de los fondos entregados en administracién por el GORE destinados a la operacién.

2. Objetivos Generales

Prestar servicios profesionales en el Programa “TRANSFERENCIA BARRIOS COMERCIALES REGION
DE O'HIGGINS 2023”, con la finalidad de orientar, realizar seguimiento, controlar, validary
verificar la informacion técnica y financiera proporcionada por el Agente Operador, de los fondos
entregados Sercotec y FNDR.

3. Objetivos Especificos

a) Procurar la oportunay correcta ejecucion técnica de recursos entregados en administracion
por el GORE, segln sea fijado en los procedimientos internos vigentes de SERCOTEC, para cada
una de las etapas en que debera prestar sus servicios.

b) Entregar lineamientos, apoyo y supervisién a los Agentes Operadores SERCOTEC, para la
correcta ejecucion técnica y financiera de recursos asignados para la implementacidn de proyectos
con beneficiarias, a fin de lograr resultados éptimos en los tiempos definidos.



c) Supervisidn/Ejecucion del proceso de evaluacion y seleccion de Barrios Comerciales
beneficiarios, asi como verificacidn de disponibilidad del 100% de los antecedentes requeridos
para la formalizacion de los mismos.

d) Revision y validacion del 100% de los gastos a realizar por los Barrios Comerciales
beneficiarios, previo al inicio de la ejecucidn de estos, segln se encuentre establecido en los
documentos normativos vigentes del Programa.

e) Controlar la pertinencia de los gastos realizados para la operacién del Programa,
incluyendo la validacidn/observacién/rechazo de la documentacion de soporte/respaldo
correspondiente, en funcion de los gastos asociados a las actividades aprobadas para cada Barrio
Comercial beneficiado.

f) Controlar la formalidad de los gastos realizados para la operacién del Programa,

incluyendo la validacidn/observacién/rechazo de la documentacion de soporte/respaldo
correspondiente, en de los gastos asociados a las actividades aprobadas para cada Barrio
Comercial beneficiado.

g) Mantener permanente coordinacidn, colaboracidn y control sobre las tareas que sean
acordadas con Profesionales de Apoyo Técnico y/o Financiero del Programa, si corresponde,
ademads de Gestores de Barrio y Periodista vinculados a los proyectos en ejecucion, segin sea
pertinente para el dptimo desarrollo del Programa.

h) Apoyar en actividades propias de la operacion del Ejecutivo de Fomento a cargo del
Programa, que optimicen la ejecucién de los recursos del FNDR entregados en administracion.

i) Apoyar en actividades propias de control contable a Ejecutiva Financiera y/o Ejecutiva de
Administracion y Finanzas de SERCOTEC, que optimicen el control y registro de avance técnico del
Programa.

j) Obtencién de antecedentes requeridos de los Barrios Comerciales beneficiarios para dar
cuenta del Indicador de Logro de Objetivos del Programa segun Convenio con el GORE.

k) Mantener en archivo fisico y/o virtual los antecedentes de respaldo de la ejecuciéon  técnica
del programa.

[) Participacién permanente y activa en reuniones de trabajo y/o coordinacion a que sea
convocada, las que se realizaran en forma presencial, remota, por teléfono, videollamada,
videoconferencias u otros medios a distancia, en la medida que la emergencia sanitaria nacional
imponga restricciones al desplazamiento y reunion de las personas.

Se espera de los servicios contratados el cumplimiento de las siguientes actividades en el area
financiera:

a) Conocery aplicar los Reglamentos, Procedimientos de rendiciones de Programas
agenciados, en materia financiera vigentes en Sercotec.

b) Garantizar la revision del componente financiero del 100% de la documentacidn que respalda
el gasto de cada proyecto del programa “TRANSFERENCIA BARRIOS COMERCIALES REGION DE



O'HIGGINS 2023”, indicando aprobaciones, observaciones y/o rechazos en los procesos de
rendiciones mensuales y trimestrales de Agentes Operadores, en cumplimiento de las
respectivas normativas y procedimientos dispuesto para ello.

c) Revisar financieramente la rendicion y sus documentos adjuntos. Verificando cuadratura de
fondos, conciliaciones bancarias, auxiliar de ingresos y egresos, libro mayor de bancos, auxiliar
de beneficiarios, validar formulario F-30-1, en cumplimiento de las respectivas normativas y
procedimientos dispuesto para ello.

d) Revisar la documentacién y completar los papeles de trabajo con contrapartes de cada
Programa y Agente Operador.

e) Darrespuestas a consultas en términos financieros a clientes internos y externos en el proceso
de ejecucién y rendicién del programa “TRANSFERENCIA BARRIOS COMERCIALES REGION DE
O'HIGGINS 2023”

f) Preparar, elaborar y entregar a él o la Ejecutiva(o) de Administracion y Finanzas la
documentacion de rendiciones para los procesos de “contabilizacién” en cumplimiento de las
respectivas normativas y procedimientos para ello.

g) Garantizar mantener al dia los sistemas informaticos que le sean asignados en el marco del
Programa “TRANSFERENCIA BARRIOS COMERCIALES REGION DE O'HIGGINS 2023”, esto
incluyendo la oportuna carga de antecedentes en SISREC

h) Preparar, apoyar y asistir a reuniones de coordinacién interna y con terceros involucrados en
la ejecucion de las tareas asignadas relacionadas con el programa “TRANSFERENCIA BARRIOS
COMERCIALES REGION DE O'HIGGINS 2023”

Realizar funciones propias de la operacién de Sercotec relacionadas con el programa
“TRANSFERENCIA BARRIOS COMERCIALES REGION DE O'HIGGINS 2023”, cuando sean solicitados
por el Director(a) Regional o Coordinador(a) de Planificacion.Verificar la informacion entregada
por los beneficiarios en el proceso de formalizacién sea la correcta.

4. Desarrollo Actividades Realizadas
Planificacidn de los Servicios Profesionales Programados

Julio 2024

Del 01 al 31 de julio 2024
e Reuniones de planificacidn
e Vistas y reconocimiento lugares para realizar Seminario BBCC.
e Jornada de trabajo en oficina, Gabinete.
e Presupuesto difusidon, Seminario de Lanzamiento BBCC.
e Convocatoria Seminario Lanzamiento BBCC.
e Ajustes de Bases del Programa.
e Preparativos de Lanzamiento BBCC.
e Seminario de Lanzamiento BBCC
e Revision y Ajustes Formulario Postulacién BBCC.




Bitacora con las Actividades Ejecutadas y sus Resultados

Reunion de planificacion difusiéon del programa con periodista y Director Regional
(01/08/2024).

Vista y reconocimiento recintos para realizar el Seminario de Lanzamiento. (Teatro
Regional, contraparte Rodrigo Véliz. Se deja agendado para ocupar dependencias el dia 22
de agosto en jornada A.M.

Trabajo de Gabinete para contactar a expositores del Lanzamiento y entregar tips de la
actividad a realizar. Expositor Genaro Cuadros y Juan Jaime Olguin.

Definicién de eleccidn proveedores para jornadas de lanzamiento, visita a proveedores.
Ajuste presupuestario actividades de Seminario de Lanzamiento Programa.

Reunién de coordinacién y planificacion Seminario Lanzamiento BBCC, con equipo
Sercotec.

Reunién de coordinacidon con expositores para Seminario de Lanzamiento, en donde se
definen los temas a exponer, tiempos de exposicion.

Se elabora Base de datos de las cdmaras de Comercios y organizaciones de las 3 provincias,
para envio de invitaciones al Seminario de Lanzamiento BBCC.

Reunidn de Coordinacién con contraparte nacional de Sercotec y Coordinadora para ajuste
de Bases del Programa.

Preparacién PPT a exponer en Seminario Lanzamiento BBCC.

Realizacion actividad de Seminario de Lanzamiento BBCC en Rancagua Hall de acceso
Teatro Regional y San Fernando, Hotel Ontiveros.

Revision y ajuste Formulario de Postulacién Programa.

6.- Conclusiones

El avance del programa se ha desarrollado de acuerdo a los lineamientos y de acuerdo a las
actividades de puesta en marcha.

7. Anexos Respaldos

Presupuestos

Eleccidon de Proveedores Lanzamiento
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Ambito 4: Acciones de Sustentabilidad del Barrio

4.1 jEl barrio ha desarrollado actividades relacionadas con la sustentabilidad? En émbitos
tales como: Eficiencia energética, energias renovables, economia circular, gestion de
residuos, elegtromeyilidad y/o servicios sustentables.

No

4.2 ;El barrio va a desarrollar actividades relacionadas con la sustentabilidad? En ambitos
tales como: Eficiencia energética, energias renovables, economia circular, gestién de
residuos, glegtromeyilidad y/o servicios sustentables.

No

e
Ambito 5: Atributos de Identidad del Barrio Comercial| 5”;““”‘55‘“35 fe Ei‘fé’“b“t“: me q“;ﬁatl,ﬂ

uda e si en el caso la respuesta sea SI, tienen
Ia opcién de describir o nombrar.

5.1 Describa los atributos del Barrio Comercial

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Mascenas porttitor congue massa. Fusce.
posuere, magna sed pulvinar ultricies. purus lectus malesuada libero, sit amet commodo magna eros
quis urna. Nunc viverra imperdiel enim. Fusce est. Yivamus a tellys. Pellentesque habitant merbi
tristigue, senectus et netus et malesuada fames ag, turpis egestas. Prein pharetra nopuminy. pede.
#auris et orci. Aenean nec lorem. In porttitor. Donec laoreet nonummy. augue. Suspendisse dui purus.
scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis. nunc. Mauris eget neque at sem vananatis eleifend. ut
nenUMMY.

5.2 Sefialar si el area del barrio comercial se encuentra bajo alguna declaratoria o
reconocimiento (CMN, IPT, ZOIT u otra)

No
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José Luis Catillo Valle Cecilia Vergara Arena

Ejecutivo de Fomento Profesional FNDR



