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INFORME DE GESTION MENSUAL — septiembre 2024

“‘SERVICIOS PROFESIONALES DE FOMENTO-FINANCIERO, PROGRAMA DE
EMERGENCIA”

FECHA DE EMISION 01 octubre 2024

PERIODO Septiembre 2024

NOMBRE DEL PROFESIONAL| Alvaro Nicolas Silva Maureira

1. Alcances:

Mediante este informe se busca dejar en antecedente el estado de avance del Programa
de Emergencia Inundaciones Il implementado en la Regién del Libertador Bernardo
O"Higgins. Para el desarrollo y complimiento del plan de trabajo es necesario cumplir con
los siguientes objetivos: Revisar cuidadosamente los auxiliares entregados, en donde
detalladamente debo revisar que las facturas tengan toda la informacion requerida de forma
correcta y detallada, también deberé revisar la validacion de las facturas y los comprobantes

de pago que se realizan a cada beneficiario del programa de emergencia.

2. Objetivos Generales:

Orientacion, seguimiento, control, validacion, reportabilidad, verificacion y registro de
gjecucion técnica, asi como la operacion, verificacion y registro, y seguimiento de
rendiciones para una correcta ejecucion financiera por parte de Agentes Operadores
SERCOTEC, de los fondos entregados en administracion por el GORE destinados a la
operacion del Programa FNDR PROGRAMA DE EMERGENCIA INUNDACIONES DE
AGOSTO 2023, REGIONES DE O'HIGGINS”, en la Region de O’Higgins.

3. Objetivos Especificos:
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d)

f)

9)

h)

)

k)

Ejecucion Técnica de Recursos: Asegurar la correcta implementacion de los
recursos segun los procedimientos internos de SERCOTEC.

Supervision y Apoyo a Agentes Operadores: Proporcionar directrices y apoyo a los
Agentes Operadores para la ejecucién técnica de los recursos asignados,
asegurando resultados éptimos en los tiempos definidos.

Revision de Planes Financieros: Validar el 100% de los planes financieros del
Programa de Emergencia Inundaciones de Agosto 2023 en la Region de O'Higgins
antes de su ejecucion.

Control de Gastos Pertinentes: Validar la pertinencia de los gastos realizados para
la operacion del programa, incluyendo la aprobacién o rechazo de la documentacion

de soporte.

Control de Formalidad de Gastos: Verificar la formalidad de la documentacion de
soporte de los gastos realizados segun los planes de compras individuales
validados.

Coordinacién con Profesionales de Apoyo: Mantener una coordinacion constante y
colaborar en las tareas acordadas con los profesionales de apoyo técnico y
financiero del programa.

Apoyo al Ejecutivo de Fomento: Asistir en las actividades que optimicen la ejecucion
de los recursos administrados por SERCOTEC.

Control Contable: Apoyar en el control contable y el registro de avance técnico del
programa.

Obtencién de Antecedentes: Recopilar la informacion necesaria de los beneficiarios
para evaluar el logro de los objetivos del programa.

Archivo de Documentacion: Mantener un archivo fisico y/o digital de toda la
documentacion de respaldo de la ejecucion técnica del programa.

Participaciéon en Reuniones: Participar activamente en reuniones de trabajo y
coordinacion, utilizando diversos medios de comunicacion segun las restricciones

sanitarias.
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Desarrollo Actividades Realizadas.

1- Planificacion de los Servicios Profesionales Programados.

Primera semana de Septiembre 2024

» Recepcion de Auxiliares de Territorial y carpeta

» Revision de lo aprobado Programa Emergencias

* Envi6 de auxiliares de Julio

* Reunion de equipo para revision de correcciones

« Enviado las correcciones finales de Mayo Direxiona.

* Envid de correcciones de Territoria

Segunda semana de Septiembre 2024

* Recepcion de carpeta mes Agosto

* auxiliar mes de agosto Programa Emergencia AO FyJ, para
Su revision,

* revision de rendicién de inundaciones del mes de agosto de
Territoria.

* Envié de correcciones a Territoria (no se encuentran

observaciones.)

Tercera semana de Septiembre 2024

« Revision de auxiliares de Direxiona 2.0 y 2.0 junto a los auxiliares
de Fyj mes de agosto
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Cuarta semana de Septiembre 2024

* Reunion para revisar auxiliares del mes de Agosto

* Envio de correcciones finales de auxiliares mes de Agosto

2- Bitacoracon las Actividades Ejecutadas y sus Resultados.

-Primera semana de septiembre 2024

* Recepcién de Auxiliares de Territorial y carpeta de documentos.

= M Gmail Q_ Buscar en el correo electronico Ers
€ B @
/ Redactar a8 o o
A I A I A [ A NI At A A I T AT ST 1 e e
& Recibidos 5 ® Felipe Ramirez Abarca (mediante Google Drive) <drive-shares-dm-noreply@google.com 4 lun, 2 sept, 10:08a.m.
@ oo mi verdugomarco.emergencia
¥y Destacados
@® Pospuestos
Envi . . A
B Envisdos Felipe Ramirez Abarca compartio una carpeta
[ Borradores 2
v Mas
Felipe Ramirez Abarca (felipe.ramirez@sercotec.cl) te invité a ver la siguiente
Efiailet o carpeta compartida
iquetas

Hola chicos, espero estén bien. les comparto la carpeta que se rindi6 de parte
de Territoria del mes de agosto

B Emergencia Inundaciones 2023 Yy

* Reunion para Revisién de lo aprobado y nuevas observaciones.
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¢ Envié de auxiliares de Julio

€« B8 0 B 5 o

><
o
Y

Revision de auxiliares julio - FyJ y Direxiona Ffecibidos

Marco Verdugo
para Jose, Lilian, mi v

Estimados, espero que se encuentren bien

@ lun,2sept. 854pm. Y @ €

Comparto revision de auxiliares con observaciones consolidadas junto a Alvaro

e
»

2 archivos adjuntos - Analizado por Gmail ©

u Revision Auxiliar ... ' u Revision Auxiliar ... '

* Reunion de equipo para revision de correcciones
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(¢} @ meet.google.com/ocf-hnvw-myt

M  Marco Verdugo (Presentando)

Gxcel Archivo  Cdcdn Ver raetw Formato  Meramectm  Oics Vertans  Ayuce
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Nombre Proveedor Estado Comentarios =
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= 147 Gerardo Gustavo Lemoine Cabezén ar \ & S
. 4 148 Berta Eliana Maurer Rosalez r
. JJ 237 Dyin Flautas SPA ada Monto rendido en el auxiliar no corresponc
.. ] 343 Comercial e Industrial Windows Systems Limitada observada Falta doc que acredite propiedad. Solo pres

552|
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Lilian Bueno Roman Alvaro Nicolas Silva Maureira

g\ E BAO

Envié de las correcciones finales de Mayo Direxiona

Marco Verdugo @ vie, b sept, 12:4 :
para Jose, Lilian, mi +

Estimados, @
Adjunto los archivos con lo aprobado y observado de Direxiona correspondiente al mes de mayo.

N
Saludos!
2 archivos adjuntos - Analizado por Gmail ©® ¥ &6

+

m observaciones m... ' n Aprobado mayo -... '

Envié de correcciones de Territoria
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0 Marco Verdugo @ mig, 4 sept, 1:44am. Yy @ “

para Felipe, mi «

Felipe, espero que te encuentres bien.

Junto a Alvaro revisamos el auxiliar del mes de agosto del programa Inundaciones 11.02 correspondiente a Teritoria. Adjunto documento de revision en donde no
encontramos observaciones. El monto total y aprobado de auxiliar es de $273.214.317

Quedamos atentos a cualquier gestion que debamos realizar.

Saludos!

Un archivo adjunto - Analizado por Gmail ® o

Revision auxiliar ... '

Segunda semana de septiembre

Recepcién auxiliar mes de agosto Programa Emergencia AO FyJ, para su revision.

« B O B @ 6dess <

Fwd: Auxiliar Emergencia Inundaciones Agosto  ecibidos =]

° Lilian Bueno Roman @ mar, 10sept, 225pm. Y @ €

para mi, Marco, Jose v

Estimados, junto con saludarlos, reenvio auxiliar mes de agosto Programa Emergencia AO FyJ, para su revision,

Saludos y gracias,

--——— Forwarded message --—-——-

De: Francisca Jimenez Caroca <francisca jimenez@fyjconsultores cl>

Date: mar, 10 sept 2024 a las 12:43

Subject: Auxiliar Emergencia Inundaciones Agosto

To: Claudia Sotomayor Melo <recepciondocumentosohhigins@sercotec.cl>

Cc: Lilian Bueno <lilian.bueno@sercotec cl>, Jose Castillo Valle <jose.castillo@sercotec.cl>

Estimad@s:

Adjunto Auxiliar corregido programa Emergencia Inundaciones mes de Agosto.
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» Correcciones finales a Territoria

Alvaro Nicolas Silva Maureira <alvaro silva.emergencias@gmail.com> 16 sept 2024, 2:12p.m w ® «
para Felipe v
Estimado Felipe,

Espero que te encuentres bien. Te comento que hemos revisado el auxiliar enviado y no hemos encontrado observaciones, por lo que el auxiliar correspondiente al
mes de agosto de Territoria esta correcto

Te deseo un excelente inicio de semana y unas felices Fiestas Patrias.

Saludos cordiales

e N7 e
( & Responder ) ( ~ Reenviar ) (@)
" ;/ ", ,/‘ ‘.\777 /

Tercera semana de Septiembre

« Revision de auxiliares de Direxiona 2.0 y 2.0 junto a los auxiliares de Fyj mes

de agosto
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Marco Verdugo (Presentando)

revision auxiliares 3 [0 & Geantadoen Dive D B 2 compartr - e
Archivo Editar Ver insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda

S ¢ S F WR > € % 8 20 uy Calki v - N+ = O R - o BDEYB- ~

Esaado

1 2lem Progra - |t Beneficiari - | Nombre inio arm | etalle b del Documer - jut Proveedo - mbre Provee: - |Estado | Comentarias
17 Nttt it 2 A 1250000 Semilas: Ceboll Factura Electrén 14692 djuntar factura
" 2 3 574861 Semilas: Ceboll Factura Electrén 5645574 Miadiiiieie COwpmigesahamass  adjuntac factu

Direxiona inundaciones 2.2 = Direxiona inundaciones 2.0 v  FyJ inundaciones 2.0 ~

Cuarta semana de Septiembre 2024

* Reunién para revisar auxiliares del mes de Agosto

verdugomarco.emergencia@gmail.com te invitd a una videollamada ahora  recibidos =]
) verdugomarco.emergencia@gmail.com (via Google Meet) <meetings-norep coglecom>  lun, 23sept, 416p.m. (hace 8dias) ¢ @ €
p parami~

LA Meet

verdugomarco.emergencia@gmail.com te invité a unirte a una videollamada ahora

UNIRSE A LA LLAMADA

meet.google.com/udc-uuyz-ibn

* Envid de correcciones finales de auxiliares mes de Agosto
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para Fabiola, mi v

D Marco Verdugo @ lun, 23 sept, 5:11p.m. (hace 8dias) Yy @ “«

Fabiola, espero que se encuentre muy bien

Le comparto la revision del auxiliar de Direxiona correspondiente al mes de agosto. Junto a Alvaro Silva revisamos el documento, donde encontramos sélo dos
observaciones que corresponden a Mario Pavez Moreno rut 15.526.781-K. El motivo de las observaciones es porque no se encuentran sus facturas en las carpetas.

Quedamos atentos a cualquier gestion que debamos realizar,

Saludos!

Un archivo adjunto « Analizado por Gmail ® @

° revision auxiliar a... '

Buenas tardes,

Adjunto la revisién de los auxiliares de Direxiona 2.0y FyJ. correspondientes al mes de agosto, los cuales hemos revisado en conjunto con Marco. Asimismo, les
comento que también revisamos el auxiliar de Territoria y no se levantaron observaciones, por lo que hemos notificado al agente operador que dicho auxiliar esta
correcto

Quedamos junto a Marco atentos a sus comentarios y a la coordinacion para realizar una revision conjunta de los respectivos auxiliares con ustedes.

Saludos cordiales!

|4

&

2 archivos adjuntos - Analizado por Gmail ©®

B3 revision auxiliar a... 4 revision auxiliar a... 4

3- Detalle de los acuerdos v su avance ala fecha.

En este periodo se da comienzo a mi trabajo como profesional de Sercotec en

donde entrego servicios profesionales de fomento financiero para programa de
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inundaciones de agosto 2023, Region de O’Higgins. Realicé la capacitacién de
equipos, creé un correo de contacto para mejorar la comunicacién y pronta
coordinacion con el equipo de trabajo, también a consecuencia de eso recibi los
auxiliares de mayo respectivos. Revisé y corregi errores en los auxiliares y planes
financieros de la Consultora FyJ y Direxiona. Pude presentar y enviar las respectivas
correcciones, se elabor6 el informe de gestion mensual. La comunicacion fluida y el
seguimiento constante permitieron cumplir con los plazos establecidos y asegurar

la correcta ejecucion del programa.

Conclusiones.

De acuerdo con lo establecido en el Plan de Trabajo, se cumplirian claramente los
objetivos planteados. El avance del programa se desarrolld segun los tiempos

establecidos, con objetivos y metas claras en esta etapa

Firma
Alvaro Silva Maureira

Profesional de Apoyo



