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1. Alcances 

Mediante este documento se busca informar el estado de avance del Programa de 
Desarrollo de Ferias Libres de la Región de O´Higgins. Para esto, es necesario cumplir con una serie 
de labores tales como; ejecución de controles específicos, verificación de documentos, 
coordinación, visitas, revisión de rendiciones, control y seguimiento de planificaciones, las que se 
realizaran mensualmente e informaran a la dirección regional de O´Higgins, hasta culminar en un 
100% la ejecución del proyecto y su rendición de los Fondos FNDR. 

 
 

2. Objetivos Generales 

Prestar servicios profesionales en el Programa Ferias Libres de la Región de O´Higgins, con 
la finalidad de orientar, realizar seguimiento, controlar, validar y verificar la información técnica y 
financiera proporcionada por el Agente Operador, de los fondos FNDR entregados. 

 
 

3. Objetivos Específicos 

Verificar que la información entregada por los beneficiarios en el proceso de formalización 
sea la correcta. 

Controlar el correcto uso de los recursos, que las compras realizadas estén de acuerdo a lo 
presupuestado en el plan      de inversión, realizar la verificación correspondiente de los documentos 
mercantiles. 

Realizar visitas en terreno para así comprobar que los bienes adquiridos se estén utilizando. 

Revisar que las rendiciones entregadas por parte del Agente Operador estén bien 
ejecutadas, donde se podrá validar, observar o rechazar, con la finalidad de subsanar los errores. 

Apoyo en actividades propias del Programa como también en actividades de Sercotec. 

Apoyar en labores del área contable a la ejecutiva de administración y finanzas como 
también a la ejecutiva financiera Sercotec cuando así se requiera, para beneficio del mismo 
programa. 

Organizar en archivos digitales la documentación proporcionada por el agente operador de 
las distintas ferias beneficiadas, así como también verificar que esta se encuentre de manera física 
en poder AOS. 

Asistir a reuniones de coordinación interna y con terceros involucrados en la ejecución del 
programa. 
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4. Desarrollo Actividades Realizadas 
 

 
Planificación de los Servicios Profesionales Programados 

 
 

Septiembre 2024 
 

5. Bitácora con las Actividades Ejecutadas y sus Resultados 
 
 

 Se realiza copia del informe mensual entregado, correspondiente al mes de agosto 2024, donde 
se oculta información sensible de este que será entregado a gerencia de personas de Sercotec, 
según lo solicitado en correos. 
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 Se revisa el auxiliar correspondiente al mes de agosto 2024, en donde se verifica que no existe 
movimiento alguno en el auxiliar, de esta manera se verifican las conciliaciones bancarias, los 
libros mayores, cartolas bancarias, entre otras. 

 
Posteriormente de su revisión se envían documentos firmados a la ejecutiva Financiera del 
servicio.  
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 Se solicita información de respaldo (comprobantes de pagos), a ejecutiva de 
administración y finanzas para realizar rendición al GORE correspondiente al mes de 
agosto de 2024. 
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 Se realiza rendición GORE correspondiente al mes de agosto de 2024.  Entre ellos comprobante 
de pago de las retenciones de honorarios, gastos efectuados por viajes de visitas a las ferias del 
programa, pago honorarios profesional de apoyo. Dicha información se debió revisar para 
incluir solo la que correspondía. 
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 Se envía informes de cierre, correspondiente a las acciones de difusión y término del programa 
de Ferias Libres FNDR O´ Higgins 2023 estas acciones se realizaron tanto en la ciudad de 
Rancagua como Santa Cruz. El informe detalla el gasto incurrido en estas acciones. 
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 Se envía correo al ejecutivo a cargo del programa sobre labores pendientes por realizar y 
algunos adelantos de estas, las cuales deberá modificar o agregar cierta información antes de 
ser entregada. 
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 Se realiza informe de cierre del programa donde señala el monto del presupuesto entregado, 
monto utilizado, el monto que no se gastó y se debe realizar devolución.  Además se envió este 
documento al ejecutivo del programa. Según lo solicitado en su momento. 
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6. Detalle de los acuerdos y su avance a la Fecha 

A la fecha se realizaron todas las visitas donde se generaron los respectivos cierres de cada 
proyecto ejecutado en un 100% de forma correcta y sin rendiciones pendientes con Sercotec, 
participando además de las respectivas ceremonias de cierre. 

En relación a los avances del programa, se informa que, al 12 de septiembre del año 2024, hemos 
alcanzado el 100% de ejecución en base a la información del auxiliar recepcionado en  septiembre del año 
2024, quedando pendiente solo los honorarios del apoyo profesional. 
 
 

7. Conclusiones 

En conclusión se puede informar que la ejecución del proyecto, se ha desarrollado de  
manera satisfactoria. Que a la fecha el proyecto se ha ejecutado en un 99% aproximadamente. 

Con respecto a las visitas en terreno, estas se realizaron de manera correcta cumpliendo en 
su totalidad con lo solicitado con buena disposición de parte de la organización beneficiada.  

Además cabe mencionar que de acuerdo al análisis realizado, a pesar de existir un monto 
aun por gastar, correspondiente a los servicios del apoyo profesional, existe un saldo el cual se 
realizara la respectiva devolución del mismo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
________________     _____________________ 
José Tomás Rubio     Felipe Ramírez Abarca 
Apoyo Profesional     Ejecutivo Fomento 
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