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“PROFESIONAL DE APOYO FOMENTO EN PROGRAMA FNDR,
““TRANSFERENCIA EMPRENDE ABEJA NORMAL Y ZONAS REZAGADAS DE O’HIGGINS

2022/ 2023”
1. Alcance:

Mediante este documento se busca informar el estado de avance del Programa FNDR
“Transferencia Emprende Abeja Normal y Zonas Rezagadas de O’Higgins”. Para esto, es
necesario cumplir con una serie de labores tales como; controles especificos, verificacion
de documentos, coordinacion, visitas, revision de rendiciones, control y seguimiento de
planificaciones las que se realizaran mensualmente e informaran a la direccion regional de
O’Higgins, hasta culminar en un 100% la ejecucion del proyecto y su rendicién tanto de los
Fondos de Sercotec como Fondos FNDR.

2. Objetivos:

Prestar servicios profesionales de apoyo a la gestion y seguimiento del programa FNDR,
“Transferencia Emprende Abeja Normal y Zonas Rezagadas de O’Higgins 2022/2023".

3. Objetivos Especificos:

e Procurar la oportuna y correcta ejecucion técnica de recursos entregados en
administracion por el GORE, segun sea fijado en los procedimientos internos
vigentes de SERCOTEC.

o Entregar lineamientos, apoyo y supervision a los Agentes Operadores SERCOTEC,
para la correcta ejecucion técnica de recursos asignados para la implementacién
de proyectos con beneficiarias, a fin de lograr resultados éptimos en los tiempos
definidos.

e Supervision del proceso de evaluacion y seleccion de beneficiarias, asi como
verificacién de disponibilidad del 100% de los antecedentes requeridos para la
formalizacion de los mismos.

¢ Revision y validacion del 100% de los Planes de Compras de beneficiarias, previo
al inicio de la ejecucion de estos.

e Controlar la pertinencia de los gastos realizados para la operacion del Programa,
incluyendo la validacién/observacion/rechazo de la documentacion de
soporte/respaldo correspondiente, en funcibn de los planes de compras
individuales validados.

e Controlar la formalidad de los gastos realizados para la operacién del Programa,
incluyendo la validacién/observaciéon/rechazo de la documentacion de
soporte/respaldo correspondiente, en funcion de los planes de compras
individuales validados.
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Mantener permanente coordinacion y colaboracién con las tareas que sean
acordadas con Profesionales de Apoyo Técnico y/o Financiero del Programa en
ejecucion, segun sea validado por Ejecutivo de Fomento a cargo.

Apoyar en actividades propias de la operacién del Ejecutivo de Fomento a cargo
del Programa, que optimicen la ejecucion de los recursos del FNDR entregados en
administracion.

Apoyar en actividades propias de control contable a Ejecutiva Financiera y/o
Ejecutiva de Administracion y Finanzas de SERCOTEC, que optimicen el control y
registro de avance técnico del Programa.

Obtencion de antecedentes requeridos de las beneficiarias para dar cuenta del
Indicador de Logro de Objetivos del Programa segun Convenio con el GORE.
Mantener en archivo fisico y/o virtual los antecedentes de respaldo de la ejecucion
técnica del programa.

Participacién permanente y activa en reuniones de trabajo y/o coordinacién a que
sea convocada, las que se realizaran en forma presencial, remota, por teléfono,
videollamada, videoconferencias u otros medios a distancia, en la medida que la
emergencia sanitaria nacional imponga restricciones al desplazamiento y reunion
de las personas.

Desarrollo Actividades realizadas:

Participacién via remota en reuniones de trabajo y de coordinacion convocadas a
la fecha, en el marco de la ejecucion del Programa con Ejecutiva Sercotec, Definir
plan de trabajo del programa, lineamientos del programa y entrega de informacion
necesaria para el desarrollo normal del proyecto.
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Fwd: Turnos Feria Actualizado #ecitides x X 8

Gracias, saludos.

05 puedes apoyar en alguno de los tumos de la feria de emprendedores que serd en el Jumbo. Me avisas i es que es asi, para decirle .

Date: lun, 2 sept 2024 @
‘Subject: Tumos Feria A

Chic@s, se adjuntz cuadro de fumes actuzlizade.
Favor me comentan quienes pueden apoyar con los turnos que quedan.

Gracias! I

SERCOTEC (@I)
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b) Encargado de supervisién y ejecucién de etapa de Planes de inversiéon y Compras
de los proyectos del programa Capital Abeja FNDR, coordinando las actividades
propias de la etapa y entregando los lineamientos segun bases del proyecto y

politicas de sercotec a Agente Operador.

Listado de beneficiarias para extension de plazo ' fecibides « T e
Quedo atenta a cualquier consulta y/o comentario
* ® «
¢) Encargado de dar apoyo y asesoria a todas las postulantes Capital Abeja
Emprende FNDR en etapa COMPRAS y de PLANES DE INVERSION tanto de
zonas rezagadas como no rezagadas, via correo electronico, WhatsApp y
telefonico.

RV: Solicitud de prorroga Recisides x
o Bsept 143ty @

saludos y gracias

‘Asunto: Solicitud de prorroga

lezco de antamano su gestion

Estimada Fyl Consultores:
I Jrograma Capital Abeja, el motivo de este correo es
E s 4 compras acordadas con Sercotec.

para
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d) Revision y Aprobacion de todos los cambios de productos o cambios
presupuestarios de las beneficiarias del programa, tanto de Zonas Rezagadas y
No Rezagadas.

O Principal © _Promociones 2, Social (@ _Notificaciones

230

st
30 sept
30 sept

30 sept

Cambio de com. B9 30412-9.x15%

e) Encargado de solicitar a Director Regional Sercotec apliacion de plazo por bases
de 60 dias para terminar con el proceso de compras

Extension de plazo Beneficiarias Capital Abeja Emprende FNDR 2023 fesibidos x

ooe g T O PIESeM Quisiera solicitarle 2 usted Ia extension de plazo que
Alas beneficiarias eso si indicard que tienen 30 dias (hasta el 25 d

Le adjunto el listado por zonas y por beneficiaria con los datos de nombre
Amodo de simpiificacion Ie informo

n 60 dias para que beneficiarias del Capital Abeja Emprende FNDR 2023 terminen con su proceso de compras.

njero y que les llegard en noviembre del 2024 sus pedidos.

te 2024) para terminar con su proceso, y
muna, teléfono de contacto y nivel de avance de su plan de inversién en porcentaje.

Zona No

[Total Listado 268
Renuncias 3
Beneficiarias con sobre el 50% de

lavance 189
Beneficiarias con bajo el 50% de

lavance 76

[Zona Rezagadas
[Totai Listado 134
Renuncias 2

Beneficiarias con sobre el 50% de
lavance 109

Beneficiarias con bajo el 50% de

javance 29
Tambien dejo a usted el link del Drive donde estan almacenados los correos de las beneficiarias solicitando el beneficio:

Saludos cordiales
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f) Participacion de Feria de Emprendedores en el Portal Jumbo donde participaron
ganadoras del CAE FNDR 2023, donde realicé 3 turnos los dias martes 10, sabado
14y domingq 15 de septiembre 2024

« @B 0O §F B m

B Turmos FeriaCost. g

mw o
L ira el martes 10 puedo de 17:30 horas a 21 horas, Sabado 14 puedo de 13:30 a 17:30, en caso que No tengan una persona para el o ge 17:30 @ 2100 horas igual me pusdo quedar, y el domingo 15 de 09:30 a 13:30

n v o
Noras, e0s 501 los tuMos que puedo apoyar
Quedo atento ala confimacion de los turnos,

Saludos
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(2 Responder )  Reenviar ) (@)

g) Seguimiento via remota de Beneflciarias del CEA FNDR 2023 que no han cumplido
con el 50% de avance.
Consulta Recibidos x

mar, 24 sept, 1104 (hace 7dias) g @ &
to con saludario, tengo una duda con respecto a [0 reembolso de compra de producto

He enviado a mi asesora la informacion y hasta el momento no he tenido respuesta , no he tenido reembolso, comprendo que no soy Ia tinica pera también nosotros hacemos un remendo esfuerzo para poder comprar.

Me podria usted aclarar mi duda,agradezco su comprension.

_SSH‘
_ e

Eso es 1o que se debe hacer por favor
i me indicar quien es su asesor, me puede a ayudar a preguntar directamente
Saludos

¥ espero estés bien, con respecto a tu consulta, tal y como indican las bases del concurso, el agente operador tiene

(& Responder )~ Reenviar ) (@)
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Conclusion:

De acuerdo con lo establecido en el Plan de Trabajo, se cumplié claramente con el
objetivo planteado.

Firma Firma
PROFESIONAL EJECUTIVA CONTRAPARTE

Rancagua, 01 de Octubre de 2024



