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1. OBJETIVOS Y ALCANSES DEL INFORME

11

Objetivo general

El Objetivo de este informe es dejar en evidencia, ordenada y cronoldgica, de todas las actividades
realizadas durante el periodo comprendido entre el 01 de Octubre al 31 de Octubre de 2024. Las
actividades descritas se encuentran enmarcadas en el plan de trabajo asociadas al PROGRAMA
FNDR EMPRENDE ZONA DE REZAGO COSTA ARAUCANIA 2024.

1.2

f)

g)

h)

j)

k)

Objetivos especificos

Generar registros de informacion de postulaciones vigentes para nueva versién de los
programas segun formato establecido.

Elaborar Bases de Datos con formularios de postulacidn y resultados de los proyectos.
Programar visitas presenciales para el proceso de Evaluacion.

Generar registros de informacidon necesaria para la evaluacion de resultados de los
Programas, segun formato establecido.

Elaborar Bases de Datos con informacion de los proyectos beneficiarios y el estado de su
ejecucidén, segun formato establecido.

Generar registro de informacidén necesaria para la construccién de linea de base de las
convocatorias.

Informe mensual de los avances de los Programas de acuerdo con formato establecido.

Respaldo de seguimiento administrativo y técnico en los medios que dispongan los
Programas.

Organizar, coordinar y entregar apoyo logistico en seminarios, talleres y eventos desarrollados
por SERCOTEC.

Realizar otras funciones que guarden relacién con su funcién, cuando sea requerido por su
jefatura.

Programar, coordinar, respaldar la documentacion de las visitas a terreno que se requieran
para el proceso de evaluaciéon del programa.



1.3 Alcance

En este informe se describen las actividades y labores derivadas, segun el plan de trabajo, del
servicio que se presta como profesional de apoyo del Programa FNDR EMPRENDE ZONA DE
REZAGO COSTA ARAUCANIA 2024. El conjunto de estas actividades se describe en intervalos de
semanas, siendo el periodo del presente informe desde el 01 de Octubre al 31 de Octubre de 2024,
considerando todas las actividades realizadas las cuales se describirdn de manera concisa en cada
semana definida.

2. DESARROLLO DE ACTIVIDADES

Las actividades se presentan a continuacién agrupadas en semanas de trabajo:

Semana 01 de Octubre al 06 Octubre de 2024
e Funciones Administrativas propias del Programa Emprende ZRCA 2024:
o Notificacién de a los postulantes beneficiados.

o Proceso de Formalizacion, monitoreando, revisando los antecedentes de
los beneficiarios.

o Finaliza proceso de Formalizacion: se formalizan 64 beneficiarios; 1
beneficiario Francisco Quemel, solicito Ampliacién de plazo.

e Atencién de Usuarios: Beneficiario Francisco Quemel de la comuna de Teodoro
Schmidt, solicita ampliacién de plazo para su formalizacién.
Semana 07 de Octubre al 13 de Octubre de 2024
e Funciones Administrativas propias del Programa Emprende ZRCA 2024:

o Solicitud de renuncia a la Recuperacion del IVA de Ramén Pacheco
Otarola, Rut 6793978-6 (Empresa: DON MONCHO SPA / 78018939-8).

o Solicitud de Renuncia a la Recuperacidon del IVA de Victor Eduardo
Poblete Leal, Rut 15897488-6 (Empresa: VICTOR EDUARDO POBLETE LEAL
Rut 15897488-6).

e Atencidn de Usuarios.



Semana 14 de Octubre al 20 de Octubre de 2024

e Funciones Administrativas propias del Programa Emprende ZRCA 2024:
o Revisidn de planes de trabajos.

e Participacién en capacitacién de proceso de Compra Agil, realizado por Chile
Compra.
Semana 21 de Octubre al 27 de Octubre de 2024
e Funciones Administrativas propias del Programa Emprende ZRCA 2024
= Revision de planes de trabajos.
e Atencion de Usuarios.

Semana 28 de Octubre al 31 de Octubre de 2024

= Revision de planes de trabajos.

=  Elaboracion de Informe.

3.CONCLUSIONES.

En el periodo referente al mes de Octubre de 2024 las actividades y funciones se enfocaron
principalmente en proceso de Atencion de usuario, Funciones Administrativas propias del
Programa Emprende ZRCA 2024, Notificacidn a beneficiarios, proceso de formalizacion, revisién de

planes de Trabajo, participacion en capacitacién, de acuerdo con los objetivos del Plan de Trabajo
2024,

Alex Enrique Vera Aldana
RUT 9.472.437-6

Temuco, 30 de Octubre de 2024



RESPALDO

Capacitacion Compra Agil

Compra Agil Regién de La ChileCompra
Araucania a—

Finalizacion formalizacion
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Planes de Trabajo

M Gmail Q Buscar enel correo electiénico ooy @ B fmox @ M Gmal Q Buscar en el coreo slectrérico E e O @& @
s ¢« ® OB ® 0 & ®mD sewEs ¢ > e ¢« @ 0B & 0 & ®O0 wsersms < >
@ Recibidos ' Enviando por correo electronico: Castro Diaz, David (78022479-7) - Plan & & O Recibidos 1 Enviando por correo electrénico: CARTA - EnviaPTEmprende ZR3, 8 &
¥ Destacados Trabajo, Parra Avila, Conzuelo (18196721-8) - Plan Trabajo, CARTA - Envia ¥ Destacados Garabito Caniugueo, Teresita (78016055-1) - Plan Trabajo, Castro Mufioz,
© Pospuestos PT Emprende ZR 3 (Heiaes mssi « @ Pospuestos Javier (78019211-9) - Plan Trabajo, Espinoza Blanco, Pablo (18323457-9) -
B Enviados B Enviados Plan Trabajo, Liguenmil Pavez, Doris (780238 (Usiios exisifios) meciiios x
D sorradores “ mpalominos@empresasparadigma.cl @ mé,Boct £55pm. (hace 2das)  fr ¢ O Borradores. 1
v Mis para Sergio, mi v - Mis mpalominos@empresasparadigma.cl @ ik 6ot STpm (hace 2dss)  f¢  + §
poraSerga, i =
Etiquetas o 1 mansijs 653 W1 para enviarse con s siguianis archivos o vinculos Etiquetas ¥
adjuntos: |
atjuntos:
Castro Diaz, Davd (T8022479-7) - Pian Trabajo
Parra Avila, Conzuelo (18196721-8) - Plan Trabajo GARTA- Envia PT Emprenda ZR 3
CARTA- Envia PT Emprende ZR 3 Garabilo Caniuaeo, Tarsia (78016055-1) - Plan Trabejo

Gastro Mufiz, Javier (180192119) - Plan Trabajo.
Espinoza Blanco, Pablo (1832%457-9) - Plan Trabajo
Liguenmil Pavez, Doris (7023847-K) - Pian Trabajo
impodir ol envio o rcepcid de cieros archivos adjuntos. Consulte Gonzilez Moreno, Jacquaine (18620230.9) - Plan Trabajo
‘configuracién de seguridad dol programa. Blanco Gangas, Guilermo (10040617-9) - Pian Trabajo
‘Sanhueza Delgado, Nicolés (780183349) - Plan Trabajo

Mi Gmail Q Buscar en el correo electrérico ooy @D @ O
= S e —
= M Gmai Q Buscar en ol correo electrérico ek O @ @ py— . o8 ® 0 & ® b : [N
¢ S U Plan Traseo, Co Cufta 4 - Pl
£ 2 € mekl®oeslan t W Recibidos i Tabaio, Garvzes Flocas, Judih (70217236 - Flan Trabas, Milani Qusupan, Juau('ﬂﬂ:Z/u:H ]~ Plan Trabajo, Olfva Saldafa, va
= i " N ¥r Destacados Para: Sergo Ganie s parazeriied
N ' Enviando por correo electronico: Arévalo Soto, Daniel (78018979-7) - & © & Pomron ST ————— T
o, e Plan Trabajo, Hurtado Mora, Claudia (15239881-6) - Plan Trabajo, Pérez > Emiados
O Patomiony Torres, Alex (10419739-6) - Plan Trabajo. Reyes Gutiérrez, Luciano 0 Borradores a
o E ::m (78020881-3) - Plan Trabajo, Yevilao Garcia, Car @RMENIN sets & o M N archivos adjuntos » Anizado por Gmsil © X a
e radoces. ‘
P pslominos@empresssparadigme. ® e 2034, 52p.m (race 1 )
° b s W Etiquetas +
Etiquetas +
F
-

4
Aobvak Sk, Dol (7B0189757) - Pan Trafo
Hurtndo s, Clucin (15236081.8) - P Trabao
Pleaz Tore, A (104167304) - P Trsbo
Rayos GusdTe,Luscano (ARZ0861.3)- Pan Tt
Yovioo Garcia, Camolo (MOTST91:8)- Pan Trabao
CARTA- Envia PT Empeond 224




