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1. OBJETIVOS Y ALCANSES DEL INFORME  

 
1.1 Objetivo general 
 
El Objetivo de este informe es dejar en evidencia, ordenada y cronológica, de todas las actividades 
realizadas durante el periodo comprendido entre el 01 de Octubre al 31 de Octubre de 2024.  Las 
actividades descritas se encuentran enmarcadas en el plan de trabajo asociadas al PROGRAMA 
FNDR EMPRENDE ZONA DE REZAGO COSTA ARAUCANIA 2024. 
 
1.2. Objetivos específicos 
 

a) Generar registros de información de postulaciones vigentes para nueva versión de los 
programas según formato establecido. 
 

b) Elaborar Bases de Datos con formularios de postulación y resultados de los proyectos. 
 

c) Programar visitas presenciales para el proceso de Evaluación. 
 

d) Generar registros de información necesaria para la evaluación de resultados de los 
Programas, según formato establecido. 
 

e) Elaborar Bases de Datos con información de los proyectos beneficiarios y el estado de su 
ejecución, según formato establecido. 

 
f) Generar registro de información necesaria para la construcción de línea de base de las 

convocatorias. 
 

g) Informe mensual de los avances de los Programas de acuerdo con formato establecido. 
 

h) Respaldo de seguimiento administrativo y técnico en los medios que dispongan los 
Programas. 
 

i) Organizar, coordinar y entregar apoyo logístico en seminarios, talleres y eventos desarrollados 
por SERCOTEC. 
 

j) Realizar otras funciones que guarden relación con su función, cuando sea requerido por su 
jefatura. 

 
k) Programar, coordinar, respaldar la documentación de las visitas a terreno que se requieran 

para el proceso de evaluación del programa. 
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1.3  Alcance 
 
En este informe se describen las actividades y labores derivadas, según el plan de trabajo, del 
servicio que se presta como profesional de apoyo del Programa FNDR EMPRENDE ZONA DE 
REZAGO COSTA ARAUCANIA 2024.  El conjunto de estas actividades se describe en intervalos de 
semanas, siendo el periodo del presente informe desde el 01 de Octubre al 31 de Octubre de 2024, 
considerando todas las actividades realizadas las cuales se describirán de manera concisa en cada 
semana definida. 
 
2. DESARROLLO DE ACTIVIDADES  

Las actividades se presentan a continuación agrupadas en semanas de trabajo: 
 

Semana 01 de Octubre al 06 Octubre de 2024 
 

• Funciones Administrativas propias del Programa Emprende ZRCA 2024: 
 

o Notificación de a los postulantes beneficiados. 
 

o Proceso de Formalización, monitoreando, revisando los antecedentes de 
los   beneficiarios. 

 

o Finaliza proceso de Formalización: se formalizan 64 beneficiarios; 1 
beneficiario Francisco Quemel, solicito Ampliación de plazo. 
 

 

• Atención de Usuarios: Beneficiario Francisco Quemel de la comuna de Teodoro 
Schmidt, solicita ampliación de plazo para su formalización. 

 
 
Semana 07 de Octubre al 13 de Octubre de 2024 
 

• Funciones Administrativas propias del Programa Emprende ZRCA 2024: 
 

o Solicitud de renuncia a la Recuperación del IVA de Ramón Pacheco 
Otárola, Rut 6793978-6 (Empresa: DON MONCHO SPA / 78018939-8). 
 

o Solicitud de Renuncia a la Recuperación del IVA de Victor Eduardo 
Poblete Leal, Rut 15897488-6 (Empresa: VICTOR EDUARDO POBLETE LEAL 
Rut 15897488-6). 

 

• Atención de Usuarios.   
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Semana 14 de Octubre al 20 de Octubre de 2024 
 

• Funciones Administrativas propias del Programa Emprende ZRCA 2024: 
o Revisión de planes de trabajos. 

 

• Participación en capacitación de proceso de Compra Ágil, realizado por Chile 
Compra. 

 
 
Semana 21 de Octubre al 27 de Octubre de 2024 

 

• Funciones Administrativas propias del Programa Emprende ZRCA 2024: 
 

▪ Revisión de planes de trabajos. 
 

• Atención de Usuarios. 
 

Semana 28 de Octubre al 31 de Octubre de 2024 
 

 
▪ Revisión de planes de trabajos. 

 
▪ Elaboración de Informe. 

 

 
3.CONCLUSIONES. 

En el periodo referente al mes de Octubre de 2024 las actividades y funciones se enfocaron 
principalmente en proceso de Atención de usuario, Funciones Administrativas propias del 
Programa Emprende ZRCA 2024, Notificación a beneficiarios, proceso de formalización, revisión de 
planes de Trabajo, participación en capacitación, de acuerdo con los objetivos del Plan de Trabajo 
2024. 

                      
                                                                                                Alex Enrique Vera Aldana 
                                                                                                     RUT 9.472.437-6 
 
Temuco, 30 de Octubre de 2024 
 



6 
 

RESPALDO 
 
Capacitación Compra Agil 

  
 
Finalización formalización 

 
 
Ampliación de plazo 
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Solicitud renuncia IVA 

    
Planes de Trabajo 

  
 

  


