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“PROFESIONAL DE APOYO FOMENTO EN PROGRAMA FNDR,
““TRANSFERENCIA EMPRENDE ABEJA NORMAL Y ZONAS REZAGADAS DE O’HIGGINS

2022/ 2023”
1. Alcance:

Mediante este documento se busca informar el estado de avance del Programa FNDR
“Transferencia Emprende Abeja Normal y Zonas Rezagadas de O’Higgins”. Para esto, es
necesario cumplir con una serie de labores tales como; controles especificos, verificacion
de documentos, coordinacion, visitas, revision de rendiciones, control y seguimiento de
planificaciones las que se realizaran mensualmente e informaran a la direccion regional de
O’Higgins, hasta culminar en un 100% la ejecucion del proyecto y su rendicién tanto de los
Fondos de Sercotec como Fondos FNDR.

2. Objetivos:

Prestar servicios profesionales de apoyo a la gestion y seguimiento del programa FNDR,
“Transferencia Emprende Abeja Normal y Zonas Rezagadas de O’Higgins 2022/2023".

3. Objetivos Especificos:

e Procurar la oportuna y correcta ejecucion técnica de recursos entregados en
administracion por el GORE, segun sea fijado en los procedimientos internos
vigentes de SERCOTEC.

o Entregar lineamientos, apoyo y supervision a los Agentes Operadores SERCOTEC,
para la correcta ejecucion técnica de recursos asignados para la implementacién
de proyectos con beneficiarias, a fin de lograr resultados éptimos en los tiempos
definidos.

e Supervision del proceso de evaluacion y seleccion de beneficiarias, asi como
verificacién de disponibilidad del 100% de los antecedentes requeridos para la
formalizacion de los mismos.

¢ Revision y validacion del 100% de los Planes de Compras de beneficiarias, previo
al inicio de la ejecucion de estos.

e Controlar la pertinencia de los gastos realizados para la operacion del Programa,
incluyendo la validacién/observacion/rechazo de la documentacion de
soporte/respaldo correspondiente, en funcibn de los planes de compras
individuales validados.

e Controlar la formalidad de los gastos realizados para la operacién del Programa,
incluyendo la validacién/observaciéon/rechazo de la documentacion de
soporte/respaldo correspondiente, en funcion de los planes de compras
individuales validados.
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Mantener permanente coordinacion y colaboracién con las tareas que sean
acordadas con Profesionales de Apoyo Técnico y/o Financiero del Programa en
ejecucion, segun sea validado por Ejecutivo de Fomento a cargo.

Apoyar en actividades propias de la operacién del Ejecutivo de Fomento a cargo
del Programa, que optimicen la ejecucion de los recursos del FNDR entregados en
administracion.

Apoyar en actividades propias de control contable a Ejecutiva Financiera y/o
Ejecutiva de Administracion y Finanzas de SERCOTEC, que optimicen el control y
registro de avance técnico del Programa.

Obtencion de antecedentes requeridos de las beneficiarias para dar cuenta del
Indicador de Logro de Objetivos del Programa segun Convenio con el GORE.
Mantener en archivo fisico y/o virtual los antecedentes de respaldo de la ejecucion
técnica del programa.

Participacién permanente y activa en reuniones de trabajo y/o coordinacién a que
sea convocada, las que se realizaran en forma presencial, remota, por teléfono,
videollamada, videoconferencias u otros medios a distancia, en la medida que la
emergencia sanitaria nacional imponga restricciones al desplazamiento y reunion
de las personas.

Desarrollo Actividades realizadas:

Participacién via remota en reuniones de trabajo y de coordinacion convocadas a
la fecha, en el marco de la ejecucion del Programa con Ejecutiva Sercotec, Definir
plan de trabajo del programa, lineamientos del programa y entrega de informacion
necesaria para el desarrollo normal del proyecto.
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Invitacion: Reunion coordinacion Capital Abeja FNDR jue 3 de oct de 2024 9:30am - 10:30am (GMT73)_ Recibidos =)
[ o | Reunion coordinacion Capital Abeja FNDR Agenda
3 Miralo en Google Calendar
jue pr
12:30pm Reunién coordinacion Capital Abeja FNDR
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Cuindo =
Unirme con Google Meet
jueves 3 de oct de 2024 - 9:30am — 10:30am (Hora de Chile)

Invitades Enlace de la reunion

meet.google.com/emk-mads-gmd

Si | No | Quizas Mas opciones -
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b) Encargado de supervisién y ejecucién de etapa de Planes de inversiéon y Compras
de los proyectos del programa Capital Abeja FNDR, coordinando las actividades
propias de la etapa y entregando los lineamientos segun bases del proyecto y
politicas de sercotec a Agente Operador.
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Fwd: Consulta por Reembolsos entre beneficiarias Fecibidos «

¢) Encargado de dar apoyo y asesoria a todas las postulantes Capital Abeja
Emprende FNDR en etapa COMPRAS y de PLANES DE INVERSION tanto de
zonas rezagadas como no rezagadas, via correo electrénico, WhatsApp y
telefénico.
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SOLICITUD DE PRORROGA  Fesibides x S 8 B

fera solicitar una prorroga para mi proyecto de Capital Abeja o - oo s

La fecha indicada por el proveedor y el importador de llegada es el 5 al 10 de Diciembre, por lo que solicito muy humildemente poder gestionar este requerimiento para las fechas que le

gin el plan de trabajo, la compra de nuestros productos se ha realizado en el extranjero, la cual ya se encuentra pagada,

comparto. Adjunto todos los antecedentes de pago, carta del agente importador con las fechas y ademés copia del documento de embarque

Quedo atenta a su respuesta. Les comento que ya se encuentra todo pagado, la compra, que queda constancia en Invoice (Factura) y los comprobantes de transferencia.




.
SERCOTEC

—

d) Revision y Aprobacion de todos los cambios de productos o cambios
presupuestarios de las beneficiarias del programa, tanto de Zonas Rezagadas y
No Rezagadas.
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Junto con salusr, envio solctua d_uesea sgragar utizando o1 rmino"Entre otros” a5 compra: ue s ican en el formuiano 2, & o1 e g8 ACto: f0s. Quedo atenta 3 U espuesta

Saludos cordiales

F&J CONSULTORES
Consultores :

1archive adjunto- Analizado por Gma
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Se acepta la incorporacién de dichos productos al plan de inversion.

e) Revision del auxiliar de rendicion mes de Septiembre 2024 con sus facturas del
programa CAE FNDR 2023

X [¥ Rendicién Mensual FNDR Septiembre Abeja FNDR 2023.xisx
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Conclusion:

De acuerdo con lo establecido en el Plan de Trabajo, se cumplié claramente con el
objetivo planteado.

Firma Firma
PROFESIONAL EJECUTIVA CONTRAPARTE

Rancagua, 04 de Noviembre de 2024



