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CONTENIDO

1. OBJETIVOS Y ALCANCES DEL INFORME. -

1.1

1.3

b)

c)
d)

Objetivo general

El Objetivo de este informe es dejar en evidencia, ordenada y cronoldgica, todas las
actividades realizadas durante el periodo comprendido entre el 01 de diciembre de
2024 y el 31 de diciembre de 2024. Las actividades descritas se encuentran
enmarcadas en el plan de trabajo asociadas al SERVICIO PROFESIONAL DE APOYO EN
LA DIRECCION REGIONAL DE LA ARAUCANIA. “SERVICIO PROFESIONAL DE APOYO
EJECUCION PROGRAMA EMPRENDE ZONA DE REZAGO, CODIGO BIP 40029562-0”

1.2.  Objetivos especificos:

Generar registro de informacion de postulaciones vigentes para nueva version de los
Programas seqgtin formato establecido.

Elaborar base de datos con formularios de postulacion y resultados de evaluacion de
los proyectos.

Programa de visitas presenciales para el proceso de evaluacion.

Generar registro de informacion necesaria para la evaluacion de resultados de los
Programas, segun formato establecido.

Elaborar Base de Datos con informacion de los proyectos beneficiarios y el estado de
Su ejecucion, segun formato establecido.

Alcance

En este informe se describen las actividades y labores derivadas, segin el plan de
trabajo, servicio profesional de apoyo: “SERVICIO PROFESIONAL DE APOYO
EJECUCION PROGRAMA EMPRENDE ZONA DE REZAGO, CODIGO BIP 40029562-0"

El conjunto de estas actividades se describe en intervalos de semanas, siendo el
periodo del presente informe desde el 01 de diciembre de 2024 y hasta el dia 31 del
mismo mes, considerando todas las actividades realizadas las cuales se describiran de
manera concisa a continuacion:



2. DESARROLLO DE ACTIVIDADES

Semana del 02 al 07 de diciembre 2024.

v Reunién de trabajo y coordinacién con ejecutivo responsable del programa EMPRENDE
ZONA DE REZAGO, se planifica y establecen las acciones a desarrollar durante el presente
mes de diciembre de 2024. Poniendo énfasis en la revision de los Planes de Trabajo,
aprobacién y/o y correccidon de observaciones y coordinacién de la actividad y/o acto de

formalizacion.

v’ Revisiéon de planes de trabajos de los beneficiarios del programa EMPRENDE ZONA DE

REZAGO; en coordinacion con el Agente Operador (AOS) Vision Ingenieros.

Semana del 09 al 13 de diciembre 2024.

v’ Revisién del porcentaje de avance y/o ejecuciéon de los Planes de Trabajo de todos los
beneficiarios del programa EMPRENDE ZONA DE REZAGO. Asi, También, se les coordina
telefonicamente a quienes tienen dificultades para avanzar en la ejecucién o llevan bajo

porcentaje de cumplimiento en relacién de sus planes de trabajo

v’ Revisién de la documentacion de los beneficiarios del programa EMPRENDE ZONA DE
REZAGO, para su proceso de Formalizacion, en coordinacion con el Agente Operador

(AOS) Visién Ingenieros. Para el adecuado desarrollo del proceso de ejecucion.

v’ Coordinacién y/o Preparacion de la ceremonia de Formalizacidn con el Agente Operador
(AOS) Visidon Ingenieros. A desarrollarse el 16 de diciembre del presente mes 2024.

Preparacion de librero y minuta de dicha actividad.



Semana del 16 al 20 de diciembre 2024.

v’ Participacion y Coordinacion en la ceremonia de Formalizacion con el Agente Operador
(AOS) Visién Ingenieros. Para los beneficiarios del programa EMPRENDE ZONA DE
REZAGO.

v Revisién de solicitudes de Modificacién de ftems Presupuestario y/o ampliacién de plazo,

de beneficiarios del programa EMPRENDE ZONA DE REZAGO.

v’ Revisiéon del porcentaje de avance y/o ejecuciéon de los Planes de Trabajo de todos los
beneficiarios del programa EMPRENDE ZONA DE REZAGO. Orientar y sugerir acciones

para avanzar en sus procesos.

v' Semana del 23 al 27 de diciembre 2024.

v Revisién de solicitudes de Modificacién de ftems Presupuestario y/o ampliacién de plazo,

de beneficiarios del programa EMPRENDE ZONA DE REZAGO.

v Revisién de documentacién financiera (facturas, Respaldos Fotogréficos, otros),
indicadores y verificadores que deben in en concordancia con cada una de las actividades
e inversiones estipuladas en los palanes de Trabajo de cada beneficiario del programa

EMPRENDE ZONA DE REZAGO.

Semana del 30 al 31 de diciembre 2024.

v’ Trabajo administrativo en funcién de la ejecucion financiera de los planes de trabajo vy

verificadores de cada una de las actividades planteadas y con ello el cierre administrativo.

v Reunién de evaluacion y de entrega de informacion y registros al ejecutivo responsable y

a cargo del programa EMPRENDE ZONA DE REZAGO.



4. CONCLUSIONES.

En el periodo que comprende desde el 01 al 31 de diciembre de 2024, las actividades
y funciones se enfocaron principalmente en la recopilacion de informacion, Atencién de
usuarios, revision y seguimiento a la ejecucion de los planes de Trabajo, reuniones de
trabajo y coordinacién con el ejecutivo a cargo del programa y el Agente Operador; y todas

las funciones administrativas encomendadas en el programa EMPRENDE ZONA DE REZAGO.
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VERIFICADORES

Semana del 16 al 20 de diciembre 2024 (Ceremonia de Certificacion)

Este documento ha sido firmado electrénicamente de acuerdo con laLey N° 19.799
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