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1. Alcances: 

A través de este informe se busca informar el estado de avance del Programa 

Cooperativas FNDR 2023 de la Región de O´Higgins. En este programa es necesario 

cumplir con varios objetivos laborales como; verificación y validación de documentos, 

seguimiento, visitas, revisión de rendiciones, control y seguimiento de planificaciones 

las que se realizaran mensualmente para luego informar a la Dirección Regional de 

O´higgins, hasta culminar en un 100% la ejecución del proyecto y su rendición de los 

Fondos FNDR. 

 
2. Objetivos Generales: 

 
Prestar servicios profesionales para otorgar orientación, seguimiento, control, 

validación, reportabilidad, verificación y registro de ejecución técnica, así como la 

operación, verificación, registro y seguimiento de rendiciones para una correcta ejecución 

financiera por parte de Agentes Operadores Sercotec, de los fondos entregados en 

administración por el Gobierno Regional destinados a la operación del Programa FNDR 

“Transferencia Creación y Fortalecimiento de Cooperativas 2023”, en la región de O’Higgins. 

 
 

3. Objetivos Específicos: 

 
Se espera de los servicios contratados el cumplimiento de las siguientes actividades: 

a) Procurar la oportuna y correcta ejecución técnica de recursos entregados en 

administración por el GORE, según sea fijado en los procedimientos internos vigentes de 

SERCOTEC. 



b) Entregar lineamientos, apoyo y supervisión a los Agentes Operadores SERCOTEC, para la 

correcta ejecución técnica de recursos asignados para la implementación de proyectos con 

beneficiarias, a fin de lograr resultados óptimos en los tiempos definidos. 

c) Supervisión del proceso de evaluación y selección de pre cooperativas y cooperativas 

beneficiarias, así como verificación de disponibilidad del 100% de los antecedentes 

requeridos para la formalización de los mismos. 

d) Revisión y validación del 100% de los Planes de Compra de Cooperativas beneficiarias, 

previo al inicio de la ejecución de estos. 

e) Controlar la pertinencia de los gastos realizados para la operación del Programa, 

incluyendo la validación/observación/rechazo de la documentación de soporte/respaldo 

correspondiente, en función de los planes de compras validados. 

f) Participación permanente y activa en reuniones de trabajo y/o coordinación a que sea 

convocada, las que se realizarán en forma presencial, remota, por teléfono, videollamada, 

videoconferencias u otros medios a distancia, en la medida que la emergencia sanitaria 

nacional imponga restricciones al desplazamiento y reunión de las personas. 

g) Revisar financieramente la rendición y sus documentos adjuntos. Verificando cuadratura 
de fondos, conciliaciones bancarias, auxiliar de ingresos y egresos, libro mayor de bancos, 

auxiliar de beneficiarios, validar formulario F-30, en cumplimiento de las respectivas 

normativas y procedimientos dispuesto para ello. 

h) Preparar, elaborar y entregar a él o la Ejecutiva(o) de Administración y Finanzas la 
documentación de rendiciones para los procesos de “contabilización” en cumplimiento 
de las respectivas normativas y procedimientos para ello. 

i) Garantizar la revisión del componente financiero del 100% de la documentación que 
respalda el gasto de cada proyecto del programa “TRANSFERENCIA CREACION Y 
FORTALECIMIENTO DE COOPERATIVAS 2023”, indicado aprobaciones, observaciones y 
rechazos en los procesos de rendiciones mensuales y trimestrales de Agentes Operadores, 
en cumplimiento de las respectivas normativas y procedimientos dispuesto para ello. 



Desarrollo Actividades Realizadas. 

1- Planificación de los Servicios Profesionales Programados: DICIEMBRE 2024 

 

Semana del 02 al 06 de diciembre 2024 

• Trabajo presencial en oficina Sercotec junto a ejecutivo encargado del programa Cooperativas, Felipe 
Ramírez para avanzar en futuro proyecto. 

• Trabajar en informe mensual del mes de noviembre tachando datos privados, esto solicitado por 
coordinadora de Sercotec Maribel Bustos. 

• Trabajar como apoyo a ejecutivo de fomento Felipe Ramírez, en informe de programa cooperativas 
2024, buscando información relevante para terminarlo y esto luego sea presentado al director. 

Semana del 09 al 13 de diciembre 2024 

• Trabajo presencial en oficina Sercotec junto a ejecutivo encargado del programa Cooperativas, Felipe 
Ramírez para avanzar en proyecto futuro del programa cooperativas 2024. 

• Revisar auxiliar noviembre 2024 de Cooperativas FNDR. 

• Confeccionar rendición mes de noviembre para el Gobierno Regional. 

Semana del 16 al 20 de noviembre 2024 

• Enviar observaciones correspondientes al auxiliar de mes de noviembre, para subsanación. 

• Trabaja en planilla de control de rendiciones de las cooperativas seleccionadas en el Programa de 
Cooperativas 2023, con fondos FNDR. 

• Revisar rendición del mes de noviembre del Programa Cooperativas 2023, con fondos FNDR. 

Semana del 23 al 31 de diciembre 2024 

• Trabajar en papeles de trabajo correspondientes a la rendición del mes de noviembre del Programa 
Cooperativas 2023, con fondos FNDR, luego enviar documentos para la firma de los papeles de trabajo e 
a ejecutivo encargado del programa y posterior a eso enviar dichos documentos a ejecutiva financiera. 

• Enviar correo a ejecutiva financiera de la consultora Direxiona, informando saldos pendientes que faltan 
por rendir del Programa Cooperativas 2023, con fondos FNDR. 



2- Bitácora con las Actividades Ejecutadas y sus Resultados. 

 

• Semana del 02 al 06 de diciembre. 

 
Lunes 02/12/2024 

• Se realiza trabajo presencial en oficina Sercotec junto a ejecutivo encargado del 
programa Cooperativas, Felipe Ramírez para avanzar en futuro proyecto. 

Martes 03/12/2024 

• Se trabaja en informe mensual del mes de noviembre tachando datos privados, esto 
solicitado por coordinadora de Sercotec Maribel Bustos. 



Miércoles 04/12 y Jueves 05/12/2024 

• Se trabaja como apoyo a ejecutivo de fomento Felipe Ramírez, en informe de 
programa cooperativas 2024, buscando información relevante para terminarlo y 
esto luego sea presentado al director. 

 

 



• Semana del 09 al 13 de diciembre. 

 
Lunes 09/12 y Miércoles 11/12/2024 

• Se realiza trabajo presencial en oficina Sercotec junto a ejecutivo encargado del 
programa Cooperativas, Felipe Ramírez para avanzar en proyecto futuro del 
programa cooperativas 2024. 

 



Martes 10/12/2024 

• Se comienza a revisar auxiliar correspondiente al mes de noviembre del Programa 
Cooperativas FNDR. 

 



Jueves 12/12/2024 

• Se comienza revisión rendición mensual correspondiente al mes de noviembre, del 
Programa de Cooperativas 2023, con fondos FNDR y se envía a ejecutivo encargado 
del programa, para ser enviada al Gobierno Regional. 



• Semana del 16 al 20 de diciembre. 

 
Lunes 16/12/2024 

• Se envían observaciones encontradas en auxiliar correspondiente al mes de 
noviembre, del Programa de Cooperativas 2023, con fondos FNDR y se comenta a 
ejecutiva de la consultora, que deben subsanar las observaciones y reenviar 
nuevamente la rendición mensual corregida. 

 



Miércoles 18/12/2024 

• Se trabaja en planilla de control de rendiciones de las cooperativas seleccionadas en 
el Programa de Cooperativas 2023, con fondos FNDR. 

 

 



Viernes 20/12/2024 

• Se revisa rendición mensual correspondiente al mes de noviembre de las 
cooperativas seleccionadas del Programa Cooperativas 2023, con fondos FNDR. 

 

• Semana del 23 al 27 de diciembre. 

✓ Se comienza a trabajar en los papeles de trabajo para ser presentado a ejecutiva 
financiera, correspondientes a la rendición mensual del mes de noviembre de las 
cooperativas seleccionadas del Programa Cooperativas 2023, con fondos FNDR. 

 



 

 

• Semana del 30 al 31 de diciembre. 

✓ Se envía correo a ejecutiva financiera de la consultora Direxiona, dándole a conocer 
los saldos pendientes que quedan por rendir de las cooperativas seleccionadas del 
Programa Cooperativas 2023, con fondos FNDR. 

 



3- Copia de las Actas de Reuniones. 

 
4- Detalle de los acuerdos y su avance a la fecha. 

 
Se realiza trabajo presencial durante varios días en el mes para terminar proyecto 

futuro de Cooperativas 2024, y presentarlo a nuestro director y coordinadora, así luego ser 

presentado a Sercotec de Santiago, para finalmente presentar al gobierno regional y obtener 

los fondos que se necesitan. 

Se trabaja en rendición mensual correspondiente al mes de noviembre del 

Gobierno Regional. Además, se trabaja en planilla de control de rendiciones de las 

cooperativas seleccionadas en el Programa de Cooperativas 2023. 

Se trabaja en revisión del auxiliar de mes de noviembre, donde se rinden las 

facturas de las compras que las cooperativas han realizado a la fecha. Luego de esto se 

envían observaciones a la consultora para que puedan ser subsanadas lo más pronto 

posible. Finalmente se trabaja en los papeles de trabajo para ser presentado a ejecutiva 

financiera. 

 

 
5- Conclusiones. 

 
De acuerdo con lo establecido en el Plan de Trabajo, se cumplió claramente con los 

objetivos planteados. El programa ha terminado de acuerdo con los tiempos establecidos, 

las cooperativas siguen trabajando en sus productos y con el asesoramiento de los centros 

de negocios de la región. 

El auxiliar del mes de noviembre quedo aprobado luego de la subsanación a las 

observaciones, por lo tanto, se confeccionó los papeles de trabajo correspondiente a la 

rendición mensual entregada por la consultora. Se envió rendición mensual 

correspondiente al mes de noviembre al gobierno regional. 
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