SERCOTEC

INFORME DE GESTION

MES DE DICIEMBRE

“SERVICIOS PROFESIONALES FINANCIEROS, PROGRAMA FNDR TRANSFERENCIA
EMPRENDE ABEJA NORMAL Y ZONAS REZAGADAS DE O’HIGGINS 2022/ 2023”

Objetivo(s)

Prestar servicios profesionales financieros, para la ejecucidn, verificacién, registro y
seguimiento de rendiciones en las diferentes etapas y procesos financieros y
administrativos para la realizacion del Programa FNDR TRANSFERENCIA EMPRENDE ABEJA
NORMAL Y ZONAS REZAGADAS DE O’HIGGINS 2022/ 2023.

Alcance:

Periodo Diciembre de 2024.

Desarrollo.

Conocer y aplicar los Reglamentos, Procedimientos de rendiciones de Programas
agenciados, en materia financiera vigentes en Sercotec.

Revisar la documentacion y completar los papeles de trabajo con contrapartes de
cada Programa y Agente Operador.

Dar respuestas a consultas en términos financieros a clientes internos y externos en
el proceso de ejecucion y rendicion del Programa

Preparar, elaborar y entregar a la Ejecutiva de Administracion y Finanzas la
documentacién de rendiciones para los procesos de “contabilizacién” en
cumplimiento de las respectivas normativas y procedimientos para ello.

Garantizar mantener al dia los sistemas informaticos que le sean asignados en el
marco del Programa

Preparar, apoyar y asistir a reuniones de coordinacién interna y con terceros
involucrados en la ejecucién de las tareas asignadas relacionadas con el Programa
Realizar funciones propias de la operacion de Sercotec relacionadas con el Programa
del Plan
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Desarrollo Actividades realizadas

A. Se realiza contacto telefénico a postulantes de programa abeja para recalcar fecha

de postulacién y dar respuesta a sus preguntas, ademas de dar informacion sobre
charlas a realizar

Fwd: Reporte Seguimiento a Convocatorias Abiertas. _ 2 B

Recibidos x

T @ <

Envio reporie de postulaciones a esta hora y la planilla con las que estan en proceso, para gue hagas las llamadas, ideal que puedas contactar a la totalidad
durante el dia y si necesitas apoyo, se lo pides a Javiera por favor. La copio.

Lo de SISEVAL, espero que lo podamos resolver durante la semana.

Saludos y gracias!

i

Charlas Postulacion Capital Abeja FNDR 2024  fecibidos « C B B

stmadas Fosiulanies,

Primero que todo saludarles, en vista de que muchas emprendedoras tienen dudas y consultas sobre la postulacién al Capital Abeja Emprende FNDR 2024, que
tiene como fecha maxima a postular el dia 6 de diciembre 2024, tenemos el agrade de invitarlas a unas charlas informativas de cémo postular y sacar dudas sobre
la postulacién directamente desde la Direccion Regional de SERCOTEC.

Las charlas son en los siguientes horarios:

1) Charla Informativa Postulacion Capital Abeja

Martes, 3 de diciembre - 10:30 — 11:30 am

Zona horaria: UTC

Informacion para unirse con Google Meet

Enlace de la videollamada: https-/imeet google com/kki-pyyd-zaqp

2) Charla Postulacion Capital Abeja

Martes, 3 de diciembre - 3:00 - 4:00 pm

Zona horaria: UTC

Informacién para unirse con Google Meet

Enlace de la videollamada: https://meet google comfivk-xbzm-onk
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B. Se recepciona y revisa rendicion del programa FNDR TRANSFERENCIA EMPRENDE
ABEJA NORMAL Y ZONAS REZAGADAS DE O’HIGGINS 2022/ 2023,

Rendicion Mensual Abeja Emprende FNDR 2023  #ecibidas 8 B
Estimad@s:

Junto con saludar, envié documentos que corresponden a la rendicion mensual de Noviembre Abeja Emprende FNDR 2023.

Carpetas en drive.

Atenta a cualquier duda o consulta

Saludos,

C. Recepcidén y Revision de rendicion del programa FNDR TRANSFERENCIA EMPRENDE
ABEJA NORMALY ZONAS REZAGADAS DE O’HIGGINS 2022/ 2023, donde se revisaron
mas de mil documentos y se encontraron observaciones, en su mayoria
observaciones financieras, las cuales fueron subsanadas durante los dias.

Observaciones Noviembre #ecib

Estimada

Junto con saludar, y esperando que se encuentre bien, adjunto las observaciones correspondientes a la rendicion de noviembre, en donde solo se encontrd una
observacion, y aparte las mencionadas con anterioridad en donde no se encontraban algunos respaldos, por lo que solicito enviar el auxiliar con el detalle corregido
y nosofros seguiremos con la revision de carpetas una vez sean subidas a Drive

Saludos
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_ SRl % 8 9

Adjunto planilla corregida. Quedo a la espera de la revision de ZR.
Pido disculpas por el error cometido.

Saludos,
Un archivo adjunte - Analizado por Gmail © &

Conclusion:

De acuerdo con lo establecido en el plan de trabajo, se cumplid claramente con el objetivo
planeado, se revisd gran cantidad de documentos y se lograron encontrar observaciones
con respecto a las bases y sus presupuestos individuales, ademas de gestionar contacto de
manera seguida con el AOS para ir solucionando algunos inconvenientes

I [

Prestado de servicios profesionales Ejecutiva Contraparte

Fecha: Diciembre 2024
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