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1. Alcances 

Mediante este documento se busca informar el estado de avance del Programa 
Transferencia Digitaliza Tu almacén 2022 de la Región de O´Higgins. Para esto, es necesario cumplir 
con una serie               de labores tales como; ejecución de controles específicos, verificación de documentos 
formalización, coordinación, visitas, revisión de rendiciones, control y seguimiento de 
planificaciones, las que se realizaran mensualmente e informaran a la dirección regional de 
O´Higgins, hasta culminar en un 100% la ejecución del proyecto y su rendición de los Fondos FNDR. 

 
 

2. Objetivos Generales 

Prestar servicios profesionales en el Programa Transferencia Digitaliza Tu almacén 2022 de 
la Región de O´Higgins, con la finalidad de orientar, realizar seguimiento, controlar, validar y verificar 
la información técnica y financiera proporcionada por el Agente Operador, de los fondos FNDR 
entregados. 

 
 

3. Objetivos Específicos 
 
 

- Mantener permanente coordinación y colaboración con las tareas que sean acordadas 
con Profesionales de Apoyo Técnico y/o Financiero del Programa en ejecución, según 
sea validado por Ejecutivo de Fomento a cargo. 

- Apoyar en actividades propias de la operación del Ejecutivo de Fomento a cargo del 
Programa, que optimicen la ejecución de los recursos del FNDR entregados en 
administración 

-  Mantener en archivo físico y/o virtual los antecedentes de respaldo de la ejecución     
técnica del programa. 

- Participación permanente y activa en reuniones de trabajo y/o coordinación a que sea 
convocada, las que se realizarán en forma presencial, remota, por teléfono, 
videollamada, videoconferencias u otros medios a distancia, en la medida que la 
situación lo amerite.  

- Entregar lineamientos, apoyo y supervisión a los Agentes Operadores SERCOTEC, para 
la correcta ejecución técnica y financiera de recursos asignados para la implementación 
de proyectos con beneficiarios, a fin de lograr resultados óptimos en los tiempos 
definidos. 



- Apoyar en actividades propias de la operación del Ejecutivo de Fomento a cargo del 
Programa, que optimicen la ejecución de los recursos del FNDR entregados en 
administración. 

- Supervisión del proceso de evaluación y selección de beneficiarios, así como 
verificación de disponibilidad del 100% de los antecedentes requeridos para la 
formalización de estos. 

 

4. Desarrollo Actividades Realizadas 
 
 

Planificación de los Servicios Profesionales Programados 
 
 

Enero 2025 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Reunión de trabajo lineamientos ejecución programa. 

• Revisión documentación para formalización. 

• Control de actualización de check list formalización beneficiarios. 

• Emisión de Informe. 

• Modificación en el listado de seleccionados en plataforma Siseval. 

• Participación en reunión inicial del programa junto a los beneficiarios. 

Del 01 al 31 de enero 2025 



5. Bitácora con las Actividades Ejecutadas y sus Resultados 
 
 

• El día 06 de enero del presente año se realiza reunión con Agente Operador para establecer 
lineamientos y plazos para la formalización de beneficiarios del programa. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• Posteriormente se aclaran dudas y/o consultas del agente operador vías correo electrónico y 
telefónico.  

 
 

 
 
 

 
 
 



 
 
 

 
 
 
 

• Se mantiene comunicación con ejecutiva de fomento de Sercotec O’Higgins. 
 
 
 
 
 
 
 
 



• Se realiza revisión de la documentación proporcionada por el Agente Operador para proceso 
de formalización de beneficiarios. 

 
 

 
 
 

 
 
 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• Revisión de actualización de planilla check list de formalización beneficiarios. 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• Se responde a solicitud de beneficiario no seleccionado por medio de la emisión de un informe 
en el que se detallan las razones de su no continuidad en el programa.   

 
 
 

 
 
 

 
 
 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. Conclusiones 

En conclusión, se puede indicar que el proceso de formalización del programa se ha 
realizado de forma fluida, realizando algunas modificaciones por renuncias voluntarias y/o forzadas, 
estas últimas por no presentación de documentación. De esta manera la lista de espera ha corrido, 
dando paso a que otras empresas sean las beneficiadas, quedando solo por formalizar dos de ellas, 
se espera que en los próximos días se inicie el proceso de ejecución propiamente tal del proyecto. 
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