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Informe mes de Febrero 2025

Profesional de apoyo programa Centros de Negocios,
implementacion de satélites permanentes.
COD SAP 354

Direccion Regional Sercotec O Higgins

El presente informe hace referencia del avance de trabajo realizado entre el 1 al 28 de Febrero de
2025, en base a las actividades a realizar segun contrato.

Apoyo Profesional

CAPACITACION CENTROS DE NEGOCIOS SERCOTEC-FNDR


Javiera Soto mejias
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Rancagua, 28 de Febrero de 2025

INTRODUCCION

A continuacion, se presentan los avances realizados entre el 1 al 28 de febrero
de 2025 en la ejecucién del Programa “Profesional de apoyo programa
Centros de Negocios, implementacion de satélites permanentes”, de acuerdo
lo establecido en Ficha Glosa aprobada por el GORE.

Objetivo general

Dar apoyo permanente y oportuno a la gestion administrativa, financiera,
monitoreo y seguimiento de la operacion de los Centros de Negocios Sercotec,
en el ambito de fomento y financiero, que permita la correcta ejecuciéon del
programa ejecutado por SERCOTEC O’Higgins.

Objetivos especificos

e Participar en reuniones de coordinacién, monitoreo y seguimiento.

e Apoyar procesos administrativos de modificacion o renovacion de
acuerdos segln procedimientos definidos.

e Apoyar el seguimiento en la habilitacidon de los centros de la region.

e Gestionar la Ejecucion del programa, velando por su correcta
implementacion

e Dar soporte y seguimiento al Manejo operativo y financiero del
programa

e Brindar apoyo en acciones complementarias requeridas por su
contraparte técnica, tendientes a lograr la éptima gestion del Programa
CNS
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Desarrollo

Reporte en funcidn de las actividades realizadas segun cada area de

funciones asignadas:

Acciones en plan de Trabajo

Acciones realizadas durante el
periodo informado

1. Participar en reuniones de
coordinacidn, monitoreo y
seguimiento.

o Participar en instancias de

coordinaciéon y vinculacién entre
equipos de Centros, Direccidn
Regional y operadores.

o Realizar visitas de control a los
centros, para apoyar e incentivar la
ejecucion de  actividades e
inversiones en tiempos
planificados, levantar actas de visita
y pautas de monitoreo segun
corresponda.

o Dichos controles podran ser
aplicados en forma remota, por
teléfono, video llamada,
videoconferencias u otros medios a
distancia, en la medida que la

emergencia  sanitaria  nacional
imponga restricciones al
desplazamiento y reunion de las
personas.

- Verificacién de actividades solicitadas por
el GORE a los satélites, actualmente solo en
funcionamiento el satélite de Pichilemu.
-Seguimiento de rendiciones mensuales de
ambos satélites, gestidn con satélite de san
Vicente para cuadrar el cierre de afio
operativo y devolucién de fondos.

-Envid de observaciones a las contraparte
para subsanar las rendiciones hasta el mes
de Diciembre 2024.

-Rendiciones de san Vicente enviadas a
contabilizar hasta diciembre 2024.
-Reunidn con coordinadora regional para
verificar informacién de ambos satélites.
-Verificacion de cumplimiento de metas del
satélite de Pichilemu hasta diciembre 2024.
-Revision  presupuestaria de ambos
satélites para evaluar continuidad al menos
de Pichilemu.

-Revision de ppto de enero y febrero con
contraparte de Santo Tomas.

2. Apoyar procesos administrativos de
modificacion o  renovacién de
acuerdos  segln  procedimientos
definidos.

o Elaborar documentos operativos,
revision de presupuestos y gestion
de antecedentes de operadores
asociados a la renovacion o

- Registro de dineros rendidos y por rendir
de cada satélite, y actualizados a la fecha.
-Coordinacion con personal del satélite de
Pichilemu para cumplimiento v
planificacion de las metas asignadas hasta
febrero 2025.
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modificacion de acuerdos segun
corresponda.

3. Apoyar el seguimiento en |la

habilitacion de los centros de la

region.

o Gestionar y monitorear Carta Gantt
de habilitacion

o Seguimiento de hitos de
cumplimiento a los avances
esperados en los tiempos definidos.

o Coordinacién para la habilitacién de
equipos e infraestructura de
acuerdo con procedimientos y
acciones definidas.

o Seguimiento al presupuesto
asignado a habilitacion de los
Centros satélites.

-Cuadratura de los recursos del gobierno
regional con la ampliacién de fondos.
-Revisién de antecedentes financieros de
los satélites actualizada a la fecha.
-Seguimiento a la ampliacidn de acuerdo
de Pichilemu la cual se encuentra aprobada
y en gestion de las firmas.

4. Gestionar la Ejecucion del programa,
velando por su correcta
implementacion, operacion y cierre.

o Apoyar en actividades propias de
operacion del Ejecutivo de Fomento
a cargo de Programas, que
optimicen la ejecucion de los
recursos en operacion.

o Mantener carpeta del programa,
con todos los antecedentes de
operadores, equipos de trabajo,
documentos asociados a convenios,
acuerdos, actas y garantias vigentes,
debidamente firmadas por los
participantes del proceso.

o Coordinar y supervisar procesos de
contratacién del equipo y recambio
de profesionales segun
procedimiento y manuales vigentes.

- Actualizaciones de rendiciones al GORE,
planillas solicitadas.

- Control de fondos de las actividades a
realizar en el transcurso de los meses.
-Cuadratura de registros con caja del
proyecto FNDR por devolucidn de recursos
gue no se utilizaran en diciembre.
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o Velar por el cumplimiento de los
acuerdos de desempeiio
establecidos con el operador.

o Generar informes mensuales de
avance, segun formato entregado,
para revisién y visacidn de ejecutivo
SERCOTEC a cargo si corresponde

o Mantener actualizado libro digital
de Centro, que registra y reporta
planes de capacitacién, presupuesto
y seguimiento de gastos.

Dar soporte y seguimiento al manejo

operativo y financiero del programa

o Supervision  permanente  para
verificar la implementacién de
acciones asociadas al programa de
responsabilidad de su contraparte
SERCOTEC y segun ésta le requiera,
si corresponde, lo que a su vez
constituye seguimiento a las labores
de los Operadores en convenio.

o Supervisar las gestiones de difusién

ejecutadas por los operadores de
Centros de Negocio SERCOTEC,
segln plan establecido

o Revisar mensualmente el avance y
cumplimiento de  indicadores,
generando reportes y levantando
sugerencias de mejora a los
procesos

o Revisar la trazabilidad del proceso
en forma aleatoria de respaldo
digital y Neoserra de una muestra
representativa, de acuerdo a lo
definido en los procedimientos del
programa.

o Realizar control financiero detallado
sobre el uso de recursos trasferidos

-Disponibilidad  para  participar en
reuniones y visitas a terreno.

-Respaldo de todas las rendiciones
ingresadas por los satélites para llevar un
correcto control.

-Seguimiento de las rendiciones, ademas
de generar planilla de rendiciones para
mantener orden de dineros entregados.
-Planilla de seguimiento con montos
rendidos de honorarios y traspasos de
acuerdo a transferencias de recursos
recibidas por el GORE.

-Actualizaciones de planillas internas del
control de los fondos asignados por el gore
para la parte administrativa del proyecto
de satélites.

-Actualizacion de toda la informacién de los
satélites.

-Revisiones de presupuestos nuevos con la
asignacion de nuevos recursos del
gobierno regional.

- Coordinacién con asistente de Pichilemu
para controlar las documentaciones del
satélite.

- Actualizacidn de registros para control de
fondos del gore.

-Preparacion de rendiciones al GORE.
-Seguimiento de inventario de cierre del
satélite de Pichilemu.




I
SERCOTEC

y de las respectivas rendiciones
segun normativa SERCOTEC, lo que
implica una revisidn permanente a
la gestion de los Operadores vy
generar las alertas pertinentes.

o Apoyar en actividades propias de

control contable a Ejecutiva
Financiera y/o Ejecutiva de
Administracion 'y Finanzas de

SERCOTEC, que optimicen el control
y registro de avance financiero de

Programas.

o Canalizar modificaciones
presupuestarias y mantener
registros actualizados de

presupuestos y gastos.

o Disponibilidad permanente para el
correcto desarrollo del seguimiento
en terreno de Programas, ya sea en
forma presencial, remota, por
teléfono, video llamada,
videoconferencias u otros medios a
distancia, en la medida que Ia
emergencia  sanitaria  nacional
imponga restricciones al
desplazamiento y reunién de las
personas.

-Visita a terreno para verificar
documentacidén e inventario del satélite de
Pichilemu. Entrega de indicaciones al
coordinador respecto a los equipos del
satélite durante el cierre por el mes de
marzo.
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Anexos Respaldos de actividades realizadas en el mes.

rendicion al gore  Recibidos x oI =
Profesional de Apoyo © lun,3feb, 945 vy
hola Lili Como esta? porfi me puede firmar esta rendicién Saludos cordiales Javiera Soto Mejias Profesional satélite

Lilian Bueno Roman @ lun3feb, 1008 Y @ €«
parami v

Hola, adjunto lo solicitado, gracias

SERCOTEC (";)

Sencores

2 archivos adjuntos- Analizado por Gmail ® ¥ &
@3 rendicion enero.p... ' B3 ANEXO (2).pdf '

Fwd: Informe mensual Control cuentas corrientes Operadores de Centro de Negocios Sercotec  Recibidos x oI = I v
_ e %
de Sercotec dela region del Maule (mail de arrastre), nos informaron que por instruccién de la Gerencia De
Profesional de Apoyo lun, 3 feb, 10:06 vy

Guillermo Buenos dias, efectivamente este correo de arrastre corre para todo el pais, por favor omitir el correo de solicitud de saldos. Saludos cordiales Javie

° _ e

Gracias ..!I!
Saludos

G
Enviado desde mi iPhone

<ﬁ Responder) <<<-\ Responderatodos) (r—) Reenviar)
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Rendicion al GORE enero 2025  recibidos x

Profesional de Apoyo
Buenos dias Mari Esperando se encuentre bien, de acuerdo a lo conversado comparto rendicion al GORE. Saludos cordiales Javiera Soto Mejias Profesional satélite

Maribel Bustos Mendoza
Javi, falta algo més de documentos para enviar esto al GORE??? Maribel Bustos Mendoza Coordinadora de Planificacién y Operaciones Direccién Regional L.B.O'Higgi

Profesional de Apoyo
No Mari esto le envio siempre a José Luis y él consigue las firmas restantes.

Maribel Bustos Mendoza

parami v

© 060 060

Ok, gracias!

<ENTABI
Y %%,

SERCOTEC (@)

Saldos cuentas corriente San Fernando  Recibidos x

Profesional de Apoyo
Estimada Pamela Buenas tardes, al igual que meses anteriores, agradeceré enviarnos a més tardar el miércoles 5 de febrero los saldos de cuenta corriente y libro

Profesional de Apoyo
Pamela Buenos dias, desde este afio al igual que el resto del pais no solicitaremos los saldos de las cuentas corrientes, por favor ignorar el correo anterior.

Muchas gracias por la informacién Javiera.

Saludos y buen martes!

UNIVERSIDAD TECNO!

T

rendiciones san vicente Recibidos x

Profesional de Apoyo n
Pame De acuerdo a lo que conversamos te envio los libros auxiliares con las modificaciones y el original, me dices si te acomoda realizar esos ajustes, ya que a

Javi, Adjunto rendicién ejecucion firmada de octubre, noviembre y diciembre actualizadas de acuerdo a lo conversado. Saludos. Pamela Arenas Sanchez Asesor Finan

para Pamela +

Gracias Pame
Acuso recibo, ante cualquier cosa te escribo

/h Responder) (r—) Reenviar>

T 8

@ lun, 3 feb, 10:22

lun, 3 feb, 14:54

lun, 3 feb, 14:54

lun, 3feb, 1457 % @ €

T &

vie, 31 ene, 9:48

mar, 4 feb, 10:27

mar, 4feb, 1034  ff @ €

=

@ jue, 30 ene, 17:51

© mar, 4 feb, 11:07

mar, 4feb, 1108 ¢ @ €

&

[
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Informacion satélite San Vicente  Recibidos x &

Profesional de Apoyo © mar, 4 feb, 15:49
Mari Para adelantar compart6 la informacion del satélite San Vicente, ante cualquier duda me lo indica Saludos cordiales Javiera Soto Mejias Profesional satélit

@ Maribel Bustos Mendoza mar, 4feb, 17:37 ¢ @ €

parami v

Javi, en cudnto quedaré el aporte empresarial de San Vicente??

y cuénto seria el de Pichilemu si nos autorizan el traspaso de ppto para funcionar hasta agosto??

ANTRBI,
S %

||
SERCOTEC

explorador.sercotec.cl .

Roberto Esperando te encuentres bien, solicito por favor apoyo al igual que veces anteriores con la informacién del satélite de San Vicente. -Requiero informaci

Profesional de Apoyo @ mar, 4 feb, 17:19

e © e

Juan PabloPor favor guiarse con este que los periodos sean detallados

@ Maribel Bustos Mendoza mar, 4feb, 1743 ¢ @ €

para Roberto, Jose, Pilar, mi +

Gracias Roberto
Maribel Bustos Mendoza
S Coordinadora de Planificacién y Operaciones

o
¢ Direccién Regional L.B.O'Higgins

SERCOTEC (@)

Resumen Operacion San Vicente Agosto-Dic  Recibidos x a8

Profesional de Apoyo @ lun, 3 feb, 8:59
Pame Buenos dias, te comparto para que comparemos antecedentes respecto a las rendiciones del satélite de san vicente hasta diciembre. Quedo atenta a tus coment

Profesional de Apoyo mar, 4 feb, 18:14

e ©

Si porque esta el OH en el documento que le envié primero, el otro no aparece el OH porque no est4 emitida la factura, para antecedente del gore enviamos con el

para mi

@ Maribel Bustos Mendoza mié,5feb 824 ¢ @ €
Ok, muchas gracias!

Ay,
o 10
o

SERCOTEC (@))

[
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Rendiciones Satélite Pichilemu

ional de Apoyo <contrapartedrot com>
para Priscilla, Jesica, Lilian

Estimada Priscilla

mig, 5feb, 1145 ¢ @ €@ i

Adjunto hojas de rendicion para su revision, ademas indico que deben reversar a la cuenta del proyecto los intereses pagados en las boletas ya que como sercotec y gobierno regional no corresponde rendir estos montos.

6 archivos adjuntos- Analizado por Gmail ©®

3 AUXILIAR PECUNI... y E3 AUXILIAR PECUNI... y B3 Revision Octubre ... y (3 Revision Septiem... y (D Revision Agosto ... 4 (B Revision Julio CD... y

N [/ \ N\ [~
((-\ Responder ) ( <« Responder a todos /\(r—? Reenviar ) /©

T e

[

Rendiciones satélite Pichilemu Recibidos x
© mi¢, 5feb, 12209 %

Profesional de Apoyo
Lili esperando se encuentre bien, comparto archivos para su firma, fueron modificados de acuerdo a las indicaciones de Carla que no eran aceptados los intereses

Lilian Bueno Roman
parami v

Hola Javi, adjunto lo solicitado. (Sf, lo conversamos)

@ mi,5feb, 1304 % @ @ H

Saludos,

B,
5 %

SERCOTEC (@))

I
»

3 archivos adjuntos- Analizado por Gmail ®
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Informacion satélite Pichilemu Recibidos x o=

Profesional de Apoyo @ mig, 5 feb, 13:41
Buenas tardes Mari Envio la informacion del satélite de Pichilemu, considerar que ellos disminuira un poco el monto de remuneraciones ya que no han pagado el bo

Maribel Bustos Mendoza mié, 5 feb, 16:49
Gracias. Yo creo que lo mejor es que generen un reporte por meses, para poder tener bien claros los avances por los distintos periodos que ha aplicado el conven

o ProfesionaldeApoy_ mié, 5feb, 1655 v @ €

para Juan, Jesica ~

e =

- Mensaje reenviado
De: Maribel Bustos Mendo:
Fecha: EIl mié, 5 feb. 2025 a la(s) 16

Cﬁ Responder) («‘\ Responderatodos> Cr—) Reenviar)

Informacion GORE  Recibidos x o=
Profesional de Apoyo © mar, 4 feb, 12:20
Buenas tardes Juan Pablo Esperando te encuentres bien, solicito por favor me puedas apoyar con informacién del satélite respecto al cumplimiento de metas, es lo

@ mi¢, 5 feb, 13:07
o . sional de Apoyo (contrapartedrohiggins@gmail.com) escribié: Buenas tardes Juan Pablo Esperando te encuentres bien, s

para Juan ~

Asunto: Re: Informacién
Para: Profesional de Apoyj

le

2 archivos adjuntos- Analizado por Gmail ©

B3 CAP - DIN (1).xisx y EMP - INV- IMP pi... 4
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Javiera Soto mejias

Javiera Soto mejias
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Javiera Soto mejias

Javiera Soto mejias

Javiera Soto mejias

Javiera Soto mejias

Javiera Soto mejias
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Actualizo informacion GORE  Recibidos x

° Hola Javiera Adjunto documento actualizado con informacién de clientes mujeres atendidas por periodo, los cuales son iguales o superan el 45%. Quedamos atentos

Profesional de Apoyo mié, 5 feb, 18:27
para Juan, Jesica ¥

Muchas gracias.

<<—\ Responder> («n Responderatodos> </—> Reenviar)

RV: ppto enero - febrero 2025  Recibidos x

Javiera, va Ultima version del presupuesto de Pichilemu. A la espera de tu confirmacién te saluda, De: Profesional de Apoyo p drot il.com> En

gracias..!! Enviado: jueves, 23 de enero de 2025 15:30 Cc: Carla Gonzalez Borquez <cgonzalez@sercotec.cl>

Profesional de Apoyo _ © rmié, 12 feb, 13:01
para Priscilla ~

Adjunto presupuesto de acuerdo a lo conversado

0 Se aprueba la modificacion Guillermo ya que no afecta el ppto total

Saludos

1archivo adjunto- Analizado por Gmail ®

———————

<<-\ Responder> (r—? Reenviar>

T 8

@ mié, 5 feb, 18:09

* @ @

@ jue, 23 ene, 15:22

jue, 23 ene, 15:30

jue, 23 ene, 15:31

® @ «

[
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Rendicion CDN Pichilemu Enero 2025  Rrecibidos x

e Estimada Buenas tardes, adjunto link de acceso correspondiente a Rendicion CDN Pichilemu Enero 2025. Enero 2025 Saludos cordiales

P el de Apovo _
para Jesica ~

Buenos dias, para tu conocimiento

Saludos

((—\ Responder) (ﬁ Reenviar)

Contabilizacion Agosto-Septiembre 2024 Satélite San Vicente Recibidos x

Profesional de Apoyo
José Luis Buenos dias, esperando haya tenido un buen regreso, solicité apoyo para enviar a contabilizar estas rendiciones o si Isabel sigue de vacaciones mandam

José Luis Castillo Valle
parami v

vie, 14 feb, 10:26

mar, 18 feb, 17:48 (hace 13 dias)

Hola Javi, Lili esté de vacaciones al igual que Isabel, me parece que estaran todo febrero fuera, las garantias estén vigentes, por lo tanto, en cuanto estén de vuelta enviamos a contabilizar.

SERCOTEC Q@;)

Sercore

C(—\ Responder) (ﬁ Reenviar>

T 8

mié, 12 feb, 18:48

* @ @

@ lun, 17 feb, 9:32

* O «

[

[
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Consulta por auxiliares de enero de los Satélites Recibidos x

Maribel Bustos Mendoza
Hola Javi, espero que estés bien. Una consulta, los operadores ingresaron auxiliar de gastos del mes de enero para los satélites?? gracias! Maribel Bustos Mendo

Profesional de Apoyo
Hola Mari Yo le solicité a Pichilemu lo ingresaran, pero venia en $0 la rendicién ya que todos estan de vacaciones no rindieron montos.Saludos cordiales

Maribel Bustos Mendoza lun, 17 feb, 12:28
parami v

gracias!!!

pre.
o 4o

SERCOTEC (@))

Seacores

((—\ Responder> (ﬁ Reenviar)

Observaciones Metas Enero-Febrero 2025 Recibidos x

T 8

lun, 17 feb, 12:17

lun, 17 feb, 12:18

* © «

o Profesional de Apoyo © mar, 18 feb, 18:38 (hace 13 dias)

Juan Pablo Buenas tardes, esperando te encuentres bien, envio observaciones del periodo en curso por favor darles solucion hasta el jueves. Revisar bien los ant

jue, 20 feb, 15:30 (hace 11 dias)
lzada para subsanar las observaciones. El tnico que no puedo corregir ahora es el de los empleos de Hotelera Colchagua ya

Profesional de Apoy_ v, 21 feb, 1227 (hace 10 dias)
para Juan ~

Juan Pablo
Buenas tardes, revisado todas las observaciones, muchas gracias

Quedo a la espera de cuando tengas los contratos del cliente que faltan para que no sean bajados de neoserra, de igual manera te felicito por el cumplimiento de tus metas.

Saludos

((—\ Responder> <r—> Reenviar)

* @ @

=

[
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Wdo y corregido las observaciones que tan amablemente me has indicado en las metas del perfodo en curso. Agradezco tu ded

Observaciones Metas Enero-Febrero 2025  Recibidos x

Profesional de Apoyo

~
v

=]

@ mar, 18 feb, 16:47 (hace 13 dias)

Carola Buenas tardes, envio las observaciones encontradas en las metas que estas entregando para el periodo en curso. Por favor corregir esto de aqui al jueves,

Profesional de Apoyo <
para Carola

Carola

mar, 25 feb, 9:49 (hace 6 dias)

jue, 20 feb, 16:47 (hace 11 dias)

* @ «

[

Buenos dias, de acuerdo a lo conversado anteriormente eran urgente los respaldo de los contratos ya que esta vez con las planillas no permite verificar la fecha de ingreso del personal, solo de 1 trabajador que indica que

es nueva contratacion.

Lamentablemente no puedo seguir esperando el respaldo del impacto ya que debo informar a Santo Tomas el cumplimiento de estas metas.

g el I conel i de sus metas y ion de
los 3 solicitados.

((—\ Responder> (r—) Reenviar>

Rendiciones San Vicente 2024

Profesional de Apoyo
para Jose v

José Luis

De acuerdo a lo conversado envio rendiciones del satélite de san vicente para enviar a contabilizar.

Saludos
Javiera Soto Mejias
Profesional satélite

3 archivos adjuntos- Analizado por Gmail ®

(@D Revision Noviemb... y (B Revision Octubre ... y BB Revision Diciemb... y

((—\ Responder> (ﬁ Reenviar>

esta vez alcanzé el 75% de estas, ya que como menciono anteriormente solo cumple con 1 empleo de

@ mar, 25 feb, 10:43 (hace 6 dias)

*

|
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Metas satélite Pichilemu a ¢

0 Profesional de Apoyl © mar, 25feb, 1327 (hace 6 dias) Y @ € i

para Alejandro, Luis, Carl

Estimados

Buenas tardes, esperan_aﬁéhte de Pichilemu cumplié sus metas colectivas al 100%, y de acuerdo al siguiente detalle es el cumplimiento del personal.

do de la revision de metas.

rola le corresponde la mitad del bono ya que solo cumple con el 75% de las metas asignadas.

El pago asociado al cumplimiento de metas debera estar sujeto al porcentaje de
cumplimiento segun la periodicidad. Se recomienda:

e Sobre el 90% se podra pagar el 100% de la meta

e Entre un 75% y 90% se podra pagar el 50% de la meta

e Bajo un 75% no se paga cumplimiento de meta

Por favor ante cualquier inquietud me lo hagan saber.
Saludos cordiales

Javiera Soto Mejias
Profesional satélite Pichilemu

1archivo adjunto- Analizado por Gmail ®

2]

CIERRE DE OFICINA  Recibidos x -

mar, 25 feb, 15:37 (hace 6 dias)

X

° Estimada javiera, por mofivos de fuerza mayor y corte a nivel nacional de suministro de electricidad, solicitamos autorizacién para cierre de oficina, esto ya q

_ mar, 25 feb, 15:38 (hace 6 dias) ¥ @ € i
ara Jesica v

pi

Buenas tardes, autoriza cierre idealmente avisar mediante redes a los clientes.
Favor si llega el suministro atender de forma remota.

Saludos

C(—\ Responder> <r—> Reenviar)
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presupuesto final Pichilemu

0 Profesional de Apoyo_ @ mi¢, 26 feb, 1143 (hace 5dias) ¢ @ € H

para Algjandro +

Buenos dias

de acuerdo a lo conversado envio presupuesto.

1archivo adjunto- Analizado por Gmail ®

B3 Pichilemu enero-

((—\ Responder) (r—) Reenviar>

Informacion cierre satélite a clientes e B

ProfesionaldeApo_ mié 26 feb, 1154 (hace Sdias) ¥ @ €@ i
para Alejandro, Carola,

Buenos dias Alejandro

Solicito por favor que antes del viernes les informen a los clientes del satélite de Pichilemu como funcionara durante el mes de marzo las atenciones, ya que como no se contara con los asesores del satélite por este mes,
asumo que los asesores de santa cruz tomaran algunas de estas atenciones. Por ello solicité que se les envie un correo o mensaje informativo que si requieren de atencién durante el mes de marzo a quién pueden

contactar para no dejarlos en el aire y que se retomarén las atenciones durante el mes de abril.

Por favor ante cualquier inquietud me lo comenten.

Saludos cordiales
Javiera Soto Mejias
Profesional satélite
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SERCOTEC

PPTO Pichilemu Reajuste Bono Recibidos x o=
Alejandro Rogers & mig, 26 feb, 12:18 (hace 5 dias)

Hola Javiera, Adjunto el presupuesto de Pichilemu actualizado con el reajuste del 4.5% a los bonos. Atte, Alejandro

——— | e oaesan & ©

para Alejandro, Luis ~

Buenas tardes Alejandro

Confirmé el ajuste a los bonos para el presupuesto en curso.

Saludos cordiales
Javiera Soto Mejias
Profesional satélite
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Observaciones Metas Enero-Febrero 2025  resibidos x ¢ e
Profesional de Apoyo mar, 18 feb, 16:51 (hace 13 dias)
Jesika Buenas tardes, te comento que tus metas se encuentran aprobadas, favor cuando poseas la informacion del mes de febrero ya sea inventario o documentacion

S @ mig, 26 feb, 13:40 (hace 5 dias)
Estimada Javiera Segtin observacion de metas periodo Enero - Febrero, se adjunta inventario pendiente actualizado y revisado, ademas se cargé en drive correspond
Profesional de Apoyo mié, 26 feb, 13:58 (hace 5 dias)

Jesika y Alejandro Recordar que los equipos que se encuentran en Santa Cruz, ademas de los que se enviaran para resguardo por el mes de marzo deben ser devuelto

jue, 27 feb, 14:23 (hace 4 dias) ¢ @ €
para mi, Jesica v
Perfecto Javiera, asi lo haremos.
Saludos!
Alejandro

( Entendido. J[ Ya perfecto! J[ Acuso recibo. J
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SERCOTEC

rendicion al gore febrero

© o

para Jose +

José Luis
Comparto rendicién al gore para gestionar firmas.

5 archivos adjuntos+ Analizado por Gmail ©®

Informe Téenico Mer.

B3 nforme técnico f... 4 E3 rendicién FEBRER... 4 E3 FLUJO DE CAJAE... y
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(X RENDICION GOR...

4

@ vie, 28 feb, 10:28 (hace 3 dias)

n ANEXO RENDICIO... '
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SERCOTEC

Z W 4 X
® Rev. modif. FNDR
Satelites
Martes, 4 de febrero - 12:00 -
12:45pm

(x Unirse con Google Meet LD
Unirse por teléfono
- I
Calendar

[/f Mas ndmeros de teléfono

2 invitados
oL =
Sl

o) ]
[ )

Q Maribel Bustos Mendoza
v

Organizador

QV Javiera Soto

Q1 30 minutos antes

(%)  Maribel Bustos Mendoza
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