
 
 

INFORME DE GESTIÓN 

MES DE FEBRERO 

 

“SERVICIOS PROFESIONALES FINANCIEROS, PROGRAMA FNDR TRANSFERENCIA 
EMPRENDE ABEJA NORMAL Y ZONAS REZAGADAS DE O’HIGGINS  2023” 

 

Objetivo(s) 

Prestar servicios profesionales financieros, para la ejecución, verificación, registro y 
seguimiento de rendiciones en las diferentes etapas y procesos financieros y 
administrativos para la realización del Programa FNDR TRANSFERENCIA EMPRENDE ABEJA 
NORMAL Y ZONAS REZAGADAS DE O’HIGGINS  2023. 

Alcance: 

El siguiente informe tiene un alcance en el periodo del 1 al 28 de Febrero de 2025. 

Desarrollo. 

 Conocer y aplicar los Reglamentos, Procedimientos de rendiciones de Programas 
agenciados, en materia financiera vigentes en Sercotec. 
 

 Revisar la documentación y completar los papeles de trabajo con contrapartes de 
cada Programa y Agente Operador. 

 
 Dar respuestas a consultas en términos financieros a clientes internos y externos en 

el proceso de ejecución y rendición del Programa  
 

 Preparar, elaborar y entregar a la Ejecutiva de Administración y Finanzas la 
documentación de rendiciones para los procesos de “contabilización” en 
cumplimiento de las respectivas normativas y procedimientos para ello. 

 
 Garantizar mantener al día los sistemas informáticos que le sean asignados en el 

marco del Programa  
 

 Preparar, apoyar y asistir a reuniones de coordinación interna y con terceros 
involucrados en la ejecución de las tareas asignadas relacionadas con el Programa  

 Realizar funciones propias de la operación de Sercotec relacionadas con el Programa 
del Plan 



 
Planificación de Actividades 

- Capital Abeja emprende FNDR 2023 
o Reuniones con ejecutiva de fomento 
o Revisión de auxiliar y rendición del mes de Enero 2025 
o Se aclaran dudas y/o consultas del agente operador 
o Se trabaja en planilla de control financiero 

 
- Resumen financiero 2024 

 
Zonas Total subsidio 

asignado 
Mes de Rendición Saldo por rendir 

 
Zona Rezagada 552.734.684 52.412.904 124.976.109 
Zona no Rezagada 1.190.070.000 244.562.967 272.467.372 

 
- Resumen contabilizado 

 
MES DE RENDICIÓN TOTAL APROBADO ZNR TOTAL APROBADO ZR 
Septiembre 2024 215.655.130 156.463.916 
Octubre 2024 252.203.191 130.988.488 
Noviembre 2024 205.181.340 87.893.267 
Diciembre 2024 244.562.967 52.412.904 

 

Desarrollo Actividades realizadas 

 
A. Se realiza reunión de revisión de auxiliar correspondiente al mes de diciembre, 

donde junto al fomento y profesional de apoyo técnico y financiero se aclaran dudas 
con respecto a observaciones realizadas a algunos documentos rendidos, ya sean 
con errores en monto o en sus planes de trabajo, así lograr subsanar la mayor 
cantidad de archivos antes de enviar observaciones al agente operador.
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B. Se envía observaciones al agente operador y estas son subsanadas por su parte lo 
que da el paso a realizar los papeles de trabajo, se observaron un total de 3 archivos 
de un total de 840 documentos, los cuales posteriormente fueron todos aprobados. 
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C. Llega la rendición correspondiente al mes de diciembre de manera corregida, 
subsanando las observaciones realizadas, pero con un error en montos en planilla 
de rendición, por lo que fue observada nuevamente y se reincorporó con 
posterioridad. 
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D. Una vez recepcionada la rendición con las correcciones solicitadas, se envían 

papeles de trabajo para firma y enviar a contabilidad,  
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E. Se realiza una solicitud de rectificación en la contabilidad de Septiembre debido a 

un error en el monto enviado,  
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F. Se recepciona y revisa rendición del programa FNDR TRANSFERENCIA EMPRENDE 
ABEJA NORMAL Y ZONAS REZAGADAS DE O’HIGGINS 2023, correspondiente al mes 
de enero 2025 la cual aún se encuentra en revisión para enviar a contabilización, 
esta rendición cuenta con 378 documentos a revisar, generando un total estimado 
de 141.170.644 rendido en cofinanciamiento. 
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G. Se realizan variadas reuniones de coordinación y revisión en conjunto con ejecutivo 
de fomento y profesional de apoyo, llegando a acuerdos de trabajo y estableciendo 
tiempos estimados de reportes y ejecuciones de labores a realizar.  
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H. Se realiza aclaración financiera a agente operador 
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I. Se trabaja planilla de control presupuestario de zonas rezagadas 

 
 



 
 
 
 

Conclusión: 

 

De acuerdo con lo establecido en el plan de trabajo, se cumplió claramente con el objetivo 
planeado, se revisó gran cantidad de documentos y se lograron encontrar observaciones 
con respecto a las bases y sus presupuestos individuales, además de gestionar contacto de 
manera seguida con el AOS para ir solucionando algunos inconvenientes 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Javiera Ubilla Martínez 
Prestado de servicios profesionales 

Jeanett Meza  
Ejecutiva Contraparte  

 

 

Fecha: Febrero 2025 
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