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1. Alcances 

Mediante este documento se busca informar el estado de avance del Programa 
Transferencia Digitaliza Tu almacén 2022 de la Región de O´Higgins. Para esto, es necesario cumplir 
con una serie               de labores tales como; ejecución de controles específicos, verificación de documentos 
formalización, coordinación, visitas, revisión de rendiciones, control y seguimiento de 
planificaciones, las que se realizaran mensualmente e informaran a la dirección regional de 
O´Higgins, hasta culminar en un 100% la ejecución del proyecto y su rendición de los Fondos FNDR. 

 
 

2. Objetivos Generales 

Prestar servicios profesionales en el Programa Transferencia Digitaliza Tu almacén 2022 de 
la Región de O´Higgins, con la finalidad de orientar, realizar seguimiento, controlar, validar y verificar 
la información técnica y financiera proporcionada por el Agente Operador, de los fondos FNDR 
entregados. 

 
 

3. Objetivos Específicos 
 
 

- Mantener permanente coordinación y colaboración con las tareas que sean acordadas 
con Profesionales de Apoyo Técnico y/o Financiero del Programa en ejecución, según 
sea validado por Ejecutivo de Fomento a cargo. 

- Apoyar en actividades propias de la operación del Ejecutivo de Fomento a cargo del 
Programa, que optimicen la ejecución de los recursos del FNDR entregados en 
administración 

-  Mantener en archivo físico y/o virtual los antecedentes de respaldo de la ejecución     
técnica del programa. 

- Participación permanente y activa en reuniones de trabajo y/o coordinación a que sea 
convocada, las que se realizarán en forma presencial, remota, por teléfono, 
videollamada, videoconferencias u otros medios a distancia, en la medida que la 
situación lo amerite.  

- Entregar lineamientos, apoyo y supervisión a los Agentes Operadores SERCOTEC, para 
la correcta ejecución técnica y financiera de recursos asignados para la implementación 
de proyectos con beneficiarios, a fin de lograr resultados óptimos en los tiempos 
definidos. 
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- Apoyar en actividades propias de la operación del Ejecutivo de Fomento a cargo del 
Programa, que optimicen la ejecución de los recursos del FNDR entregados en 
administración. 

- Supervisión del proceso de evaluación y selección de beneficiarios, así como 
verificación de disponibilidad del 100% de los antecedentes requeridos para la 
formalización de estos. 

 

4. Desarrollo Actividades Realizadas 
 
 

Planificación de los Servicios Profesionales Programados 
 
 

Febrero 2025 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

• Revisión documentación para formalización. 

• Control de actualización de check list formalización beneficiarios. 

• Emisión de Informe. 

• Modificación en el listado de seleccionados en plataforma Siseval. 

• Revisión y aprobación de planes de manera física y en plataforma Siseval. 

Del 01 al 28 de febrero 2025 



5. Bitácora con las Actividades Ejecutadas y sus Resultados 
 
 

• Se envía correo al AOS indicando las personas que deben pasar de lista de espera a 
beneficiarios de ZNR, respondiendo a lo solicitado por mail el mismo día, se adjunta pantallazo 
del correo. 
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• Se realiza seguimiento de ventas del programa Digitaliza tu Almacén FNDR 2023, donde se 
verifica que los beneficiarios hayan enviado sus carpetas tributarias de acuerdo con las bases 
de este. Una vez realizada se envía correo al AOS informando cuales son las personas que no 
realizaron en envió o no cumplieron con dicha entrega.  
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• Se observan planes por falta de documentación para casos de habilitación de infraestructura, 
posteriormente estos son subsanados y de esta manera se realiza la aprobación de ellos, se 
muestran imágenes como medios de respaldos. 
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• Se realiza revisión de la documentación y planes ingresados a la plataforma Siseval por el 
Agente Operador para la aprobación de dichos cuadros presupuestarios, donde se realizaron 
algunas observaciones que posteriormente fueron subsanadas sin mayores problemas. 
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• Se informa a la ejecutiva del programa en conjunto del AOS que los planes de los beneficiarios 
del programa fueron aprobados en su totalidad en la plataforma Siseval, dejando imágenes 
de respaldo en este informe de dicha información. 
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6. Conclusiones 

En conclusión, se puede mencionar que los procesos del programa se han realizado de forma 
clara y continua, con algunas observaciones que, en el mismo transcurso del programa se han ido 
subsanando. Actualmente el programa Transferencia Digitaliza Tu almacén 2022 de la Región de 
O´Higgins, se encuentra con todos sus planes aprobados en la plataforma Siseval e iniciando su 
proceso de ejecución. En los próximos días el AOS deberá presentar el auxiliar y sabremos el avance 
en lo que va del primer mes. 

 
 
 
 
 
 
 
 
________________     _____________________ 
José Tomás Rubio     Lizbeth Morales Correa 
Apoyo Profesional     Ejecutiva de Fomento 
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