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1. Alcances 

Mediante este documento se busca informar el estado de avance del Programa 
Transferencia Digitaliza Tu almacén 2022 de la Región de O´Higgins. Para esto, es necesario cumplir 
con una serie               de labores tales como; ejecución de controles específicos, verificación de documentos 
formalización, coordinación, visitas, revisión de rendiciones, control y seguimiento de 
planificaciones, las que se realizaran mensualmente e informaran a la dirección regional de 
O´Higgins, hasta culminar en un 100% la ejecución del proyecto y su rendición de los Fondos FNDR. 

 
 

2. Objetivos Generales 

Prestar servicios profesionales en el Programa Transferencia Digitaliza Tu almacén 2022 de 
la Región de O´Higgins, con la finalidad de orientar, realizar seguimiento, controlar, validar y verificar 
la información técnica y financiera proporcionada por el Agente Operador, de los fondos FNDR 
entregados. 

 
 

3. Objetivos Específicos 
 
 

- Mantener permanente coordinación y colaboración con las tareas que sean acordadas 
con Profesionales de Apoyo Técnico y/o Financiero del Programa en ejecución, según 
sea validado por Ejecutivo de Fomento a cargo. 

- Apoyar en actividades propias de la operación del Ejecutivo de Fomento a cargo del 
Programa, que optimicen la ejecución de los recursos del FNDR entregados en 
administración 

-  Mantener en archivo físico y/o virtual los antecedentes de respaldo de la ejecución     
técnica del programa. 

- Participación permanente y activa en reuniones de trabajo y/o coordinación a que sea 
convocada, las que se realizarán en forma presencial, remota, por teléfono, 
videollamada, videoconferencias u otros medios a distancia, en la medida que la 
situación lo amerite.  

- Entregar lineamientos, apoyo y supervisión a los Agentes Operadores SERCOTEC, para 
la correcta ejecución técnica y financiera de recursos asignados para la implementación 
de proyectos con beneficiarios, a fin de lograr resultados óptimos en los tiempos 
definidos. 



- Apoyar en actividades propias de la operación del Ejecutivo de Fomento a cargo del 
Programa, que optimicen la ejecución de los recursos del FNDR entregados en 
administración. 

- Supervisión del proceso de evaluación y selección de beneficiarios, así como 
verificación de disponibilidad del 100% de los antecedentes requeridos para la 
formalización de estos. 

 

4. Desarrollo Actividades Realizadas 
 
 

Planificación de los Servicios Profesionales Programados 
 
 

Abril 2025 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

• Control de actualización de check list formalización beneficiarios. 

• Emisión de Informe. 

• Modificaciones presupuestarias y adición de productos. 

• Revisión de auxiliar Moderniza Tu Almacén FNDR mes de marzo 2025. 

• Papeles de trabajo Moderniza Tu Almacén FNDR mes de marzo 2025. 

Del 01 al 30 de abril 2025 



5. Bitácora con las Actividades Ejecutadas y sus Resultados 
 
 

• Se envía correo al Agente operador con la finalidad de recordarles que aun presentan 
documentación pendiente en el proceso de formalización, a su vez, ellos responden que están 
actualizando la base de datos ya que tienen nuevos cursos que los beneficiarios han realizado. 
Se adjunta pantallazo de dichos mails. 

 
 
 

 
 
 
 

 
 



• Se realiza revisión del auxiliar, correspondiente al mes de marzo de 2025 del programa 
Moderniza tu Almacén FNDR, se coteja que los productos de las facturas que se están 
rindiendo sean los mencionados en el presupuesto de cada beneficiario, que estos 
documentos tributarios cumplan con el contenido y su verificación, que dichos productos 
hayan sido recepcionados mediante el anexo 5, que estén sus respaldos fotográficos y sus 
comprobantes de pago correspondientes, etc. Una vez revisado dicho auxiliar, se envían las 
observaciones al AOS para su regularización, posteriormente realizamos el traspaso de la 
información rendida a la planilla de ejecución presupuestaria. Se deja registro de lo indicado. 

 
 
 

 
 
 
 

 



 
 
 
 

 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• Se elaboran los papeles de trabajo correspondientes al auxiliar de marzo del programa 
Moderniza Tu Almacén FNDR, con información proporciona por el agente operador posterior 
al envió de las observaciones corregidas, Además se enviaron los respectivos informes a la 
ejecutiva de fomento encargada del programa para su firma y posteriormente enviados a 
ejecutiva de finanzas. Se deja constancia de la labor mediante pantallazos obtenidos. 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• Se realizan cambios de ítem presupuestarios, adiciones y/o eliminaciones de productos con la 
respectiva aprobación de la ejecutiva de fomento, encargada del programa. A su vez se realiza 
la modificación correspondiente en el programa SISEVAL. Se deja respaldo de las labores 
realizadas.  

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. Conclusiones 

En conclusión, mediante este informe se puede mencionar que el programa Transferencia 
Digitaliza Tu almacén 2022 de la Región de O´Higgins ha ido avanzando de manera continua sin 
mayores dificultades, hasta el mes de marzo se han presentado dos auxiliares en donde en este 
último el monto rendido corresponde a $184.431.417.- de cofinanciamiento, de los cuales 
$143.355.417.-, pertenecen a gastos de ejecución del mismo programa. Obteniendo un avance del 
43% en Zonas Rezagadas y un 39% en Zonas No Rezagadas respectivamente.  

 

En base a las conversaciones telefónicas sostenidas con el AOS, se espera que en el auxiliar 
del mes de abril pueda haber un avance más significativo.  

 

Además, cabe destacar que, con respecto a ciertos documentos faltantes en el proceso de 
formalización, el Agente Operador de Sercotec, ha mencionado que está al tanto de esto y que ya 
están realizando las gestiones correspondientes.  

 
 
 
 
 
 
 
________________     _____________________ 
José Tomás Rubio     Lizbeth Morales Correa 
Apoyo Profesional     Ejecutiva de Fomento 
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