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1. ALCANCE DEL INFORME

Elinforme considera las labores realizadas entre el 22 de marzo y 21 de abril de 2025.

2. OBJETIVO GENERAL Y OBJETIVOS ESPECIFICOS

Objetivo General

Se requiere contratar los servicios de profesional de apoyo técnico, para el acompafiamiento,
ejecucion, articulacién, verificacién, registro y seguimiento de la gestion en las diferentes
etapas y procesos técnicos y administrativos para la implementacion del Programa FNDR
Reactivacicon Barrios Comerciales afectados por el incendio Regién de Valparaiso, cddigo BIP
N°® 40061752,

Objetivos Especifices
Se espera de los servicios contratados la ejecucién de las siguientes labores:

a) Conocery aplicar los Procedimientos y Bases del programa en términos técnicos.

b) Desarrollar actividades de articulacién con actores relevantes (publicos y/o
privados), a fin de coordinar y gestionar acciones que permitan apoyar procesos y
etapas de operacién e implementacidn del programa.

c) Apoyar técnica y administrativamente, en las distintas etapas del programa al
ejecutivo de fomento contraparte, lo que podra comprender:

- Realizar charlas de difusién a posibles beneficiarios y apoyarlos en el marco de la
postulacién del Programa.

- Realizar visitas en terreno a empresas que formen parte dei programa para
levantamientos de antecedentes y/o acompafiamiento a la ejecucion del Programa.
- Revisidn de antecedentes presentados por las empresas postulantes a fin de
verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en las bases del programa
en las distintas etapas.

- Seguimiento a los barrios comerciales que resulten beneficiarios en |la etapa de
elaboracién del plan de actividades y su ejecucion.

- Revision de antecedentes administrativos y técnicos presentados por el AQS,
como parte de [a implementacién del programa.

d) Generar bases de datos y planillas en el marco de |a implementacion del programa,
tendientes a generar informacién relevante para el proceso.

e) Acompafiar en las distintas etapas de la implementacidn del programa al AOS, a fin
de hacer seguimiento y control de la gestién del equipo de profesionales, tanto en



i)

k)

terreno como de manera remota.

Generar minutas y reportes de avance en la implementacion de! programa, para
requerimientos internos y externos.

Revisar la documentacién y completar los papeles de trabajo con contrapartes de
cada programa y Agente Operador.

Dar respuestas a consultas técnicas a clientes internos y externos en el proceso de
implementacién del programa

Garantizar y mantener al dia ios sistemas informéticos que le sean asignados en el
marco del programa.

Preparar, apoyar y asistir a reuniones de coordinacién interna y con terceros
involucrados en la ejecucidn de las tareas asignadas relacionadas con el programa.
Realizar funciones propias de la operacién de Sercotec cuando sean solicitados por el
Director Regional o Coordinadora de Planificacidn, en el marco de esta convocatoria.

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

3.1- Planificacion de los servicios profesionales programados para el mes.

Las labores se fueron realizando de acuerdo a las asignaciones informadas por Ejecutiva
de Fomento Evelyn Canepa, quién para el periodo que comprende este informe realizé la
siguiente asignacién:

Solicitar a Giovanna Salinas, secretaria de Sercotec Direccidn Regional Valparaiso
notificar a agrupaciones seleccionadas.

Generar planillas, actas u otros documentos de trabajo que sirvan para proceso de
formalizacién y ejecucion.

Revisidn de requisitos y documentos para formalizacién de forma conjunta con
equipo AOS Cical, como también con Evelyn Canepa, Ejecutiva de Fomento.

Apoyar a Ejecutiva de Fomento completando y actualizando planilia de reportes para
el drea de seguimiento de la Gerencia de Programa en Sercotec nivel central.

Apoyo en generacidn y actualizacion de presentacion con informacién, hitos y avance
del programa.

Una vez visado el formato de contrato de formalizacién por parte del fiscal, enviar
contrato de formalizacidn a AQS Cical.

Se mantiene comunicacidn con AOS Cical, via telefénica y/o WhatsApp para entregar
informacion y resolver dudas.



3.2- Actividades ejecutadas y sus resultados, separado por cada uno de los productos del
programa,

Los respaldos mencionados en los resultados de cada una de las actividades a
continuacion expuestas, se encuentran en el Drive de la Direccién Regional Sercotec
Valparaiso, en la siguiente ruta: G:\Unidades compartidas\DR Valparaiso\2024\FNDR
EMERGENCIA\Barrios Comerciales\Informes Profesional de Apoyo\3.-Informe 3 {22 marzo
a 21 abril}\Respaldos.

ACTIVIDAD 1: Solicitar a Giovanna Salinas, secretaria de Sercotec Direccidn Regional
Valparaiso notificar a agrupaciones seleccionadas.

PERIODO: 24 de marzo del 2025.

RESULTADO: Se adjunta correo electrénico con solicitud, formato de notificacién y planilla
con informacidén de agrupaciones notificadas.

ACTIVIDAD 2: Generar planillas, actas u otros documentos de trabajo que sirvan para
proceso de formalizacion y ejecucion. Se entregan propuestas a Ejecutiva de Fomento, las
cuales son revisadas en conjunto y de presentarse observaciones por parte de Ejecutiva
se hacen los ajustes correspondientes.

PERIODO: 22 de marzo al 21 de abril del 2025.

RESULTADO: Se cargan documentos en Drive, en carpeta del Programa respectivo de la
Direccion Regional, en respaldos correspondientes

ACTIVIDAD 3: Revision de requisitos y documentos para formalizacidn de forma conjunta
con equipo AOS Cical, como también con Evelyn Canepa, Ejecutiva de Fomento.
PERIODO: 28 marzo al 31 de marzo del 2025,

RESULTADO: Se carga planilla con resultado de revisién en carpeta del Programa
respectivo de la Direccidn Regional, en respaldos correspondientes.

ACTIVIDAD 4: Apoyar a Ejecutiva de Fomento completando planilla de reporte y enviarlo
al drea de seguimiento de la Gerencia de Programas en Sercotec nivel central.

PERIODOQ: 27 de marzo al 11 de abril del 2025.

RESULTADO: Se carga planilla con resultado de revision en carpeta del Programa
respectivo de la Direccién Regional, en respaldos correspondientes.

ACTIVIDAD 5: Apoyo en generacion y actualizacion de presentacién con informacién, hitos
y avance del programa.

PERIODO: 26 de marzo al 21 de abril del 2025.

RESULTADO: Se carga presentacion actualizada a la fecha en carpeta del Programa
respectivo de la Direccién Regional, en respaldos del presente informe.



ACTIVIDAD 6: Una vez visado el formato de contrato de formalizacién por parte del fiscal,
enviar contrato de formalizacidn a AOS Cical.

PERIODO: 21 de abril del 2025.

RESULTADOQ: Se carga correo enviando a AOS Cical, enviando formato de contrato y el
plazo correspondiente.

3.3-Reuniones
Fecha Reunidn: 27 de marzo del 2025

Tema: Reunién con Evelyn Canepa, Ejecutiva de Fomento para revision de presentacion
del Programa, esta incluye informacién, hitos e indicadores relevantes de programa.
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Fecha Reunion: 10 de abril de! 2025

Tema: Reunion con Evelyn Canepa, Ejecutiva de Fomento, para revisién de formatos de
ejecucion y propuesta de planilla de seguimiento de fase de ejecucion.

Invitacion: Revisidn etapa seguimiento FNDR Barrios jue 10 abr 2025 11am - 12:30pm (CLT) (Mitsel Maturana i
Contreras)
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4, CONCLUSIONES

Entre el 22 de marzo y 21 de abril las labores se enmarcaron principalmente dentro del
proceso de formalizacion, desde la creacién de planilla para la revision de documentos de
requisitos de formalizacién, como la revision misma.

El 24 de marzo del 2025 se solicita a Secretaria de Sercotec Direccién Regional Valparaiso, el
envio de notificacién informando a aquellas agrupaciones gue fueron seleccionados, quien
notifica el mismo dia en gue se realiza la solicitud, También, el 24 de marzo el AQS Cical
informa respecto a los requisitos y documentacién para la formalizacion, entregado como
fecha limite de entrega el 28 de abril del 2025. Se comienza con |a revisién de documentos
presentados, revisién realizada por parte de AOS, como también de esta profesional de
Apoyo Técnico y también con Ejecutiva de Fomento, Evelyn Canepa. Finalmente, las 4
agrupaciones cumplen con los requisitos de formalizacién.

Se trabaja propuesta de formato de contrato de formalizacion junto a Ejecutiva de Fomento,
quien envia dicho formato para aprobacién por parte de fiscal el dia 24 de marzo del 2025,
obteniendo respuesta y visacion por parte del fiscal el dia 21 de abril del 2025.

Obtenido el visto bueno al contrato de formalizacion, se envia este a equipo del AQS Cical,
informando plazo para completar dichos formatos, con la respectiva firma de representante
de AOS. Finalmente, el hito de firma de contrato por parte de los mandantes de las
agrupaciones queda programado para el dia 24 de abril dei 2025.

También, se realiza presentacién PPT con informacién del programa, hitos del programa e
informacién técnica relevante que se desprende de documentacién obtenida y revisiones de
etapas ya realizadas del programa, por ejemplo, como se muestra en el siguiente recuadro:
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| Empresarios | 19 | 539%(10) | 47%(9) [ 95% [ 100%
Achupallas - Los | | - |

También, presentan propuestas de documentos de trabajo para la etapa de ejecucién, como
acta de aprobacion de plan de trabajo, formato de acta de reunién, presentacion PPT para
presentar Plan de Actividades Participativo al CER y documento Word con formato de Plan
de Actividades. Ademds, se trabaja en propuesta de Planilla Excel para el seguimiento de
compras de las agrupaciones para la fase de ejecucién.

Finalmente, se generan y actualizan planillas de reporte para drea de seguimiento de la
Gerencia de Programas en Sercotec nivel central.
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