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SERVICIO DE COOPERACIÓN TÉCNICA – SERCOTEC 
 

INFORME DE TRABAJO MAYO DE 2025 
“TRANSFERENCIA PROGRAMAS ESPECIALES DE FOMENTO PRODUCTIVO PARA LA 

REGIÓN DE ÑUBLE” 

 
ANTECEDENTES DEL PROGRAMA 

 
El fondo financiamiento FNDR, está diseñado para apoyar con un programa de fomento 
productivo a emprendedores y empresas de la región de Ñuble, apoyando a 
emprendedores(as), que quieran formalizar su oferta, la línea emprende semilla y abeja, 
para las empresas las líneas de almacén y crece, específicamente empresas micro y 
pequeñas, del sector multisectorial. 

Además, se apoyará a las agrupaciones y asociaciones con programas con énfasis en 
seguridad y difusión de su oferta, para esto se utilizará el programa Barrios y Redes canales 
de comercialización. 

 
Finalmente, una iniciativa de emergencia, disponible en caso de alguna situación que 
afecte negativamente a las empresas, causadas por la naturaleza o por acción humana, 
como Inundaciones, Incendios, vandalismo, etc. 

Los fondos son concursables a través de la entrega de un subsidio no reembolsable, 
destinado al financiamiento de inversiones para la implementación del negocio y acciones 
de gestión empresarial, y consideran aporte empresarial. 

Programas para emprendedores(as) 
1) FNDR Emprende: Capital Semilla Emprende. 
2) FNDR Emprende: Capital Abeja Emprende. 

Programas para empresarios(as) individuales y agrupaciones de empresarios 
3) FNDR Crece, fondo Desarrollo de Negocios 
4) FNDR Almacenes de Chile, fondo concursable Digitaliza tu almacén. 
5) FNDR Fortalecimiento de Barrios comerciales 
6) FNDR Redes de oportunidades de negocios Promoción y Canales de 
comercialización. 
7) FNDR Emergencias 

ESTE PROGRAMA ES FINANCIADO POR EL GOBIERNO REGIONAL DE ÑUBLE. 
Convenio por $ 4.699.734.000 
Plazo de ejecución: 24 meses



 

DISTRIBUCIÓN COSTOS DEL PROGRAMA 
 

En base al convenio código BIP 40056384-0, aprobado con fecha 26 de septiembre de 
2024, a través de la resolución N°117. 

 
En el quinto punto se indica que la distribución de financiamiento es el siguiente: 

 

Fuente de 

Financiamiento 

Consultoría 

M$ 

Contratación de 

Programa M$ 

Gastos 

Administrativos M$ 

Total M$ 

FNDR 792.964.- 3.892.860.- 13.910.- 4.699.734.- 

Así mismo se indica que según la imputación presupuestaria 24 03 479 hasta la fecha sólo 
se transfirió la suma de M$3.572.944.- el saldo será transferido con posterioridad. 

Por lo tanto, esta primera transferencia realiza el día 12/12/2024 fue distribuida así                                                                     
, la cual podría ser modificada: 

 

Consultoría $ Contratación de 

Programa $ 

Gastos 

Administrativos $ 

Total $ 

621.792.901.- 2.948.651.099.- 2.500.000.- 3.572.944.000.- 

 
 

 

OBJETIVO GENERAL DEL PROGRAMA FNDR ALMACENES DE CHILE, FONDO 

CONCURSABLE DIGITALIZA TU ALMACÉN. 

Antecedente, el programa fue lanzado en enero 2025 

En base a la resolución N° 10.459 se indica 

Su objetivo es contribuir al aumento de la competitividad de los almacenes del país, 
fortalecer su crecimiento a través del financiamiento, capacitación y generación de redes 
que aporten nuevos conocimientos para la gestión del almacén, y promover el aumento 
de ventas. Lo anterior a través de la implementación de un proyecto, el que incluye el 
financiamiento de inversiones y acciones de gestión empresarial, entre éstas, el uso de 
tecnologías digitales que aporten nuevos conocimientos para la gestión del almacén y la 
captura de nuevas oportunidades de negocio. 

COSTOS ASOCIADOS A LA ADMINISTRACIÓN Y OPERACIÓN DEL 

INSTRUMENTO 

En base a la resolución N° 10.459 se indica: 
 

1.1 Los costos administrativos corresponden a: 
1.1.1. Evaluación de Admisibilidad y Técnica en terreno: 
Por la evaluación de cada empresa, Sercotec pagará al AOS, un monto máximo de hasta $65.450 



 

IVA incluido3.- Este monto se distribuye de la siguiente manera: 

● Evaluación de admisibilidad y del proyecto en el formulario de postulación: monto 
máximo de hasta $17.850 IVA incluido. 

● Evaluación Técnica en Terreno: monto máximo de hasta $47.600 IVA incluido. 
 

1.1.2. Seguimiento financiero por la entrega oportuna de la información requerida de acuerdo con 
el Procedimiento de Rendiciones. Para efectos de la rendición de los recursos, Sercotec podrá 
pagar un máximo de hasta $71.400 IVA incluido. 

1.1.3. Costo de administración de recursos transferidos y de fiel cumplimiento: 
Sercotec podrá pagar a los Agentes Operadores, por concepto de los costos de administración de 
recursos transferidos y de fiel cumplimiento, hasta un 2.0% (dos por ciento) de los recursos 
asignados para el costo operacional, sujeto a la disponibilidad presupuestaria de cada Dirección 
Regional. 

 
1.2. Los costos operacionales corresponden a: 

 
1.2.1. Formalización y asistencia técnica del proyecto, donde Sercotec pagará al Agente 
Operador, hasta un monto total máximo por empresa de $690.200 IVA incluido, compuesto de la 
siguiente manera: 

● Hasta $440.300 IVA incluido por empresa, que corresponderán al período de formalización 
y seguimiento mientras el contrato se encuentre vigente. 

● Hasta un máximo de $214.200 IVA incluido, a pagar por empresa al AOS por la instalación 
de buenas prácticas en Digitalización y Sustentabilidad. 

● Hasta un máximo de $35.700 IVA incluido, a pagar por empresa al AOS por la consolidación 
u obtención de las carpetas tributarias de cada empresa, entre los meses 9 y 12 a partir 
del periodo de postulación o según corresponda. 

 

●  



 
 

OBJETIVO GENERAL DEL PROGRAMA FNDR ABEJA, CAPITAL ABEJA 

EMPRENDE 

Antecedente, el programa fue lanzado en febrero 2026 

En base a la resolución N° 10.455 se indica 

Su objetivo general es promover la creación de nuevos negocios con oportunidad de 
participación en el mercado, a través de su formalización y de la formulación y apoyo de 
Planes de Trabajo para implementar un negocio, que incluye financiamiento de 
Inversiones y Acciones de Gestión Empresarial (para el desarrollo de competencias y 
capacidades), y que se encuentren dentro de la focalización que será implementada por 
la Dirección Regional del Servicio de Cooperación Técnica. 

COSTOS ASOCIADOS A LA ADMINISTRACION Y OPERACIÓN DEL 

INSTRUMENTO 

En base a la resolución N° 10.455 se indica: 
 

1. Los costos administrativos corresponden a: 
1.1Formulación Plan de Trabajo: 
Por la formulación de cada Plan de Trabajo consensuado con el/la empresario/a y 

aprobado por el ejecutivo/a de fomento, se pagará al Agente Operador hasta un monto 

máximo de $259.420.- IVA incluido1 

1.1.2 Formalización y Asistencia Técnica del Plan 

Por la formalización y asistencia técnica al plan de trabajo, Sercotec pagará al Agente 

Operador, hasta un máximo por empresa de $547.400.- IVA incluido compuesto de la 

siguiente manera: 

a) Formalización de contrato, máximo $47.600.- IVA incluido; 

b) Asistencia para la constitución de la empresa, pago y declaración del IVA y el 

 



uso de factura/boleta electrónica, durante los meses que dure la ejecución del 

plan de trabajo, máximo $95.200.- IVA incluido; 

c) Acompañamiento técnico en la ejecución al plan de trabajo, máximo 

$154.700.- IVA incluido; 

d) Acompañamiento para la instalación de buenas prácticas en Digitalización y 

Sustentabilidad, máximo $214.200.- IVA incluido (tres sesiones por temática, 

por cada sesión se pagará un máximo de $35.700.- IVA incluido); 

e) Levantamiento, registro y entrega de carpetas tributarias de la empresa 

beneficiada, durante el mes 3 y mes 6 a la firma de contrato correspondiente, 

máximo $17.850.- IVA incluido por carpeta tributaria obtenida. 

 

La Dirección Regional establecerá el monto a pagar en cada una de las actividades antes 

mencionadas, en consideración al monto total máximo establecido, de acuerdo a los 

lineamientos técnicos que entregue la Gerencia de Desarrollo Empresarial de Sercotec. 

 

1.2. Costos administrativos 

1.2.1. Evaluación Técnica 

Por la evaluación de cada Formulario Proyecto de Negocio Sercotec y video de 

presentación pitch, se pagará al Agente Operador un monto máximo de $17.850.- IVA 

incluido. 

1.2.2. Evaluación Terreno 

Por la evaluación en terreno de cada proyecto de negocio postulante, se pagará al Agente 

Operador un monto máximo de $35.700.- IVA incluido. 

1.2.3. Seguimiento Financiero 

Por la administración financiera y rendición involucrada en la ejecución del plan de 

trabajo, Sercotec pagará al Agente Operador, hasta un monto máximo por empresa de 

$154.700.- IVA incluido. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

LABORES DEL PROFESIONAL FINANCIERO FNDR 

 
Apoyo por el cumplimiento del presupuesto, según mandato contraído con el 
Gobierno regional de Ñuble. Según los procedimientos administrativos de rendición 
de Sercotec. 

Junto con realizar apoyo en rendiciones mensuales al Gobierno Regional de Ñuble. 

Realizar apoyo a la rendición de cierre según presupuestos y traspasos de recursos al 
Gobierno regional de Ñuble. 

Apoyo en revisión y presentación mensual de los libros auxiliares correspondiente a 
los beneficiarios del programa FNDR. 

Apoyo en la revisión y presentación trimestral de las rendiciones correspondientes a 
los gastos efectuados por los AOS. 



Se espera de los servicios contratados el cumplimiento de las siguientes actividades: 

Apoyo en revisiones a las rendiciones financieras derivadas de la implementación de 
programas mediante Operadores SERCOTEC, garantizando el ajuste con las bases, 
convenios de agenciamiento y acuerdos de desempeño anual, y aspectos técnicos de la 
ejecución programada, el cumplimiento de la normativa interna y el buen uso de los 
recursos entregados a operadores. 
Además, apoyar en inducciones preventivas que correspondan en forma permanente a 
los equipos financieros de los Operadores en materias relacionadas con reglamentación 
interna de SERCOTEC, normativa legal tributaria, laboral y financiera. 

Se espera de los servicios contratados el cumplimiento de las siguientes actividades: 
● Apoyo Financiero Contable al ejecutivo de fomento en la revisión de rendiciones 
presentadas por el AOS de todos los beneficiarios de programas ejecutados por Sercotec 
en la Región de Ñuble. - 
● Apoyo en la revisión de carpetas entregadas por el A.O.S en etapa de admisibilidad 
de los postulantes al programa. 
● Realizar la revisión mensual de la documentación presentada por Agentes 
Operadores Intermediarios. 
● Realizar la revisión trimestral de la documentación presentada por el Agente 
Operador Intermediario. 
● Apoyo en confección y entrega de rendiciones ante el Gobierno Regional 

● Apoyo en recepcionar el auxiliar de beneficiarios, desde el Operador SERCOTEC, 
verificando el cumplimiento de plazos de entrega, aspectos formales y el contenido del 
mismo. 
● Apoyo en generar muestras de rendiciones y enviar a ejecutivos de fomento para 
revisión técnica de gastos. 
● Apoyo en revisar muestras aleatorias de rendiciones financieras, y respaldar 
registro pdf, con tal de verificar la pertinencia financiera de los gastos rendidos. 
● Apoyo en verificar los documentos contables que respaldan los gastos 

presentados. 

● Apoyo en enviar información al Operador SERCOTEC y agendar fecha de reunión 
para realizar revisiones de la muestra, recepcionando y consolidando los resultados de 
las revisiones técnicas efectuadas por ejecutivos de fomento. 
● Apoyo en realizar seguimiento a los gastos observados financieramente hasta 
que estos sean resueltos por el Operador SERCOTEC. 
● Apoyo en elaborar informe final firmado por los Ejecutivos, indicando gastos 
aprobados, rechazados u observados, entregándolo al Director Regional o Coordinador 
para su entrega formal hacia el Operador SERCOTEC y Gobierno Regional de Ñuble. 
● Apoyo en recepcionar documentación de rendiciones trimestrales del Operador 
SERCOTEC, verificando el cumplimiento de plazos de entrega, aspectos formales y el 
contenido del mismo. 
● Apoyo en revisar rendiciones del Operador SERCOTEC, en su aspecto financiero, 
verificando la consistencia de la información financiera, conciliación bancaria y 
cuadratura trimestral de los auxiliares de beneficiarios, tanto de los recursos 
institucionales como de los Aportes de los Beneficiarios. 



● Apoyo en emitir informe final de rendición gastos, y enviar al Ejecutivo de 
Administración y Finanzas para su contabilización, definiendo el total de gastos 
aprobados, rechazados u observados. 
● Apoyo en omitir informe de resultado de rendición del Operador SERCOTEC al 
Director Regional, para la formalización de resultado de los saldos aprobados y saldos de 
las garantías. 
● Apoyo en elaborar y cargar en SISREC la rendición mensual ante el Gobierno 

Regional. 

● Apoyo en elaborar informe mensual de actividades, para adicionar en la rendición 
mensual. 
Elaborar informe trimestral y entregar la rendición solicitada por el Gobierno Regional. 



AVANCES DE LA RENDICIÓN DE RECURSOS TRANSFERIDOS HASTA EL MES DE MAYO 2025: 

1. Porcentaje de rendición de recursos transferidos desde el Gobierno Regional 
 

Ítem Monto 
transferido a 
SCT 

Monto rendido 
hasta MAYO 
2025 

Saldo por 
rendir 

Porcentaje 
de 
rendición 

Consultoría    $636.658.722 $0    $636.658.722 0% 

Contratación de 

Programa 
$2.933.785.278 $36.064.579 $2.897.720.699 1,23% 

Gastos de 

Administración 
$2.500.000 $0 $2.500.000 0% 

TOTAL $3.572.944.000 $36.064.579 $3.536.789.421 1% 

 
Hasta el 31 de mayo del 2025 el Servicio de Cooperación Técnica a rendido a través de la 
rendición de abril rendida en mayo en SISREC un total de $36.064.579 que son parte de los 
gastos de honorarios, servicio de alarma y pago de arriendo de la oficina FNDR (mayo 2025), 
equivalentes al 1% de los M$3.572.944 transferidos por el Gobierno.  Hay que mencionar 
que se firmaron los convenios que autoriza el traspaso de recursos financieros a los AOS en 
ejecución de programas, se transfiere el 20% del total del programa Abeja FNDR y queda 
pendiente aun el traspaso del programa Almacén FNDR. 

 
2. Porcentaje de avance de total de recursos a transferir al AOS para la ejecución del 

programa FNDR ALMACENES DE CHILE, FONDO CONCURSABLE DIGITALIZA TU 
ALMACÉN. 

 

 Monto a 

Transferir 

Monto 

Rendido 

Saldo por 

rendir 

Porcentaje 

avance 

Gastos 

Operacionales 

$1.097.419.883 N/A N/A 0% 

Gastos 

Administrativos 

$84.365.700 N/A N/A 0% 

Total $ 1.181.785.583 N/A N/A 0% 

 
Se indica que el convenio está firmado, con sus pólizas y garantías correspondientes, solo queda 
realizar la transferencia por el 20% total del programa que hasta el cierre del mes de mayo no se 
ha realizado al AOS VALDIVIA LA. 



Porcentaje de avance de total de recursos a transferir al AOS para la ejecución del 
programa FNDR ABEJA FOMENTO PRODUCTIVO. 

 
 Monto 

transferido 

 

Monto por 

transferir 

Monto  

rendido 

Saldo por 

rendir 

Porcentaje 

Avance 

Gastos 

Operacionales 

$58.222.781 $308.824.738 N/A $58.222.781 0% 

Gastos 

Administrativos 

$ 20.349.000 $5.462.384 N/A $ 20.349.000 0% 

Total $78.571.781 $314.287.122 N/A $78.571.781 0% 

 
El día 30 de mayo se realiza la primera transferencia de $ 78.571.781 correspondiente al 20% del 
total del programa compuesto por Gasto administrativo y Gasto operacional a el agente operador 
adjudicado del programa AOS CODESSER. 
 
En el programa Barrios Comerciales FNDR, hacer mención que el agente operador adjudicado es 
Avanzar, desde la gerencia de nivel central se enviaron observaciones de las bases las cuales hay 
que corregir y subsanar para su revisión. 
 
En el programa Crece se trabajan en los lineamientos con la nueva profesional Valentina Gallardo. 
 
En el programa Promoción se encuentran en las directrices de este, realizando lluvia de ideas para 
aterrizar el enfoque, ya sea para ferias, meses y fechas para su realización. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES DE MAYO 2025: 

 

● Apoyo en la confección de las 8 solicitudes de pago, correspondiente al pago de honorarios 

de los profesionales ligados al programa, por las actividades desarrolladas 

durante el mes de abril 2025, canceladas durante el mes de mayo 2025. 

● Participación de reuniones con el equipo FNDR por el programa Almacenes de Chile, Abeja, 
Barrios Comerciales, Promoción FNDR. 

● Subsanación de las correcciones de las rendiciones del mes de abril. 

● Colabora en recopilación de información para el informe de gastos y actividades periodo abril 
2025, para rendir ante el Gobierno Regional. 

● Trabajo en reevaluación de bases de licitación, especificaciones técnicas y anexos para 
proceso de licitaciones tales como; servicio de aseo, movilización y en formularios de 
compras agiles de compra de insumos computaciones para la oficina del equipo FNDR 
Fomento Productivo 

● Trabajó con ejecutivo financiero Sercotec en proceso de tesorería con solicitudes pago de 
servicios básicos y compras realizadas para el equipamiento de la oficina y gastos asociados a 
FNDR. 

● Apoyo en salida a terreno para supervisión del programa Almacenes FNDR dentro de la 
región de Ñuble, provincia de Itata, visitando a 8 postulantes, a los cuales se les realizaron 
preguntas según los lineamientos del programa  



 

● Apoyo en actualización de archivo de flujo de caja real del programa FNDR Fomento 
Productivo. 

● Recepción de compra de equipamiento de oficina e insumos computaciones y de aseo. 

● Participación en CER del programa Almacenes FNDR provincia de Punilla entrevistando a casi 
60 postulantes en la etapa final del proceso. 

● Apoyo y participación en el CER del programa Abeja FNDR, entrevistando a más de 130 
postulantes de la región de Ñuble. 

● Apoyo a la encargada del programa Almacén FNDR con la planilla de tabulación de notas del 
CER de provincia de Punilla.  

 
CONCLUSIONES 

El Profesional José Wall apoya en actividades financieras en desarrollo de programas 

FNDR “TRANSFERENCIA PROGRAMAS ESPECIALES DE FOMENTO PRODUCTIVO PARA LA 

REGIÓN DE ÑUBLE”,CÓDIGO BIP 40056384-0 

Apoya en la realización de cotizaciones, anexos y documentación necesaria para la 

creación de TTR para licitación de insumos computacionales, con la finalidad de licitar en 

el portal de Chilecompra para el programa FNDR Fomento Productivo. 

Revisión del presupuesto y ajuste de montos en cada ítem mensual de servicios para el 

funcionamiento de la oficina FNDR Fomento Productivo 

Apoya en archivo de flujo de caja para monitoreo y distribución del presupuesto del 

convenio FNDR Fomento Productivo, ajuste de entrada y salida de recursos monetarios. 

Apoyo en creación de solicitudes de pago para los 8 profesionales FNDR Fomento 

Productivo. 

Apoyo en recopilación de información para rendición mensual al GORE. 

Apoyo al Ejecutivo Financiero en funciones financieras de tesorería. 

Apoyo a Ejecutivo Financiero en solicitudes de formulario de compras ágiles, 

especificaciones técnicas y detalles de los servicios. 

Apoyo en visita en terreno a 8 posibles beneficiarios del programa Almacén FNDR    

Fomento Productivo en la provincia de Punilla. 

Apoyo en el CER del programa Abeja FNDR, entrevistando a mas de 130 postulantes de 

la región de Ñuble. 

Apoyo en el CER del programa Almacenes FNDR, entrevistas a más de 60 postulantes de 

la provincia de Punilla región de Ñuble. 

Apoyo a la encargada de programa Almacenes FNDR con tabulación de notas CER. 

 



Anexos. 
Reuniones 

Objeto de la 

reunión 

CER programa Almacén FNDR 

Fecha 05-05-2025 al 07-05-2025 

Lugar Oficina programa FNDR  

Respaldo 

fotográfico 

    
 

   
 

           
   
 

 
  

Resumen Participación en CER programa Almacén FNDR realizando preguntas, 
calificaciones, a todos los postulantes desde los lineamientos y 
proyecto realizado por estos, el cual fue enfocado en la provincia de 
Punilla, entrevistando más de 60 postulantes. 

 

Objeto de la 

reunión 

Trabajo colaborativo con Ejecutivo Financiero SERCOTEC 

Fecha 07-05-2025 

Lugar Oficina SERCOTEC Regional  



Respaldo 

fotográfico 

 

 

Resumen Trabajo con Ejecutivo Financiero SERCOTEC en creación y revisión de 
solicitudes de pago de servicios y compras de la oficina FNDR.  

 

 

 

 
 

Objeto de la reunión Reunión de coordinación semanal equipo FNDR 

Fecha 08-05-2025 

Lugar Oficina programa FNDR  

Respaldo fotográfico  

 

Resumen Reunión semanal de coordinación del equipo FNDR, preparando 
lineamientos de trabajo y avances realizados en los programas en 
ejecución.  

 

 
Objeto de la 

reunión 

Trabajo colaborativo con Ejecutivo Financiero SERCOTEC 

Lugar Oficina Regional SERCOTEC 

Fecha 09-05-2025 



Respaldo 

fotográfico 

 

 

Resumen Apoyo en funciones a Ejecutivo Financiero, trabajos administrativos 
vinculantes entre SERCOTEC y FNDR. 

 

 

 

 
Objeto de la reunión 

CER Programa Abeja FNDR. 

Lugar Oficina programa FNDR 

Fecha 12-05-2025 

Respaldo fotográfico  

 

Resumen Apoyo y participación en el CER del programa Abeja FNDR, realizando 
preguntas según pauta y lineamientos a más de 130 postulantes de 
toda la región de Ñuble. 

 

 

 

 

 
Objeto de la reunión 

Reunión de coordinación con la directora Regional, coordinadora regional 

SERCOTEC 

Lugar Oficina programa FNDR 

Fecha 14-05-2025 



Respaldo fotográfico  

 

Resumen Reunión de coordinación con la directora y coordinadora regionales de 

SERCOTEC, entregando los avances de los programas en ejecución FNDR 

Fomento Productivo tales como Almacén FNDR (se encuentra realizado el 

CER de la provincia de Punilla), Abeja FNDR (se encuentra en proceso el 

CER regional), del programa Barrios comerciales FNDR se espera ya 

comenzar desde la primera semana de junio con los gestores 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Objeto de la 

reunión 

CER Programa Abeja FNDR. 

Lugar Oficina programa FNDR 

Fecha 15-05-2025 

Respaldo 

fotográfico 

     

 
Resumen Apoyo y participación en el CER del programa Abeja FNDR, realizando 

preguntas según pauta y lineamientos a las postulantes, realizando 

feed back entre los ejecutivos de fomento y coordinadora sobre las 

presentaciones, indicando que en todo el proceso de entrevistas se 

recibieron mas de 130 postulantes de la región de Ñuble. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Objeto de la reunión 

Planificación supervisión en terreno programa Almacén FNDR Itata 

Lugar Oficina programa FNDR  

Fecha 16-05-2025 

Respaldo fotográfico 

 

Resumen Coordinación y planificación de supervisión en terreno junto a la 

encargada del programa Almacén FNDR en la provincia de Itata, donde se 

visitará una muestra de los postulantes del programa en cuestión según 
lineamientos y flujo de este. 

 

 
Objeto de la reunión 

Visita en terreno Programa Almacén FNDR. 

Lugar  Quirihue, provincia de Itata 

Fecha 19-05-2025 

Respaldo fotográfico  

 

Resumen Visita e terreno en la comuna de Quirihue por programa Almacén FNDR a 
postulante que se encuentra en última etapa del proceso, realizando 
supervisión de la visita anterior por parte del AOS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Objeto de la reunión 

Visita en terreno Programa Almacén FNDR. 

   Lugar Quirihue, provincia de Itata 

Fecha 19-05-2025 

Respaldo fotográfico 

 
 

Resumen Visita en terreno en la comuna de Quirihue por programa Almacén 
FNDR a postulante que se encuentra en última etapa del proceso, 
realizando supervisión de la visita anterior por parte del AOS. 

 

 

 

 
Objeto de la reunión 

Visita en terreno Programa Almacén FNDR. 

Lugar Quirihue, provincia de Itata  

Fecha 19-05-2025 

Respaldo fotográfico  

 
 

Resumen Visita en terreno en la comuna de Quirihue por programa Almacén FNDR 

a postulante que se encuentra en última etapa del proceso, realizando 

supervisión de la visita anterior por parte del AOS. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Objeto de la reunión 

Visita en terreno Programa Almacén FNDR. 

Lugar Coelemu, provincia de Itata 

Fecha 19-05-2025 

Respaldo fotográfico 

 
Resumen Visita en terreno en la comuna de Coelemu por programa Almacén FNDR 

a postulante que se encuentra en última etapa del proceso, realizando 

supervisión de la visita anterior por parte del AOS. 

 

 

 

 

 

 

 
Objeto de la reunión 

Visita en terreno Programa Almacén FNDR. 

Lugar Coelemu, provincia de Itata 

Fecha 19-05-2025 

Respaldo fotográfico  

 

Resumen Visita en terreno en la comuna de Coelemu por programa Almacén FNDR a 
postulante que se encuentra en última etapa del proceso, realizando 
supervisión de la visita anterior por parte del AOS. 

 



 
Objeto de la reunión 

Visita en terreno Programa Almacén FNDR. 

Lugar Coelemu, provincia de Itata 

Fecha 19-05-2025 

Respaldo fotográfico  

 
Resumen Visita en terreno en la comuna de Coelemu por programa Almacén FNDR 

a postulante que se encuentra en última etapa del proceso, realizando 

supervisión de la visita anterior por parte del AOS. 

 

 
 

 
 

 
 

 
Objeto de la reunión 

Visita en terreno Programa Almacén FNDR. 

Lugar Portezuelo, provincia de Itata 

Fecha 19-05-2025 

Respaldo fotográfico  

  
Resumen Visita en terreno en la comuna de Coelemu por programa Almacén FNDR 

a postulante que se encuentra en última etapa del proceso, realizando 
supervisión de la visita anterior por parte del AOS. 

 
 

 

 



 
Objeto de la reunión 

CER programa Abeja FNDR  

  Lugar Oficina programa FNDR 

Fecha 20-05-2025 

Respaldo fotográfico  

  
Resumen Apoyo en proceso de CER del programa Abeja FNDR, realizando 

preguntas según lineamientos a postulantes para que fuesen medidos y 
calificados, comentar que en dicho proceso se entrevistaron a mas de 
130 postulantes de la región de Ñuble. 

 

 

 

 

 

 
Objeto de la reunión 

Recepción de insumos computacionales. 

Lugar Oficina programa FNDR 

Fecha 23-05-2025 

Respaldo fotográfico  

 

Resumen Recepción de artículos e insumos computaciones, además de su 
instalación, firma de recepción conforme a proveedor por dicha entrega. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Objeto de la 

reunión 

Revisión de montos de traspaso programa Almacén FNDR 

Lugar Online telemática 
meet.google.com/imb-ojtb-ams?authuser=0 

Fecha 26-05-2025 

Respaldo 

fotográfico 

 

 
 
 

Resumen Revisión entre coordinadora regional SERCOTEC y equipo FNDR de 
montos a traspaso por el 20 % al AOS por programa Almacén FNDR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Objeto de la 

reunión 

Reunión de coordinación equipo FNDR  

Lugar Oficina programa FNDR 

Fecha 26-05-2025 

Respaldo 

fotográfico 

 

 
 
 

Resumen Reunión de coordinación semanal equipo FNDR con directora regional 
para entrega de avances de los programas en ejecución y los que se 
vienen, además se organiza los detalles de la inauguración de la 
oficina FNDR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
Objeto de la reunión 

Trabajo colaborativo con Ejecutivo Financiero SERCOTEC 

Lugar Oficina SERCOTEC REGIONAL 

Fecha 29-05-2025 

Respaldo fotográfico  

 
 
 

Resumen Trabajo colaborativo con Ejecutivo Financiero SERCOTEC en temas 
administrativos con impresión de comprobantes contables de 
transacciones tanto como de traspaso y egreso para adjuntar y 
respaldar los movimientos de tesorería de las cuentas contables y 
bancarias FNDR. 

 

 
Objeto de la 

reunión 

Inauguración de Oficina FNDR Regional 

Lugar Oficina programa FNDR 

Fecha 30-05-2025 

Respaldo 

fotográfico 

 
 
 

Resumen Participación en la inauguración de la oficina regional FNDR con 
autoridades regionales, locales y nacionales. 

 



CORREOS 

Envío de documento mercantil a Ejecutiva Financiera 
 

Envío de facturación servicio de internet a Ejecutiva Financiera FNDR  
 

 

 
 
 
 
 

Solicitudes de compra ágil y envío de CDP a Ejecutivo Financiero SERCOTEC 
 

Envío al Ejecutivo Financiero SERCOTEC de CDP por compra ágil de artículos de 
computación para la oficina FNDR. 

 
 



 
Confección y envío de solicitud de pago arriendo oficina FNDR. 

 
Trabajo en confección de solicitud de pago de arriendo oficina FNDR del mes de mayo 
según contrato vigente y enviado al Ejecutivo Financiero SERCOTEC. 

 
 

 

Reevaluación compra ágil servicio de transporte de pasajeros FNDR 
 

Envío de reevaluación de criterios y adjunto mas de ellos y especificaciones para compra ágil de 
servicio de pasajeros para los profesionales FNDR Fomento Productivo para trabajo en terreno. 

 
 



Recepción de informe de avance de programa para rendición mensual 
GORE 

 
Recepción informe por parte de encargada de programa Almacén FNDR para rendición mensual 
de Gobierno Regional mes de abril  

 
 
                         

 

 
 

 Creación de informe de pago por reembolso SERCOTEC-FNDR 
 

Envío de informe al Ejecutivo Financiero de SERCOTEC de solicitudes de pagos y reembolso tanto 
como de SERCOTEC como de FNDR. 

 
 
 
 



Contrato de alama oficina FNDR firmada por las partes  
Envío a Ejecutivo Financiero FNDR de contrato de alarma firmada por las partes, tanto como 
SESCORP como de SERCOTEC. 

 
 
 
Envío de bases de licitación reevaluadas según nuevos criterios del servicio 

de aseo oficina FNDR 
 

Envío a Ejecutivo Financiero SERCOTEC de reevaluación de las bases de licitación del servicio de 
aseo oficina FNDR Fomento Productivo. 

 



 

Envío de planilla de hoja de trabajo de unificación de notas por criterios de 
evaluación CER programa Almacén FNDR provincia de Punilla. 

 
Envío a encargada de programa Almacén FNDR de planilla CER de criterios evaluados, unificando 
notas según evaluaciones correspondientes. 

 
 

Envío de presupuesto del programa Barrios comerciales FNDR . 
 

Envío a encargada de programa Barrios Comerciales FNDR de presupuesto para su conocimiento 
y familiarización con ITEMS y distribución de los fondos. 

 
 

 



 
Seguimiento a compra de vales de recarga de gas licuado para calefacción. 

 
Envío a ejecutiva de la empresa Gasco mail para seguimiento de recepción de vales de recarga 
de gas licuado para la calefacción de la oficina FNDR. 

 
 

Seguimiento a compra de insumos de aseo para la oficina FNDR. 

 
Envío a ejecutiva de la empresa donde se adjudicó licitación de compra de insumos de aseo por 
demora en la entrega según condiciones de licitación. 

 



Envío de solicitudes de pago de compras oficina FNDR. 
 

Envío a Ejecutivo SERCOTEC de solicitudes de pago para nómina de transferencia cuando 
corresponda. 

 
Envío de información a proveedor de no recepción conforme de un artículo 

adquirido para la oficina FNDR. 
Envío a Ejecutivo de empresa que adjudicó insumos computacionales la no recepción de uno de 
ellos por insatisfacción de este por material de no calidad. 

 
 



Envío de cotizaciones de insumos de gastos administrativos de la oficina 
FNDR. 
Envío a Ejecutiva Financiera FNDR de cotizaciones y tabla resumen de insumos de gastos 
administrativos para oficina FNDR. 

 
 

 
 
 
Envío de cotizaciones e informe comparativo de compra de insumos de 

gastos administrativos oficina FNDR. 
Envío a Ejecutivo de Fomento SERCOTEC de informe comparativo de cotización de compra de 
insumos de gasto administrativo para la oficina FNDR con respaldo de oficio de autorización por 
parte del Gobierno Regional para su aprobación. 

 



Documentos trabajados en el mes de MAYO 2025 

1.- Resolución DIFOI 

Objetivo del documento:  Manual sobre rendiciones financieras, para ajustar parámetros de 
entrega de información. 

Respaldo: 

 
 

 
 
 

2.- Control de gastos en planilla de flujo real 

Objetivo del documento:  Control de gastos efectuados transferidos. 

Respaldo: 



 
 

 
 
 

3.- Detalle de rendiciones para proceso de pago FNDR  

Objetivo del documento:  Revisión y resumen para firma bancaria. 

Respaldo: 

 
 



3.- Reevaluación en Bases de Licitación SERVICIO DE ASEO  

Objetivo del documento:  Se detalla más el servicio a contratar además de correcciones 
realizadas por nivel central SERCOTEC. 

Respaldo: 

 
 

 

4.- Reevaluación TTR SERVICIO DE TRANSPORTE  

Objetivo del documento:  Se detalla más el servicio a contratar integrando anexos y 
sugerencias. 

Respaldo: 

 
 



4.- Solicitudes de pago  

Objetivo del documento:  Solicitudes de pago para transferencia bancaria por compra o 
servicios prestados. 

Respaldo: 

 
 

     
 

 

 

 

 



5.- Procedimiento rendiciones  

Objetivo del documento:  Revisión y lectura del procedimiento para la revisar la buena 
transferencia los recursos. 

Respaldo: 

 
 

 
6.- CDP compra insumos computacionales  

Objetivo del documento:  Dar fé de la disponibilidad de los recursos financieros para su 
correcto pago. 

Respaldo:  
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