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FECHA DE EMISION 01 de Julio 2025
PERIODO 01 al 30 de Junio 2025
NOMBRE DEL PROFESIONAL Javiera Constanza Soto Mejias

Obje%vos y Alcances del Informe

1.- OBJETIVO GENERAL

Prestar los servicios profesionales para la preparacion, difusion, evaluacién y seleccidn, asi como la
formalizacién, ejecucion, formalizacidon y asistencias técnicas, recoleccion y seguimiento a las ventas
de los beneficiarios, aplicacion de encuestas de sa=sfaccién, supervision y control de ac=vidades,
registro y seguimiento de rendiciones para una correcta ejecucién financiera por parte de Agentes
Operadores SERCOTEC, de los fondos entregados en administracién por el GORE des=nados a la
operacion del Programa "PROMOCION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS LOCALES DE O'HIGGINS FNDR",
en la Regidn de O'Higgins.

2.- OBJETIVOS ESPECIFICOS O ACTIVIDADES A DESARROLLAR.

a Supervisar y asis=r en Terreno el 100% de las ac=vidades a ejecutar, segun instrucciones de la
contraparte técnica.

a 100% de Recursos del Programa ejecutados sin observaciones norma=vas. a Ejecucion técnica

y financiera de la totalidad de los recursos entregados a los Agentes Operadores, revisada y

validada dentro de los plazos establecidos para el Programa "PROMOCION DE PRODUCTOS Y

SERVICIOS LOCALES FNDR". a Disponibilidad de 100% de documentacién requerida para la

formalizacién de los beneficiarios.

a Resultado de revision técnica mensual de auxiliares del 100% de los gastos informados por los
Agentes Operadores y sus respec=vos respaldos, con iden=ficacion de gastos
aprobados/observados/rechazados, en funcién de los planes de compras validados.

a Resultado de revisiéon técnica de rendiciones trimestrales validadas para contabilizacion,
enviadas a contraparte Financiera, lo que incluye 100% de gastos revisados en términos de
per=nencia, con condicién de aprobados, observados y/o rechazados. a Seguimiento general y
permanente a la ges=6n de los AOS incen=vando el cumplimiento de plazos, iden=ficando casos
especiales y prestando apoyo complementario si es necesario, para el 6p=mo cumplimiento de
las condiciones del Programa. Dichos controles podran ser aplicados en forma presencial,
remota, por teléfono, video llamada, videoconferencias u otros medios a distancia. a Reporte
de alertas asociadas a ges=06n deficiente de los AOS u otras externalidades, que pueda implicar
dificultades en el cumplimiento del Programa, su ajuste a procedimientos u otros, si
corresponde, en el ambito técnico y/o financiero.
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a Bitdcora mensual que describa el contacto/ges=6n con sus contrapartes de los Agentes
Operadores, otros profesionales de apoyo de Programas FNDR y ejecu=vos de SERCOTEC
O'Higgins, en ambitos técnicos y/o financieros, incluyendo si corresponde, cualquier ges=6n
necesaria para la correcta y oportuna ejecucion de las tareas encomendadas.

a Carpeta virtual/?sica con los antecedentes técnicos actualizados del Programa, debidamente
organizados para su almacenamiento, al cierre de éste. a Realizar 100% de ac=vidades de
seguimiento en terreno, sean de coordinacién, visitas en terreno u otras, seguin sea solicitado
por el ejecu=vo SERCOTEC contraparte.

a Un informe mensual de la revisién del componente financiero, del 100% de la documentacion

rendida, que dé cuenta de las aprobaciones, observaciones y rechazos SERCOTEC en los

procesos de rendiciones de los auxiliares del programa. Adjuntando correos o actas sobre
seguimiento a los gastos observados, e informe de resultado de la muestra. a Un informe que
dé cuenta de la revisidn financiera de la rendicidn trimestral, segin norma=vas y procedimientos
dispuesto para ello, en el marco de la ejecucidn del programa. Adjuntando informe de resultado
de la rendicidon trimestral, correos o actas de seguimientos a las observaciones de las
rendiciones. a Correo o documento que dé cuenta de las respuestas a consultas en términos
financieros a clientes internos y externos en el proceso de ejecucion y rendicién del Programa.

a Acta o documento de reuniones en la que par=cipa para la coordinacién interna y con terceros
involucrados en la ejecucidn de las tareas asignadas relacionadas con el Programa.

a Preparar informes mensuales de rendicidn al Gobierno Regional, segln instrucciones de su
ejecu=vo contraparte, los que deben reflejar y dar cuenta en fondo y forma, de lo
comprome=do en el Convenio Mandato asociado al Programa Promocién de Productos y
Servicios locales de O'Higgins FNDR.

Desarrollo de Ac%vidades

= Durante el mes se ha par.cipado en diferentes reuniones de coordinacién de las
ac.vidades del programa promocidn de Productos y Servicios locales de O'Higgins FNDR.

= Se han realizado visitas a terreno a los puntos en los que se realizaran de forma presencial
algunas de las ac=vidades planificadas por programa.

= Contacto directo con los organizadores de las ac=vidades.

= Registro de bitacora de las reuniones y visitas a terreno realizadas durante el mes.

= Registro de solicitudes de cada una de las ac=vidades.

= Registro de contactos de cada municipios, contrapartes organizadoras, emprendedores.

= Respaldo de todas las reuniones sostenidas.

= Creacién de carpeta y de respaldos de documentos del programa.
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M Capacitacién "Manual de Fiesta de la Vendimia de O'Higgins" - contrapartedrohiggin:
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Jue, 5 de jun

Reunion de Trabajo programa Promocion FNDR [

Reunion Expo Dia del Campesino
12 = 1pm

Lun, 9 de jun

Mar, 10 de jun

Visita a terreno Expo dia del feriante
3-4pm

Reunion coordinacion Dia del Vino Cachapoal
10 - 11:30am

S—

Jue, 12 de jun

Revision avance actividades Promocion FNDR
4 - 5pm

)
———

Mar, 17 de jun

Expo Vinas campesinas chépica
11:15am - 1:15pm



.
SERCOTEC

Mar. 3 de jun
Calendar

Reunion de trabajo FNDR Promocion
12 - 1pm

—_—
)

Mié, 4 de jun

Reunion Expo Miel
12 - 1:30pm

Visita Ubicacion Expo Miel
5-6pm

Jue, 5 de jun

Reunion de Trabajo programa Promocion FNDR [
9 - 10am

Reunion Expo Dia del Campesino
12 = 1pm
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Mie, 18 de jun

Reunion de trabajo Dia del Vino de O Higgins Pic

Mam - 1pm, CENTRO DE NEGOCIOS SERCOTEC, P

Reunion de Trabajo Fiesta del Vino Patrimonial |
5-6pm

Jue, 19 de jun
Corpus Christi

Reunion Informativa Fiesta Regional del Vino Ju
12 - 1pm

Reunion Informativa Fiesta Regional del Vino Ju
2 -3pm

Reunion Anexo 1 final
4 - 5:30pm

 E—
-/

Vie, 20 de jun

Dia Nacional de los Pueblos Indigenas

Lun, 23 de jun

s A

Revision Anexo1l
12:30 - 1:30pm

\. 7

'd N
Capacitacion “Manual de Fiesta de la Vendimia ¢

3 - 5pm, https://teams.microsoft.com/dl/launcher/

Revision Anexo 1
5-6pm

-~
.
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Vie, 27 de jun

Visita a terreno Isla de Yaquil

2:30 - 4pm

Dom, 29 de jun

Elecciones Primarias Presidenciales

San Pedro y San Pablo

Lun, 30 de jun

Reunion Isla De Yaquil - Cocinerias

12:20 - 1:20pm

Revision postulaciones productoras FNDR Promd

Maria Alejandra
Lizbeth Merales Cor.

Alfredo Gonzalez F.

yo, Sebastian 2

yo, Claudia 8

Lizbeth Morales Cor.

Alfredo Gonzélez F.

Alfredo Gonzalez F.

Alfredo Gonzalez F.

Claudia Sotomayor M.

Claudia .. Juan, yo &

Claudia Fernanda Ol
Barbara Valdivia

Claudia, Lizbeth 3

Re: Invitacion: Reunion de trabajo Expo Isla Yaquil - visita espacic mar 15 de jul de 2025 11:00 - 12:00 (CLT) (alesancheztapia@gmail.com) - Confirmo asis..

Invitacion: Reunion de trabajo Expo Agricultura Familiar Campesina mar 1de jul de 2025 9am - 10am (CLT) (contrapar

Actividad San Vicente (TDR) - Estimadas, adjunto documento con mis comentarios. La idea es que podamos llegar a un consenso adecuado a la reunién, ...

[ TOR Convocato...

Reunidn Expo Agricultura Familiar Campesina - Ningun problema , envienos el link y nos conectamos . Saludos Obtener Outlook para iOS De: Profesicnal ..

Actividades Programa Promocion FNDR - Clau Aca esta actualizada la planilla, Pichilemu si son 3 dias (17,18 y 19) y navidad efectivamente bajé a dos dias....

Actividades PR.. B Actividades PR... @ Modelo Minuta.... +2

Invitacion: Reunion de trabajo Expo Isla Yaquil - visita espacio mar 15 de jul de 2025 11am - 12pm (CLT) (contrapartedrohiggins@gmail.com) - Reunién de ...

Re: Postulacion Feria Dia del Vino Chileno - Rengo 2025 | Consultora Vine Sin Miedo SpA - Muchas gracias por su interés en la convocatoria. Su propuest...

M ChatGPT Image. @2 Book Eventos_...

Re: - Muchas gracias por su interés en la convocatoria. Su propuesta sera analizada en su mérito, junto a las otras, de acuerdo a lo estipulado en los TDR ...

Re: EXPOMIEL 2025 - Muchas gracias por su interés en la convocatoria. Su propuesta sera analizada en su mérito, junto a las otras, de acuerdo a lo estip..

Aceptado: Reunién Presencial Graneros mar 1 de jul de 2025 3pm - Spm (CLT) (contrapartedrohiggins@gmail.com) - Reunion Presencial Graneros Claudi...

Reunién coordinacién expo miel 2025 - Buenos dias Claudia. Perfecto les comparto la invitacién para su participacion. Saludos cordiales Javiera Soto Mej...

M image001.png M image002.png M image003jpg | | +4

REUNION EXPO MIEL 2025- ACADEMIA - Microsoft Teams ;Necesita...

Invitacion: Reunidn Isla De Yaquil - Cocinerias lun 30 de jun de 2025 12:20pm - 1:20pm (CLT) (contrapartedrohiggins@gmail.com) - Reunion Isla De Yaquil...

Solicitud Calendarizacion - Muchas gracias Lizbeth, se entiende la situacion, quedo atenta a las demas reuniones que se puedan agendar. Estoy consigui...

M image001.png M image002.png

il.com) - Reunién...

30jun

30jun

30jun

30jun

30jun

30jun

30jun

30jun

30jun

30jun

30jun

30jun

30jun

30jun
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Bérbara Valdivia

Barbara, Carmen, yo 3

yo, Claudia 2

Alfredo Gonzalez F.
Barbara Valdivia 2
Barbara Valdivia
Bérbara Valdivia
Alfredo Gonzalez F.

yo, José 4

Bérbara Valdivia

yo, Barbara 2

Carmen Valdes

Bérbara, Natalia 3

Yo, apunti 2

Barbara .. Lizbeth 4

yo, apunti 2

Barbara .. Lizbeth 4

yo, JULIO 3

yo, Paulina 6

Maribel Bustos Mend.

Fiesta del Vino Patrimonial Isla de Yaquil 2025 - Estimados: Junto con saludar y de acuerdo al avance de la reunion sostenida en terreno, adjunto check lis...

Check List Line...

Re: Fiesta del Vino Patrimonial Isla de Yaquil 2025 - Mensaje iad De: Carmen Valdes <valdescarmen395@gmail.com> Fecha: Ei ...

Check List Line...

Fechas actividades - Muchas gracias Javiera, por tu pronta respuesta. Saludos! Claudia Olivares Vera Division de Fomento e Industria Gobierno Regional,...

M image0Olpng | M image002.png Actividades PR...

Aceptado con dudas: Reunién Presencial Graneros mar 1 de jul de 2025 3pm - Spm (CLT) tedrohiggi il.com) - Reunion P ial Gran...

Expo Vifias Campesinas, Chépica 2025 - Estimada Maria Belén, junto con saludar, y de acuerdo a la organizacion del evento Expo Vinas Campesinas, Ché...

para el evento Dia del feri...

Dia del feriante en Machali - Estimados junto con saludar y de acuerdo a los requerimi que se anala

Fiesta Regional del vino junto al Mar - Estimada Daniela, junto con saludar y de acuerdo a la Fiesta Regional del vino junto al Mar, escribo por algunos tem...

Rechazado: Visita a terreno Isla de Yaquil vie 27 de jun de 2025 2:30pm - 4pm (CLT) iggi il.com) - Visita a terreno Isla de Yaquil A...

Informes solicitados - El jue, 26 jun 2025 a las 15:08, José Luis Castillo Valle (<jose.castillo@sercotec.cl>) escribio: Gracias Joseé Luis Castillo Valle Ejecutiv...

& Informe N* 03 ... & Informe N° 02... & Informe N°03 ... +6

Aceptado: Visita a terreno Isla de Yaquil vie 27 de jun de 2025 2:30pm - 4pm (CLT) iggi il.com) - Visita a terreno Isla de Yaquil Ba...

Check List Isla de yaquil - Muchas gracias Javi, a la brevedad lo reviso y le respondo a Carmen. Saludos Barbara F. Valdivia V. +56974462486 El jue, 26 jun ...

Check List Line...

Parrilla artistica - Envio parrilla artista para fiesta del vino patrimonial de yaquil . Dia sabado 12 :00 hrs inauguracion 14: 00 hrs conjunto folclorico: huaso...

Fwd: Dia del feriante Machali - Muchas gracias por la informacion, estamos en contacto, saludos Barbara F. Valdivia V. +56974462486 El mié, 25 jun 2025, ...

BASES TECNIC.. Check List Line...

Informacion Fiesta regional del vino junto al mar, Pichilemu 2025 - Muchas gracias Javiera por la informacion. Saludos, Antonio De: Profesional de Apoyo ...

Vendimia Patrimonial Isla de Yaquil - Barbara F. Valdivia V. Asesora - Programa Crece +56974462486 ---------- Forwarded message --------- De: Carmen...

Informacion Fiesta regional del vino junto al mar, Pichilemu 2025 - Muchas gracias Javiera por la informacién. Saludos, Antonio De: Profesional de Apoyo ...

Vendimia Patrimonial Isla de Yaquil - Barbara F. Valdivia V. Asesora - Programa Crece +56974462486 Forwarded agH De: Carmen,.

Check List Line... Check List Line...

Vendimia Lolol 2025 - Estimado Julio Buenas tardes, como ya tenemos el nombre y fecha de la actividad comparto con ustedes un Check List con los req.

Check List Line...

Expo Navidad 2025 - Buen dia Paulina, si no hay problema la esperamos. Saludos El El mié, 25 jun. 2025 a la(s) 09:19, Paulina Navarro Rojas <paulina.nava...

Check List Line...

Fwd: Junio 2025 - Res, Exenta - Estii parasu ion y archivos del Prog . Saludos iales, Maribel Bustos Mendoza Coordinadora de ...

[ Res.ExentaN° ...

27jun

27jun

27jun

27jun

27jun

27jun

27jun

26 jun

26jun

26 jun

26jun

26jun

25jun

25jun

25jun

25jun

25jun

25jun

25jun

25jun



SERCOTEC

#0 vt Barbara.. Wiadimir 5 Ficha técnica - Estimada Javiera, Como estas? sera requisito para la productora considerar el suministro de hielo para los expositores. Serequi.. B @ & ©

José, yo, Carla 4 Fwd: Diferencias de Saldo Programa “Capacitacion Centros de Negocio Sercotec” - Muchas gracias Javi!!l. Carla Gonzalez Borquez Ejecutiva de Foment... 19jun

L + Lizbe. .. Franc., yo 13 Fwd: imi Prod Expo Agrit Familiar C: ina - Forwarded m g De: Francisca Riveros <francisca.rivero... 19jun
M Outlook-cid_im... @ Presupueston® ... Check List Line... "2

0 Roxana Diez de Medi. “ Reunion Informativa Fiesta Regional del Vino Junto al Mar, Pichilemu 2025 en June 19, 2025 | Read Informe de la Reunién - Se abordaron los detalles d... 19jun

m Lizbeth, Barbara 2 Re: Nombre y propuesta de logo Fiesta del Vino - Muchas gracias Barbara F. Valdivia V. +56974462486 El jue, 19 jun 2025, 10:24, Lizbeth Morales Correa <l... 19jun

M 5fofof3f-6d30-...

yo .. Barba,, Lizbe. 9 Confi io ividad Expo Agri Familiar Campesina 2025 - aaaaaa OK! Gracias Javi! Lizbeth Morales Correa Ejecutiva de Fomento Direccion Re... 19jun

M image00lpng = M image002.gif

Alfredo Gonzalez F. Invitacion: Reunion Anexo 1 final jue 19 de jun de 2025 4pm - 5:30pm (CLT) p iggil il.com) - Reunion Anexo 1 final Unirme con Googl... [ 19jun
Lizbeth Morales Cor. Invitacion: Reunion Informativa Fiesta Regional del Vino Junto al Mar... jue 19 de jun de 2025 12pm - 1pm (CLT) P g il.com) - Reun... [ 19jun
Lizbeth Morales Cor. Invitacion: Reunién Informativa Fiesta Regional del Vino Junto al Mar... jue 19 de jun de 2025 2pm - 3pm (CLT) P il.com) - Reuni... [ 19jun
Barbara Francisca V. 7 Reunion de Trabajo Fiesta del Vino Patrimonial Isla de Yaquil 2025 en June 18, 2025 | Read Informe de la Reunién - Se discutieron los detalles logistico... 18jun
Esteban, yo 2 Capacitacion “Manual de Fiesta de la Vendimia de O'Higgins" - Felipe ;Como estas? Esta es la capacitacion que realizara hoy el gore. () 18jun

M image00lpng = | +

[ <+ Wiadimir Lobos Organizacion Evento Dia del Vino - Detalles de Produccion y Logistica - Estimada Javiera, Junto con i nos dirigil austedesen ... 18jun

18.6.25 Check L...

fomentoproductivo FOTOS EXPO ANO PASADO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS A CONSIDERAR - EJECUCION EXPO VINAS 2025 - Estimada Javiera, buenas tardes Segun lo... 18jun
[ + fomentoproductivo PROPUESTA ARTISTAS EXPO VINAS 2025 - Estimadas, buenos dias Segun lo conversado en la reunién del dia de ayer, enviamos junto al equipo, propuest... 18jun
Alfre,, Lizbe., yo 8 Terminos de referencia licitaciones - Hola! Perfecto. Creo que como clausula, eso lo consideraremos en el contrato que firmen las productoras con el AO... 18jun

M Terminne da raf M Terminas da ref M Terminas de raf a1

Actividades y BITACORA Captura de Captura de Captura de Contactos Copia de
Presupu...NAL.xlsx FNDR.xIsx pantalla...7.19 p.m. pantalla....04p.m. pantalla...1.51p.m. activida..NDR.xIsx  Activida...NAL.xIsx

2.880x1.624 2.880x1.648 2.862x1.500
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M Recibidos (3) - contrapartedrohiggins@gmail.com - Gmail L Meet - Reunién Informativa Fiesta Regional del Vino Junto al Mar, Pichilemu 2025 -

Roxana Diez de Medina Lizbeth Morales Correa read.ai meeting notes Contraparte Direccion regional

14:07 | Reunion Informativa Fiesta Regional del Vi... ~ ~ @ E3 U

PROFESIONAL JAVIERA CONSTANZA
SOTO MEJIAS



