SERCOTEC

INFORME DE GESTION

MES DE JUNIO

“SERVICIOS PROFESIONALES FINANCIEROS, PROGRAMA FNDR TRANSFERENCIA

EMPRENDE ABEJA NORMAL Y ZONAS REZAGADAS DE O’HIGGINS 2023”

Objetivo(s)

Prestar servicios profesionales financieros, para la ejecucidn, verificacién, registro y
seguimiento de rendiciones en las diferentes etapas y procesos financieros y
administrativos para la realizacion del Programa FNDR TRANSFERENCIA EMPRENDE ABEJA
NORMAL Y ZONAS REZAGADAS DE O’HIGGINS 2023.

Alcance:

El siguiente informe tiene un alcance en el periodo del 1 al 30 de Junio de 2025.

Desarrollo.

Conocer y aplicar los Reglamentos, Procedimientos de rendiciones de Programas
agenciados, en materia financiera vigentes en Sercotec.

Revisar la documentacion y completar los papeles de trabajo con contrapartes de
cada Programa y Agente Operador.

Dar respuestas a consultas en términos financieros a clientes internos y externos en
el proceso de ejecucion y rendicion del Programa

Preparar, elaborar y entregar a la Ejecutiva de Administracion y Finanzas la
documentacién de rendiciones para los procesos de “contabilizacién” en
cumplimiento de las respectivas normativas y procedimientos para ello.

Garantizar mantener al dia los sistemas informaticos que le sean asignados en el
marco del Programa

Preparar, apoyar y asistir a reuniones de coordinacién interna y con terceros
involucrados en la ejecucién de las tareas asignadas relacionadas con el Programa
Realizar funciones propias de la operacion de Sercotec relacionadas con el Programa
del Plan
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Planificacion de Actividades

- Capital Abeja emprende FNDR
o Reuniones con ejecutiva de fomento
o Se aclaran dudas y/o consultas del agente operador
o Setrabaja en planilla de control financiero

- Resumen financiero 2024

Emprende abeja Mes de Rendicién
Emprende abeja 20.184.572

- Resumen contabilizado

MES DE RENDICION | TOTAL APROBADO
En proceso de espera
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Desarrollo Actividades realizadas

A. Se realiza reunion de coordinacién y revisién en conjunto con ejecutivo de fomento
y profesional de apoyo, llegando a acuerdos de trabajo y estableciendo tiempos
estimados de reportes y ejecuciones de labores a realizar, ademas de trabajar el

presupuesto a ejecutar

Se ven lineamientos para la ejecucién del nuevo programa y las formas de revision

que se ejecutaran.

Jeanette Karina Meza Coronado

parami =

m Traducir al espafiol

Reunion Javiera Ubilla
26 Ver en Calendario de Google

Invitacion: Reunion Javiera Ubilla jue 26 jun 2025 3pm - 4pm (CLT)
(javieraemprendeabejafndr@gmail.com) FResibides x

jue g Cuanda jue 26 jun 2025 3pm - 4pm (CLT)

Jeanette Karina Meza Coronado®
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Procedimiento + Criterios de Revision Rendicion Resibidas =

Jeanette Karina Meza Coronado & lun, 9jun, 5:04p.m.
para Mario, mi »

Estimad@s.
De acuerdo a lo conversado en |a reunion del dia de hoy, adjunto encontrarén resolucion de rendicion y criterios para revision para el programa Abeja FNDR.

Saludos.,

Revision financiera 1

1. Documento a nombre del Beneficiario o ADS.

2. Verificar que exista la validacidn de Documento en 51| (Contenido y Validez).

3. Verificar que el escéaner es del documento original.

4. Se verifica que el escéner de Documento contiene timbre de inutilizacion Sercotec.

5.En caso de Factura verificar que el monto rendido comesponde al valor neto. Con excepeion de los beneficiarios
acogidos al no recupero de impuestos de acuerdo a la resolucion y bases del programa.

6.En caso de Boleta de Honorario verificar que el monto rendido es el monto bruto y verificar que la retencion ha sido
declarada y pagada (F-29 y libro retenciones).

7. Verificar que se adjuntan los respaldos del pago del documento segun lo establecido en procedimiento de rendicion
(Compra asistida, reembolso, compra directa).

8. En caso de Reembolso se debe acreditar el pago al beneficiario por parte del ADS.

*NOTA: Considerar que estos criterios apuntan a revision de Documentos tributarios, por lo tanto existen otras
revisiones especificas que se deben guiar por la resolucion y las bases de cada programa.
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B. Se realiza revision del primer auxiliar del programa, el cual contaba con un total de
54 documentos tributarios a rendir y no se encontraron observaciones financieras
dando por aprobado el auxiliar y el paso a contabilizar un monto de 20.184.572 en
cofinanciamiento y 605.548 en aporte empresarial,

Se le da por avisado al agente operador la aprobacion y ahora se estd a la espera que
ingrese la rendicidén para poder realizar papales de trabajo y posteriormente enviar

a contabilidad.

Totales| 79.541.778 2.386.255 - 20.184.572 - 605.548
Nombre Saldo por rendir Saldo por Rendir Cofinancia . Aporte. . Aporte. . Tipo de N° del Rut
Beneficiario |Cofi P Aporte. miento Cof p ial p ial Detalle b P Nombre Proveedor
s L Empresarial | _ Ingrest” Gasto || Ingreso Gasto s < . s -

Elaboradoray 2.900.000 87.000 5.629 169 Tijera antiadherFactura Elect 3395 77219098-0 Vinilos Maule SpA
Elaboradoray 400.000 12.000 227.013 6.811 Pegamento, cint Factura Elect 3394 77219098-0 Vinilos Maule SpA
Elaboradoray 400.000 12.000 75.875 2.276 Papel ftografico, Factura Elect 8441 76600536-5 VDG Import SpA
Elaboradoray 400.000 12.000 90.669 2.721 Cojines, Cinta, A Factura Elect 1950 18186292-0 Katherine Ninoska Murd|
Centro de Est¢ 368.000 11.040 178.641 5.359 Arriendo de Loci Recibos de al 1 11995195-k  Francisco Segundo Pave
Amai Ranjeri ( 2.600.000 78.000 28.555 857 Tijeraeléctrica Factura Elect 1342 77820146- 1 Comercial Jfraile SpA
Amai Ranjeri ( 2.600.000 78.000 407.922 12.238 Maquina collere Factura Elect 80679 77138570-2 Comercial Janome Latin
Amai Ranjeri ( 550.000 16.500 29.371 881 Pie para tricot 5r Factura Elect 80680 77138570-2 Comercial Janome Latin
Anthea Pelug 2.000.000 60.000 543.224 16.297 Repisa, Pasto sir Factura Elect 35320480 76568660-1 Easy Retail S.A
Tuperso Impre 3.203.884 96.117 254.405 7.632 Plotter de Corte Factura Elect 21805 76549591-1 Design Technology SpA

Javiera Ubilla <=
para Mabel, Mario, M

Estimada Mabel

Saludos

Junte con saludar y esperando gue se encuentre bien, le comento que ef auxiliar fue revisado y se encuentra aprobade tanto técnica como financieramente, favor ingresar rendicion completa

C. Serealiza planilla de control presupuestaria para un total de 137 beneficiarias

Salud y Belleza Hanna Zamorano Sandoval EIRL

Panaderia y Pasteleria Ohpralinaa SpA

Armonia Integral Barbara Mufioz Terapias Holisticas y Estética Facial y Corporal EIRL

Jessica Marisol Sansur Salem

Mi Dulzurita SpA

Tatiana Carolina Toro Nufiez

Ve Productos de Panaderia y Reposteria Tommy SpA

La Casa de las Masas SpA

Ghoretty Annays Candia Cornejo
Amai Ranjeri Confecciones SpA

[Yasna Marlene Jaramillo Guzman

|Comercial Marcela Andrea Saldias Navarrete EIRL
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Conclusion:

De acuerdo con lo establecido en el plan de trabajo, se cumplid claramente con el objetivo
planeado, se revisé gran cantidad de documentos para el seguimiento de ventas y no se
lograron encontrar observaciones, ademas de gestionar contacto de manera seguida con el
AOS para ir solucionando algunos inconvenientes

JAVIERA Firmado digitalmente Firmado
ALEXANDRA por JAVIERA Jeanette f;g:z'tft';e&tee por
UBILLA :ﬂlfgﬁgggﬁ UBILLA Meza Coronado ’
MARTINEZ Fecha: 2025.07.02
Coronado 17gsas.0400
Javiera Ubilla Martinez Jeanett Meza
Prestado de servicios profesionales Ejecutiva Contraparte

Fecha: Junio 2025
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