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“PROFESIONAL DE APOYO FOMENTO DEL PROGRAMA FNDR,
““TRANSFERENCIA EMPRENDE ABEJA NORMAL Y ZONAS REZAGADAS DE O’HIGGINS

2022/ 2023”
1. Alcance:

Mediante este documento se busca informar el estado de avance del Programa FNDR
“Transferencia Emprende Abeja Normal y Zonas Rezagadas de O’Higgins”. Para esto, es
necesario cumplir con una serie de labores tales como; controles especificos, verificacion
de documentos, coordinacion, visitas, revision de rendiciones, control y seguimiento de
planificaciones las que se realizaran mensualmente e informaran a la direccion regional de
O’Higgins, hasta culminar en un 100% la ejecucion del proyecto y su rendicién tanto de los
Fondos de Sercotec como Fondos FNDR.

2. Objetivos:

Prestar servicios profesionales de apoyo a la gestion y seguimiento del programa FNDR,
“Transferencia Emprende Abeja Normal y Zonas Rezagadas de O’Higgins 2022/2023".

3. Objetivos Especificos:

e Procurar la oportuna y correcta ejecucion técnica de recursos entregados en
administracion por el GORE, segun sea fijado en los procedimientos internos
vigentes de SERCOTEC.

o Entregar lineamientos, apoyo y supervision a los Agentes Operadores SERCOTEC,
para la correcta ejecucion técnica de recursos asignados para la implementacién
de proyectos con beneficiarias, a fin de lograr resultados éptimos en los tiempos
definidos.

e Supervision del proceso de evaluacion y seleccion de beneficiarias, asi como
verificacién de disponibilidad del 100% de los antecedentes requeridos para la
formalizacion de los mismos.

¢ Revision y validacion del 100% de los Planes de Compras de beneficiarias, previo
al inicio de la ejecucion de estos.

e Controlar la pertinencia de los gastos realizados para la operacion del Programa,
incluyendo la validacién/observacion/rechazo de la documentacion de
soporte/respaldo correspondiente, en funcibn de los planes de compras
individuales validados.

e Controlar la formalidad de los gastos realizados para la operacién del Programa,
incluyendo la validacién/observaciéon/rechazo de la documentacion de
soporte/respaldo correspondiente, en funcion de los planes de compras
individuales validados.
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e Mantener permanente coordinacion y colaboracidn con las tareas que sean
acordadas con Profesionales de Apoyo Técnico y/o Financiero del Programa en
ejecucion, segun sea validado por Ejecutivo de Fomento a cargo.

e Apoyar en actividades propias de la operacion del Ejecutivo de Fomento a cargo
del Programa, que optimicen la ejecucion de los recursos del FNDR entregados en
administracion.

e Apoyar en actividades propias de control contable a Ejecutiva Financiera y/o
Ejecutiva de Administracion y Finanzas de SERCOTEC, que optimicen el control y
registro de avance técnico del Programa.

e Obtencion de antecedentes requeridos de las beneficiarias para dar cuenta del
Indicador de Logro de Objetivos del Programa segun Convenio con el GORE.

e Mantener en archivo fisico y/o virtual los antecedentes de respaldo de la ejecucion
técnica del programa.

¢ Participacién permanente y activa en reuniones de trabajo y/o coordinacién a que
sea convocada, las que se realizaran en forma presencial, remota, por teléfono,
videollamada, videoconferencias u otros medios a distancia, en la medida que la
emergencia sanitaria nacional imponga restricciones al desplazamiento y reunion
de las personas.

4. Desarrollo de Actividades realizadas:
I. Capital Abeja Emprende FNDR 2023

a) Participacion via remota y presencial en reuniones de trabajo y de coordinacion
convocadas a la fecha, en el marco de la ejecucion del Programa con Ejecutiva
Sercotec, Definir plan de trabajo del programa, lineamientos del programa y
entrega de informacién necesaria para el desarrollo normal del proyecto.

Acuerdos Reunién 02-06-2025  recibidos x P—

Abeja FNDR 2024

« Reunion AOS Copeval: Miércoles 10:00 am (Oniine) - Pendiente de confirmacion por el AOS.
+ Informar al AOS, carga de los 138 cuadros presupuestarios aprobados al SISEVAL, plazo para el AO al 12 de junio
« Pendientes del AO: Actualizar el drive con Ia informacion de Ias diferentes etapas (Ev. en Terreno - Ev. CER - Formalizacion)

ecordando las fechas de témino de contrato, Término de los cursos y Chequeo Digital

Absja FNDR 2023

« Finalizar actualizacion del Siseval en ambas Zonas, para posteriormente ver qué se debe hacer con aquellas Que postularon por un monto menor al subsidio.
+ Identificar los incumplimientos de contrato.
« Enviar excel actualizado de los cursos de las beneficiarias de ZnoR, para enviar cormeo con nuevo piazo de realizacion de Ios cursos.

sxcorec (O)
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b) Revision y aprobacion de planes de inversién en la plataforma SISEVAL y ademas
la verificaciéon de beneficiarias del CAE FNDR 2023 que cumplan con realizacion
de sus cursos de capacitacion, para esto se esta realizando un cruce de
informacién con archivos histéricos y lo que indica AOS.

(5]

Proceso de Formalizacion

Region Programa

Regién de O'Higgins ~ Programas Especiales »
iistuments Emprende Especial S| Eroyecty Capital Abeja para zonas norez v
Codigo BP 967436 @ \olver a Listado B} Actualizar Datos de Participantes
Listado de Seleccionados y Lista de Espera
Seleccionados Lista de Espera
Total Seleccionados: 344 Total Lista de Espera: 55 Total No Seleccionados: 0 Total Omitidos Evaluacion: 276
Bl Exportar | ® Carga de Montos & Descargar Com.
RUN/RUT Nombre Estado Acciones

No Beneficiado

Beneficiado $

Beneficiado

Beneficiado $

Beneficiado $

Beneficiado
a U = 5
1
2 Nombre ~|Run ~|Persona Juridica - |Rut ~|Tiene Contrato en SISEV# - [Menos de 3,
3 NO NO
4 NO Sl
5 NO NO
6 NO Sl
7 NO sl
8 NO NO
) NO NO
10 NO NO
1 NO NO
12 NO NO
13 NO NO
14 NO NO
15 NO NO
16 NO NO
A7 NO NO
18 NO NO
19 NO NO
20 NO NO
21 NO NO
22 NO NO
23 NO NO
24 NO NO
25 NO Sl
26 NO NO
27 NO NO
28 NO NO
29 NO NO
30 NO NO

7R 7NR 4+
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II. Capital Abeja Emprende FNDR 2024
a) Reuniones de coordinacion con respecto a la ejecucién, lineamientos y
definicion de actividades y responsabilidades segun flujo de actividades.. En la
reunion estuvo presente Ejecutiva Contraparte Jeanette Meza C, Profesional
Apoyo Técnico Mario Hormazabal Soto y AOS Copeval representado por Mabel
Diaz.

Invitacion: Capital Abeja FNDR 2024 mié 4 de jun de 2025 10am - 11am (GM_ & 2

ja FNDR 2024 Agenda
endar

2pm  Capital Abeja FNDR 2024

Cuindo 2
Unirme con Google Meet
miéreoles 4 de jun de 2025 - 10am ~ 11am (Hora de Chile)

Enlace de la reunion
Unirse por teléfono
Si | No | Quizas Mas opciones s numeros de teléfono

b) Revision, aprobacion y archivo en DRIVE las modificaciones presupuestarias,
cambio y/o de productos, en la ejecucién de compras del CAE FNDR 2024

E Listado de Modificaciones Presupuestarias FNDR2024 B3 * & & D B - © Compartir  ~ @

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda

Q Menis 6 @ & § 100% v | € % O 0 123 Predet. v - [(n]+ B I 5 A % @ E-t-pBprA- o @A@Y B ~

Al - Nombre

A e s o E F G H J

Tipo de Accién Fecha Accién
Modificacién Presupuestaria  22-05-2025
Modificacién Presupuestaria  29-05-2025
Adicién de Productos 09-06-2025
Modificacién Presupuestaria  10-06-2025
Modificacion Presupuestaria  11-06-2025
Modificacién Presupuestaria  12-06-2025
Modificacién Presupuestaria  12-06-2025

supuestaria  16-06-2025
10 resupuestaria  16-06-2025
v 16-06-2025
12 icacion Presupuestaria  17-06-2025
3 Adicién de Productos 23-06-2025
14 Adicién de Productos 23-06-2025

Modificacién Presupuestaria  23-06-2025
Modificacién Presupuestaria 23-06-2025
Modificacién Presupuestaria 23-06-2025
Modificacién Presupuestaria 23-06-2025
Modificacion Presupuestaria 23-06-2025

0 23-06-2025

23-06-2025
2 23-06-2025
2 Adicién de Productos 23-06-2025
2 icacion Presupuestaria  23-06-2025

2% Adicién de Productos 30-06-2025
2% Adicién de Productos 30-06-2025
27 Adicién de Productos 30-06-2025
2 Adicién de Productos 30-06-2025

Modificacién Presupuestaria  30-06-2025

Mhodificadkbn Presumuestarie | \S0.ixaboa|, ¥ CoMGIT At 1 X
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Capital Abeja FNDR 2024
e Modificacién Presupuestaria

ey yam——
| FECHA 25-06-2 ||

Junto con saludar, solidto pueda autorizar una modificacion en la estructura de financiamiento de la convocatoria "Capital Abeja FNDR 20247, region de
0'Higgins debido a:

En el itemn de habiltackdn de infraestructura, ya compré lo gue necesitaba y me quedd un saldo de , que solidto distribuirlo de la siguiente manera:
hacia el item de activos fijos y hacia &l item de materias primas y materiales.
La redistribucion de fondos cormesponde a un del monto total del proyecto.

Esperando tener buena acogida a esta solicitud,

Solicitado por

Raron Social
Rut beneficiano
| Nomibre Beneficiaria
Firma

Aprobado Por:

Ejecutivo/a Sercotec O'Higgins

Puedes Modificar el cuadro dejanco Solamente 105 SUDILEN qUE Se NNaniciall Con 1 SUDSII, pala gu JEUE tan extenso,

c) Revision y aprobacion de planes de inversion en la plataforma SISEVAL y ademas
la verificaciéon de beneficiarias del CAE FNDR 2023 que cumplan con realizacion
de sus cursos de capacitacion, para esto se esta realizando un cruce de
informacion con archivos histéricos y lo que indica AOS.

| Sistema de Admisibilidad, Evaluacién y Formalizacién e
SERCOTEC

Jeanette Karina Meza Coronado - Ejecutivo de Fomento - Region de O'Higgins

Menu ~

Datos Beneficiario
Nombre
RUN

RUT

Plan de Negocio Cuadro Presupuestario

n de Negocio Emprende

P1 ;,Quiénes son los clientes a los cuales les estamos entregando valor? 4 Cuales son los segmentos mas importantes de
clientes a los que apunta nuestro negocio?

P1 ;Quiénes son los clientes a 0s cuales les estamos entregando vaior? ;Gudles son los segmentos mas importantes de clientes a los que apunta
nuestro negocio?

Mis principales clientes son familias con nifios que visitan el mirador o la playa, especialmente durante las tardes o el =
verano. También atraigo a personas que buscan opciones saludables, ya que ofrezco helados veganos, de agua y de '/

¢Por qué deberia preferirme el segmento de clientes al que apunta mi idea de negocio, y no quedarse con la competencia?
éPor qué deberia preferirme el segmento de clientes al que apunta mi idea de negocio, y no quedarse con la competencia?
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-~ |MDN CANVAS ~ |SUSTENTABILIDA ~ | GDNEGOCIO

I FINALIZADO FINALIZADO FINALIZADO (DETER
I FINALIZADO FINALIZADO FINALIZADO (GESTIQ FINALIZADO

| FinALIZADO ]
|

FINALIZADO
FINALIZADO

I FINALIZADO FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

|
[ |FINALIZADO __[FINALIZADO |
|

FINALIZADO FINALIZADO

FINALIZADO FINALIZADO FINALIZADO (CONTA
FINALIZADO FINALIZADO FINALIZADO (CONTA

FINALIZADO (GESTIO
FINALIZADO (CONTA

~ |BOLETA ELEC. ~

FINALIZADO

g

d) Dar asistencia, informacion y asesoria remota a beneficiarias del CAE FNDR 2024,
en esta etapa las beneficiarias nos contactan para consultas de relacionadas a
cursos, chequeo digital, proceso de compras, tiempos del Agente Operador, entre

otros.

¢« B 0 B B >

Recordatorio: Plazo de término y actividades complementarias - Programa Capital Abeja Emprende FNDR 2024  gecibidos <

ja Emprende FNDR 2024, Esperando que se encuentre bien, por medio de Ia presents Ie recordamos que el piazo de tér

modul 6 de Junio Mabel hablo con David (el contratista

e materia prima Y el saldo por la

Jo de Ghequeo Digital. Saludos cordiales. At

Eliana Astorga

e todos, envié el correo con los ceriificados y las compras estan todas okay. me falta enviar la foto de Ia ferme

le Gestion que no

4 hablitado para poder hacerlo sludos

don Mario una consulta, debo enviar algin registro de mis cursos realizados o ustedes lo revisan en linea. Segunda

Joo todos los cursos aprobados con sus respectivos certficados, asf que por ese lado estames ok. Sin embargo, al

te escribo porque hoy al entrar al portal de las capacitaciones no encontré la capacitacion Gestién de Negocios,

Jto, muchas gracias por la informacion. Saludos y éxito en todol

LB aY

g a A A S Em M2 0O~ @& 0
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Conclusion:

De acuerdo con lo establecido en el Plan de Trabajo, se cumplié claramente con el
objetivo planteado.

Firma Firma
PROFESIONAL EJECUTIVA CONTRAPARTE

Rancagua, 01 de Julio de 2025



