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1. ALCANCE DEL INFORME

El informe considera las labores realizadas entre el 22 de mayo y 23 de junio de 2025.

2. OBJETIVO GENERAL Y OBJETIVOS ESPECIFICOS

Objetivo General

Se requiere contratar los servicios de profesional de apoyo técnico, para el
acompafamiento, ejecucidn, articulacion, verificacidn, registro y seguimiento de la gestién
en las diferentes etapas y procesos técnicos y administrativos para la implementacién del
Programa FNDR Reactivacion Barrios Comerciales afectados por el incendio Regién de
Valparaiso, codigo BIP N° 40061752.

Objetivos Especificos
Se espera de los servicios contratados la ejecucidn de las siguientes labores:

a} Conocer y aplicar los Procedimientos y Bases del programa en términos técnicos.

b) Desarrollar actividades de articulacién con actores relevantes (publicos y/o
privados), a fin de coordinar y gestionar acciones que permitan apoyar procesos y
etapas de operacién e implementacion del programa.

¢) Apoyar técnica y administrativamente, en las distintas etapas del programa al
gjecutivo de fomento contraparte, lo que podra comprender:

- Realizar charlas de difusion a posibles beneficiarios y apoyarlos en el marco de la
postulacion del Programa.

- Realizar visitas en terreno a empresas que formen parte del programa para
levantamientos de antecedentes y/o acompafiamiento a la ejecucién del
Programa.

- Revisién de antecedentes presentados por las empresas postulantes a fin de
verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en las bases del programa
en las distintas etapas.

- Seguimiento a los barrios comerciales que resulten beneficiarios en la etapa de
elaboracién del plan de actividades y su ejecucién.

- Revision de antecedentes administrativos y técnicos presentados por el AOS,
como parte de la implementacion del programa.

d} Generar bases de datos y planillas en el marco de la implementacién del programa,
tendientes a generar informacion relevante para el proceso.

e} Acompaiiar en las distintas etapas de la implementacion del programa al AOS, a fin
de hacer seguimiento y control de la gestion del equipo de profesionales, tanto en
terreno como de manera remota.



f)
g)

h)

Generar minutas y reportes de avance en la implementacién del programa, para
requerimientos internos y externos.

Revisar la documentacion y completar los papeles de trabajo con contrapartes de
cada programa y Agente Operador.

Dar respuestas a consultas técnicas a clientes internos y externos en el proceso de
implementacion del programa

Garantizar y mantener al dia los sistemas informaticos que le sean asignados en el
marco del programa.

Preparar, apoyar y asistir a reuniones de coordinacién interna y con terceros
involucrados en la ejecucidn de las tareas asignadas relacionadas con el programa.
Realizar funciones propias de la operacidon de Sercotec cuando sean solicitados por
el Director Regional o Coordinadora de Planificacién, en el marco de esta

convocatoria.

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

3.1- Planificacion de los servicios profesionales programados para el mes.

Las labores se fueron realizando de acuerdo a las asignaciones informadas por Ejecutiva
de Fomento Evelyn Canepa, quién para el periodo que comprende este informe realizé la
siguiente asignacion:

Generar planilla y otros documentos de trabajo para la ejecucion del programa, se
realizan Oltimos ajustes a Planilla de control de compras seglin requerimientos de
Ejecutiva de Fomento.

Asistir junto a Ejecutiva de Fomento a cargo del programa a reunién de mesa de
trabajo técnica con INACAP para la generacién de identidad de los barrios
beneficiados y a reuniéon con MINVU en el marco de Programa Quiero Mi Barrio.
Apoyo en la generacion y actualizacion de presentacién con informacion, hitos y
avance del programa,

Entregar informacién respecto al programa a profesionales del area de
comunicacion Sercotec Valparaiso.

Apoyo en generacién de Informe Técnico n°3 para el Gobierno Regional.

Apoyar a Ejecutiva de Fomento completando y actualizando planilla de reportes
para el area de seguimiento de la Gerencia de Programa en Sercotec nivel central.
Revision de cartas de solicitud de ampliacion de plazo y notificar a mandantes de
cada barrio.

Se mantiene comunicacién con equipo AOS Cical via teléfono, WhatsApp y/o correo
electrénico.



3.2- Actividades ejecutadas y sus resultados, separado por cada uno de los productos
del programa.

Los respaldos mencionados en los resultados de cada una de las actividades a
continuacion expuestas, se encuentran en el Drive de la Direccién Regional Sercotec
Valparaiso, en la siguiente ruta: G:\Unidades compartidas\DR Valparaiso\2024\FNDR
EMERGENCIA\Barrios Comerciales\Informes Profesional de Apoyo\5.-informe 5 (22
mayo a 23 junio}\Respaldos.

ACTIVIDAD 1: Generar planilla formato y otros documentos de trabajo para la ejecucién
del programa.

PERIODO: 16 al 19 de junio del 2025.

RESULTADO: Se carga planilla en Drive, en carpeta del Programa respectivo de la
Direccidn Regional, en respaldos del presente informe.

ACTIVIDAD 2: Se acude a reunién con MINVU y a mesa de trabajo técnica con INACAP.
PERIODO: 27 de mayo y 13 de junio del 2025.

RESULTADO: Se carga verificadores al Drive, en carpeta del Programa respectivo de la
Direccién Regional, en respaldos correspondientes.

ACTIVIDAD 3: Apoyo en la generacion y actualizaciéon de presentacién con informacion,
hitos y avance del programa.

PERIODO: 22 mayo al 23 de junio del 2025.

RESULTADO: Se cargan presentaciones en Drive, en carpeta del Programa respectivo de
la Direccién Regional, en respaldos del presente informe,

ACTIVIDAD 4: Apoyo en generacion de avance de Informe Técnico n°3 para GORE.
PERIODO: 12 al 16 de junio del 2025.

RESULTADO: Se carga informe en Drive ,en carpeta del Programa respectivo de la
Direccién Regional, en respaldos del presente informe.

ACTIVIDAD 5: Entregar informacién respecto al programa a profesionales del area de
comunicacién Sercotec Valparaiso y envid de reporte a Ejecutivo de Fomento subrogante.
PERIODO: 28 de mayo y 23 de junio dei 2025.

RESULTADO: Se cargan verificadores en Drive, en carpeta del Programa respectivo de la
Direccién Regional, en respaldos correspondientes

ACTIVIDAD 6:Apoyar a Ejecutiva de Fomento completando y actualizando planilla de
reportes para el area de seguimiento de la Gerencia de Programa.

PERIODO: 23 de mayo al 23 de junio del 2025.

RESULTADO: Se cargan reportes en Drive ,en carpeta del Programa respectivo de la
Direccion Regional, en respaldos del presente informe.



ACTIVIDAD 7: Revision de cartas de solicitud de ampliacién de plazo y notificacién de
aprobacion de solicitud a mandantes de cada barrio.

PERIODO: 23 de junio del 2025.

RESULTADO: Se cargan verificadores en Drive ,en carpeta del Programa respectivo de la
Direccion Regional, en respaldos del presente informe.

3.3-Reuniones

Fecha Reunién: 27 de mayo del 2025

Tema: Reunién con equipo de programa “Quiero Mi Barrio” del Ministerio de Viviendo y
Urbanismo para conocer su foco de intervencidn y contrastar con la Elaboracién del Plan
Participativo.
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Fecha Reunidn: 05 de junio del 2025

Tema: Reunién con equipo AOS Cical para revision de estado de avance de fase de
Ejecucion- Elaboracién participativa del plan de actividades.
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Fecha Reunidn: 13 de junio del 2025
Tema: Reunidn de mesa trabajo técnica con INACAP para la generacién de identidad de
los barrios comerciales seleccionados.
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Fecha Reunidn: 19 de junio del 2025

Tema: Reunidn con equipo de Agente Operador Cical y Evelyn Canepa, Ejecutiva de
Fomento para repaso de entregables de Ejecucién-Elaboracién participativa de Plan de
Actividades y revision de siguientes documentos/planifla de trabajo a utilizar una vez
aprobado los Planes de Actividades como Planilla de conrol de compras y formato
solicitud de modificacién presupuestaria.
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4, CONCLUSIONES

Entre el 22 de mayo y 23 de junio de las labores se enmarcaron principalmente dentro del
proceso de ejecucion del programa.

Se apoya en la generacién de informe técnico para el Gobierno Regional, de reportes
semanales para el drea de seguimiento de la Gerencia de Programas en nivel central, de
diapositivas con informacién y avances del programa, con 2 sets de diapositivas, uno para
presentacion en el GORE con avances, resultados,propuesta de reitemizacién. El segundo
set de diapositivas con informacién del programa, avances, resultados.

Se acude con Ejecutiva de Fomento a cargo del programa a INACAP Sede Valparaiso a
reunion de mesa trabajo técnica para la generacién de identidad de los barrios
seleccionadas. También se participa en reunién sostenida con el MINVU con equipo del
programa “Quiero Mi Barrio”, de tal manera de contrastar las inversiones que considera
este programa con el presente programa FNDR Barrios Comerciales Afectados por los
incendios de tal manera de generar sinergia entre ambas iniciativas.

Como también, se participa en reuniones con equipo de trabajo del AOS Cical para revisar
estados de avance, coordinar el trabajo u otros asuntos relevantes relacionados al
programa.

Ademas, se apoya a Ejecutiva de Fomento en la generacién de Planilla de control de
compras gue permita el control presupuestario.

Finalmente, se realiza revisién de cartas de solicitud de ampliacién de plazo, como también
la notificacion correspondiente de ampliacién a cada uno de los mandantes de los barrios.
Actualmente el programa se encuentra en Etapa de Ejecucién-Elaboracién Participativa del
Plan, cuya finalizacién estaba programada para el 24 de junio, sin embargo, tras solicitudes
por parte de los mandantes de los barrios, |la etapa tendra una extensién de plazo hasta el
24 de Julio.

/]

-

v \
" PG Al / —— _
Mitsel Maturana Contreras ‘ Maria Efizabeth Stitchkin Lopez |
Prestado de servicios profesionales | Directora Regional




ANEXO 1
CARTAS DE SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO



19 de junio de 2025

Seiiora

Marla Elizabeth Stitchkin Ldpez
Directora Regional

SERCOTEC

Presente

Estimada Directora:;

Junto con saludar, me dirijo a usted con el fin de solicitar extensién de plazo para el cumplimiento
de la Etapa 1 “Farmulacion Participativa del Plan de Actividades” del Programa FNDR Recuperacién
de Sectores Productivos Afectados por los Incendios Regidn de Valparaiso.

El motivo de la extensién solicitada se debe a que, si bien hemos definido las inversiones con la
mayoria de los empresarios que hacen parte del programa, aiin estamos evaluando opciones de
Proveedores que nos puedan brindar los productos requeridos con las garantias necesarias para
respaldar dichas Inversiones, por lo cual requerimos de dias adicionales para cumplir plenamente
con el proceso.

Por lo anterior, solicito si es posible nos otorgue un plazo adicional para finalizar la etapa 1
“Formulacion participativa del Plan de Actividades” hasta el dfa 24 de julio de 2025,

Sin otro particular y agradeciendo desde ya su buena acogida y pronta respuesta, se despide.

Nombre de Ja empresa Mandante: Juan Esteban Vergara Tapia
Nombre del Representante: Juan Esteban Vergara Tapia

Barrlo comercial; Empresarios Achupallas Los Almendros

canead wit
(& CamScanner



19 de junio de 2025

Sefiora
Marifa Elizabeth Stitchkin Lépez

Diractora Regional
SERCOTEC
Presente

Estimada Directora:

Junto con saludar, me dirijo a usted con el fin de solicitar extension de plazo para el cumplimiento
de la Etapa 1 “Formulacion Participativa del Plan de Actividudes” del Programa FNDR Recuperacion
de Sectores Productivos Afectados por los Incendios Regidn de Valparalso.

El motivo de la extension solicitada se debe a que, si bien hemos definido las inversiones con la
mayoria de los empresarios que hacen parte del programa, aiin estamos evaluando opciones de
Proveedares que nos puedan brindar los productos requeridos con las garantias necesarias para
respaldar dichas inversiones, por lo cual requerimos de dias adicionales para cumplir plenamente

con el proceso.

Por lo anterior, solicito si es posible nos otorgue un plazo adicional para finalizar la etapa 1
“Formulacicn participativa def Plan de Actividades” hasta el dia 24 de julio de 2025.

5in otro particular y agradeciendo desde ya su buena acogida y pronta respuesta, se despide.

Nombre de la empresa Mandante: Venta al por menor de limpieza y economia German Silva
E.LR.L.

Nombre del Representante: German Alejandro Silva Redriguez

Barrio comercial: Empresarios El Olivar Sequnda Etapa

Yol
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19 de junio de 2025

Sefiora

Maria Elizabeth Stitchkin Lopez
Directora Regional

SERCOTEC

Presente

Estimada Directora:

lunto con saludar, me dirijo a usted con el fin de solicitar extension de plazo para el cumplimiento
de la Etapa 1 “Formulacién Participativa del Plan de Actividades” del Programa FNDR Recuperacion

de Sectores Productivos Afectados por los Incendios Regién de Valparaiso.

El motivo de la extension solicitada se debe a que, si bien hemeos definido las inversiones con la
mayoria de [os empresarios que hacen parte del programa, aiin estamos evaluando opciones de
Proveedores que nos puedan brindar los productos requeridos con las garantias nacesarias para
respalidar dichas inversiones, por lo cual requerimos de dias adicionales para cumplir plenamente

con el proceso.

Por lo anterior, solicito si es posible nos otorgue un plazo adicional para finalizar la etapo 1
*Formulacidn participativa del Plan de Actividades” hasta el dia 24 de julio de 2025.

Sin otro particular y agradeciendo desde ya su buena acogida y pronta respuesta, se despide.

Nombre de la empresa Mandante: Distribuidora de Agua Purificada S5pA
Nombre del Representante: Luis Manuel Recabarren Riquelme

Barrio comercial: Empresorios Florecer de los Almendros

FIRMA W WQP\“\)
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19 de junio de 2025

Sefiora

Maria Elizabeth Stitchkin Lépez
Directora Regional

SERCOTEC

Presente

Estimada Directora:

Junto con saludar, me dirijo a usted con el fin de solicitar extensidn de plazo para el cumplimiento
de la Etapa 1 “Formulacidn Participativa del Plan de Actividades” del Programa FNDR Recuperacidn

de Sectores Productivos Afectados por los Incendios Regidn de Valparafso.

El motivo de [a extensidn solicitada se debe a que, si bien hemos definido las inversiones con la
mayoria de los empresarios que hacen parte del programa, atin estamos evaluando opciones de
Proveedores que nos puedan brindar los productos requeridos con las garantias necesarias para
respaldar dichas inversiones, por {o cual requerimas de dias adicionales para cumplir plenamente
con el proceso.

Por lo anterior, solicito si es posible nos otorgue un plazo adicional para finalizar la efapa 1
“Formulacién participativa del Plan de Actividades® hasta el dia 24 de julio de 2025.

Sin otro particular y agradeciendo desde ya su buena acogida y pronta respuesta, se despide.

Nombre de la empresa Mandante: Leonardo Antonio Tapia Molina
Nombre del Representante: Leonardo Antonio Tapia Molina

Barrio comercial: Villo Independencia Centro

FIRMA

{8 CamScanner



ANEXO 2
IMAGENES PLANILLA CONTROL DE COMPRAS
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