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1. Introducción 
 

El presente informe recopila las acciones y actividades desarrolladas y planificadas por el 
profesional Asesor de Gabinete General en Estudios y Contenidos para el mes de junio de 
2025, que da cuenta del cumplimiento del Plan de Trabajo acordado. 
 

2. Objetivo General 
 
Apoyar la coordinación de estudios y generación de contenidos institucionales del Servicio. 

 
2.1 Objetivos específicos 

 
1. Coordinación general de estudios 
2. Generación de contenidos estratégicos institucionales 
3. Apoyo en elaboración de documentos, minutas y presentaciones gerenta general 
 
 

3. Alcance 
 
El informe abarca las actividades realizadas y programadas para el período comprendido 
entre el 1 y el 30 de junio del 2025.
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4. Resumen de actividades 
 

Coordinación general de estudios 1 al 30 de junio del 2025 

OBJETIVOS ESPECÍFICOS DETALLE 
ARCHIVO 
ORIGINAL 

Contenidos estratégicos 
institucionales 

lun 2 jun 2025 
Elaboración de Fichas Exante Gerencia de Desarrollo Asociativo 

(se adjunta imagen 
de agenda) 

Contenidos estratégicos 
institucionales 

lun 2 jun 2025 
Elaboración de Fichas largas Crece y Emprende 

(se adjunta imagen 
de agenda) 

Contenidos estratégicos 
institucionales 

mar 3 jun 2025 
Retroalimentación y consulta sobre observación a ficha abreviada 
Crece 

(se adjunta imagen 
de agenda) 

Coordinación general de 
estudios 

mar 3 jun 2025 
Diseño de actividad para compromiso PMG 2025 - Diagnóstico de 
mujeres egresadas de Emprende 

(se adjunta imagen 
de agenda) 

Coordinación general de 
estudios 

mié 4 jun 2025 
Entrevista personal sobre cargo de coordinador de resultados 
institucionales 

(se adjunta imagen 
de agenda) 

Contenidos estratégicos 
institucionales 

mié 4 jun 2025 
Elaboración de Ficha E Ferias Libres 

(se adjunta imagen 
de agenda) 

Coordinación general de 
estudios 

jue 5 jun 2025 
Participación en Taller PMG: Estado Verde 

(se adjunta imagen 
de agenda) 

Contenidos estratégicos 
institucionales 

lun 9 jun 2025 
Elaboración de Fichas Dipres 

(se adjunta imagen 
de agenda) 

Contenidos estratégicos 
institucionales 

mar 10 jun 2025 
Revisión comentarios fichas cortas Gerencia de Desarrollo Asociativo 

(se adjunta imagen 
de agenda) 
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Apoyo en elaboración de 
documentos, minutas y 
presentaciones gerenta general 

mar 10 jun 2025 
Preparación de reunión SERCOTEC / DIPRES (se adjunta imagen 

de agenda) 

Contenidos estratégicos 
institucionales 

mar 10 jun 2025 
Revisión de comentarios fichas cortas Gerencia de Desarrollo 
Empresarial 

(se adjunta imagen 
de agenda) 

Contenidos estratégicos 
institucionales 

mar 10 jun 2025 
Revisión fichas Ex Ante - Programas Gerencia de Desarrollo 
Asociativo  

(se adjunta imagen 
de agenda) 

Apoyo en elaboración de 
documentos, minutas y 
presentaciones gerenta general 

mié 11 jun 2025 
Participación en Mesa Nacional de Proveedores de la Minería (se adjunta imagen 

de agenda) 

Contenidos estratégicos 
institucionales 

mié 11 jun 2025 
Elaboración de Fichas gremios y ferias 

(se adjunta imagen 
de agenda) 

Coordinación general de 
estudios 

mié 11 jun 2025 
Revisión y comentarios a Libro de historia de SERCOTEC 

(se adjunta imagen 
de agenda) 

Apoyo en elaboración de 
documentos, minutas y 
presentaciones gerenta general 

jue 12 jun 2025 
Reunión para coordinar colaboración Codelco / Sercotec (se adjunta imagen 

de agenda) 

Apoyo en elaboración de 
documentos, minutas y 
presentaciones gerenta general 

vie 13 jun 2025 
Reunión Cuenta Pública Participativa (se adjunta imagen 

de agenda) 

Apoyo en elaboración de 
documentos, minutas y 
presentaciones gerenta general 

vie 13 jun 2025 
Reunión equipo contenidos (se adjunta imagen 

de agenda) 
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Apoyo en elaboración de 
documentos, minutas y 
presentaciones gerenta general 

lun 16 jun 2025 
Reunión equipo contenidos (se adjunta imagen 

de agenda) 

Apoyo en elaboración de 
documentos, minutas y 
presentaciones gerenta general 

mar 17 jun 2025 
Primer Taller en línea Sebrae-Sercotec, intercambio de buenas 
prácticas 

(se adjunta imagen 
de agenda) 

Apoyo en elaboración de 
documentos, minutas y 
presentaciones gerenta general 

mié 18 jun 2025 
Reunión de coordinación equipo de contenidos (se adjunta imagen 

de agenda) 

Coordinación general de 
estudios 

jue 19 jun 2025 
Taller PMG: Indicadores: Equidad de Género y Concentración del 
Gasto 

(se adjunta imagen 
de agenda) 

Contenidos estratégicos 
institucionales 

lun 23 jun 2025 
Última revisión fichas ex ante Crece, Emprende y Promoción (parte 
final datos) 

(se adjunta imagen 
de agenda) 

Contenidos estratégicos 
institucionales 

mar 24 jun 2025 
Iteración de primeras fichas SERCOTEC 

(se adjunta imagen 
de agenda) 

Apoyo en elaboración de 
documentos, minutas y 
presentaciones gerenta general 

mié 25 jun 2025 
Revisión de minuta para presentación gerenta general en seminario 
sobre mipymes 

(se adjunta imagen 
de agenda) 

Contenidos estratégicos 
institucionales 

mié 25 jun 2025 
Reunión informativa Unidad de Estrategia Institucional 

(se adjunta imagen 
de agenda) 

Contenidos estratégicos 
institucionales 

mié 25 jun 2025 
Continuación Iteración fichas SERCOTEC (Gremios, Servicios 
Virtuales) 

(se adjunta imagen 
de agenda) 
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Coordinación general de 
estudios 

jue 26 jun 2025 
Reunión para revisión de pendientes, libro de historia de SERCOTEC 

(se adjunta imagen 
de agenda) 

Apoyo en elaboración de 
documentos, minutas y 
presentaciones gerenta general 

jue 26 jun 2025 
Reunión de coordinación equipo de contenidos (se adjunta imagen 

de agenda) 

Contenidos estratégicos 
institucionales 

vie 27 jun 2025 
Iteración de fichas DIPRES (Ferias, Redes) 

(se adjunta imagen 
de agenda) 

Contenidos estratégicos 
institucionales 

lun 30 jun 2025 
Conmemoración N°73 - Aniversario de Sercotec 

(se adjunta imagen 
de agenda) 
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5. Conclusión 
 
Las actividades detalladas en el presente informe dan cuenta de la ejecución de tareas 
asociadas a los objetivos planteados al inicio del documento, en lo referido a los objetivos 
específicos de la labor de asesoría encargada. 
  
Durante el período (junio de 2025) se realizaron diversos apoyos para coordinar estudios 
institucionales, articular esfuerzos de generación de contenidos y apoyar a la gerenta 
general en elaboración de documentos, minutas y presentaciones. 
 
Hay diversas tareas por impulsar a futuro, sin embargo, lo realizado hasta ahora da cuenta 
de que estas acciones están generando resultados positivos para el quehacer institucional. 
 
 
 
 
 
 

Pablo Morris Keller Alex Flores Durán 
Asesor de Gabinete Gerencia General  

En Estudios y Contenidos 
Jefe de Gabinete, Regiones y 

Descentralización 
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