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Anexo N°3 
 

Informe Mensual Profesional de Apoyo 
Financiero N°8 
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SERVICIO DE PROFESIONAL DE APOYO EJECUTIVO FINANCIERO; “PROGRAMA TRANSFERENCIA FOMENTO 

EMPRENDIMIENTO Y CRECIMIENTO DE EMPRESAS PROVINCIA DE CAPITÁN PRAT” 

 
 

INFORME MENSUAL DE DESEMPEÑO N°8 
 

 Período : 
 
   01  al  31 de julio   2025   

 Unidad de Desempeño :    Dirección Regional Aysén 

 Fecha de emisión : 04 de agosto 2025  
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A. INTRODUCCIÓN 

 
La Dirección Regional de Aysén requiere la contratación del servicio profesional de apoyo 
financiero. Dichos servicios se justifican por la necesidad del Programa Transferencia Fomento 
Emprendimiento y Crecimiento de empresas de la provincia de Capitán Prat.  

El programa  Transferencia Fomento Emprendimiento y Crecimiento de empresas provincia de 
Capitán Prat corresponde a una iniciativa contemplada en la cartera de inversiones del “Plan de 
Desarrollo de la Provincia de los Glaciares” primer plan que se elabora en la Región de Aysén, 
en el marco de la Política Nacional para Zonas Rezagadas en materia social.  El costo total de la 
iniciativa es de $607.160 (M$) por lo que se han solicitado $600.00 (M$) al Fondo Nacional de 
Desarrollo Regional FNDR - Plan Zonas Rezagadas.  

El programa consta de 5 componentes que corresponden a instrumentos de la oferta regular 
de SERCOTEC, con modificaciones atingentes a las características del territorio focalizado: 

1.- Capital Semilla Multisectorial 

2.- Crece Multisectorial 

3.- Fortalecimiento Gremial 

4.- Creación y Fortalecimiento de Cooperativas 

5.- Punto MIPE 

El plazo de ejecución de este programa es de 24 meses, para lo cual se requiere de un equipo 
humano tanto técnico como financiero capaz de apoyar el proceso, a través de la revisión y 
control de la ejecución de los diferentes componentes nombrados.  

 
 
B. OBJETIVOS 

 
 

Se requiere contratar los servicios profesionales de apoyo financieros, para la ejecución, 
verificación, registro y seguimiento de rendiciones de los programa  “TRANSFERENCIA 
FOMENTO EMPRENDIMIENTO Y CRECIMIENTO DE EMPRESAS PROVINCIA DE CAPITÁN PRAT”.  

Objetivos específicos o actividades a desarrollar. 

Se espera de los servicios contratados la ejecución de las siguientes labores:  
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a) Conocer y aplicar los Reglamentos, Procedimientos de rendiciones de Programas 
agenciados, en materia financiera vigentes en Sercotec. 
 

b) Garantizar la revisión del componente financiero de la documentación que respalda 
el gasto del Programa, según muestra seleccionada, indicando aprobaciones, 
observaciones y rechazos en los procesos de rendiciones mensuales y trimestrales de 
Agentes Operadores, en cumplimiento de las respectivas normativas y 
procedimientos dispuesto para ello. 
 

c) Revisar financieramente la rendición y sus documentos adjuntos. Verificando 
cuadratura de fondos, conciliaciones bancarias, auxiliar de ingresos y egresos, libro 
mayor de bancos, auxiliar de beneficiarios, validar formulario F-30, en cumplimiento de 
las respectivas normativas y procedimientos dispuesto para ello.  
 

d) Revisar la documentación y completar los papeles de trabajo con contrapartes de cada 
Programa y Agente Operador. 
 

e) Dar respuestas a consultas en términos financieros a clientes internos y externos en el 
proceso de ejecución y rendición del Programa.  
 

f) Preparar, elaborar y entregar a él o la Ejecutiva(o) de Administración y Finanzas la 
documentación de rendiciones para los procesos de “contabilización” en 
cumplimiento de las respectivas normativas y procedimientos para ello. 
 

g) Garantizar y mantener al día los sistemas informáticos que le sean asignados en el 
marco del Programa (SISREC, por ejemplo) 
 

h) Preparar, apoyar y asistir a reuniones de coordinación interna y con terceros 
involucrados en la ejecución de las tareas asignadas relacionadas con el Programa. 
 

i) Realizar funciones propias de la operación de Sercotec relacionadas con el Programa y 
en coordinación permanente con el profesional de apoyo técnico; cuando sean 
solicitados por el Director(a) Regional o Coordinador(a) de Planificación 

 

C. PRODUCTOS 
 

 
 

a) Un informe mensual de la revisión del componente financiero, según muestra 
seleccionada, que dé cuenta de las aprobaciones, observaciones y rechazos en los 
procesos de rendiciones de los auxiliares que contengan gastos del Programa. 
Adjuntando correos o actas sobre seguimiento a los gastos observados, e informe de 
resultado de la muestra. 
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b)  Un informe que dé cuenta de la revisión financiera trimestral (si es el caso), según 
normativas y procedimientos dispuesto para ello, en el marco de la ejecución del 
Programa. Adjuntando informe de resultado de la rendición trimestral, correos o actas 
de seguimientos a las observaciones de las rendiciones.  

c)   Correo o documento que dé cuenta de las respuestas a consultas en términos financieros 
a clientes internos y externos en el proceso de ejecución y rendición del Programa. 
 

d)   Acta o documento de reuniones en la que participa para la coordinación interna y con 
terceros involucrados en la ejecución de las tareas asignadas relacionadas con el 
Programa. 

 
 
 
D. DESARROLLO 

 
A continuación, se detallan las principales actividades realizadas como “Profesional de Apoyo  Ejecutivo 
Financiero Programa Transferencia Fomento Emprendimiento y Crecimiento de empresas Provincia 
de Capitán Prat”, durante el período comprendido entre el 01 al 31 de julio 2025:   
 
Actividades realizadas en el periodo julio 2025: 
 
 

● Sistema de Rendiciones - SISREC , se elabora rendición de gastos correspondiente al mes 
de Julio 2025, contempló rendición de honorarios del mes, retención de boleta de 
honorarios correspondiente al mes anterior, y reembolso de gastos por comisión de 
servicio, rendición mensual de Punto MIPE, rendición de gastos administrativos y 
Operativos de los instrumentos Crece y Capital Semilla Provincia de los Glaciares. 

 
● Se elabora Solicitud de pago de pago de honorarios del profesional de apoyo técnico 

Eduardo Roa, correspondiente al mes de Julio 2025, se revisan documentos y se 
gestionan firmas por FES y FEBOS. 
 

● Se elabora Solicitud de pago de pago de honorarios de la profesional de apoyo financiero 
Bernardita Jara , correspondiente al mes de Junio 2025, se revisan documentos y se 
gestionan firmas por FES y FEBOS. 

 
● Se recepciona CMF nacional de pago de impuestos, con este documento se prepara 

rendición de impuestos de BH N°46 de Eduardo Roa y BH N°133 de Bernardita Jara, para 
rendir por SISREC. 

 
● Se prepara y entrega la documentación para pago mensual de Punto MIPE, 

correspondiente al me de Junio 2025. 
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● Se prepara y presenta para contabilización documentos a rendir relacionados a 
Comisión de Servicio del Ejecutivo de Fomento Hernan Curinao, con motivo de realizar 
Evaluación CER de los Instrumentos Crece y Capital Semilla pertenecientes al Programa 
FNDR Capitán Prat 

 
● Se prepara y presenta para contabilización documentos a rendir relacionados a 

Comisión de Servicio del conductor Carlos Cisternas, con motivo de realizar Evaluación 
CER de los Instrumentos Crece y Capital Semilla pertenecientes al Programa FNDR 
Capitán Prat 
 

● Se prepara y presenta para contabilización documentos a rendir relacionados a 
Comisión de Servicio del profesional de apoyo técnico Eduardo Roa, con motivo de 
realizar Evaluación CER de los Instrumentos Crece y Capital Semilla pertenecientes al 
Programa FNDR Capitán Prat 
 

● Se prepara y presenta solicitud de pago de Anticipo de recursos de Seguimiento 
Financiero del instrumento Capital Semilla Provincia de Los Glaciares, correspondiente 
a Cuota N°1 del convenio entre Sercotec y AOS Codesser.  

 
● Se prepara y presenta solicitud de pago de Etapa Evaluación Técnica del Instrumento 

Capital Semilla Provincia de Los Glaciares, contra informe aprobado.  
 

● Se prepara y presenta solicitud de pago de Etapa Evaluación de Admisibilidad del 
instrumento CRECE Provincia de Los Glaciares, contra informe aprobado.   
 

● Se prepara y presenta solicitud de pago Etapa Evaluación Técnica del Instrumento Crece 
Provincia de Los Glaciares, contra informe de etapa aprobado. 
 

● Participación en reunión de Evaluación del CER para el Instrumento Capital Semilla 
Provincia de Los Glaciares, que se llevó a cabo desde el 02 al 04 de Julio 2025 en las 
comunas de Cochrane, Tortel y Villa O’Higgins.  
 

● Participación en reunión de Evaluación del CER para el Instrumento CRECE Provincia de 
Los Glaciares, que se llevó a cabo el día 08 de Julio 2025 en dependencias de la Dirección 
Regional. 
 

● Participación en Reunión de Inicio Etapa de Formalización de los instrumentos Crece y 
Capital Semilla Provincia de Los Glaciares, se llevó a cabo el día 24 de Julio 2025, en 
horario de 15 a 17 hrs.  
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● Se envía Oficio N°51 a AOS Codesser, para solicitud de endoso de Pólizas de Anticipo de 
Recursos de los instrumentos Crece y Capital Semilla Provincia de los Glaciares, con 
motivo de la baja en la UF, generó una diferencia en pesos sin garantizar.  
 

 

 
 

 
 

Bernardita Jara Vargas 
Profesional de apoyo Ejecutivo Financiero 
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ANEXOS 
 

Anexo N°1 Rendición correspondiente a Julio 2025 - Honorarios Junio 2025 B. Jara, Julio 
2025 E. Roa, y retenciones B. Jara y E. Roa 
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Anexo N°2 Pago Servicio de Punto MIPE – Junio 2025 
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Anexo N°3 Pagos Gastos Administrativos – Capital Semilla Los Glaciares  
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Anexo N°4 Pagos Gastos Administrativos – CRECE Los Glaciares  
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 Anexo N°5 Pagos de Comisiones de Servicio 
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Cuadro de rendición Julio 2025 

 

RENDICIÓN MENSUAL DE CUENTAS 
 

Nombre de la Institución que rinde Cuentas SERCOTEC  

Mes rendición JULIO,25    

Nombre del Programa  
FOMENTO EMPRENDIMIENTO Y 

CRECIMIENTO DE EMPRESAS PROVINCIA 
DE CAPITÁN PRAT (40022100-0) 

 

      

      

EGRESOS      

TIPO DE GASTO DETALLE FECHA 
DOC. 

N° DOCUMENTO 
(Resolucion / 

Factura / Boleta/ 
etc.) 

EGRESOS  

HONORARIOS 
PROFESIONALES 

HONORARIOS NETO 
PROFESIONAL DE APOYO - 
MES DE JULIO 2025 - BH 
N°47 

28 julio, 
2025 BH N°47 $1.881.000  

HONORARIOS 
PROFESIONALES 

PAGO DE IMPUESTO E. ROA 
- RETENIDO BH N°46 45835 BH N°46 $319.000  

HONORARIOS 
PROFESIONALES 

HONORARIOS NETO 
PROFESIONAL DE APOYO 
FINANCIERO - MES DE 
JUNIO 2025 - BH N°134 

7 julio, 
2025 BH N°134 $1.111.500  

HONORARIOS 
PROFESIONALES 

PAGO DE IMPUESTOS B. 
JARA - RETENIDO BH N°133 

4 junio, 
2025 BH N°133 $188.500  

CONSULTORIAS 
RENDICION MENSUAL DE 
SERVICIO DE PUNTO MIPE 
PROVINCIA DE CAPITAN 
PRAT - JUNIO 2025 

17 julio, 
2025 Fact. N°125 $3.600.000  

CONSULTORIAS 
PAGO POR EVALUACION 
ADMISIBILIDAD MANUAL 
PROGRAMA CRECE 
CAPITAN PRAT 

24 junio, 
2025 FACT. N°7756 $900.000  
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CONSULTORIAS 
PAGO POR ETAPA DE 
EVALUACION TÉCNICA 
PROGRAMA CRECE 
CAPITAN PRAT 

24 junio, 
2025 FACT N°7757 $2.100.000  

CONSULTORIAS 
PAGO POR EVALUACION 
TECNICA PROGRAMA 
CAPITAL SEMILLA CAPITAN 
PRAT 

24 junio, 
2025 FACT. N°7758 $600.000  

CONSULTORIAS 

ANTICIPO DE SEGUIMIENTO 
FINANCIERO PROGRAMA 
CAPITAL SEMILLA CAPITAN 
PRAT, SEGÚN CUOTA N°1 
DEL CONVENIO 

27 junio, 
2025 FACT. N°7764 $4.000.000  

GASTOS 
ADMINISTRATIVOS 

VIÁTICO E. FOMENTO 
HERNAN CURINAO. - POR 
PARTICIPACION EN CER 
FNDR CAPITAN PRAT- 
COCHRANE, TORTEL, 
O'HIGGINS 

7 julio, 
2025 FOLIO N°914 $349.901  

GASTOS 
ADMINISTRATIVOS 

VIÁTICO CONDUCTOR 
CARLOS CISTERNAS - 
REALIZACION DE CER FNDR 
CAPITAN PRAT- COCHRANE, 
TORTEL, O'HIGGINS 

30 junio, 
2025 FOLIO N°962 $283.967  

GASTOS 
ADMINISTRATIVOS 

COMBUSTIBLE - 
REALIZACION DE CER FNDR 
CAPITAN PRAT- COCHRANE, 
TORTEL, O'HIGGINS 

6/30/2025 BOLETA N°508061 $52.091  

GASTOS 
ADMINISTRATIVOS 

COMBUSTIBLE - 
REALIZACION DE CER FNDR 
CAPITAN PRAT- COCHRANE, 
TORTEL, O'HIGGINS 

7/1/2025 BOLETA N°95660 $45.588  

GASTOS 
ADMINISTRATIVOS 

COMBUSTIBLE - 
REALIZACION DE CER FNDR 
CAPITAN PRAT- COCHRANE, 
TORTEL, O'HIGGINS 

7/4/2025 BOLETA N°95778 $65.605  

GASTOS 
OPERACIONALES 

GASTO DE ALOJAMIENTO - 
CMETIDO DE SERVICIO DEL 
2 AL 3 DE JULIO 2025 POR 
PARTICIPACIÓN EN CER DE 
CRECE Y CS FNDR CAPITAN 
PRAT 

2 julio, 
2025 BOLETA N°16 $20.000  

CONSULTORIAS 
EVALUACIÓN EN TERRENO 
PROGRAMA CAPITAL 
SEMILLA CAPITAN PRAT 

29 julio, 
2025 FACTURA N°7819 $1.200.000  

   TOTAL MES $16.717.152  
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 Efectuado por: 

 
 
 
 
 

Bernardita Jara Vargas 
Profesional de apoyo Ejecutivo 

Financiero 
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