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1. Alcances: 

A través de este informe se busca informar el estado de avance del Programa 

FNDR “TRANSFERENCIA FONDO DE DESARROLLO DE FERIAS LIBRES O´HIGGINS 2024 

FNDR, LISTA DE ESPERA” de la Región de O´Higgins. En este programa es necesario 

cumplir con varios objetivos laborales como; verificación y validación de documentos, 

seguimiento, visitas, revisión de rendiciones, control y seguimiento de planificaciones 

las que se realizarán mensualmente para luego informar a la Dirección Regional de 

O´higgins, hasta culminar en un 100% la ejecución del proyecto y su rendición de los 

Fondos FNDR. 
 

2. Objetivos Generales:  

 

Se requiere contratar los servicios profesionales para otorgar orientación, 

seguimiento, control, validación, reportabilidad, verificación y registro de ejecución técnica, 

así como la operación, verificación, registro y seguimiento de rendiciones para una correcta 

ejecución financiera por parte de Agentes Operadores Sercotec, de los fondos entregados 

en administración por el Gobierno Regional destinados a la operación del Programa FNDR 

“TRANSFERENCIA FONDO DE DESARROLLO DE FERIAS LIBRES O´HIGGINS 2024 FNDR, LISTA DE 

ESPERA”, en la Región de O’Higgins. 

 

3. Objetivos Específicos:  

 
Se espera de los servicios contratados el cumplimiento de las siguientes actividades en el 

área de fomento y financiera:  



a) Procurar la oportuna y correcta ejecución técnica de recursos entregados en 

administración por el GORE, según sea fijado en los procedimientos internos vigentes de 

SERCOTEC. 

b) Entregar lineamientos, apoyo y supervisión a los Agentes Operadores SERCOTEC, para la 

correcta ejecución técnica de recursos asignados para la implementación de proyectos con 

beneficiarias, a fin de lograr resultados óptimos en los tiempos definidos. 

c) Revisión y validación del 100% de los Planes de Compra de Ferias Libres beneficiarias, 

previo al inicio de la ejecución de estos. 

d) Controlar la pertinencia de los gastos realizados para la operación del Programa, 

incluyendo la validación/observación/rechazo de la documentación de soporte/respaldo 

correspondiente, en función de los planes de compras validados. 

e) Obtención de antecedentes requeridos de las ferias beneficiarias para dar cuenta del 

indicador de Logro de Objetivos del Programa según convenio con el GORE. 

f) Apoyar en actividades propias de control contable a Ejecutiva Financiera y/o Ejecutiva de 

Administración y Finanzas de Sercotec, que optimicen el control y registro de avance técnico 

del Programa.  

g) Garantizar la revisión del componente financiero del 100% de la documentación que 

respalda el gasto de cada proyecto del programa “TRANSFERENCIA FONDO DE DESARROLLO 

DE FERIAS LIBRES O´HIGGINS 2024 FNDR, LISTA DE ESPERA”, indicando aprobaciones, 

observaciones y rechazos en los procesos de rendiciones mensuales y trimestrales de 

Agentes Operadores, en cumplimiento de las respectivas normativas y procedimientos 

dispuesto para ello. 

h) Preparar, elaborar y entregar a él o la Ejecutiva(o) de Administración y Finanzas la 

documentación de rendiciones para los procesos de “contabilización” en cumplimiento de 

las respectivas normativas y procedimientos para ello. 

i) Revisar financieramente la rendición y sus documentos adjuntos. Verificando cuadratura 

de fondos, conciliaciones bancarias, auxiliar de ingresos y egresos, libro mayor de bancos, 

auxiliar de beneficiarios, validar formulario F-30, en cumplimiento de las respectivas 

normativas y procedimientos dispuesto para ello. 

j) Preparar informes mensuales de rendición al Gobierno regional, según instrucciones de 

su ejecutivo contraparte, los que deben reflejar y dar cuenta en fondo y forma, de lo 

comprometido en el Convenio Mandado asociado al Programa TRANSFERENCIA FONDO DE 

DESARROLLO DE FERIAS LIBRES O´HIGGINS 2024, LISTA DE ESPERA. 

k) Realizar 100% de actividades de seguimiento en terreno, sean de coordinación, visitas en 

terreno u otras, según sea solicitado por el ejecutivo SERCOTEC contraparte.  



Desarrollo Actividades Realizadas. 

1- Planificación de los Servicios Profesionales Programados: JULIO 2025 
 

 

 

 

 

 

 

Semana del 01 al 06 de julio 2025 

• Trabajo coordinado y presencial junto al Ejecutivo de Fomento responsable del Programa de Ferias Libres, 
con el propósito de planificar y estructurar el proceso de fiscalización en terreno y verificar el correcto 
uso y la adecuada implementación de los productos entregados. 

• Trabajo sobre informe mensual correspondiente al mes de junio, en respuesta a los requerimientos 
formulados por la Coordinadora de Planificaciones. 

• Asimismo, se procede con el envío del informe técnico mensual correspondiente al mes de junio al 
ejecutivo encargado del programa para ser presentado al Gobierno Regional. 

Semana del 07 al 13 de julio 2025 

• Visita a terreno a ferias libres 2024 FNDR, lista de espera:  
✓ Feria 5 de Abril, de la comuna de Marchigue 
✓ Agrupación Renacer El Manzano Las Cabras. 
✓ Agrupación Persa Las Cabras. 
✓ Sindicato de Trabajadores Independientes de Ferias Libres de la comuna de Las Cabras. 
✓ Agrupación Feria La Plaza Santa Inés, de la comuna de Las Cabras. 

 Semana del 14 al 20 de julio 2025 

• Elaboración de calendario de visitas técnicas para el mes de septiembre con el objetivo de fortalecer el 
proceso de seguimiento y monitoreo del Programa de Ferias Libres. 

• Visita a terreno a ferias libres 2024 FNDR, lista de espera: 
✓ Agrupación Feria Libre Los Naranjos de Nancagua. 

Semana del 21 al 27 de julio 2025 

• Recepción del auxiliar correspondiente al mes de junio del año 2025 parta su revisión. 

• Enviar observaciones encontradas en el auxiliar de junio de ferias libres. 

• Visita a terreno a ferias libres 2024 FNDR, lista de espera: 
✓ Sindicato de Trabajadores Independientes y Comerciantes de Ferias Libres de Chimbarongo. 
✓ Sindicato de Trabajadores Feria Libre Santa Cruz. 

• Se trabaja en informe mensual personal para presentarlo a Ejecutivo encargado, con los trabajos 
realizados durante el mes de junio. 

Semana del 28 al 31 de julio 2025 

• Capacitación sobre SISREC por parte de ejecutivo encargado del programa.  

• Se trabaja en informe mensual personal para presentarlo a Ejecutivo encargado, con los trabajos 
realizados durante el mes de julio. 



2- Bitácora con las Actividades Ejecutadas y sus Resultados. 
 

• Semana del 01 al 06 de julio. 
 

Miércoles 02/07 y Jueves 03/07/2025 

• Se realiza un trabajo coordinado y presencial junto al Ejecutivo de Fomento 
responsable del Programa de Ferias Libres, con el propósito de planificar y 
estructurar el proceso de fiscalización en terreno. Esta etapa contempla la 
elaboración de un calendario de visitas a las ferias beneficiadas, específicamente 
aquellas que ya han adquirido los productos e insumos financiados a través del 
programa. 

El objetivo central de estas fiscalizaciones es verificar el correcto uso y la adecuada 
implementación de los productos entregados, asegurando que estos estén siendo 
utilizados conforme a los fines establecidos en el proyecto aprobado. Para ello, se 
evaluará en terreno la operatividad, disposición y funcionalidad de los productos en 
los puestos de trabajo de los socios/as beneficiarios/as. 

Asimismo, estas visitas permitirán levantar observaciones, registrar evidencia 
fotográfica, y elaborar informes técnicos que respalden el cumplimiento de los 
compromisos adquiridos por las ferias libres, todo ello en el marco de la correcta 
ejecución de los recursos públicos asignados 
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Viernes 04/07/2025 

• Se efectúa trabajo sobre informe mensual correspondiente al mes de junio, en 
respuesta a los requerimientos formulados por la Coordinadora de Planificaciones. 
Este informe tiene como objetivo consolidar y sistematizar la información relativa al 
avance y ejecución de las actividades asociadas al Programa de Ferias Libres durante 
el período señalado. Para tales efectos, se han tachado los datos personales de los 
socios pertenecientes a las ferias libres, tales como nombres, Rut, direcciones, 
firmas y cualquier otro antecedente que permita su identificación directa o 
indirecta. 

• Asimismo, se procede con el envío del informe técnico mensual correspondiente al 
mes de junio, el cual ha sido elaborado conforme a los lineamientos establecidos 
por el Programa de Ferias Libres 2024 FNDR, lista de espera. Este documento es 
remitido al Ejecutivo de Fomento responsable del programa, con el propósito de ser 
presentado ante el Gobierno Regional. 



• Semana del 07 al 13 de julio. 
 

Martes 08/07/2025 

• Visita a terreno para fiscalización final en la Feria Libre “Feria 5 de Abril”, comuna 
de Marchigue. 

• Se realiza una visita técnica en terreno a la Feria Libre, con el propósito de llevar a 
cabo el proceso de fiscalización final en el marco del programa de ferias libres 2024 
FNDR, lista de espera. La finalidad de esta actividad es verificar el correcto uso, la 
operatividad y la adecuada implementación de los productos adjudicados por los 
beneficiarios del programa. Esta inspección considera tanto la revisión física de los 
productos adquiridos mediante el financiamiento entregado, como también la 
evaluación del cumplimiento de los compromisos establecidos en las bases del 
proyecto. Durante la jornada, se constata la presencia de los productos en cada 
puesto registrando antecedentes fotográficos y se levanta un acta de fiscalización 
como respaldo formal del proceso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Visita a terreno para fiscalización en la Feria Libre “Agrupación Renacer El 
Manzano”, comuna de Las Cabras. 

• Se lleva a cabo una visita técnica en terreno a la Feria Libre, para el proceso de 
fiscalización correspondiente al componente de Habilitación de Infraestructura del 
programa en ejecución. El objetivo principal de esta inspección es verificar en 
terreno el estado de avance físico de la habilitación y cierre perimetral que se está 
construyendo donde están los baños actualmente, evaluando el cumplimiento de 
los plazos, especificaciones técnicas y condiciones establecidas en el convenio 
suscrito. Esta actividad cobra especial relevancia considerando que la fecha de 
término del programa ha sido establecida para el día 12 de agosto. Además se 
constata la instalación de cámaras de seguridad donde están los baños para así 
evitar futuros robos e identificar a las personas que hacen daño. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Sábado 12/07/2025 

• Visita a terreno para fiscalización final en la Feria Libre “Persa Las Cabras”, comuna 
de Las Cabras. 

• Se realiza una visita técnica en terreno a la Feria Libre, con el propósito de llevar a 
cabo el proceso de fiscalización final en el marco del programa de ferias libres 2024 
FNDR, lista de espera. La finalidad de esta actividad es verificar el correcto uso, la 
operatividad y la adecuada implementación de los productos adjudicados por los 
beneficiarios del programa. Esta inspección considera tanto la revisión física de los 
productos adquiridos mediante el financiamiento entregado, como también la 
evaluación del cumplimiento de los compromisos establecidos en las bases del 
proyecto. Durante la jornada, se constata la presencia de los productos en cada 
puesto registrando antecedentes fotográficos y se levanta un acta de fiscalización 
como respaldo formal del proceso. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Domingo 13/07/2025 

• Visita a terreno para fiscalización final en la Feria Libre “Sindicato de Trabajadores 
Independientes de Ferias Libres de Las Cabras”, comuna de Las Cabras. 

• Se realiza una visita técnica en terreno a la Feria Libre, con el propósito de llevar a 
cabo el proceso de fiscalización final en el marco del programa de ferias libres 2024 
FNDR, lista de espera. La finalidad de esta actividad es verificar el correcto uso, la 
operatividad y la adecuada implementación de los productos adjudicados por los 
beneficiarios del programa. Esta inspección considera tanto la revisión física de los 
productos adquiridos mediante el financiamiento entregado, como también la 
evaluación del cumplimiento de los compromisos establecidos en las bases del 
proyecto. Durante la jornada, se constata la presencia de los productos en cada 
puesto registrando antecedentes fotográficos y se levanta un acta de fiscalización 
como respaldo formal del proceso. 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Visita a terreno para fiscalización final en la Feria Libre “Agrupación Feria La Plaza 
Santa Inés”, comuna de Las Cabras. 

• Se realiza una visita técnica en terreno a la Feria Libre, con el propósito de llevar a 
cabo el proceso de fiscalización final en el marco del programa de ferias libres 2024 
FNDR, lista de espera. La finalidad de esta actividad es verificar el correcto uso, la 
operatividad y la adecuada implementación de los productos adjudicados por los 
beneficiarios del programa. Esta inspección considera tanto la revisión física de los 
productos adquiridos mediante el financiamiento entregado, como también la 
evaluación del cumplimiento de los compromisos establecidos en las bases del 
proyecto. Durante la jornada, se constata la presencia de los productos en cada 
puesto registrando antecedentes fotográficos y se levanta un acta de fiscalización 
como respaldo formal del proceso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Semana del 14 al 20 de julio. 
 

Martes 15/07/2025 

• Se sostuvo una reunión presencial con el Ejecutivo de Fomento encargado del 
Programa de Ferias Libres, instancia en la cual se abordaron temas relacionados con 
la planificación y ejecución de actividades en terreno. En particular, se discutió la 
posibilidad de realizar visitas a las ferias beneficiadas, con el propósito de verificar 
en terreno la correcta utilización e implementación de los productos e insumos 
adquiridos mediante el programa. 

Viernes 18/07/2025 

• Visita a terreno para fiscalización final en la Feria Libre “Agrupación Feria Libre Los 
Naranjos”, comuna de Nancagua. 

• Se realiza una visita técnica en terreno a la Feria Libre, con el propósito de llevar a 
cabo el proceso de fiscalización final en el marco del programa de ferias libres 2024 
FNDR, lista de espera. La finalidad de esta actividad es verificar el uso correcto de 
los productos adjudicados por los beneficiarios del programa. Durante la jornada, se 
constata la presencia de los productos en cada puesto, pero se identificó que uno de 

los socios beneficiarios del programa no estaba haciendo uso del toldo adquirido. Al 
ser consultado de manera respetuosa respecto a esta situación y sobre los motivos 
por los cuales no estaba utilizando toldo, el socio respondió con una actitud 
desafiante, manifestando textualmente que “Él sabía cuando lo utilizaba y que nadie 
lo podía obligar”. Este comportamiento no solo contraviene el espíritu del 
programa, que busca mejorar las condiciones de trabajo en las ferias mediante el uso 

adecuado de los productos entregados, sino que también refleja una falta de 

compromiso y con el correcto uso de los recursos públicos. 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Semana del 21 al 27 de julio. 
 

Lunes 21/07 y Martes 22/07/2025 

• Se recepciona el auxiliar correspondiente al mes de junio del año 2025 del Programa 
de Ferias Libres 2024 FNDR, lista de espera. Esto debido a problemas que tuvo por 
varios días la plataforma SISREC y por ende el agente operador no pudo subir el 
auxiliar al sistema, por lo tanto, cuando le toque subir a la plataforma el auxiliar de 
julio también subirá el auxiliar de junio y los documentos pertinentes. 

• En función de lo anterior, se dará inicio al proceso de revisión y análisis documental 
de las rendiciones de gastos presentadas por las ferias beneficiadas que realizaron 
rendición durante dicho mes. Esta revisión se llevará a cabo mediante el acceso a las 
carpetas dispuestas en la plataforma Drive, donde se encuentran digitalizados los 
antecedentes administrativos, financieros y técnicos necesarios para validar el uso 
adecuado de los recursos asignados, conforme a los lineamientos establecidos por 
el programa y las exigencias de los entes fiscalizadores. Además, se envían 
observaciones encontradas en auxiliar. 

 



 

 



Miércoles 23/07/2025 

• Se realizó una segunda visita en terreno a la Feria Libre “Sindicato de Trabajadores 
Feria Libre Santa Cruz” ubicada en la comuna de Santa Cruz, con la cual se fiscalizó 
la entrega de productos a sus socios a través del presente programa. Dichos 
productos corresponden a los considerados en el plan de inversiones firmado en el 
hito de formalización. En terreno se pudo apreciar la recepción de los socios al 
adquirir estos productos que son muy necesarios en la feria. Cada socio firmó y 
recibió conforme los productos solicitados por ellos, en relación a sus necesidades, 
ya que hay diferentes puestos en la feria, algunos se dedican a la venta de frutas y 
verduras, otros paquetería, otros muebles, etc.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Sábado 26/07/2025 

• Visita a terreno para fiscalización final en la Feria Libre “Sindicato de Trabajadores 
Independientes y Comerciantes de Ferias Libres”, comuna de Chimbarongo. 

• Se realiza una visita técnica en terreno a la Feria Libre, con el propósito de llevar a 
cabo el proceso de fiscalización final en el marco del programa de ferias libres 2024 
FNDR, lista de espera. La finalidad de esta actividad es verificar el correcto uso, la 
operatividad y la adecuada implementación de los productos adjudicados por los 
beneficiarios del programa. Esta inspección considera tanto la revisión física de los 
productos adquiridos mediante el financiamiento entregado, como también la 
evaluación del cumplimiento de los compromisos establecidos en las bases del 
proyecto. Durante la jornada, se constata la presencia de los productos en cada 
puesto registrando antecedentes fotográficos y se levanta un acta de fiscalización 
como respaldo formal del proceso. 



• Semana del 28 al 31 de julio. 
 

Lunes 28/07/2025 

• Se llevó a cabo una instancia de capacitación e inducción por parte del Ejecutivo de 
Fomento encargado del programa, enfocada en el uso del sistema SISREC. Esta 
actividad tuvo como objetivo principal entregar lineamientos y herramientas 
prácticas para comprender el funcionamiento de la plataforma y, especialmente, 
para aprender a realizar las rendiciones de cuentas de manera mensual. 



Martes 29/07/2025 

• Se recepciona el archivo excel correspondiente al auxiliar del mes de junio, el cual 
contiene las correcciones previamente realizadas por la asesora de Copeval. 
Posteriormente, se lleva a cabo un proceso de revisión y validación del documento, 
constatando que las modificaciones estaban correctas.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



3- Anexos. 
              1.1 Actas visitas en terreno 

 



 



 



 



 



 



 



 



4- Detalle de los acuerdos y su avance a la fecha. 
 

Se realiza un trabajo coordinado y presencial junto al Ejecutivo de Fomento 

responsable del Programa de Ferias Libres, con el propósito de planificar y estructurar el 

proceso de fiscalización en terreno. El objetivo central de estas fiscalizaciones es verificar el 

correcto uso y la adecuada implementación de los productos entregados, asegurando que 

estos estén siendo utilizados conforme a los fines establecidos en el proyecto aprobado. 

Para ello, se evaluará en terreno la operatividad, disposición y funcionalidad de los 

productos en los puestos de trabajo de los socios/as beneficiarios/as. 

Se procede con el envío del informe técnico mensual correspondiente al mes de 

junio, el cual ha sido elaborado conforme a los lineamientos establecidos por el Programa 

de Ferias Libres 2024 FNDR, lista de espera. 

Se realiza una visita técnica en terreno a la Feria Libre, con el propósito de llevar a 

cabo el proceso de fiscalización final del programa de ferias libres 2024 FNDR, lista de 

espera. La finalidad de esta actividad es verificar el correcto uso, la operatividad y la 

adecuada implementación de los productos adjudicados por los beneficiarios del programa 

están son: 

✓ Feria 5 de Abril, de la comuna de Marchigue. 
✓ Agrupación Persa Las Cabras. 
✓ Sindicato de Trabajadores Independientes de Ferias Libres de la comuna 

de Las Cabras. 

✓ Agrupación Feria La Plaza Santa Inés, de la comuna de Las Cabras. 
✓ Agrupación Feria Libre Los Naranjos de Nancagua. 
✓ Sindicato de Trabajadores Independientes y Comerciantes de Ferias Libres, 

de la comuna de Chimbarongo. 
 

 Se lleva a cabo una visita técnica en terreno a la Feria Libre Agrupación Renacer El 

Manzano Las Cabras, para realizar proceso de fiscalización correspondiente al componente 

de Habilitación de Infraestructura del programa en ejecución. El objetivo principal de esta 

inspección es verificar en terreno el estado de avance físico de las obras de construcción. 
 Se recepciona el auxiliar correspondiente al mes de junio del año 2025, del 

Programa de Ferias Libres 2024 FNDR, lista de espera. En función de lo anterior, se dará 

inicio al proceso de revisión y análisis documental de las rendiciones de gastos presentadas 

por las ferias beneficiadas que realizaron rendición durante dicho mes. 

 Se realizó una segunda visita en terreno a la Feria Libre “Sindicato de Trabajadores 

Feria Libre Santa Cruz” ubicada en la comuna de Santa Cruz, con la cual se fiscalizó la entrega 

de productos a sus socios a través del presente programa.  



 Se llevó a cabo una instancia de capacitación e inducción por parte del Ejecutivo de 

Fomento encargado del programa, enfocada en el uso del sistema SISREC. Esta actividad 

tuvo como objetivo principal entregar lineamientos y herramientas prácticas para 

comprender el funcionamiento de la plataforma y, especialmente, para aprender a realizar 

las rendiciones de cuentas de manera mensual. 

 

5- Conclusiones. 

 

  De acuerdo con lo establecido en el Plan de Trabajo, se cumplió claramente con los 

objetivos planteados. El avance del programa se ha dado de acuerdo con los tiempos 

establecidos, 11 ferias libres seleccionadas realizaron las compras de sus productos, 

quedando solo 2 pendientes. 

 Se realizan visitas técnicas en terreno a 6 Ferias Libres, con el propósito de llevar a 

cabo el proceso de fiscalización final del programa de ferias libres 2024 FNDR. Durante la 

jornada, se constata la presencia de los productos en cada puesto registrando antecedentes 

fotográficos y se levanta un acta de fiscalización como respaldo formal del proceso.  

Las visitas en terreno se desarrollaron de manera tranquila y respetuosa en cada una 

de las ferias, donde los socios mostraron los productos adquiridos a través del programa. 

No obstante, en la feria de Nancagua se presentó una excepción, correspondiente a un 

incidente con un socio ya detallado en el registro de la visita a dicha feria. 

 

 

 

_______________________            _________________________ 

    Firma                         Firma  
  Elizabeth Sánchez Barnachea                   Felipe Ramírez Abarca 
Apoyo Profesional Técnico-Financiero                                 Ejecutivo de Fomento Sercotec  


