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ObjeCvos y Alcances del Informe 
 
 
1.- OBJETIVO GENERAL 
Prestar los servicios profesionales para la preparación, difusión, evaluación y selección, así como la 
formalización, ejecución, formalización y asistencias técnicas, recolección y seguimiento a las ventas 
de los beneficiarios, aplicación de encuestas de sa=sfacción, supervisión y control de ac=vidades, 
registro y seguimiento de rendiciones para una correcta ejecución financiera por parte de Agentes 
Operadores SERCOTEC, de los fondos entregados en administración por el GORE des=nados a la 
operación del Programa "PROMOCION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS LOCALES DE O'HIGGINS FNDR", 
en la Región de O'Higgins. 
 
2.- OBJETIVOS ESPECÍFICOS O ACTIVIDADES A DESARROLLAR. 
 

à Supervisar y asis=r en Terreno el 100% de las ac=vidades a ejecutar, según instrucciones de 
la contraparte técnica. 

à 100% de Recursos del Programa ejecutados sin observaciones norma=vas. 
à Ejecución técnica y financiera de la totalidad de los recursos entregados a los Agentes 

Operadores, revisada y validada dentro de los plazos establecidos para el Programa 
"PROMOCIÓN DE PRODUCTOS Y SERVICIOS LOCALES FNDR". 

à Disponibilidad de 100% de documentación requerida para la formalización de los 
beneficiarios. 

à Resultado de revisión técnica mensual de auxiliares del 100% de los gastos informados por 
los Agentes Operadores y sus respec=vos respaldos, con iden=ficación de gastos 
aprobados/observados/rechazados, en función de los planes de compras validados. 

à Resultado de revisión técnica de rendiciones trimestrales validadas para contabilización, 
enviadas a contraparte Financiera, lo que incluye 100% de gastos revisados en términos de 
per=nencia, con condición de aprobados, observados y/o rechazados. 

à Seguimiento general y permanente a la ges=ón de los AOS incen=vando el cumplimiento de 
plazos, iden=ficando casos especiales y prestando apoyo complementario si es necesario, 
para el óp=mo cumplimiento de las condiciones del Programa. Dichos controles podrán ser 
aplicados en forma presencial, remota, por teléfono, video llamada, videoconferencias u 
otros medios a distancia. 

à Reporte de alertas asociadas a ges=ón deficiente de los AOS u otras externalidades, que 
pueda implicar dificultades en el cumplimiento del Programa, su ajuste a procedimientos u 
otros, si corresponde, en el ámbito técnico y/o financiero. 

à Bitácora mensual que describa el contacto/ges=ón con sus contrapartes de los Agentes 
Operadores, otros profesionales de apoyo de Programas FNDR y ejecu=vos de SERCOTEC 
O'Higgins, en ámbitos técnicos y/o financieros, incluyendo si corresponde, cualquier ges=ón 
necesaria para la correcta y oportuna ejecución de las tareas encomendadas. 

à Carpeta virtual/^sica con los antecedentes técnicos actualizados del Programa, 
debidamente organizados para su almacenamiento, al cierre de éste. 



 
à Realizar 100% de ac=vidades de seguimiento en terreno, sean de coordinación, visitas en 

terreno u otras, según sea solicitado por el ejecu=vo SERCOTEC contraparte. 
à Un informe mensual de la revisión del componente financiero, del 100% de la 

documentación rendida, que dé cuenta de las aprobaciones, observaciones y rechazos 
SERCOTEC en los procesos de rendiciones de los auxiliares del programa. Adjuntando 
correos o actas sobre seguimiento a los gastos observados, e informe de resultado de la 
muestra. 

à Un informe que dé cuenta de la revisión financiera de la rendición trimestral, según 
norma=vas y procedimientos dispuesto para ello, en el marco de la ejecución del programa. 
Adjuntando informe de resultado de la rendición trimestral, correos o actas de seguimientos 
a las observaciones de las rendiciones. 

à Correo o documento que dé cuenta de las respuestas a consultas en términos financieros a 
clientes internos y externos en el proceso de ejecución y rendición del Programa. 

à Acta o documento de reuniones en la que par=cipa para la coordinación interna y con 
terceros involucrados en la ejecución de las tareas asignadas relacionadas con el Programa. 

à Preparar informes mensuales de rendición al Gobierno Regional, según instrucciones de su 
ejecu=vo contraparte, los que deben reflejar y dar cuenta en fondo y forma, de lo 
comprome=do en el Convenio Mandato asociado al Programa Promoción de Productos y 
Servicios locales de O'Higgins FNDR. 

 
 
Desarrollo de AcCvidades 
 

§ Durante el mes se ha parCcipado en diferentes reuniones de coordinación de las 
acCvidades del programa promoción de Productos y Servicios locales de O'Higgins FNDR. 

§ Se han realizado visitas a terreno a los puntos en los que se realizarán de forma presencial 
algunas de las ac=vidades planificadas por programa. 

§ Contacto directo con los organizadores de las ac=vidades.  
§ Registro de bitacora de las reuniones y visitas a terreno realizadas durante el mes.  
§ Registro de solicitudes de cada una de las ac=vidades.  
§ Registro de contactos de cada municipios, contrapartes organizadoras, emprendedores.  
§ Respaldo de todas las reuniones sostenidas.  
§ Creación de carpeta y de respaldos de documentos del programa.  
§ Contacto telefonico con los organizadores y municipios de las ac=vidades 2025.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
Respaldo de acCvidades desarrolladas 

01 al 06 de Julio 2025 
§ Crear formulario de postulación a Expo Miel para expositores. 
§ Coordinación de acCvidad de San Vicente, Expo Agricultura Familiar Campesina. 
§ Visita a terreno municipalidad de Graneros, FesCval Fungiverso 2° versión. 
§ Reunión presencial DIFOI para entregar información del programa promoción FNDR. 
§ Revisiones de postulaciones de productoras al primer llamado. 
§ Entrega de información a las productoras asignadas. 
§ Trabajar en las acCvidades programadas para 2025. 

07 al 13 de Julio 2025 
§ Entrega de información a la fecha del programa a ejecuCvo de fomento Lizbeth Morales. 
§ Reunión Expo Agricultura Familiar para raCficar información de la acCvidad. 
§ Publicación de llamado a expositores de Expo Miel 2025. 
§ Reunión con municipalidad y cámara de comercio de Pichilemu para coordinación de 

acCvidad y llamado a la productora. 
§ Elaboración de carta de aportes de municipios de Santa Cruz y San Vicente.  
§ Solicitud de criterios de priorización de San Vicente y Rengo para la elaboración de 

formularios de postulación de expositores.  
14 al 20 de Julio 2025 

§ Solicitud de apoyo a postulación de Expo Miel 2025 a Centro de negocios Santa Cruz.  
§ Entrega de contactos actualizados de todas las acCvidades a Claudia Sotomayor. 
§ Contacto con municipalidad de Peralillo para entregar información al respecto de aporte 

del programa de promoción FNDR y coordinar posterior reunión con equipo municipal. 
§ Visita en terreno con productora en Rengo para día del vino chileno en valle de 

Cachapoal. 
§ Visita a terreno con organización de feriantes para acCvidad en Machalí 
§ Visita a terreno Expo Isla de Yáquil en Santa Cruz.  
§ Visita a terreno Expo Miel Santa Cruz 2025.  
§ Reunión Expo agricultura familiar campesina para coordinación de acCvidades. 
§ Reunión con municipalidad y cámara de comercio de Pichilemu para coordinación de 

acCvidad con apoyo de Roxana diez de medina. 
21 al 27 de Julio 2025 

§ Visita plaza de juegos con productora y organización Expo Miel 2025.  
§ Reunión de trabajo con Antonio PunC, municipalidad de Rengo y productora para 

analizar puntos pendientes de la acCvidad día del vino chileno en el valle de Cachapoal. 
§ Entrega de información a la fecha del programa a ejecuCvo de fomento Lizbeth Morales. 
§ Reunión online con municipalidad de Peralillo para entregar información al respecto del 

programa promoción FNDR y organizar vendimia de Peralillo 2026.  
§ Reunión traspaso de información Expo Navidad a la fecha para coordinación de acCvidad. 
§ Visita terreno municipalidad de Chépica por llamado a productora Expo Viñas 

campesinas Chépica 2025.  
§ Reunión de trabajo con Machalí para revisar aportes pendientes de la acCvidad.  



 
§ Revisión de gráfica propuesta por diseñadora para las tres primeras acCvidades del 

programa. 
§ ParCcipación en lanzamiento del programa.  
§ Reunión presencial en Rancagua con organizadores Expo Miel 2025. 
§ Reunión presencial en Rancagua con municipio de Rengo por pendientes de la acCvidad 

día del vino chileno en el valle de Cachapoal, Rengo 2025.  
§ Cierre y revisión de postulantes a Expo Miel 2025.  
§ Creación y lanzamiento de formulario de postulación Expo Agricultura Familiar 

Campesina San Vicente 2025.  
§ Creación y lanzamiento de formulario de postulación Fiesta del vino Patrimonial Isla de 

Yáquil 2025.  
§ Reforzamiento de postulaciones con centros de negocios de San Fernando y Santa Cruz a 

los dos eventos. 
28 al 31 de Julio 2025 

§ Revisiones de formularios de postulación de ambas acCvidades para llevar control de los 
postulantes.  

§ Solicitud de apoyo a los asesores de Centros de Negocios San Fernando y Santa Cruz por 
antecedentes pendientes de los postulantes.  

§ Visita a terreno en municipalidad de Navidad.  
§ ComparCr información de postulaciones a Municipalidad de Navidad.  
§ Reunión Expo miel con académicos de las universidades por seminario a realizar durante 

la acCvidad.  
§ Solicitud de Criterios de priorización a Municipalidad de Pichilemu para postulación de 

expositores 
§ Elaboración de formulario de postulación día del vino chileno en el valle de Cachapoal 

Rengo 2025. 
§ Trabajar con Municipalidad de Rengo criterios de priorización de los expositores para el 

lanzamiento del formulario de postulación.  
§ Revisión de seleccionados para Expo Miel con punto mipe.  
§ Elaboración de check list de pendientes de las acCvidades y paso a paso.  
§ Elaboración de planilla con los seleccionados de Expo Miel 2025 para ser enviados en 

carta a municipio.  
§ Unir programa de Expo Miel 2025 de los organizadores Lainox bee y de universidades.  

 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
Bitácora de las acCvidades realizadas.  

 
Semana 01 al 06 de julio 2025. 
 

• Martes 01/07/2025 
Elaboración de formulario de postulación de expositores para Expo Miel 2025, mediante 
google forms, indicando los requisitos de postulación que deben cumplir para ser parte de 
la ac=vidad.  

 
 

 
 
 



 
• Reunión de trabajo expo Agricultura Familiar Campesina, San Vicente 2025. 

Se revisan los terminos de referencia del anexo 1 del llamado a las productoras, en base a 
la ac=vidad a realizarse los dias 22 y 23 de agosto de 2025, donde se logro establecer nuevos 
acuerdos de aportes municipales para el desarrollo de esta. 

 

 
 



 
• Visita a terreno municipalidad de Graneros, por FesRval Fungiverso 2° Versión 2025. 

Reunión con fungiverso y fomento de municipalidad de Graneros,para revisar check list de 
los aportes al municipio y de privados que se han generado para la realización de la 
ac=vidad, así como a su vez se visito el espacio fisico y se reevaluo la redistribución de los 
stand al interior del parque. 
 

 
 



 
• Miércoles 02/07/2025 

Reunión con municipalidad de San Vicente, Sra. Mónica Rodriguez y representante de Indap, 
para coordinación de aporte de este ul=mo para la inauguración de la ac=vidad y poder fijar 
criterios de priorización para los par=cipantes de la expo agricultura familiar campesina.  

 
 

• Reunión Expo Miel 2025 academia.  
Reunión con los organizadores de Expo Miel 2025, además de academico Juan Velozo en 
representación de la universidad mayor para ver el programa de la ac=vidad, donde se ha 
determinado que el seminario se realizará solo el día 15 de agosto durante todo el día y 
estará enfocado en los expositores del rubro de la miel.  

 



 
• Reunión con Claudia Olivares en DIFOI para entregar información a la fecha del avance 

del programa promoción FNDR. 

 
• Jueves 03/07/2025 

Solicitud de información de criterios de priorización de postulantes a expo miel 2025, para 
ser incluidos en el formulario de postulación.  
 

 
 
 



 
• Revisión con agente operador Territoria las productoras que postularon a la Expo Miel 

2025 y el día del vino chileno en el valle de Cachapoal, Rengo 2025.  

 
 

• Trabajo en las acRvidades que se realizarán durante agosto y sepRembre, además de 
generar respaldos de la información solicitada a la fecha.  

 
 
 
 

Semana 07 al 13 de julio 2025. 
 

• Lunes 07/07/2025 
Reunión con Lizbeth Morales para entregar información de avances de las ac=vidades a la 
fecha, donde se da a conocer el desarrollo de tareas realizadas por parte de la profesional 
a la fecha, además de revisar los pendientes más urgentes a desarrollar.  



 

 



 
 

• Martes 08/07/2025 
Trabajo en criterios de priorización de expositores para el día del vino chileno en 
el valle de cachapoal, Rengo 2025 con los organizadores y el municipio. 

 
• Publicación del formulario de postulación de expositores para Expo Miel 2025. 

 



 
• Miércoles 09/07/2025 

Reunión para modificar anexo 1 del llamado a las productoras, donde se modifica 
en base a los aportes del municipio, como ademásen consideración del aporte que 
realizará Indap.  

 
 

• Solicitud de criterios de priorización 
Correo con solicitud de criterios de priorización a municipio de San Vicente y Sra. 
Mónica Rodriguez para considerarlos en la elaboración del formulario de 
postulación a la Expo Agricultura Familiar Campesina.  

 
 



 
• Entrega formulario de idenRficación del programa.  

Se envia a Lizbeth el formulario de iden=ficación del programa completado con la 
información de las ac=vidades y presupuesto proyectado hasta marzo 2026.  

 
 

• Jueves 10/07/2025 
Reunión con municipalidad de Pichilemu y cámara de turismo para revisión de 
anexo 1 para el llamado a las productoras para la ac=vidad Fiesta regional del vino 
junto al mar, Pichilemu 2025 a realizarse en octubre desde el 17 al 19 de octubre. 

 
 



 
• Elaboración de cartas a los municipios de Santa Cruz y San Vicente por los aportes 

comprome=dos para las ac=vidades a realizarse en el mes de agosto en estas 
comunas.  

 



 

 



 
 

• Reforzamiento del llamado a expositores con los encargados de fomento del 
municipio de Santa Cruz y los colaboradores de Lainox bee para buscar expositores 
del rubro que cumplan con los requisitos establecidos para la postulación.  

 
 

• Viernes 11/07/2025 
Reunión con municipalidad de San Vicente y Sra. Mónica para informar que una 
productora se ha adjudicado el llamado para realizar la expo agricultura familiar 
campesina. 
 

 



 
Semana 14 al 20 de julio 2025. 
 

• Lunes 14/07/2025 
Solicitud de apoyo a los centros de negocios de San Fernando, Santa Cruz y Satélite 
de Pichilemu para convocar clientes a la postulación de expositores de Expo miel 
2025 a realizarse en Santa Cruz el 15 y 16 de agosto de 2025. 

 

 
 
 

• Visita a terreno a municipalidad de Rengo con productora asignada para el 
desarrollo del día del vino chileno en el valle de Cachapoal, Rengo 2025, con 
posterior visita a la plaza de armas de la comuna para verificar espacios y trabajar 
en la distribución de los stand. 

 



 
• Visita a terreno a estadio Guillermo Chacón de Machalí con dirigente de ferias libres, 

encargado de fomento Yuri Abarca para verificar compromisos con el municipio y 
poder generar el llamado a la productora a la brevedad. 

 
 
 

• Crear listado de contactos de las 16 ac=vidades del programa de promoción de 
servicios y productos FNDR, para enviar a Claudia Sotomayor y poder generar 
invitaciones a la inauguración del programa el 25 de julio. 

 
  



 

 
• Martes 15/07/2025 

Visita a terreno a plaza de Isla de Yáquil, comuna de Santa Cruz con la en=dad 
organizadora de la fiesta del vino patrimonial Isla de Yáquil 2025, además del 
parroco del sector quien colabora en la ac=vidad, para poder determinar los puntos 
faltantes y poder realizar el llamado a la productora. 



 
• Visita a terreno con la productora que se adjudico la propuesta de Expo Miel 2025, 

para verificar los ar=stas que se solicitaron para la ac=vidad, asi como tambien 
confirmar los acuerdos de la municipalidad para enviar la carta de acuerdos 
adquiridos. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
• Jueves 17/07/2025 

Visita a terreno con productora que se adjudico la realización de expo agricultua 
familiar campesina en San Vicente 2025, para ver el espacio y lo que la productora 
ofrece adicionalmente a la ac=vidad.  

 
• Reunión con camará de comercio y municipalidad de Pichilemu para coordinar 

apoyo de Roxana diez de medina de la asociación de viñateros de Colchagua para 
convocar viñateros al día del vino regional junto al mar 2025. 



 
 

Semana 21 al 27 de julio 2025. 
 

• Lunes 21/07/2025 
Visita a terreno a plaza de juegos con la productora, municipio y Lainox Bee para 
ver las dimensiones y distribución del espacio de la expo miel 2025.  

 
 

• Reunión de coordinación con encargados del municipio de Rengo, productora de 
Ivan Rojas y don Antonio Pun= de la asociación de viñateros de Cachapoal, para la 
coordinación de temas pendientes por aclarar con la productora como el grupo 
principal de la ac=vidad y aportes del municipio. 

 



 
• Envio de cartas de compromiso de los municipios de San Vicente y Santa Cruz a 

Claudia Sotomayor para ges=onar firmas y enviar a dichos municipios para contar 
con lo comprome=do en las proximas ac=vidades.  

 
• Martes 22/07/2025 

Reunión con Lizbeth morales para ver temas pendientes de la semana, avance de 
las ac=vidades proyectadas para el 2025.  

 
 
 
 
 



 
• Reunión con municipio de Peralillo para entregar información al respecto del 

programa y como aporta a la vendimia Peralillo 2026.  

 
• Reunión con Paulina Navarro encargada de fomento para la organización de la 

ac=vidad Expo Navidad 2025, para verificar la información entregada en el check 
list, revisar los antecedentes de fiestas anteriores y poder visitar el espacio donde 
se realizará la próxima semana.  

 
 
 
 

 



 
• Miércoles 23/07/2025 

Visita a Municipio de Chépica para revisión de espacios donde se realizará la expo 
vendimias campesinas de Chépica 2025, además de revisión de anexo 1 para el 
llamado a la productora, indicando además que se solicitarán los criterios de 
priorización de los expositores para levantar a la brevedad el llamado. 

 
• Creación y lanzamiento de formulario de postulación de Expo agricultura familiar 

campesina.  

 



 
• Creación y publicación de formulario de postulación de expositores a Fiesta del 

vino patrimonial Isla de Yáquil 2025.  

 
 
 

• Jueves 24/07/2025 
Revisión de Flayer y gráfica entregada para los próximos tres eventos (Santa Cruz, 
Rengo y San Vicente.  
 

 



 
• Viernes 25/07/2025 

Par=ciáción en lanzamiento del programa de promoción FNDR Rutas O’Higgins. 

 
 

• Reuniones posterior al lanzamiento con encargados de Expo Miel 2025 y Día del 
vino chileno en el Valle de Cachapoal Rengo 2025, para aclarar puntos relevantes 
de ambas ac=vidades.  

• Seguimiento de postulaciones a ambos link vigentes en la plataforma para 
expositores. 

 



 
Semana 28 al 31 de julio 2025. 
 

• Lunes 28/07/2025 
Revisión de listado de admisibilidad y coordinación con asesores de los centros de San 
Fernando y Santa Cruz para solicitar antecedentes que les faltarón a los postulantes en sus 
postulaciones. 

 

 
 

• Llamado a los centros para apoyo con postulaciones a Expo Agrocultura Familiar 
Campesina San Vicente 2025.  

 
 
 



 
• Martes 29/07/2025 

Visita a terreno al municipio de Navidad, para coordinar el llamado a la productora y 
verificar los aportes del municipio, a su vez verificar el espacio donde se desarrollará la 
ac=vidad.  

 

 



 
• Se comparte información general con Paulina Navarro del municipio de Navidad, de los 

requisitos que deben cumplir los expositores al momento de postular a la versión 2025 de 
la expo de navidad.  

 
 

• Solicitud de criterios de priorización a considerar por parte del municipio de Pichilemu y/o 
cámara de turismo en el llamado de los expositores, ya que se esta trabajando en el 
desarrollo del formulario.  

 
 
 
 
 
 
 
 



 
• Miércoles 30/07/2025 

Revisión de seleccionados de Expo Miel 2025, trabajo en conjunto con punto mipe para 
revisión de inscritos en registros de Sercotec.  

 

 
 
 



 
 

• Elaboración de planilla de seleccionados con antecedentes relevantes para ser compar=dos 
en una carta al municipio informando de quienes serán los par=cipandtes de Expo Miel 
2025.  

 
 

• Jueves 31/07/2025 
Envio de logos actualizados de Expo Miel 2025 en base a solicitud de campios requeridos.  
 

 



 
• Creación de archivo con programa de Expo Miel 2025 y el programa del seminario de la 

universidad mayor. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
• Elaboración de lineamientos de las postulaciones de Expo Agricultura Familiar Campesina. 

 
 
 
 
 
 
 



 
• Disposición para par=cipar en todas las ac=vidades programadas durante el mes, además 

de trabajar constantemente en el desarrollo interno de las ac=vidades de cada evento que 
se aproxima.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
Actas de respaldo de salidas a terreno.  

 

 



 

 
 



 

 



 

 
 
 



 

 



 

 



 

 
 



 

 



 

 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Detalle de avance y conclusiones.  
 
 
Actualmente se encuentra trabajando en el desarrollo de 10 acCvidades de las 16 que se 
ejecutarán por el programa, donde 2 se desarrollan en el mes de agosto y de las cuales ya 
se posee espacio, productora y expositores para su ejecución.  
 
Adicionamente se trabaja en las 7 acCvidades a ejecutarse en sepCembre y octubre, se esta 
realizando llamados a productoras, visitas a terreno,  revisión de antecedentes y aportes de 
cada municipio para el desarrollo de las acCvidades.  
 
Se programa para el mes de agosto darle relevancia a todas las acCvidades restantes para 
avanzar en los pasos siguientes con un mayor margen de holgura de las fechas. 
 
A la fecha se ha cumplido con todos los acuerdos establecidos, las acCvidades a 
desarrollarse conCnuan en las fechas originales establecidas por los colaboradores. Además 
de encontrarse con disposición para parCcipar en el desarrollo de acCvidades, visitas a 
terreno y reuniones.  
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