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“PROFESIONAL DE APOYO FOMENTO DEL PROGRAMA FNDR,
““TRANSFERENCIA EMPRENDE ABEJA NORMAL Y ZONAS REZAGADAS DE O’HIGGINS

2022/ 2023”
1. Alcance:

Mediante este documento se busca informar el estado de avance del Programa FNDR
“Transferencia Emprende Abeja Normal y Zonas Rezagadas de O’Higgins”. Para esto, es
necesario cumplir con una serie de labores tales como; controles especificos, verificacion
de documentos, coordinacion, visitas, revision de rendiciones, control y seguimiento de
planificaciones las que se realizaran mensualmente e informaran a la direccion regional de
O’Higgins, hasta culminar en un 100% la ejecucion del proyecto y su rendicién tanto de los
Fondos de Sercotec como Fondos FNDR.

2. Objetivos:

Prestar servicios profesionales de apoyo a la gestion y seguimiento del programa FNDR,
“Transferencia Emprende Abeja Normal y Zonas Rezagadas de O’Higgins 2022/2023".

3. Objetivos Especificos:

e Procurar la oportuna y correcta ejecucion técnica de recursos entregados en
administracion por el GORE, segun sea fijado en los procedimientos internos
vigentes de SERCOTEC.

o Entregar lineamientos, apoyo y supervision a los Agentes Operadores SERCOTEC,
para la correcta ejecucion técnica de recursos asignados para la implementacién
de proyectos con beneficiarias, a fin de lograr resultados éptimos en los tiempos
definidos.

e Supervision del proceso de evaluacion y seleccion de beneficiarias, asi como
verificacién de disponibilidad del 100% de los antecedentes requeridos para la
formalizacion de los mismos.

¢ Revision y validacion del 100% de los Planes de Compras de beneficiarias, previo
al inicio de la ejecucion de estos.

e Controlar la pertinencia de los gastos realizados para la operacion del Programa,
incluyendo la validacién/observacion/rechazo de la documentacion de
soporte/respaldo correspondiente, en funcibn de los planes de compras
individuales validados.

e Controlar la formalidad de los gastos realizados para la operacién del Programa,
incluyendo la validacién/observaciéon/rechazo de la documentacion de
soporte/respaldo correspondiente, en funcion de los planes de compras
individuales validados.
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4.

Mantener permanente coordinacion y colaboracién con las tareas que sean
acordadas con Profesionales de Apoyo Técnico y/o Financiero del Programa en
ejecucion, segun sea validado por Ejecutivo de Fomento a cargo.

Apoyar en actividades propias de la operacién del Ejecutivo de Fomento a cargo
del Programa, que optimicen la ejecucion de los recursos del FNDR entregados en
administracion.

Apoyar en actividades propias de control contable a Ejecutiva Financiera y/o
Ejecutiva de Administracion y Finanzas de SERCOTEC, que optimicen el control y
registro de avance técnico del Programa.

Obtencion de antecedentes requeridos de las beneficiarias para dar cuenta del
Indicador de Logro de Objetivos del Programa segun Convenio con el GORE.
Mantener en archivo fisico y/o virtual los antecedentes de respaldo de la ejecucion
técnica del programa.

Participacién permanente y activa en reuniones de trabajo y/o coordinacién a que
sea convocada, las que se realizaran en forma presencial, remota, por teléfono,
videollamada, videoconferencias u otros medios a distancia, en la medida que la
emergencia sanitaria nacional imponga restricciones al desplazamiento y reunion
de las personas.

Desarrollo de Actividades realizadas:

I. Capital Abeja Emprende FNDR 2023

a) Participacion via remota y presencial en reuniones de trabajo y de coordinacion

convocadas a la fecha, en el marco de la ejecucion del Programa con Ejecutiva
Sercotec, Definir plan de trabajo del programa, lineamientos del programa y
entrega de informacién necesaria para el desarrollo normal del proyecto.
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Capital Abeja FNDR 2023
- Realizar vinculacién con las beneficiarias del programa con los Centros de Negocios, por Io que debes de contactar a cada centro solicitando la disponibilidad de realizar una actividad online durante el mes de julio.

Una vez ya hayas coordinada las charlas, enviar correo electrénico a cada ceniro con copia a la ejecutiva Carla Gonzales (coonzalez @seercotec cl) y Maribel para que estén en conocimiento de o que ests realizando
Ademés de enviar los correos electronicos de las beneficiarias para que las puedan inviter

- Estd pendiente identificar qué beneficiarias del FNDR 2023 estén con incumplimiento de contrato
= Se solicito al Punto Mipe enviar correos electranicos solicitando a las beneficiarias del fndr 2023 Zonas No Rezagadas, finalizar los cursos del portal de capacitacion {Archivo actualizado fue enviado el 26-05-2025), motivo por el cual recién se estd solicitando el término de los
mismos

Gapital Abeja FNDR 2024

« Aprobar los cuadros presupuestarios en SISEVAL (Para realizar el proceso mds répido se sugiere realizar la aprobacién con Javiera Ubila)

= Sesolicitard el reporte histérico de los cursos y chequeo digital, para que puedas verificar gue beneficiard ya lo ha finalizado.

« Enviar coreo el dia lunes 30 de junio al segundo grupo, cuyo contrato finaliza el 10 de julio, recordando el plazo y témino de los eursos y chequeo digital.
~ Solicitar a Mabel que adjunte en el Drive los contratos de las 138 empresas.

« Recordar al Agente Operador que debe realizar el seguimiento en ventas.

Saludos.
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b) Verificacion de beneficiarias del CAE FNDR 2023 que cumplan con realizaciéon de
sus cursos de capacitacion, para esto se esta realizando un cruce de informacién
con archivos histéricos y lo que indica AOS.
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a) Revision, aprobacién y archivo en DRIVE las modificaciones presupuestarias,
cambio y/o de productos, en la ejecucién de compras del CAE FNDR 2024

L Drive Q_  Buscar en Drive = ® ®
+ Nuevo Compartido co... > AbejaFNDR2024 (.. > 4.-Ejecu.. > Modificaciones Cuad...~ & (v=| 8 ) ®
@ Pagina principal Tipo ~ Personas ~ || Modificado ~ Fuente ~
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c) Verificacion de beneficiarias del CAE FNDR 2023 que cumplan con realizacion de
sus cursos de capacitacion, para esto se esta realizando un cruce de informacién

s

con archivos histéricos, lo que indica AOS y certificados que envian las
beneficiarias directamente a la casilla de correo del programa
marioemprendeabejafndr@gmail.com
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Certificados de Cursos y Reporte de Chequeo Digital #ecibidos x ;&
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Envio adjunto Certiicados de cursos exigidos para el cumplimiento del programa Capital Abeja Emprende FNDR 2024:

+ Modelo d

d) Dar asistencia, informacion y asesoria remota a beneficiarias del CAE FNDR 2024,

en esta etapa las beneficiarias nos contactan para consultas de relacionadas a

cursos, chequeo digital, proceso de compras, tiempos del Agente Operador, entre

otros.
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5 y es mucho dinero para mi 1.500.000 aprox
rimero me escribia Estefania asesora, luego Amanda asesora y la ttima ves me respondia Rodrigo dijo q iba a revisar mi Caso y nunca mas me respondid y eso fue el 24 de juio.
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€) Revision de drive y auxiliar del mes de junio 2025 del Capital Abeja FNDR 2024,
este entregandolo sin observaciones.
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Sub ftem Programa Nombre Benefiiario Detalle Nombre Proveedor

Beneficiario Documento | Proveedor
~ > 3 v Observaciones Tecnicas
Sin Observaciones

Programa

Acciones de Ge: Publicidad, Promociéy
3 Inversién (GO) Activos Fijos
4 Inversion (GO) Activos Fijos
5 Inversion(GO) Activos Fijos

Sin Observaciones
Sin Observaciones

iratoria Tortas ReposteriaFs| Sin Observaciones

& Inversion (GO) Activos Fijos Convector 50xa0 8.6 'Faf Sin Observaciones
7 Inversion (GO) Actives Fijos Sin Observacianes
8 Inversion (GO) Activos Fijos ’F Sin Observaciones
S Inversion (GO) Habilitacion de Infra F Sin Observaciones
10 Inversion (GO) Habilitacion de Infra einterruptores % Sin Observaciones
11 Inversion (GO) Habilitacion de Infra  piso madera, espaciador'Fal Sin Observaciones

Sin Observaciones
Sin Observaciones

12 Inversion (GO) Habilitacion de Infra
15 Inversién (6O) Habilitacién de Infra

, sislante, cornisa, guardFs|
e galones el

12 Inversion (GO) Habilitacién de nfrad] lina Blanco Sin Observaciones
15 Inversion (GO) Materias Primas y Mal flor, Azticar granulada G. | Sin Observaciones
16 Inversion (GO) Materias Primasy Mal VF Sin Observaciones
17 Inversién (GO} Materias Primas y Mal & Sin Observaciones

18 Inversién (GO) Activos Fijos Sin Observaciones
Inversion (GO) Activos Fijos Sin Observaciones
Inversién (GO} Materias Primas y Mal Sin Observaciones
Acciones de Ge: Capacitacién
Inversian (GO) Activos Fijos Sin Observaciones
Inversian (GO) Materias Primas y Ma| i Sin Observaciones

Sin Observaciones

24 Acciones de Ge:Publicidad, Promocis) Sin Observaciones
25 Inversion (GO) Activos Fijos Sin Observaciones
25 Inversian (6O) Activos Fijos Sin Observaciones
27 Inversian (GO) Activos Fijos Sin Observaciones
25 Inversion (GO) Activos Fijos ol Sin Observaciones
o Acciones de Ge: Publicidad, Promosial 444 logo, Tarjetas prese/Fal Sin Observaciones
Inversion (GO) Activos Fijos refrigerado, camara ferm Fa| Sin Observaciones
estampada Poleron cang!Fs| Sin Observaciones

Acciones de Ge: Publicidad, Promocil  tarjetas de presentaciofFal Sin Observaciones

Sin Observaciones

Inversion (GO} Activos Fijos rewiash con monomando 'Fal

34 Inversian (GO) Activos Fijos ro Municipal Sin Observaciones
3 223, Bandeja rectangular Fa| Sin Observaciones
36 o: Teles Sublimada P Sin Observaciones
57 5 de cuidados pars la len'Fol Sin Observaciones
28 Inversion (GO) Activos Fijos Broche Casaca 1.5 G Sin Observaciones

Auxiliar
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Conclusion:

De acuerdo con lo establecido en el Plan de Trabajo, se cumplié claramente con el
objetivo planteado.

Firma Firma
PROFESIONAL EJECUTIVA CONTRAPARTE

Rancagua, 01 de Agosto de 2025



