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DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES, PROFESIONAL DE APOYO 

 
I OBJETIVO 

 
El presente informe deja en manifiesto las actividades realizadas por el profesional 

durante el mes de agosto desde el 11 al 31 del 2025, en el marco de la ejecución 
de los objetivos específicos considerados en el Plan de Trabajo en el contexto del 

PROGRAMA APOYO A “TRANSFERENCIA PEQUEÑA Y MICROEMPRESA EN ECONOMÍA 
CIRCULAR” PARA LA REGIÓN DE LOS LAGOS” 

 
a) Apoyar la ejecución física, administrativa y presupuestaria del programa.  

b) Coordinar la ejecución de actividades de promoción, difusión, socialización con 

actores relevantes del programa.  
c) Preparar, apoyar y asistir a reuniones de coordinación interna y con terceros  

d) involucrados en la ejecución del programa.  
e) Monitorear, controlar y supervisar la ejecución física, administrativa y 

presupuestaria del programa.  
f) Realizar evaluaciones de admisibilidad, gabinete, terreno, formalización y/o 

participar en jurados regionales en concursos o ventanillas abiertas de 
programas especiales de fomento productivo una vez designado/a 

previamente por el/la directora/a Regional de Los Lagos, antes del inicio de 
alguno de los procesos mencionados  

g) Formar parte de comisiones evaluadoras de procesos licitatorios SERCOTEC 
en Programas Especiales de Fomento Productivo, pudiendo ser designado/a 

por el/la directora/a Regional Los Lagos con anterioridad a la fecha de apertura 
de propuestas. 

 

Productos Generales: 
 

• Apoyo a la revisión de las rendiciones de cuentas con documentación 
electrónica y digital, mediante la plataforma SISREC de Contraloría General 

de la República. 
• Confección de los informes técnicos-financiero trimestrales para la División 

de Fomento e Industria (DIFOI) que den cuenta del estado de avance de los 
productos comprometidos en el programa.  

• Confección de cualquier otro informe, minuta, resumen o documento que 
requiera el Gobierno Regional de Los Lagos respecto del programa y su 

convenio. 

• Productos vinculados al avance de las convocatorias CRECE FNDR y EMPRENDE FNDR 

Economía Circular.  



                                                                                   

 

3 
 

 
1- Evaluación y Admisibilidad:  

• Producto: Informes de Evaluación de supervisión del AOS que contenga 
análisis técnico, económico y financiero de cada proyecto postulado.  

• Producto: Una Lista de Proyectos Admisibles que han superado los requisitos 
formales para continuar en el proceso.  

 
2- Selección y Formalización:  

• Producto: Organización de la Presentación a Comité, que incluye la propuesta 
de proyectos a seleccionar.  

• Producto: Supervisión de la firma de Contratos de Cofinanciamiento, que 
formalizan los acuerdos y compromisos entre el AOS y el beneficiario. 

 

3- Gestión y Seguimiento:  
• Producto: Informes de Seguimiento y Actas de Visita a Terreno, que 

documentan el avance y las verificaciones del proyecto (muestra).  
• Producto: Propuestas de Modificación, que analizan la pertinencia de los 

cambios solicitados por los beneficiarios (a demanda).  
 

4- Cierre del Proyecto:  
• Producto: Control y supervisión de los Informes de Cierre de Proyecto 

confeccionados por el AOS, que certifica el cumplimiento de los objetivos, la 
correcta rendición de cuentas y la finalización exitosa del proyecto. 
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II ALCANCE MENSUAL 

A continuación, se detallan las actividades realizadas entre el 01 y 30 de 
septiembre de 2025, detalladas por semana: 

 

Fecha 1 al 5 de septiembre 

Actividad -Se recibe información sobre las fases y los requisitos que se deben 

de cumplir en cada una de ellas.  
- Reunión de coordinación con ejecutivos SERCOTEC con el objetivo 

de gestionar reunión con MMA por la nueva convocatoria y los 
requisitos para las certificaciones, además de averiguar sobre las 

transferencias por el pago de anticipos al AOS (Marco Gallardo). 
-Asistencia a reunión con AOS (Al Sur Consultores) para ver los pasos 

a seguir según flujo de los instrumentos (Crece y Emprende) luego 
del cierre de las postulaciones. 

-Asistencia a reunión (virtual) con ejecutivas de MMA para conocer 
sobre las certificaciones que se emiten para los recicladores de base 

y/o gestores de residuos. 

 

Producto 

(anexo 1) 

-Reunión de coordinación con ejecutivos SERCOTEC. 

-Reunión de coordinación con AOS (Al Sur Consultores) 
-Reunión MMA - SERCOTEC  

Fecha 8 al 12 septiembre  

Actividad -Se reciben los resultados de admisibilidad del FNDR CRECE y 
EMPRENDE 

-Se recibe información relevante de los programas FNDR para su 
correcta ejecución. La que es estudiada y procesada para ser 

puesta en práctica a medida que se avanza en el flujo de ambos 
programas. 

 

Fecha 15 al 26 de septiembre 

Actividad -Se recibe correo de apelación de postulación al FNDR EMPRENDE y 

posteriormente un error de sistema al momento de subirlo a la 
plataforma que finalmente es solucionado por la unidad técnica de 

SERCOTEC. 
-Se responden las consultas por parte de la Unidad de Fiscalía  

 

Producto 
(anexo 2) 

Correos  
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ANEXOS 
 

 
ANEXO 1 

 
Reunión coordinación equipo técnico 
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Reunión coordinación con AOS 
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Reunión MMA 
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ANEXO 2 
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1- Correo enviado a Unidad de Fiscalía 
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Acta Reunión: 
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