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DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES, PROFESIONAL DE APOYO
| OBJETIVO

El presente informe deja en manifiesto las actividades realizadas por el profesional durante el mes de
septiembre desde el 01 al 30 del 2025, en el marco de la ejecucidon de los objetivos especificos
considerados en el Plan de Trabajo en el contexto del PROGRAMA “TRANSFERENCIA EMPRENDIMIENTO
COOPERATIVO LOS LAGOS”

a) Apoyar la ejecucion fisica, administrativa y presupuestaria del programa.

b) Coordinar la ejecucién de actividades de promocién, difusién, socializacién con actores
relevantes del programa.

c) Preparar, apoyar y asistir a reuniones de coordinacidon interna y con terceros involucrados en la
ejecucion del programa.

d) Monitorear, controlar y supervisar la ejecucién fisica, administrativa y presupuestaria del
programa.

e) Realizar evaluaciones de admisibilidad, gabinete, terreno, formalizacidn y/o participar en jurados
regionales en concursos o ventanillas abiertas de programas especiales de fomento productivo
una vez designado/a previamente por el/la directora/a Regional de Los Lagos, antes del inicio de
alguno de los procesos mencionados

f) Formar parte de comisiones evaluadoras de procesos licitatorios SERCOTEC en Programas
Especiales de Fomento Productivo, pudiendo ser designado/a por el/la directora/a Regional Los
Lagos con anterioridad a la fecha de apertura de propuestas.

Productos Generales:

e Apoyo a la revisidon de las rendiciones de cuentas con documentacidn electrdnica y digital,
mediante la plataforma SISREC de Contraloria General de la Republica.

e Confeccidn de los informes técnicos-financiero trimestrales para la Division de Fomento e
Industria (DIFOI) que den cuenta del estado de avance de los productos comprometidos en el
programa.

e Confeccidn de cualquier otro informe, minuta, resumen o documento que requiera el Gobierno
Regional de Los Lagos respecto del programa y su convenio.

e Productos vinculados al avance de los componentes e instrumentos (1) Precoop, (2) Iniciacoop,
(3) Crececoop, (4) Escalacoop y (5) Expocoop.

e Preparacion y Postulacion

e Elaborary gestionar aprobacién de bases agenciadas de las convocatorias (2), (3) y (4)

e Elaborary gestionar aprobacién de bases para publicacion en www.mercadopublico.cl de las
convocatorias (1) y (5)


http://www.mercadopublico.cl/
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e Evaluacidn, Seleccion, Desarrollo y Cierre

e Formalizacién del convenio/contrato, la implementacion del proyecto, el seguimiento, la
rendicion de cuentas vy, finalmente, el cierre administrativo y la evaluacién final de los logros
obtenidos para los componentes (1) y (5)

e El profesional de apoyo es responsable de guiar y supervisar cada proyecto individual, desde la
postulacion hasta su cierre. Ejecutard acciones en los sistemas SISEVAL, Banco de Proyectos y
SISREC, si corresponde.

Il ALCANCE MENSUAL
A continuacion, se detallan las actividades realizadas entre el 1 y 30 de septiembre de 2025,
detalladas por semana:

Fecha 01 al 07 de septiembre

Actividad Apoyo en la elaboracién de las bases para el proceso de licitacién publica destinado a
la contratacion de los “Servicios de Ejecucidn y Facilitacion de Talleres FNDR Pre
Cooperativas (Precoop) 2025”. Esta labor incluyd la revisién de lineamientos
programaticos, la definicion de criterios de admisibilidad y evaluacién, la
estructuracion de contenidos formativos orientados a la sensibilizacion vy
formalizaciéon precooperativa, para asegurar la coherencia con los objetivos del
programa Transferencia Emprendimiento Cooperativo.

Se elabord el Anexo Complementario “Metodologia de Trabajo — Taller PRECOOP”,
qgue define el servicio de facilitacién técnica para talleres territoriales orientados a
grupos de emprendedores/as y cooperativas en formacién. La metodologia
contempla dos jornadas de trabajo (12 horas totales), con enfoque participativo y uso
de herramientas OIT (Think.COOP y Start.COOP), abordando fundamentos
cooperativos, diagndstico de viabilidad, estructura organizacional y plan de accidon
para avanzar hacia la formalizacion legal.

Producto Borrador “Bases de licitacidn publica para la contratacion de “servicios de ejecucién y

(anexo 1) facilitacion de talleres FNDR Pre-cooperativas (precoop) 2025”, enviado a ejecutivo
de fomento.

(anexo 2)

Anexo Complementario: Metodologia de Trabajo — Taller PRECOOP, enviado a
ejecutivo de fomento.

Fecha 08 al 14 de septiembre

Actividad Elaboracién de la Compra Agil FNDR para el servicio denominado “Desarrollo de
Evento de Lanzamiento Programa 40057182-0 Transferencia Emprendimiento
Cooperativo Los Lagos”. Esta accidn incluyé la redaccién de la cotizacién, definicidn
de requerimientos técnicos y logisticos, y alineacidn con los lineamientos
comunicacionales de SERCOTEC y del Gobierno Regional de Los Lagos. El evento tiene
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por objetivo presentar publicamente el programa, sus lineas de apoyo y mecanismos
de postulacién, convocando a actores relevantes del ecosistema emprendedor
regional. La contratacidn considera servicios integrales de producciéon audiovisual,
implementacién de espacio, material grafico, difusién, catering y apoyo operativo.
Durante el periodo de planificacién.

Se comienza la elaboracién de las bases técnicas y administrativas para el proceso de
licitacidn publica destinado a contratar el servicio de produccién de la inauguracién y
desarrollo del evento FNDR EXPOCOOP 2025.

Productos Compra Agil FNDR: Nombre de la cotizacién: Desarrollo de evento de lanzamiento

(anexo 3) Programa 40057182-0 “Transferencia emprendimiento cooperativo los lagos”,
enviado a ejecutivo de fomento.

Fecha 15 al 21 de septiembre

Actividad Se finalizaron las Bases técnicas y administrativas para el proceso de licitacion publica
destinado a contratar el servicio de produccion de la inauguracion y desarrollo del
evento FNDR EXPOCOOP 2025. El trabajo contempld la definicién detallada de los
requerimientos logisticos, criterios de evaluacion, estructura programatica vy
lineamientos de ejecucion, resguardando la coherencia con los objetivos estratégicos
del programa Transferencia Emprendimiento Cooperativo y promoviendo la
visibilizacidon del modelo cooperativo en la regidn de Los Lagos.

Producto Borrador “Bases de licitacidn publica para la contratacidn del servicio de produccién

(anexo 4) de inauguracién y desarrollo del evento FNDR Expocoop 2025”, enviado a ejecutivo
de fomento.

Fecha 22 al 30 de septiembre

Actividad Recopilacién y envio de documentacién a la Unidad de Fiscalia de SERCOTEC.

Producto Correo enviado a la Unidad de Fiscalia con: borrador “Bases de licitacién publica para

(anexo 5) la contratacion de “servicios de ejecucion y facilitacion de talleres FNDR Pre-

(anexo 6) cooperativas (precoop) 2025”, borrador “Bases de licitacién publica para la

contratacién del servicio de produccién de inauguracion y desarrollo del evento
FNDR Expocoop 2025”) y documentacion adicional segun lo requerido.
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ANEXOS

1- Anexo 1: Borrador Licitacion PreCoop

1ES, 16238 GComea ta Sarvicio de Cooperackn Téenlca, SERCOTES - BORRADOR LICITACION PRECOOR
S E RCDTEC Claudia Cubilles Monardez <claudia.cubillos@sercotec.cl>

BORRADOR LICITACION PRECOOFP.

1 mensaje

Claudia Cubillos Monardez <clavdia.cubillos@sercotec.cl= 4 de seplismbre de 2025, 5:21 p.m.
Para: Mauricio Salas Carmona <msalas@sercotec.cl=

Estimado Mauricio:

Adjunta al borrador de la licitacion PRECOOP para que por favor me hagas llegar fus sugerencias y'o comeantarios.
Estoy redactando un anexo complamentario con la matodologia OIT.

Saludos cordiales,

Claudia Cubillos.

j Coop CCBases de Licitacidn.docx
119

ittps:imail gocgle com/malfuQfk=Gas 14 caiichiview=plksaarch=al &parmihid=thread-a:r3 1 285465864 BOIE04T Asimpl=msg-ar -2 H024 T 194924856, Ll
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2- Anexo 2 : Anexo complementario Metodologia de trabajo

1AiZS, 16:42 Coreo da Sarvicio de Cocperasdn Téenica, SERCOTES - ANEXO COMPLEMENTARID (12 HORAS)
SERCOTEC Claudia Cubillos Monardez <claudia.cubillos@sercotec.cl>

ANEXO COMPLEMENTARIO (12 HORAS)

1 mensaje

Claudia Cubillos Monardez =claudia.cubillosi@sercotec. o= 5 de septiembra de 2025, 2:03 p.m.
Para: Mauricio Salas Carmona <=msalas@sercotec.cl>

Esfimado Mauricio:

Adjunto anexo complementario ajustado para 12 horas, por favor me hagas |legar tus sugerencias yio comentarios.

Saludos,

Claudia Cubillos.

@ Anexo Complemantario-Metodologia de trabajo 12 hrs.docx
TaK

httpscimedl gaogle. com/maltufk=Eas 1 4cafchbiviaw=ptsaarch=al &parmihig=thra sd-a.r-8 TEZS 00004180051 F386IMpl=meg-a 30835255 2860300, "
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3- Anexo 3: Borrador Licitacion ExpoCoop

1110125, 16:46 Correo de Sanviclo de Cooperacidn Técnica, SERCOTEC - LICITACION EXPOCOOP

cl>

| B
SERCOTEC Claudia Cubillos Mona laudia.cubillos@:

LICITACION EXPOCOOP

2 mensajes

Claudia Cubillos Monard laudi illos@ ci> 22 de septiembre de 2025, 8:00a.m.

Para: Mauricio Salas C. @sercotec.ci>
Mauricio

Adjunto Licitacién expoCoop, deje en color rojo las dudas que tengo.
Quedo atenta a tus comentarios.

Saludos
Claudia C.

22 SEPT Bases de Licitacion EXPOCOOP 2025.docx
119K

Mauricio Salas C Q: cl> 24 de septiembre de 2025, 12:54 p.m.

Para: Claudia Cubillos N d i illos@: .c>

OK Claudia

Lo lei e hice algunas modificaciones menores.

Envia este archivo, tal como el correo de los talleres PreCoop a Fiscalia SERCOTEC, con copia a los mismos actores
Atte

Mauricio Salas Carmona
SOy, Ejecutivo de Fomento
e Direccién Regional Los Lagos
sercorec ()  ETEss
— . www.sercotec.cl

o

explorador.sercotec.cl

ADVERTENCIA: La informacidn contenids en este correo, y en cualquisr archivo adiunto, & de cardcler reservads y confidencia, conforme
a la normative aplcable & Servicio de Coaperacidn Téenica (SERCOTEC), par ka que no pusde ser usada por persanas distintss de sus

destinalanaos m ser coplada, almacenada, aisf wWo o sin previa y expresa, S usted he recibide esta ransmisidn
pov ermar, por favor nolifigue i ol o pov este mismo medic y eliminela de su sisterma. EJ Servitio de
Coopevacitn Técnica (SERCOTEC) no se hace de fa idad y pr ion de Ia ir 5 lenids en esle mensaje, asi

©omo de cualquer modificacidn, copls, dviMgaciin ¢ reanvip, fotal 0 parcial de Is misma. Su uso no autorizado puede s6r sanclonado de
canformidad con \as leyes chivenas.

[Texto caado oculto]

@ Bases de Licitacion EXPOCOOP 2025_MSC.docx
123K

hitps:imail.google. 15278240 PI=Msg: 87

m
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4- Anexo 4: Borrador compra agil Evento lanzamiento FNDR COOP

1025, 16:48 Caoman de Servick de Coaparacién Técnica, SERCOTEC - compra Agll, avents lanzamianta FNDR COOP
SERCOTEC Claudia Cubillos Monardez <claudia.cubillos@sercotec.cl=

compra agil, evento lanzamiento FNDR COOP

1 mensaje

Claudia Cubilles Monardez <claudia.cubillosi@sercotac.cl= 22 de saptiembre de 2025, 2:30 p.m.
Para: Mauricio Salas Carmona <=msalas@sercotec.cl=

Mauricio

Adjunto evento lanzamients FNDR COOF, compra agil.
Cuedo afenta a tus comentarios ylo sugerencias.

Adta.
Claudia C.

@ evento lanzamiento y comunicaciones FNDR COOP.docx
TaK

hittps.iim gl google comima uifik=tas 14caicbdviow=plisaarch=aldparmihic=thraad-a:r 0 TS40450 551609082 1 &smpl=msg-arB4836 T REEETDN 75, m
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5- Anexo 5 : Correo enviado a Unidad de Fiscalia

1AQES, 1645 Comes de Servick de Cooparacién Técnica, SERCOTEC - Adjuria para VB basa da lichaddn publca FNOR
SERCOTEC Claudia Cubillos Monardez <claudia.cubillos@sercotec.cl>

Adjunta para VB base de licitacion publica FNDR

Claudia Cubillos Monardez <claudia.cubillosi@sercotec.cl= 24 de sepltismbre da 2025, 12:26 p.m.
Para: Carlos Montané Chamorro <carlos.montane@sercotec.cl=

CC: Marcos César Gallardo Arias <marcos.gallardeariasi@sercotec.cl>, Rodolfo Madriaga Ponce
<rodolfo.madriagai@sercotec.cl>, Mario Pradenas Cantero <maric.pradenas.ci@sercotec.cl>, Mauricio Salas Carmona
<msalas@sercolac.cl>

Eslimado Carlos,

Junto eon saludar cordialmeants, vy en seguimianto al corres anteriormants enviado, quisigramos saber si ha podido

revisar las bases de licitacion plblica correspondiantes a los Sarvicios de Ejecucidn y Facilitacion de Talleres FNDR
Precooperativas (Precoop) 2025,

Esta licitacion s anmarca en al components 1 (PRECOOP) del Programa “Transferencia Emprendimiento
Cooperative Los Lagos™, Codige BIP 40057182-0, conforme a |a Resolucion MN™10.780 da 2025 dal Instructive de
Confratacionas y Adquisicionas de SERCOTEC. Se adjuntd el cormvenio suscrita con al GORE Los Lagos, asi como
las actas dal Comité de Gerentes de SERCOTEC, que raspaldan al disefio melodoldgico basado en al instruments
"Rades de oportunidades da nagocias”.

Quedamaos atentos a sus comantarios y. por supuesio, completaments a disposicion para facilitar cualquiar
antecedante adicional gue estime necesario.

Agradecemos desde ya su orientacidn para poder avanzar con el proceso formal de licitacian.
Con especial consideracion,
Alantaments,

Claudia Cubillos
Ejecutiva Sercotec
[Taxta céado cculio)

4 archivos adjuntos

@ Bases de Licitacién L1 FNDR PreCoop Los Lagos.docx
126K

M RES. 96-2025 GORE LO5 LAGOS pdf
— 850K

.i‘l Acta 293 Comité Gerentes.pdf
— 165K

i‘l Resolucién N°10.352- Aprueba el Reglamento Redes y Promocion (1).pdf
= 1088K

ttps el google.comdmalkurak=Eas 14caichiviow=plisaarch=al dparmmsgid=msg-a:rBS0TE03H BO5 244244 B oimpl=meg-a:rES0TEOIG 1 BO5244., "
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6- Anexo 6 : Correo enviado a Unidad de Fiscalia

A0S, 16:55 Carac de Servick de Cooparacién Técnica, SERCOTED - Adjunia para VB base de Licliecidn Publcs FROR EXPOCOOP

SERCQTEC Claudia Cubillos Monardez <claudia.cubillos@sercotec.cl>

Adjunta para V°B° base de Licitacion Publica FNDR EXPOCOOP

Claudia Cubillos Monardez <claudia.cubillosi@sercotec.cl= 24 de septiembre de 2025, 3:14 p.m.
Para: Carlos Montané Chamarro <carlos. montanei@sercotec.cl>

CC: Marcos César Gallardo Arias <marcos.gallardoariasi@sercotec.cl>, Rodolfo Madriaga Ponce

<rodolfo.madriagai@sercotec.cl>, Mario Pradenas Canterc =mario.pradenas.ci@sercotec.cl>, Mauricio Salas Carmona
“msalas@sercolec.cl=

Estimado Carlos,

Junto con saludar adjunto para su VB las BASES DE LICITACION PUBLICA PARA LA CONTRATACION DEL
SERVICIO DE PRODUCCION DE INAUGURACION ¥ DESARROLLDO DEL EVENTO FNDR EXPOCOOP 2025, do
acuerdo con la Resolucidn 10.780 de 2025, Instructivo de Contrataciones y Adquisiciones de SERCOTEC.

Esfa licitacion cormesponde al componente 5 (EXPOCOOP) dal Programa "TRANSFEREMCIA EMPRENDIMIENTD

COOPERATIVO LOS LAGOS", Caodigo BIP 40057182-0. Se adjuntan el convenio con el GORE Los Lagos y las actas del
Comité de Gerentas de SERCOTEC.

Su disefio esta basado, tal como sefiala el acta dal Comité de Gerentas, en el instrumento "Redes de oporiunidades de
negocios”.

Atentamenta,

Claudia Cubillos
Profusiansl de Apaye
FNDRISERCOTEC

Reqgién do Los Lagos

4 archivos adjuntos

"*_l‘l Bases de Licitacion EXPOCOOP 2025 MSC.docx
122K

= RES. 36-2025 GORE LOS LAGOS (1).pdf
850K

.3 Acta 293 Comité Gerentes.pdf
165K

=4 Resolucién N°10.352- Aprueba el Reglamento Redes y Promocidn (1) (2).pdf
10BE8K
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