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DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES, PROFESIONAL DE APOYO 
 

I OBJETIVO 
 
El presente informe deja en manifiesto las actividades realizadas por el profesional durante el mes de 
septiembre desde el 01 al 30 del 2025, en el marco de la ejecución de los objetivos específicos 
considerados en el Plan de Trabajo en el contexto del PROGRAMA “TRANSFERENCIA EMPRENDIMIENTO 
COOPERATIVO LOS LAGOS” 
 

a) Apoyar la ejecución física, administrativa y presupuestaria del programa. 
b) Coordinar la ejecución de actividades de promoción, difusión, socialización con actores 

relevantes del programa. 
c) Preparar, apoyar y asistir a reuniones de coordinación interna y con terceros involucrados en la 

ejecución del programa. 
d) Monitorear, controlar y supervisar la ejecución física, administrativa y presupuestaria del 

programa. 
e) Realizar evaluaciones de admisibilidad, gabinete, terreno, formalización y/o participar en jurados 

regionales en concursos o ventanillas abiertas de programas especiales de fomento productivo 
una vez designado/a previamente por el/la directora/a Regional de Los Lagos, antes del inicio de 
alguno de los procesos mencionados 

f) Formar parte de comisiones evaluadoras de procesos licitatorios SERCOTEC en Programas 
Especiales de Fomento Productivo, pudiendo ser designado/a por el/la directora/a Regional Los 
Lagos con anterioridad a la fecha de apertura de propuestas. 
 

 

 
Productos Generales: 
 

• Apoyo a la revisión de las rendiciones de cuentas con documentación electrónica y digital, 
mediante la plataforma SISREC de Contraloría General de la República. 

• Confección de los informes técnicos-financiero trimestrales para la División de Fomento e 
Industria (DIFOI) que den cuenta del estado de avance de los productos comprometidos en el 
programa.  

• Confección de cualquier otro informe, minuta, resumen o documento que requiera el Gobierno 
Regional de Los Lagos respecto del programa y su convenio. 

• Productos vinculados al avance de los componentes e instrumentos (1) Precoop, (2) Iniciacoop, 
(3) Crececoop, (4) Escalacoop y (5) Expocoop. 

• Preparación y Postulación 

• Elaborar y gestionar aprobación de bases agenciadas de las convocatorias (2), (3) y (4) 

• Elaborar y gestionar aprobación de bases para publicación en www.mercadopublico.cl de las 
convocatorias (1) y (5) 

http://www.mercadopublico.cl/
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• Evaluación, Selección, Desarrollo y Cierre 

• Formalización del convenio/contrato, la implementación del proyecto, el seguimiento, la 
rendición de cuentas y, finalmente, el cierre administrativo y la evaluación final de los logros 
obtenidos para los componentes (1) y (5) 

• El profesional de apoyo es responsable de guiar y supervisar cada proyecto individual, desde la 
postulación hasta su cierre. Ejecutará acciones en los sistemas SISEVAL, Banco de Proyectos y 
SISREC, si corresponde. 

 

II ALCANCE MENSUAL 
A continuación, se detallan las actividades realizadas entre el 1 y 30 de septiembre de 2025, 

detalladas por semana: 
 

Fecha 01 al 07 de septiembre  

Actividad Apoyo en la elaboración de las bases para el proceso de licitación pública destinado a 
la contratación de los “Servicios de Ejecución y Facilitación de Talleres FNDR Pre 
Cooperativas (Precoop) 2025”. Esta labor incluyó la revisión de lineamientos 
programáticos, la definición de criterios de admisibilidad y evaluación, la 
estructuración de contenidos formativos orientados a la sensibilización y 
formalización precooperativa, para asegurar la coherencia con los objetivos del 
programa Transferencia Emprendimiento Cooperativo. 
 
Se elaboró el Anexo Complementario “Metodología de Trabajo – Taller PRECOOP”, 
que define el servicio de facilitación técnica para talleres territoriales orientados a 
grupos de emprendedores/as y cooperativas en formación. La metodología 
contempla dos jornadas de trabajo (12 horas totales), con enfoque participativo y uso 
de herramientas OIT (Think.COOP y Start.COOP), abordando fundamentos 
cooperativos, diagnóstico de viabilidad, estructura organizacional y plan de acción 
para avanzar hacia la formalización legal.  
 

Producto 
(anexo 1) 
 
(anexo 2) 

Borrador “Bases de licitación pública para la contratación de “servicios de ejecución y 
facilitación de talleres FNDR Pre-cooperativas (precoop) 2025”, enviado a ejecutivo 
de fomento.  
 
Anexo Complementario: Metodología de Trabajo – Taller PRECOOP, enviado a 
ejecutivo de fomento.  
 

Fecha 08 al 14 de septiembre 

Actividad Elaboración de la Compra Ágil FNDR para el servicio denominado “Desarrollo de 
Evento de Lanzamiento Programa 40057182-0 Transferencia Emprendimiento 
Cooperativo Los Lagos”. Esta acción incluyó la redacción de la cotización, definición 
de requerimientos técnicos y logísticos, y alineación con los lineamientos 
comunicacionales de SERCOTEC y del Gobierno Regional de Los Lagos. El evento tiene 
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por objetivo presentar públicamente el programa, sus líneas de apoyo y mecanismos 
de postulación, convocando a actores relevantes del ecosistema emprendedor 
regional. La contratación considera servicios integrales de producción audiovisual, 
implementación de espacio, material gráfico, difusión, catering y apoyo operativo. 
Durante el período de planificación. 
 

Se comienza la elaboración de las bases técnicas y administrativas para el proceso de 
licitación pública destinado a contratar el servicio de producción de la inauguración y 
desarrollo del evento FNDR EXPOCOOP 2025. 
 

Productos 
(anexo 3) 

Compra Ágil FNDR: Nombre de la cotización: Desarrollo de evento de lanzamiento 
Programa 40057182-0 “Transferencia emprendimiento cooperativo los lagos”, 
enviado a ejecutivo de fomento.  

Fecha 15 al 21 de septiembre 

Actividad Se finalizaron las Bases técnicas y administrativas para el proceso de licitación pública 
destinado a contratar el servicio de producción de la inauguración y desarrollo del 
evento FNDR EXPOCOOP 2025. El trabajo contempló la definición detallada de los 
requerimientos logísticos, criterios de evaluación, estructura programática y 
lineamientos de ejecución, resguardando la coherencia con los objetivos estratégicos 
del programa Transferencia Emprendimiento Cooperativo y promoviendo la 
visibilización del modelo cooperativo en la región de Los Lagos. 
 

Producto 
(anexo 4) 

Borrador “Bases de licitación pública para la contratación del servicio de producción 
de inauguración y desarrollo del evento FNDR Expocoop 2025”, enviado a ejecutivo 
de fomento.  
  

Fecha 22 al 30 de septiembre 

Actividad Recopilación y envío de documentación a la Unidad de Fiscalía de SERCOTEC.  

Producto 
(anexo 5) 
(anexo 6) 

Correo enviado a la Unidad de Fiscalía con: borrador “Bases de licitación pública para 
la contratación de “servicios de ejecución y facilitación de talleres FNDR Pre-
cooperativas (precoop) 2025”, borrador “Bases de licitación pública para la 
contratación del servicio de producción de inauguración y desarrollo del evento 
FNDR Expocoop 2025”) y documentación adicional según lo requerido. 
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ANEXOS 
 
1- Anexo 1: Borrador Licitación PreCoop 
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2- Anexo 2 : Anexo complementario Metodología de trabajo  
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3- Anexo 3: Borrador Licitación ExpoCoop  
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4- Anexo 4: Borrador compra ágil Evento lanzamiento FNDR COOP  
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5- Anexo 5 : Correo enviado a Unidad de Fiscalía 
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6- Anexo 6 : Correo enviado a Unidad de Fiscalía 
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