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VIENTO NORTE ZONAS REZAGADAS

Periodo: 01 al .%\déséptiembre del 2025
Nombre del profesional: Dionisio Alvarez Castillo

Rut: 14.371.362-8



OBJETIVO GENERAL

Brindar “APOYO PROFESIONAL ADMINISTRATIVO FINANCIERQ” a la Direccion
Regional de SERCOTEC Coquimbo en la ejecucion del programa FNDR Fondo Capital
Semilla Emprende Viento Norte — Zonas Rezagadas, orientado a las comunas de
Andacollo, La Higuera, Rio Hurtado y Vicuiia, en la region de Coquimbo.

La labor consiste:

1. Revision Libro Auxiliar de rendicion de gastos, verificarse que no exista duplicidad
en los documentos declarados con sus respectivos respaldos (factura, boleta de
honorario, etc)

2. Revision y seguimiento de cuenta corriente de todos los cargos correspondientes a

las compras declaradas, libro banco, conciliaciones bancarias y seguimiento de
cheques girados.
3. Revision de rendicion, que los montos rendidos en planillas de rendicion sean

coincidentes con los montos rendidos en libros auxiliar y pertinente al plan de
trabajo e inversion de los beneficiarios, revision libros mayores contables, revision y

cuadratura de flujo de fondos.

4. Elaboracion informe de rendicion al GORE, segin formato.

ALCANCE

Periodo del 01 al 30 de septiembre del 2025

DESARROLLO DEL TRABAJO

Semana 1 (del 01 al 07 de septiembre)

e Induccion por parte de SERCOTEC, respecto a procedimiento de trabajo y
resoluciones.



Recepcion de las bases y circular aplicables al proceso de revision financiera, junto
con la presentacion formal al equipo de trabajo.

Creacion de un correo electronico de contacto para el intercambio de informacion y
coordinacion de funciones.

Andlisis para la aplicacion de los procedimientos de revision basados en la
Resolucion N° 10.084 del 07 de junio del 2021 (Procedimiento de Rendicion para
los Agentes Operadores SERCOTEC)

Recepcion de informacion del listado maestro de beneficiarios de Emprende Viento
Norte, planes aprobados, solicitudes y presupuestos asociados.

Semana 2 (del 08 al 14 de septiembre)

Se resolvieron dudas con el fin de unificar criterios de revision financiera.
Recepcion de 1 calendario de procesos de revision técnica y financiera.

Recepcion de auxiliar con sus respaldos para su revision correspondiente a agosto
del 2025 del “PROGRAMA FNDR CAPITAL SEMILLA EMPRENDE
VIENTO NORTE ZONAS REZAGADAS”, dando inicio al proceso de revision

financiera.

Semana 3 (15 al 21 de septiembre)

Revision Financiera correspondiente al auxiliar de agosto del 2025 del
“PROGRAMA FNDR CAPITAL SEMILLA EMPRENDE VIENTO NORTE
ZONAS REZAGADAS”

Se efectuio la revision del 100% de los 79 movimientos, revisando verificacion de
contenido, validez, factura, respaldos de pago, informes, fotografias, otros.

Semana 4 (22 al 30 de septiembre)

Se llevo a cabo reunion de coordinacion con el equipo SERCOTEC encargado del
PROGRAMA FNDR CAPITAL SEMILLA EMPRENDE VIENTO NORTE
ZONAS REZAGADAS para revisar el estado de las rendiciones, unificar criterios
de andlisis y detectar observaciones recurrentes.

Se envio pre- informe con observaciones al auxiliar de agosto del 2025. El bajo
nivel de observaciones detectadas refleja un adecuado manejo financiero por parte
del AOS



