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ObjeCvos y Alcances del Informe 
 
 
1.- OBJETIVO GENERAL 
Prestar los servicios profesionales para la preparación, difusión, evaluación y selección, así como la 
formalización, ejecución, formalización y asistencias técnicas, recolección y seguimiento a las ventas 
de los beneficiarios, aplicación de encuestas de sa=sfacción, supervisión y control de ac=vidades, 
registro y seguimiento de rendiciones para una correcta ejecución financiera por parte de Agentes 
Operadores SERCOTEC, de los fondos entregados en administración por el GORE des=nados a la 
operación del Programa "PROMOCIÓN DE PRODUCTOS Y SERVICIOS LOCALES DE O'HIGGINS FNDR", 
en la Región de O'Higgins. 
 
2.- OBJETIVOS ESPECÍFICOS O ACTIVIDADES A DESARROLLAR. 
 

à Supervisar y asis=r en Terreno el 100% de las ac=vidades a ejecutar, según instrucciones de 
la contraparte técnica. 

à 100% de Recursos del Programa ejecutados sin observaciones norma=vas. 
à Ejecución técnica y financiera de la totalidad de los recursos entregados a los Agentes 

Operadores, revisada y validada dentro de los plazos establecidos para el Programa 
"PROMOCIÓN DE PRODUCTOS Y SERVICIOS LOCALES FNDR". 

à Disponibilidad de 100% de documentación requerida para la formalización de los 
beneficiarios. 

à Resultado de revisión técnica mensual de auxiliares del 100% de los gastos informados por 
los Agentes Operadores y sus respec=vos respaldos, con iden=ficación de gastos 
aprobados/observados/rechazados, en función de los planes de compras validados. 

à Resultado de revisión técnica de rendiciones trimestrales validadas para contabilización, 
enviadas a contraparte Financiera, lo que incluye 100% de gastos revisados en términos de 
per=nencia, con condición de aprobados, observados y/o rechazados. 

à Seguimiento general y permanente a la ges=ón de los AOS incen=vando el cumplimiento de 
plazos, iden=ficando casos especiales y prestando apoyo complementario si es necesario, 
para el óp=mo cumplimiento de las condiciones del Programa. Dichos controles podrán ser 
aplicados en forma presencial, remota, por teléfono, video llamada, videoconferencias u 
otros medios a distancia. 

à Reporte de alertas asociadas a ges=ón deficiente de los AOS u otras externalidades, que 
pueda implicar dificultades en el cumplimiento del Programa, su ajuste a procedimientos u 
otros, si corresponde, en el ámbito técnico y/o financiero. 

à Bitácora mensual que describa el contacto/ges=ón con sus contrapartes de los Agentes 
Operadores, otros profesionales de apoyo de Programas FNDR y ejecu=vos de SERCOTEC 
O'Higgins, en ámbitos técnicos y/o financieros, incluyendo si corresponde, cualquier ges=ón 
necesaria para la correcta y oportuna ejecución de las tareas encomendadas. 

à Carpeta virtual/^sica con los antecedentes técnicos actualizados del Programa, 
debidamente organizados para su almacenamiento, al cierre de éste. 



 
 

à Realizar 100% de ac=vidades de seguimiento en terreno, sean de coordinación, visitas en 
terreno u otras, según sea solicitado por el ejecu=vo SERCOTEC contraparte. 

à Un informe mensual de la revisión del componente financiero, del 100% de la 
documentación rendida, que dé cuenta de las aprobaciones, observaciones y rechazos 
SERCOTEC en los procesos de rendiciones de los auxiliares del programa. Adjuntando 
correos o actas sobre seguimiento a los gastos observados, e informe de resultado de la 
muestra. 

à Un informe que dé cuenta de la revisión financiera de la rendición trimestral, según 
norma=vas y procedimientos dispuesto para ello, en el marco de la ejecución del programa. 
Adjuntando informe de resultado de la rendición trimestral, correos o actas de seguimientos 
a las observaciones de las rendiciones. 

à Correo o documento que dé cuenta de las respuestas a consultas en términos financieros a 
clientes internos y externos en el proceso de ejecución y rendición del Programa. 

à Acta o documento de reuniones en la que par=cipa para la coordinación interna y con 
terceros involucrados en la ejecución de las tareas asignadas relacionadas con el Programa. 

à Preparar informes mensuales de rendición al Gobierno Regional, según instrucciones de su 
ejecu=vo contraparte, los que deben reflejar y dar cuenta en fondo y forma, de lo 
comprome=do en el Convenio Mandato asociado al Programa Promoción de Productos y 
Servicios locales de O'Higgins FNDR. 

 
 
Desarrollo de AcCvidades 
 

§ Durante el mes se ha parDcipado en diferentes reuniones de coordinación de las 
acDvidades del programa promoción de Productos y Servicios locales de O'Higgins FNDR. 

§ Se han realizado visitas a terreno a los puntos en los que se realizarán de forma presencial 
algunas de las ac=vidades planificadas por programa. 

§ Contacto directo con los organizadores de las ac=vidades.  
§ Registro de solicitudes de cada una de las ac=vidades.  
§ Registro de contactos de cada municipios, contrapartes organizadoras, emprendedores.  
§ Respaldo de todas las reuniones sostenidas.  
§ Creación de carpeta y de respaldos de documentos del programa.  
§ Contacto telefónico con los organizadores y municipios de las ac=vidades 2025.  
§ Respaldo de carpeta de todas las postulaciones de las ac=vidades realizadas.  
§ Respaldos de las ac=vidades realizadas, de sus ventas y montos cobrados a los expositores 

en las ac=vidades.  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Respaldo de acCvidades desarrolladas 
 

01 al 07 de Sep+embre 2025 
§ Actualizar y enviar listado de expositores seleccionados para parDcipar en el día del vino 

chileno en el valle de Cachapoal, Rengo 2025.  
§ Seguimiento de gráficas para aprobación por parte del GORE y SERCOTEC. 
§ ParDcipar en capacitación de expositores seleccionados para el día del vino chileno en el 

valle de Cachapoal, Rengo 2025.  
§ Realizar visita a terreno con productora que se adjudicó expo viñas campesinas Chépica 

2025. 
§ Reunión con productora del día del vino chileno en el valle de Cachapoal, Rengo 2025 

para revisar detalles de la acDvidad y verificar el cumplimiento del anexo 1.  
§ ParDcipar durante todo el día de la acDvidad del vino chileno en el valle de Cachapoal, 

Rengo 2025. 
§ Ajuste de formulario de postulación de expositores Expo Navidad para ser publicado.  

08 al 14 de Sep+embre 2025 
§ Redacción de carta de compromisos adquiridos municipio de Santa Cruz con fiesta del 

vino patrimonial de Isla de Yáquil. 
§ Actualización de archivo de ventas del programa con las acDvidades realizadas a la fecha.  
§ Difusión y solicitud de apoyo de formulario de postulación expositores a Expo Navidad. 
§ Visita a terreno Isla de Yáquil con productora por fiesta del vino patrimonial.  
§ Visita a terreno a municipio de Lolol, para verificar acDvidad Lolol, entre vinos y sabores. 
§ Programación para reDro de puntos Ruta O´Higgins resguardados en Rengo y llevarlos a 

Rancagua y resguardar para Isla de Yáquil. 
§ Apoyo a municipalidad de Navidad con comunicaciones para realización de correcciones 

de afiche de Expo Navidad. 
§ Verificaciones de postulaciones abiertas de las acDvidades para cerrarlas en fechas 

establecidas.  
§ Descarga de todos los antecedentes de las postulaciones realizadas a Chépica para 

comenzar con solicitud de antecedentes faltantes.  
§ Reunión con municipalidad de Chépica para ver directrices de gráficas a uDlizar. 
§ Reunión con municipalidad de Chépica, Gore y sercotec de comunicaciones para ver 

logos a incluir en la gráfica. 
15 al 21 de Sep+embre 2025 

§ Recopilación de antecedentes faltantes de expositores en Expo viñas campesinas Chépica 
2025.  

§ Revisión de postulantes a Expo Viñas campesinas Chépica 2025. 
§ Lanzamiento de postulaciones al día del feriante Machalí 2025. 
§ Solicitud de apoyo en difusión de postulaciones al día del feriante Machalí 2025. 
§ Solicitud de revisión de admisibilidad y evaluación a expositores que postularon a expo 

viñas campesinas Chépica 2025. 



 
 

§ Revisión de antecedentes de postulantes a fesDval Fungiverso, Graneros 2025. 
22 al 28 de Sep+embre 2025 

§ Solicitud de apoyo en difusión de link de postulaciones de expositores al día del feriante, 
Machalí 2025. 

§ Trabajo en formulario de postulación de expositores de Lolol entre vinos y sabores.  
§ Trabajo en lineamientos de selección para acDvidades de Navidad y Machalí. 

 
29 al 30 de Sep+embre 2025 

§ ParDcipación en reuniones online con organización de fiesta del vino patrimonial Isla de 
Yáquil. 

§ ParDcipación en reuniones con organización segundo fesDval Fungiverso, Graneros 2025.  
§ Solicitud de antecedentes de expositores de Expo Navidad y día del Feriante Machalí. 
§ Elaboración de cartas con compromisos de las municipalidad de Navidad y Chépica para 

sus acDvidades. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

• Bitácora de las acCvidades realizadas. 
 

• Semana 01 al 07 de Sep-embre 2025. 
 

• Lunes 01/09/2025 
o Elaboración y actualización de listado de expositores seleccionados para par=cipar 

en el día del vino chileno en el valle de Cachapoal, Rengo 2025. 

•  

•  
 



 
 

• Solicitudes de aprobaciones de las gráficas realizadas por la diseñadora para los eventos 
más próximos a comunicaciones GORE y Sercotec. 

 
 
• Martes 02/09/2025 

Visita a terreno a municipalidad de Chépica junto con productora que se adjudicó la 
realización de la Expo Viñas Campesinas Chépica 2025, para revisar ar=stas comprome=dos, 
espacios y varios de la ac=vidad.  
 

 
 

 



 
 

 
 
 



 
 

• Par=cipación en capacitación de expositores a par=cipar en día del vino chileno en el valle 
de Cachapoal, Rengo 2025. 

 

 



 
 

• Lanzamiento de llamado a expositores de expo Navidad.  

 
• Miércoles 03/09/2025 

Par=cipación en reunión con productora Iván Rojas producciones para tratar temas sobre 
el desarrollo de la ac=vidad día del vino en el valle de Cachapoal, Rengo 2025, donde se 
trató temas de check list solicitado por parte de la organización.  

 

 
 



 
 

• Antecedentes de enólogos para apoyar en el desarrollo de las ac=vidades solicitado por 
Wladimir de la ruta del Cachapoal. 

 
• Jueves 04/09/2025 

Reuniones con productora encargado de ruta del Cachapoal para definir detalles de la 
ac=vidad a desarrollarse el 06 de sep=embre en Rengo. 

 
 
 
 
 
 



 
 

• Reunión de coordinación con productora y Covicam para organizar fiesta del vino 
patrimonial de isla de Yáquil. 

 
• Viernes 05/09/2025 

Visita a terreno todo el día para verificar compromisos adquiridos por la productora y 
municipalidad para el desarrollo de la ac=vidad día del vino chileno en el valle de Cachapoal 
Rengo. 



 
 

 
 

• Sábado 06/09/2025 
Par=cipación en ac=vidad día del vino chileno en el valle de Cachapoal, Rengo 2025, desde 
inicio a fin.  



 
 

 
 

• Lunes 08/09/25 
Elaboración de carta de compromisos de municipalidad de Santa Cruz con fiesta del vino 
patrimonial de Isla de Yáquil para 4 y 5 de octubre.  



 
 

 
• Actualización de listado de ventas de los expositores de las ac=vidades realizadas a la fecha 

para respaldos del programa.  
 

 



 
 

 
• Actualización de fechas y nombres de ac=vidades 2025 y 2026 del programa Ruta O´Higgins 

para respaldos del programa.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

• Martes 09/09/25 
Visita a terreno con productora asignada para desarrollar la fiesta del vino patrimonial en 
Isla de Yáquil, Municipalidad, Covicam y Gore. 

 



 
 

 
 



 
 

• Visita a terreno a municipalidad de Lolol para reunión de organización de Lolol entre vinos 
y sabores, además de visitar el espacio donde se desarrollará la ac=vidad. 

 



 
 

 
 



 
 

• Miércoles 10/09/2025 
Visita a terreno a Rancagua a re=rar puntos selfies del programa ruta O´Higgins 
resguardados en municipalidad posterior al evento del día del vino en el valle de Cachapoal, 
Rengo 2025, donde se llevaron a Rancagua para su resguardo.  

 
 



 
 

• Reunión de comunicaciones con la municipalidad de Chépica para ver protocolos y =empos 
de gráficas.  

 
 

• Compar=r listado de seleccionados en fiesta patrimonial de Isla de Yáquil, con Covicam y 
municipalidad para ges=onar permisos correspondientes.  

 
 



 
 

• Solicitud de apoyo de difusión de link de expositores de Expo Navidad a los centros de 
negocios.  

 

 
 

• Ges=ones de validación de gráficas realizadas por municipalidad de Navidad para el 
desarrollo de su ac=vidad el 11 y 12 de octubre.  

 



 
 

• Viernes 12/09/2025 
Elaboración de lineamientos para selección de expositores de Expo Viñas Campesinas, 
Chépica 2025. 

 
 
 
 



 
 

• Reunión de coordinación área comunicacional del GORE, Sercotec y municipalidad de 
Chépica para ver nueva gráfica. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

• Lunes 15/09/2025 
Solicitud de documentación faltante a expositores de Expo Viñas campesinas Chépica 2025, 
para con=nuar con el proceso de evaluación. 

 
 

• Martes 16/09/2025 
Solicitud de documentación faltante a expositores de Expo Viñas campesinas Chépica y 
Fungiverso, para con=nuar con el proceso de evaluación. 

 
 
 



 
 

• Miércoles 17/09/2025 
Solicitud de documentación faltante a expositores de Fungiverso, para con=nuar con el 
proceso de evaluación. 
 

 
• Revisión de postulantes a Fes=val Fungiverso en registros de Sercotec.cl  

 
 

 
 
 
 
 



 
 

• Lunes 22/09/2025 
Reunión de coordinación semanal con el equipo de trabajo sercotec y AOS.  

 
 
 

• Reenvió de link de postulaciones de expositores al día del feriante Machalí 2025, a 
municipalidad para ser comparDdo con listado de emprendedores.  

 
 
 
 
 
 



 
 

• Envió de listado de expositores que postularon a Expo Navidad al municipio para su 
conocimiento de cuantos expositores postularon al formulario.  

 
 

• Martes 23/09/2025 
Reunión de coordinación y revisión de puntos pendientes del anexo 1 de la acDvidad 
Lolol entre vinos y sabores.  

 
 
 
 



 
 

• Elaboración de lineamientos de seleccionados de Fungiverso, Machalí y Navidad 
para posterior revisión del AOS de los antecedentes de los postulantes.  

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

• Miércoles 24/09/2025 
ParDcipación en capacitación de expositores fiesta del vino patrimonial de Isla de 
Yáquil. 

 
 

• Reunión con municipalidad de Machalí y Sra. Johana dirigente de los feriantes.  

 
 
 



 
 

• Jueves 25/09/2025 
Reunión con Sra Johana dirigente de feriantes, Gore y productora asignada para 
realizar el día del feriante.  

 
 

• Viernes 26/09/2025 
Reunión coordinación con organizadores de FesDval Fungiverso Graneros 2025. 

 
 



 
 

• Lunes 29/09/2025 
Reunión de trabajo con equipos AOS para definir acDvidades de la semana, 
distribución de parDcipación en acDvidades. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

• Difusión de gráficas de municipalidad de Navidad aprobada por el Gore y sercotec. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

• ComparDr información de seleccionados con organizadoras de Fungiverso.  

 
• Martes 30/09/2025 

Reunión de coordinación con Gore, municipalidad de Santa Cruz y Covicam para 
decidir fecha de la fiesta del vino patrimonial.  

 



 
 

• Reunión con fesDval Fungiverso para detallar acuerdos de la acDvidad. 

 
 
Durante todo el mes se trabajó en las acDvidades encomendadas, además de trabajo 
administraDvo de descarga de postulaciones a las acDvidades, solicitudes de los 
antecedentes pendientes y creación de respaldo de todo. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Actas de respaldo de salidas a terreno.  
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 
 
 
 

 
 
 



 
 

 



 
 

 
 



 
 

Detalle de avance y conclusiones.  
 
 
Actualmente se encuentra trabajando en el desarrollo de las acDvidades faltantes a 
desarrollarse en 2025, con la disposición de conDnuar con las acDvidades que se deben 
desarrollar en los primeros meses del 2026.  
 
A la fecha se ha cumplido con todos los acuerdos establecidos para el desarrollo de las 
acDvidades, se ha realizado un trabajo de alta calidad en cada uno de los eventos realizados, 
se lleva el registro de todo lo solicitado en el programa, esperando realizar durante el mes 
de octubre el desarrollo de 5 acDvidades de las planificadas. 
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