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ESTUDIOS: 
 
Enseñanza Básica:  1982 – 1989 Escuela Particular N° 74, Francisco Ramírez. 
 
Enseñanza Media:  1990 – 1993 Instituto Comercial Francisco Ramírez. 

1994 Realizo práctica profesional de Contador General en “Estudio 
Contable y Tributario 
Higuera y Cía.”. 

 
Enseñanza Superior: Contador Auditor, mención Tributaria, Universidad Central de 

Chile.  
 
Realicé mi Seminario de Título con el nombre de “Gestión de Riesgo Financiero en  

la empresa”, cuya función principal es detectar todos aquellos riesgos existentes en la 
empresa y que le afectan financieramente, recomendando herramientas que permitan 
realizar gestiones para minimizar el riesgo y proteger el valor de la empresa. 
 
Titulado en el año 2002. 
 
Otros:  

- Excel Avanzado, Instituto ST Computación. 
- Seminario Aplicaciones del IVA, Thomson Reuters 
- Seminario Reforma Tributaria, Thomson Reuters 

	
	

ANTECEDENTES LABORALES: 
 
Noviembre 2008 a la fecha: Encargado de Rendiciones a estamentos del estado para 
empresa Consultora G2000. 
 
Contabilidad de cada proyecto ejecutado por G2000 
Revisión de facturas de compra de usuarios/as 
Consolidación de estados de resultados 
Contacto con proveedores, revisión de cotizaciones 
Cobranzas de proveedores y clientes 
Pago de Impuestos, remuneraciones, leyes sociales 
 
 



Noviembre 2008 a la fecha: Jefe de Administración y Finanzas 
“Global Data S.A.” 
Jefe de Administración y Finanzas, teniendo como responsabilidades y obligaciones:  
- La contabilidad completa de la empresa, y pago de impuestos, remuneraciones, leyes 
sociales, cuentas corrientes y conciliaciones bancarias, cobranza y pago de facturas. 
Contabilización de inversiones, fondos mutuos, acciones, depósitos a plazo, inmobiliaria, 
además del movimiento contable y financieros de las empresas relacionadas del área de 
telecomunicaciones. 

- Administración y Gestión en las Operaciones y Funcionamiento de la empresa, 
implementando procedimientos, controlando y verificando el cumplimiento de todas 
las políticas y normas internas, con el fin de cumplir los objetivos y metas de la 
empresa. 

- Administración y Control de las Finanzas de la Empresa, llevando un control de 
Tesorería y Bancos, aplicando conciliaciones Bancarias, gestiones en Factoring, y 
Administración de los recursos Financieros realizando cobranzas y pagos de 
Clientes y/o Proveedores respectivamente. 

- Administración y Control del personal y flota de vehículos, teniendo control sobre 
las mantenciones, uso combustible, administración del personal, administración de 
compras de herramientas, uniformes, entre otros. 

 
Agosto 2007 a Noviembre 2008: Jefe de Contabilidad y Finanzas 
“Inmobiliaria Foster Norte S.A.” 
Jefe de Contabilidad y Finanzas, teniendo como responsabilidades y obligaciones la 
contabilidad completa de la empresa, y pago de impuestos, remuneraciones, leyes sociales, 
cuentas corrientes y conciliaciones bancarias, cobranza y pago de facturas. 
Contabilización de inversiones, fondos mutuos, acciones, depósitos a plazo, inmobiliaria, 
además del movimiento contable y financieros de las empresas relacionadas Agrícolas y 
Ganaderas. 
 
Septiembre 2006 a Abril 2007: Jefe de Contabilidad y Finanzas 
“Sociedad de Inversiones MCH Limitada” 
Jefe de Contabilidad y Finanzas, teniendo como responsabilidades y obligaciones la 
contabilidad completa de la empresa, determinación y pago de impuestos, remuneraciones, 
leyes sociales, cuentas corrientes y conciliaciones bancarias, cobranza y pago de facturas, y 
todos los temas contables, tributarios y financieros de la empresa. En la parte finanzas 
encargado de los flujos de dineros, programación de pagos, cobranzas, remesas por 
importaciones realizadas, y negociación de cartas de crédito con las instituciones bancarias 
y factoring. 
 
Mayo 2004  Agosto 2006: Contador General 
“Constructora O. Nuñez y Cia. Limitada” 
Contador General de la empresa constructora, teniendo como responsabilidades y 
obligaciones la contabilidad completa de la empresa, determinación y pago de impuestos, 
remuneraciones, leyes sociales, cuentas corrientes y conciliaciones bancarias, cobranza y 
pago de facturas, y todos los temas contables, tributarios y financieros de la empresa. 
 
Junio 1998 Marzo 2004: Contador Analista 
“Echeverría, Izquierdo, Ingeniería y Construcción S.A.” 
Encargado de proveedores, asignando los centros de costos, cuentas contables, 
contabilización y análisis. Además, de coordinar con los proveedores la razonabilidad de 
los saldos y cuentas por pagar. 



 
Departamento de Tesorería, encargado de la emisión de cheques, pagos a Proveedores, 
remuneraciones y otros gastos varios. Análisis de cuentas relacionadas al departamento, 
conciliaciones bancarias y otros. 
 
Abril a Mayo 1998: Contador 
“Interexport S.A.” 
Reemplazo en el Departamento de Contabilidad, cumplí la función de apoyar al Contador 
General, en facturación y cobranza, análisis de cuentas, preparación y declaración de 
impuestos. 
 
 
Enero a Febrero 1998: Contador Analista 
“Pilotes Terratest S.A.” 
Reemplazo en el Departamento de Contabilidad, cumplí la función de actualizar todos los 
Análisis de cuentas de los años 1995 – 1996 y 1997. 
 
Diciembre 1997: Contador 
“Black & Decker S.A.” 
reemplazo en el Departamento de Crédito y Cobranzas, cumplí la función de coordinar con 
los clientes el pago de facturas vencidas, aplicación de Notas de Crédito y actualizar el 
análisis de clientes. 
 
Diciembre 1995 a Octubre 1997: Contador 
“Sociedad de Administración Ltda.” 
Realizo actividades de contabilidad general y administración de condominios, preparando 
los balances de las comunidades e informando a la directiva de la Junta de Vigilancia todos 
los pormenores de la comunidad. 
 
Agosto 1994 a Noviembre 1995: Contador 
Estudio Contable y Tributario “Higuera y Cía.” 
Realizo todo tipo de contabilidad de pequeñas y medianas empresas, preparando estados 
Financieros, declaración de impuestos y remuneraciones.  
 
 
Otros:  
 
Académico Instituto Profesional AIEP (Universidad Andrés Bello). 
Profesor sistema PEV en cátedras tales como: 

- Contabilidad Empresarial 
- Gestión Financiera 
- Contabilidad de Costos 
- Tutoría IVA 
- Tutoría Renta 
- Entro Otros. 

 
Profesional Independiente, llevando contabilidades a pequeñas y medianas empresas, desde 
el año 2004 a la fecha. 
 
 
Conocimientos Computacionales:  



 
- Excel Avanzado  
- Microsoft Office 
- Word – Power Point 
- Windows – Internet – Outlook  
- Flexline – Softland – Managent – Gestpyme – Transtecnia 
 
Otros Conocimientos:  
 
Taller como auditor en sistema de Gestión ISO 9000 versión 2015. 


