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RESUMEN PROFESIONAL 
 
Profesional con 10 años  de experiencia, enfocado en el control, tanto financiero como administrativo autónomo, auto 

motivado y con  manejo de sistemas de información y ERP, con una clara orientación al cumplimiento de objetivos y metas.  
Capacidad de dirigir un trabajo en equipo, logrando ir al fondo en las habilidades personales, con el fin de ayudar y motivar 
a los demás, ofreciendo un trabajo sólido y ético facilitando la toma de decisiones. 
  

 
EXPERIENCIA PROFESIONAL. 

 
 
 
 
 

JEFE CONTABILIDAD CONSTRUCTORA RUCAN S.A                                                  ENERO   2015 a la FECHA                            
 
Jefe de Contabilidad: 
Realizo funciones de: 
 

 Determinación de Impuestos 
 Preparación de Balances 
 Calculo de Impuesto Renta 
 Confección y presentación de D-22 
 Estados Financieros 
 Controlar el ingreso de hechos contables. 
 

 
 

 Soy responsable de todos los informes contables y financieros, y velar por el cumplimiento de todos los procesos 
administrativos  internos.  
 
 
 

GOBERNACION PROVINCIAL DE CONCEPCION                                        OCTUBRE 2012  a DICIEMBRE 2014 

 

 Jefe de Planificación: 
 Responsable Principalmente: 
  

 Planificar, Controlar cumplimiento de Programas  de mejoramiento de Gestión Interna  
 Encargo de Gestión Interna 
 Encargado de la parte financiera y administrativa de los mercados de Talcahuano y de Dichato.  
 Coordinador  administrativo y financiero del Programa Gobiernos en terreno 
 Asesoría técnica y financiera de los Fondos FNDR 
 Preparar, Evaluar Bases técnicas de licitaciones publicas 
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INTENDENCIA REGION DEL BIO BIO                                                                      ENERO 2012 a OCTUBRE 2012 
 
           Auditor: 
           Responsable principalmente de: 
 

 Recepción y análisis de toda la documentación sustentatoria de gastos efectuados por las unidades 
ejecutoras publicas participantes en el programa de Pro- empleo inversión a la comunidad 
 

 
UNIDADES EJECUTORAS PÚBLICAS: (MUNICIPIOS) 
 

 Informes mensuales de gastos 
 Informe ejecutor directo 
 Comprobantes de ingresos 
 Atención directa o vía telefónica a los encargados de las unidades ejecutoras 
 Revisar rendiciones de los proyectos ejecutados por las diferentes unidades ejecutoras 
 Confección y envío de oficios de reintregos correspondientes a las coberturas 
 Recepción de los formatos de seguimiento mensuales, enviados por las unidades ejecutoras de los 

beneficiarios que efectivamente fueron pagados en el mes correspondiente. 
 

     
 

SOCIEDAD DE TRANSPORTES TRANSVIAL LTDA.                                                   Enero 2010 a Diciembre 2011  
 

 Contador: 
 Responsable Principalmente de: 

 Registro Contable de todas las operaciones de la empresa. 
 Conciliaciones Bancarias de las distintas cuentas de la empresa 
 Análisis de Cuentas 
 Análisis cuentas Proveedores, clientes.   
 Pago Proveedores 
 Encargado del registro y análisis de leasing 
 Preparación Flujo efectivo mensual 
 Preparación F-29, confección de libros compra y venta 
 Encargado de remuneraciones (Contratos, Finiquitos, liquidaciones de Sueldo, pago  de imposiciones ) 
 Confección y presentación de informes de gestión  
 Confección y Presentación de Estados Financieros ( Balance Clasificado , Tributario , EERR) 
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SELG   S.A.                                                                                         Enero 2009 a Enero 2010 

 
Analista de Cuentas 
Responsable principalmente del análisis de las siguientes áreas. 
 

 Proveedores  
 Clientes  
 Bancos  
 Conciliaciones bancarias 
 Remuneraciones 
 Tesorería 
 Control Interno 
 

Además de los análisis de las cuentas que componen los balances de las distintas áreas de negocio de la empresa 
 
 
 

ALIMEX S.A.                                                                                                  Abril 2008 – Enero 2009                    

 

Tesorero 

Responsable de controlar de las siguientes tareas: 
 

 Pago de Proveedores 
 Análisis de cuentas Clientes - Proveedores 
 Confección de flujos de efectivo 
 Responsable de las cuentas corrientes 
 Conciliaciones bancarias 
 Confección y emisión de egresos 

 
                     

 
 

SOCIEDAD INDUSTRIAL Y COMERCIAL FENIX LTDA.                              Septiembre 2006 a Abril  del  2008            
   
Contador General 

 

 Análisis de cuentas 
 Determinación de Impuestos 
 Confecciones de remuneraciones 
 Análisis de clientes 
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 Presentaciones de Estados Financieros 

 Cierres de Año Contable 

 Encargado de Abastecimiento y Bodega 

 

 

 

 

LAMF AUDITORIAS                                                                                                                      Enero 2004 a Mayo 2007                          
 

Asistente Contable 
 

 Encargado de la Determinación de Impuestos F-29 

 Confección de Libros Contables 

 Pago de imposiciones  

 Tramites Bancarios  

 Análisis de Cuentas. 

 

 

 
 

Ilustre Municipalidad de Chiguayante                       

 

 

Digitador  
 

 Encargado del ingreso de información proceso patentes municipales. 

 

 
 

ESTUDIOS SUPERIORES 
 

Contador Auditor 2006 

 

UNIVERSIDAD ARTURO PRAT.  
 

Años cursados: 5 años. 

Cursado durante los años 2001 al 2006  

   

  

IDIOMAS Y OTROS CONOCIMIENTOS                                                                                             
 

 Manejo de nivel avanzado de Microsoft Office 

 Manejo de Microsoft Windows Intermedio  

 Manejo de programa de contabilidad y remuneraciones MANAGER ERP, SOFTLAND ERP y PYME, 

FLEXWIN, Nubox 

 Inglés básico . 

 Sistema de Inventarios SGIP 

 Chile compras 



 






