CURRICULUM VITAE

ANDREA DEL PILAR SUAREZ CANCINO
SECRETARIADO JURIDIDICO COMPUTACIONAL
Run. 14.399.647-6
Nacida en la Ciudad de Talca el 14 de Noviembre de 1978.
Actualmente domiciliada en Compairiia 17 poniente 26 sur N° 0526.
Chilena, Soltera sin hijos.
E-mail: asuaca@hotmail.com
Fono / 61361365

RESUMEN

Secretaria Juridica Computacional, Técnico Nivel Superior en Administracion de
Empresa ©, con capacidad de adaptacion, organizacion y responsabilidad para el
cumplimiento de plazos y objetivos establecidos. Analitica, proactiva y comprometida.
Ademas de estar dispuesta a aceptar los retos y desafios que sugiere el adquirir nuevas
tareas, excelentes relaciones interpersonales, trabajo en equipo y experiencia en trabajo
bajo presion, obteniendo buenos resultados.

OBJETIVOS
Pertenecer a una organizacion establecida, con buen prestigio que me permita

desarrollar mis capacidades y habilidades en un ambiente de alto desempefio y que me
entregue las herramientas necesarias para lograr experiencias profesionales.




II.- ANTECEDENTES ACADEMICOS

ENSENANZA MEDIA
1993 — 1997

ENSENANZA SUPERIOR
2002

2010 (egresada)

Liceo Diego Portales, Talca

Instituto de Capacitacion INCASER LTDA,
Secretariado Juridico Computacional
OTIC-Camara Chilena de la Construccion

Técnico en Administracion de Empresa,
Universidad de los Lagos — Sede Talca

[Il.- ANTECEDENTES LABORALES

2000

2002 a 2004

2005

2006

2007 a 2009

Vasquez & Santibanez Abogados Asociados
Pre- Préactica — Procuradora.

Universidad Catélica del Maule
Practica Profesional

Secretaria

Departamento de Deportes
Facultada de Ingenieria

Instituto de Formacion General
Departamento de Titulos y Grados

Obispado de Talca
Departamento de Catequesis

Centro de Salud Urzua & Morales Kinesiologos
Asociados,
Recepcionista, Secretaria Consultas Médicas

Sociedad e Inversiones San Francisco Ltda.
(Franquiciador SIISA — Talca)
Ejecutiva Comercial y Cobranzas



2009 a La Fecha Universidad Catoélica del Maule
Secretaria
Departamento de Titulos y Grados
Consultoria & Proyectos DDETT

IV.- ANTECEDENTES COMPLEMENTARIOS

* Curso de computacion Impartido por Instituto Incasoft Talca.
* Inglés basico

V.- RECOMENDACIONES

Sefior

Jaime Assadi Zaror

Jefe Sucursal Talca Ahorrocoop, Cooperativa de Ahorro y Crédito
Fono: 071-510500

Sefiora

Marlene Gutiérrez Urzla

Jefa Direccién de Recursos Humanos
Universidad Catolica del Maule

Fono: 071-633286

Sefor

Cristian Lépez Mufioz

Coordinador Consultoria & Proyectos DDETT
Universidad Catolica del Maule

Fono: 071-203517

Andrea del P. Suarez Cancino
Secretaria Juridica Computacional
Técnico Nivel Superior en Administracion de Empresa ©
14.399.647-6



